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1. Spausdinimas Excel aplinkoje 

1.1 Pagrindiniai principai 
Spausdinti dokumenta Excel aplinkoje galima keletu budu. Norint atspausdinti dokumenta paprasciausiu budu 

reikia: 
1. Pažymëti ta dokumento sritá, kuria jus norite spausdinti. 
2. Vykdyti komanda File\Print. Tuomet ekrane atsiras dialogo langas. 
3. Lange reiketu nurodyti, kuria dokumento dali jus norite spausdinti: pažymeta sriti (Selection), aktyvius lapus (Active 

sheet(s)), visa darbo knyga (Entire workbook). Be to, jus galite nurodyti, kokie puslapiai turi buti spausdinami, 
pažymeje opcija Page(s) ir nurodyti kopiju kieki lauke Number of copies. 

4.  

6. Paspausti klaviša ok 

Pav. 1 Dialogo langas Print. 

Pasirinktis Collate surušiuos jusu kopijas, o mygtukas Preview perkels i išankstines peržiuros režima, kuriame jus 
galesite nurodyti tas pacias opcijas, kaip komandos Page Setup pagalba. Išankstines peržiuros režimas (Preview) leidžia 
atlikti lentelës pakeitimus. 

1.2 Dialogo langas Page Setup 
Šis langas skirtas puslapio išorinio vaizdo nustatymui. Norint ji iškviesti, reikia vykdyti komanda Page Setup iš meniu 

File. Šiame lange yra 4 korteles, kuriose nurodomi atitinkami puslapio elementai: Page (puslapis), Margins (laukai), 
Header and Footer (kolontitulai), Sheet (lapas). 

Be to, šiame lange yra mygtukai: Print Preview (peržiurai prieš spausdinima) ir Print (spausdinimui).  
 
 
 
 
 
 

Pav. 2 Puslapiu parametru nustatymo lango kortele Page. 

5.  
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Korteleje Page nustatomos puslapio orientavimo, spausdinimo mastelio ir puslapio dydžio opcijas. Orientacija gali 
buti knyginë (Portrait) arba albumine (Landscape). Mastelá, kuriuo darbo knyga bus išvedama ant popieriaus lapo, galima 
nurodyti lauke Adjust to. Jei aktyvizuosite opcija Fit to, tai galesite nurodyti kiek puslapiu i ploti ir ilgi užims spausdinamas 
dokumentas. Saraše Paper Size galima pasirinkti puslapio dydi. Pagal nutylejima tai Letter 8 ½ * 11 colio. Pasirinktis Print 
Quality naudojama spausdinimo kokybei nustatyti. Kuo didesne kokybe, tuo geresnis spausdinimas ir mažesnis 
spausdinimo greitis. Pasirinktis First page number leidžia nurodyti pirmo puslapio numerá tuo atveju, kai jis nelygus 1. 

 
Korteleje Margins nurodomi lauku dydžiai ir informacijos puslapyje išlyginimas. Laukuose Right, Left, Top, 

Bottom nurodomi atitraukimu nuo puslapio krašto dydžiai. Laukas From Edge leidžia nurodyti viršutinio ir apatinio 
kolantitulo atitraukimo nuo puslapio krašto dydá. Horizontalus centravimas (Center on page\Horizontally) informacija 
išlygina pagal centra tarp dešinio ir kairio krašto. Vertikalus (Center on page\Vertically) – tarp apatinio ir viršutinio 

lauko. 

Pav. 3 Puslapiu nustatymo lango kortele Header/Footer.            Pav. 4 Puslapiu nustatymo lango kortele Margins. 

 

 
Header/Footer - šios korteles pasirinktys leidžia nustatyti kolantitulu bendra vaizda ir patalpinimo vieta. Laukuose 

Footer ir Header ivedama kolontitulu turinys. Mygtukai Custom header ir Custom footer i ekrana išveda dialogo langus, 
kuriuose galima sukurti naujus kolantitulus. 

Pav. 5 Puslapiu nustatymo kortele Sheet. 

Kortele Sheet leidžia nurodyti, kaip bus spausdinamas kiekvienas darbo knygos puslapis. Spausdinimo diapozona 
galima nurodyti lauke Print area. Spausdinimo diapozonas gali buti ir fragmentinis. Galima nurodyti slenkanciu antrasciu 
kiekviename puslapyje spausdinimo pasirinkti (Print Title). Tam reikia nurodyti eilutes ir stulpelius, kurie bus išvedami 
kiekviename puslapyje, laukuose Rows to repeat at top ir Columns to repeat at left. Jie nurodomi, kai yra atvertas 
dialogo langas. Dalyje Print galima nurodyti butinai spausdinti tinkleli (Gridlines), nurodyti spausdinimo kokybe (Draft 
quality ir Black and White) ir spausdinama dokumenta papildyti antraštëmis (Rows and columns heading), o taip pat 
komentarais (Comments). Dalis Page Order – naudojama numeracijai ir daugiapuslapines atskaitos dalinimui i puslapius. 
Jei norite spausdinti iš viršaus i apacia, tai iš pradžiu aktyvizuokite opcija Down, than over, o norint numeruoti ir dalinti 
atskaita á dalis iš dešinës á kaire, aktyvizuokite Over, then down. Automatinis dalijimas i puslapius ne visada patogus. 
Rankiniam dalijimui naudojama komanda Insert\Page Break.  
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2. Darbas su duomenu bazemis Excel aplinkoje 

2.1 Duomenu baze - kas tai? 
Duomenu baze - tai surušiuota informacija, apjungta i viena visuma. Pavyzdžiui, firmos klientu duomenu baze 

sudaryta iš adresu, telefonu ir t.t. informacija duomenu bazeje dažniausiai išdestoma ir saugoma eilutese bei stulpeliuose, 
kaip ir lenteleje. 

Eilutes duomenu bazese vadinamos irašais, o stulpeliai – laukais. Duomenu baze galime isivaizduoti kaip kartoteka, 
kiekviena kortele tai irašas, o kiekvienas informacijos vienetas bazeje – laukas.  

2.2 Duomenu bazes sudarymas 
 
Norint sudaryti duomenu baze, i tušcias lenteles eilutes reikia irašyti lauku pavadinimus. I kiekviena eilutes lastele, 

kuri yra po eilute su lauku pavadinimais, iveskite kiekvieno lauko faktinius duomenis, nepalikdami tušciu eiluciu tarp lauku 
ir duomenu pavadinimu, kadangi gali iškilti problemu atpažistant duomenu bazes pradžia. 

Norint skaitine informacija pateikti teksto pavidalu (indeksus, telefonu numerius), reikia prieš skaiciu rašyti 
apostrofa ( ` ) arba langeli suformatuoti kaip teksta (Text). 

   laukas  
    
 Pavarde Vardas Adresas 

Irašas Petraitis Jonas Statybininku 1 
 Jonaitis Petras Statybininku 2 

Pav. 6 Duomenu bazes dvieju irašu pavyzdžiai. 

 
Irašai duomenu bazeje iterpiami ir redaguojami ivedant duomenis tiesiogiai i duomenu bazes langelius, o ištrinami 

juos pažymint ir ivykdant komanda Edit\Delete.  
Taciau duomenis redaguoti galima ir formos pagalba. Norint sukurti forma, reikia perkelti žymeklá á duomenu bazës 

langelá ir vykdyti komanda Data\Form. Tuomet ekrane atsiras dialogo langas, kuris vizualiai pateiks viena duomenu bazës 
áraša. Pereiti nuo vieno duomenu bazës árašo prie kito galima mygtuku Find Prev ir Find Next pagalba. 

 
 

   Pav. 7 Adresu duomenu bazes forma. 
 
Duomenu bazes formoje nuspaudus mygtuka Add, atsiras tušcia forma, i kuria galima ivesti nauja iraša.  

2.2.1 Irašu redagavimas 
 

 



             Microsoft Office 97. Excel  
. 

 

5

Norint suredaguoti reikiama áraša, já rasti galima mygtuku Find Next ir Find Prev pagalba. Galima pasinaudoti 
peržiuros liniuote arba žymeklio valdymo klavišais. Dirbant su didele baze galima pasinaudoti mygtuku Criteria. Po to, kai 
irašas bus rastas, ji galima redaguoti.  

2.2.2 Irašo panaikinimas 
 
Iš pradžiu áraša reikia surasti formos pagalba, ir tuomet já panaikinti naudojant mygtuka Delete. 
Norint panaikinti dideli irašu kieki, reikia pasinaudoti autofiltru. 
 
 
 
 

2.2.3 Duomenu paieška pagal kriteriju 
 
Paieškos kriterijai duomenu bazeje nustatomi naudojantis jos forma. Jie nurodo duomenis, kuriuos reikia surasti. 

Tai atliekama tokiu budu: 
1. Perkelti kursoriu i duomenu baze; 
2. Ivykdyti komanda Data\Form. Ekrane atsiras duomenu forma; 
3. Nuspausti mygtuka Criteria. Forma šiek tiek pasikeis; 
4. Dabar reikia nustatyti paieškos kriterijus, atitinkamuose laukuose naudojant palyginimo operatorius 

=,>,>=,<,<=,<>; 
5. Nuspausti mygtuka Enter, tuomet grišime i pradine forma. Joje bus išvestas pirmasis irašas, tenkinantis nurodytus 

reikalavimus.  
6. Norint pereiti iš vieno atrinkti irašo i kita, reikia naudotis mygtukais Find Next arba Find Prev; 
8. Peržiura baigti galima nuspaudžiant mygtuka Close. 

Pav. 8 Visu pažitamu dešimtmeciu paieškos kriterijus. 

Nurodant kriterijus galima naudoti simbolius * ir ? 
 
Gali iškilti klausimas, kaip atlikti paieška naudojant keleta kriteriju. Norint naudoti “logini ir”, reikia ivesti kriteriju 
i keleta lauku. 
Norint spausdinti ataskaita, forma netinka. Tokiu atveju reikia naudoti autofiltro komanda. 

Forma nepades ir sudarant kriteriju, kuriam naudojamas “loginis arba”. Šiuo atveju taip pat reikia naudoti autofiltra. 
 

2.3 Komandos AutoFormat naudojimas duomenu bazeje 
 
Norint automatiškai suformatuoti duomenu baze, reikia: 

1. Perkelti žymeklá á duomenu baze; 
2. Ivykdyti komanda Format\AutoFormat. 
3. Atsiradusiame dialogo lange pasirinkti patinkanti formata ir paspausti mygtuka OK. 

 

7.  
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Jei formatavimo rezultatas jums nepatinka, ji galima atšaukti komandos AutoFormat iš meniu Format pagalba, 
nustatant formato tipa None. 
 

2.4 Duomenu bazes rušiavimas 
 
Sukurus duomenu baze, ja galima pertvarkyti. Pavyzdžiui, irašus pertvarkyti reikiamu budu, t.y. juos surušiuoti. 

 
Rušiavimas pagal datos lauka vyks sklandžiau, jei duomenu formatas standartinis. Jeigu jus patys sukuret ta 
formata, tai rušiavimas bus leksikografinis. 

Rušiavimo metu Excel nekreipia demesio i simboliu registrus ir tušcios lastelës perkeliamos á bazës pabaiga. 
Norint teisingai atlikti rušiavima, reikia nurodyti pagrindinius laukus, pagal kuriuos jis bus vykdomas. 

Pav. 9 Rušiavimo pagal tris laukus nurodymas. 

Norint ivykdyti rušiavima, reikia: 
1. Pažymëti ta bazës dalá, kuria reikia rušiuoti. Jeigu norite surušiuoti visus bazës duomenis, kursoriu tiesiog perkelkite á 

bet kuria jos vieta; 
2. Ivykdyti meniu Data komanda Sort; 
3. Atsiradusio dialogo lango saraše Sort by išrinkti reikalinga lauka ir pažymëti norima opcija, taip nurodysite kaip ir 

kokia tvarka bus atliekamas rušiavimas (didëjimo (Ascending) arba mažëjimo (Descending) ); 
4. Isitikinkite, kad apatineje dialogo dalyje pažymeta opcija Header Rows – identifikuoti laukus pagal paraša; 
5. Nuspauskite mygtuka OK. 

 
 

Rušiavimui pagal viena lauka galima naudoti piktografini meniu. 
 
 
Kartais rušiavimo rezultatas gali neatitikti jusu noru. Todel prieš rušiavima naudinga išsaugoti 

duomenu baze kitu vardu. Jeigu norite rušiuoti ne pagal tris, o daugiau lauku, tai darba atlikite etapais. 
Pradeti reikia nuo mažesni prioriteta turinciu lauku.  

2.5 Autofiltras  
 
Kai reikia atrinkti duomenis pagal gana sunkius kriterijus, naudojama meniu Data komanda Filter\AutoFilter. 

Norin sukurti autofiltra, reikia:  
1. Pastatyti kursoriu ant duomenu bazes lasteles; 
2. Ivykdyti komanda Data\Filter\AutoFilter; 
3. Šalia lauku pavadinimu atsiranda atsidaranciu sarašu mygtukai; 
6. Tuose sarašuose saugomos visos to lauko reikšmës. Išsirinkite ta reikšme, pagal kuria norite atlikti filtravima. Jeigu 

jums reikia sudëtingesniu atrinkimo kriteriju, tai teks pasinaudoti atsidaranciojo sarašo punktu Custom. 
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Pav. 10 Duomenu bazes išvaizda su nustatytais filtrais. 

Galiausiai Excel parodys tik tuos irašus, kuriems šiame lauke saugoma nurodyta reikšme.  
Pavyzdžiui, jeigu jus domina tie, kuriems sukako 10 metu, tai jus adresu bazëje turite nustatyti autofiltra, komandos 

Data\Filter\AutoFilter pagalba, o po to atversti lauko Data saraša ir pasirinkti jame reikšme 10. 
 
Filtruotu duomenu kopijas galima išsaugoti. Tam reikia atrinkti ir nukopijuoti irašus gautus autofiltru pagalba. 

Pereiti i tušcia lapa ir ávykdyti komanda Edit\Paste. 
 

2.5.1 Ataskaitos spausdinimas. 
Tam, kad atspausdinti tik išrinktus duomenis, reikia ivykdyti komanda File\Print. 
 

2.5.2 Sudetiniu kriteriju naudojimas. 
Sudetinio kriterijaus pavyzdžiu gali buti tik tam tikro diapazono irašu pasirinkimas arba irašu, tenkinanciu kriteriju 

su loginiu ARBA. Tam, kad nustatyti sudetini kriteriju, reikia pasirinkti punkta Custom iš atsiveriancio sarašo su lauko 
reikšmëmis. Pasirodys dialogo langas. Jame, palyginimo operatoriu arba loginiu operaciju pagalba reikia nurodyti 
duomenis, kurie turi buti atrinkti. 

 

Pav. 11 Pasirinkto diapazono irašu išrinkimas. 

Pavyzdžiui, mus domina tu draugu adresai, kuriu amžius nuo 10 iki 15 metu. Pradžioje, reikia nustatyti autofiltra ant 
duomenu bazës. Po to, laukui Amžius, iš atsiveriancio sarašo pasirinkti punkta Custom ir naudojant pasirinkti Ir (And) 
nustatyti kriteriju, parodyta paveikslelyje. 

2.5.3 Autofiltro atjungimas 
 
Jei jus baigete darba su atrinktais irašais, autofiltra galima atjungti komandos Data\Filter\AutoFilter pagalba. 
 

2.6 Apjungimas su duomenimis Excel aplinkoje. 
 
Jei jus turite duomenu baze su vardais ir adresais, tai ja galite panaudoti kaip duomenu šaltini serijiniams laiškams. 
Tai atliekama taip: 

1. Ivykdyti komanda AutoFilter irašu atrinkimui, kurie bus naudojami laiškuose. 
2. Atrinkti duomenis. 
3. Ivykdyti komanda Edit\Copy. 
4. Paleisti Word. 
5. Jame ivykdyti komanda Edit\Paste. Duomenys, nukopijuoti iš Excel aplinkos, bus patalpinti i Word kaip lentele. 
6. Ši dokumenta išsaugoti. Tai bus duomenu dokumentas. 
7. Atidaryti pagrindini dokumenta. 
8. Ivykdyti komanda Tools\Mail Merge ir Word dokumenta nurodyti kaip duomenu šaltiná, kuriame išsaugoti duomenys 

iš Excel. 

3. 
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4. Macros 
 
Macros, tai instrukciju rinkinys, skirtas dažnai pasikartojanciu veiksmu automatizavimui. Excel aplinkoje yra trys 

budai sukurti macros:  
1. Irašyti macros, t.y. irašyti rankiniu budu atliktus veiksmus, kuriuos paskui tures vykdyti macros. 
2. Programos sukurimas Visual Basic kalboje. 
3. Macros parašytas macro kalba Excel 4.0. 

Irašyti macros – tai vykdyti Excel komandu eiliškuma. Šiam komandu eiliškumui galima priskirti klavišu 
kombinacijas arba ji pati priskirti meniu punktui ar piktografinio meniu mygtukui. Irašius macros viena karta, jus galesite 
kartoti tuos veiksmus naudodami minimalias pastangas ir tiek kartu kiek jums reikes. Pavyzdžiui, jei jus kiekviena diena 
sudarote ataskaitas ar spausdinate viena ir ta pacia informacija, tai macros panaudojimas palengvins jusu darba.  

 
Kada butina tureti macros? 
 
Makros, kurie irašomi macros irašymo priemoniu pagalba, paprastai skirti tam, kad išvengti 

nuobodaus pasikartojancio darbo, pavyzdžiui: 
• Pažymëti tam tikra skaiciu langeliu viename ar skirtinguose puslapiuose ir pateikti ju turini spausdinimui. 
• Atidaryti nauja darbo knyga, ávesti pavadinima, suformatuoti darbinëje lentelëje langelius, nustatyti eiluciu aukšcius ir 

stulpeliu ploti. 
• Atidaryti duomenu baze, rušiuoti ja tam tikra tvarka, atrinkti užrašus ir pasiusti juos spausdinti. 
 

4.1 Macros sukurimas 
Macros sukurimas, tai: 
1. Pirmiausiai, reikia ivykdyti visus veiksmus, kurie neturi ieiti i macros. Pavyzdžiui, atidaryti lenteles ar perkelti žymekli i 

reikiama vieta. 
2. Prieš irašyma reikia ivykdyti komanda Tools\Macro\New Macros. 
4. Pasirodžiusiame dialogo lange, ávesti macros varda ir pagalbine informacija. Ten pat, skyriuje Shortcut key, galima 

suderinti macros vykdyma su karštuju klavišu kombinacija (pagal nutylëjima á kombinacija áeina Ctrl klavišas). 
 

    Pav.12 Dialogo langas macros irašymui. 

4. Skyriuje Store macro in nurodyti knyga, kurioje reikia macros išsaugoti. 
• Personal Macro Workbook - macros bus paleistas su šiuo momentu atidarytais darbiniais lapais. Jis irašomas i 

paslepta knyga, kuri bus paleista kiekviena karta, kai tik startuos Excel.  
• This Workbook- makros talpinamas i esamos knygos modulio lapa. 
• New Workbook - leidžia atversi nauja darbo knyga ir papildyti ja nauju modulio lapu. 

5. Paspausti mygtuka OK. 
6. Ekrane pasirodys mažas piktografinis meniu su mygtuku Stop, skirtu macros irašymui sustabdyti.  
7. Ivykdyti macros irašyma.  
9. Macros irašymui sustabdyti, reikia spragteleti ant mygtuko Stop. 

Pav.13 Stop Record piktografinis meniu. 
 

Makros turi buti irašomi butinai karštuju klavišu pagalba, o ne peles. Kadangi langu ir eiluciu, kuriose 
jus spragsite su pele, išsidestymas gali pakisti ir macros vykdymas bus nenuspejamas. 
 

Pavyzdys: Lenteles langeliu siuntimas spausdinti. 
1. Atidaryti lentele. 

 

3.  
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2. Ivykdyti komanda Tools\Macro\New macro. 
3. Suteikti varda macros, pvz., printcells. 
4. Nustatyti karštuosius klavišus, skirtus paleisti macros. 
5. Papaspausti mygtuka OK. 
6. Pažymëti duomenu diapazona. 
7. Ivykdyti veiksmu eiliškuma File\Print\Selection\OK. Nepamiršime, kad vykdant veiksmus negalima naudotis pele. T.y. 

jus turite atidaryti meniu File karštuju klavišu kombinacijos Alt+F pagalba. Naudojant žymeklio valdymo klavišus, 
nusileisti iki komandos Print. Nuspausti Enter. Su klavišu Tab nusileisti iki skyriaus Print What ir nustatyti pasirinkti 
Selection. Vel Tab pagalba persikelti iki mygtuko OK ir ji nuspausti, bet ne peles pagalba, o klavišo Enter. 

8. Paliekam irašyma, dabar jau peles pagalba spragtelim ant mygtuko Stop. 
9. Ivykdyti macros galima karštuju klavišu pagalba ar pasirinkus jo pavadinima dialogo lange Macros (langa iškviesti 

galima komandos Tools\Macro) pagalba. 
 

4.2 Makros priskirimas mygtukui. 
 
Kitas budas vykdyti makros - surišti ji su mygtuku lape. Ji galima bus paleisti spragtelejus ant to mygtuko. Pvz., 

mygtukas, kuri nuspaudus vykdomas makros, perkeliantis mus i kita lapa. 
Makros surišimui su komandiniu mygtuku, reikia ijungti piktografini meniu Forms, komandos 

View\Toolbars\Forms pagalba. 

 
 
 
Šio piktografinio meniu pagalba galima sukurti ne tik komandinius mygtukus (Button), bet ir atsidarancius sarašus 

(Combo Box), pasirinkties mygtukus (Option Button) ir t.t. 
Mygtukas, kuris vykdo macros, padaromas taip: 
1. Spragteleti pele ant jos atvaizdo piktografiniame meniu. 
2. Darbiniame lape pratempiate pele ta erdve, kuria ji turi užimti. 

3. Pasirodys dialogo langas iš kurio jus pasirenkate macros varda. 
 
Kiti mygtukai padaromi lygiai taip pat, taciau tam, kad jiems priskirti macros, reikia iš kontekstinio meniu pasirinkti 

komanda Assign Macro. 
 
Labai efektingus mygtukus galima padaryti naudojant pagalbinius Excel resursus. Tai atliekama taip pat pasirenkant 

komanda Assign Macro iš kontekstinio meniu. 
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6. Duomenu analize Excel aplinkoje 
Šioje dalyje bus apžvelgtos šios specialiosios Excel galimybes: parametru parinkimas, sprendimo paieškos 

priemones, prognozavimas pakeitimo lenteliu pagalba ir lenteliu suvestines lenteles. 
Kai kada jus žinote, koks turi buti skaiciavimu rezultatas, bet nežinote kokias reikšmes reikia istatyti, kad ji gauti. 

Tuo atveju tenka naudotis parinkimo metodu. Excel siulo tris uždaviniu ''kas jeigu'' sprendimo budus: 
1. Prognoze parametru parinkimo pagrindu. 
2. Pakeitimo lenteliu naudojimas. 
3. Darbas su sprendimo paieškos antstatu. 

 
Pirma naudojame, kai reikia rasti priklausomybe tarp duomenu, esanciu dviejuose langeliuose. Antras punktas 

leidžia pamatyti, kaip kis rezultatai keiciant reikšmes formuleje. Trecias – nustato reikšme esamo langelio, remiantis kitu 
langeliu turiniu. 

 

6.1 Parametru parinkimas. 
Prognozavimo priemones, besiremiancios parametru parinkimu, skirtos nustatyti reikšmei, kuria reikia ivesti i viena 

langeli tam, kad gauti reikiama reikšme kitame langelyje. 
Šiam tikslui yra naudojama komanda Goal Seek iš meniu Tools.  
Pavyzdys. Žinomas indëlio dydis, kuris bus padetas tam tikram nustatytam laikui ir nustatytiems procentams. Reikia 

paskaiciuoti prieaugio koeficienta (t.y. reikšme, rodancia, kiek kartu padidëja indëlis per nurodyta laiko tarpa) ir išmoku 
suma periodo pabaigoje. 

Prieaugio koeficientas = (1+procentinis atlygis)^metu skaicius (Formule 1) 

Išmoku suma = prieaugio koeficientas * indelio dydis    (Formule 2) 

    

Indelio dydis   $ 150,000.00   
    

 Indelio saugojimo laikas               20.00  
    

 Procentinis atlygis   5%  
    

 Prieaugio koeficientas    2.653297705  

    
 Išmoku suma       397,994.66  

    

Pav. 14 Išmoku sumos skaiciavimas pagal procentini atlygi, indelio dydi ir saugojimo laika. 

Keiciant reikšmes: indelio dydi, indelio saugojimo laika, procentini atlygi – keiciasi ir galutinis rezultatas (išmoku 
dydis). Parametru parinkimas leidžia nustatyti išeities duomenis pagal išmoku suma. Pavyzdžiui, jei mes norime, kad 
išmoku suma butu $500 000, tai mes galime iš banko išsidereti didesni procenta arba padidinti indeli. Kadangi pirmas budas 
atpuola, tenka keisti indelio dydi. Cia galima panaudoti parametru parinkimo galimybe. Tai atliekama taip: 
2. Pažymëti langelá, kuriame yra  keiciama reikšme. 
3. Ivykdyti komanda Tools\ Goal Seek. 
4. Pasirodžiusio dialogo lango lauke Set cell, nurodyti langeli, kuriame jus norite gauti pageidaujama reikšme. 
5. Lauke To value ivesti reikšme, kuria jus norite pasiekti. 
6. Lauke By changing cell nurodykite langelio adresa, reikšme, kuria galima keisti, norint gauti reikiama rezultata. 
 

7. Paspausti mygtuka OK 

Pav. 15 Komandos Goal Seek dialogo langas ir langas su rastu uždavinio sprendimu. 

7.  
8.  
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Dabar i formulese bus keiciamos reikšmes ir to pasekoje kis išmoku sumos dydis tiek laiko, kol ne bus gauta butina 
reikšme. Jei procesas užtruks, ekrane pasirodys dialogo langas, kuriame matysime reikšmiu parinkimo procesa. Šiame 
lange procesa galima pristabdyti, nuspaudus mygtuka Pause arba ji nutraukti mygtuku Cancel. Mygtukas Step leidžia 
vykdyti reikšmiu parinkima etapais, Continue – testi já. Po to kai rezultatas bus parinktas, já pamatysime lange Goal Seek 
Status. Su gautu rezultatu galime sutikti nuspaudus OK arba jo atsisakyti - Cancel.  

Jei jus sudarete plokšciaja histograma ar grafika ir žymekliu buvimo vieta nustatoma formuliu pagalba, tai 
pajudëjus tokiam žymekliui pasirodo parametru parinkimo langas Goal Seek, kuriame reikia nurodyti reikšme, 
kuria galima keisti. 
Užduodant parametru parinkimo komanda, ásitikinkite, kad langelyje, kuriame keisis reikšmë, nëra formulës, o 
langelyje, kurio bus pakeistas turinys, ávesta reikšmë, kuri tiesiogiai ar netiesiogiai priklauso nuo reikšmës 
langelyje. Langelio  adresas nurodytas lauke Set cells. 

6.2 Prognozavimas naudojant pakeitimu lenteles 
Statant i formule ivairias reikšmes, galima isivaizduoti  skaiciavimu formuleje rezultatu priklausomybe nuo 

kintamuju reikšmiu, pateiktu lenteles pavidalu. Šio proceso automatizavimui naudojama komanda Table iš meniu Format. 
Sudarineti lenteles galima turint viena ar dvi kintamasias reikšmes. Sudarant lentele su vienu kintamuoju, reikšmiu 

sarašas bus užduodamas viena eilute (ar stulpeliu). Esant dviem kintamiesiems, ju reikšmes bus užduodamos eilutes ir 
stulpelio pavidale, o atitinkantys juos sprendimai bus eiluciu ir stulpeliu susikirtimuose. 

Naudojant sudetinga procentu skaiciavimo lentele, iš praeito paragrafo, duomenu lenteliu sudarymo  funkcijos 
pagalba, nustatysime išmoku sumas, esant  skirtingoms procentinio atlygio sumoms ir indëlio saugojimo laikui, duotai 
indëlio sumai. Tam reikia sudaryti procentinio atlygio reikšmiu saraša. Á langelius, greta pirmos procentinio atlygio 
reikšmës, turi buti ávestos formulës, prieaugio koeficientui ir išmoku sumai nustatyti (Žiur. aukšciau). Formules, skirtos 
skaiciavimams, turi buti nurodytos pirmoje eiluteje, kadangi reikšmes iš sarašo nuskaitomos tik eiluciu (stulpeliu) 
numeracijos augimo kryptimi.  

Pav. 16 Darbinis lapas prieš duomenu lenteliu sudarymo funkcijos panaudojima. 

Lenteles sudarymui, reikia pažymeti sriti, kurioje yra išeitiniu reikšmiu sarašas ir sriti su formulemis. Po to ivykdyti 
komanda Data\Table.  

 
Pav. 17 Sudaryta lentele. 
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Pav. 18 Table komandos langas. 

Lauke Column input cell turi buti nurodytas langelio numeris su pradine reikšme, kuria remiasi formules ir kuri bus 
naudojama skaiciavimuose. 

 

Sprendimu paieškos lenteles pagrindu dali buti du kintamieji. Tam mes turime patalpinti vieno kintamojo reikšmes i 
eilute, kito -  i stulpeli. Lenteles viršuneje užrašome formule, rišancia abu kintamuosius. Reikšmes, kuriomis paremta 
lentelë, nurodyti laukuose Column input cell ir Rows input cell. Langelyje G6 yra formule =((1+E10)^E8)*E6 

 
 
 
 

Pav. 19 Duomenu su dviem kintamaisiais lenteles sudarymas. 

6.3 Sprendimo ieškojimo priemone 
Programa Solver (sprendimo paieška) yra geras pagalbininkas, atliekant sudetingus skaiciavimus. Ji leidžia surasti 

kintamuju reikšmes pagal nurodyta rezultata.  
Pradiniai programos Solver duomenys turi buti pateikiami lentele, kurioje yra formules, atspindincios 

priklausomybe tarp pastarosios duomenu. 
Programa paleidžiame komanda Solver iš meniu Tools. 
Paprastai nustatomas tikslinis langelis, kurio reikšme naudojama kaip optimizavimo kriterijus (laukelis Set Target 

Cell). 

 

Pav. 20 Programos “Solver“ parametru mustatymas. 
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Priklausomai nuo jusu ketinimu, skyriuje Equal to reikia nurodyti viena iš pasirinkciu: Max (jeigu tikslinio langelio 
reikšme reikia padidinti maksimaliai), Min (jeigu galutinio langelio reikšme reikia minimizuoti) ir Value of (jeigu 
tiksliniam langeliui reikia suteikti nurodyta reikšme). 

Laukelyje By Changing Cells butina nurodyti langeliu sriti, kuria programa gali keisti, kad gautu reikalinga 
rezultata. Nuspaudus mygtuka Guess, Excel išskiriama sritis, i kuria tiesiogiai arba netiesiogiai siunciamas tikslinis langelis.  

Norint nurodyti apribojimus reikia nuspausti mygtuka Add. Tada atsiranda dialogo langas Add Constraint. 
Kairiajame to lango lauke reikia nurodyti langeli, kuriam priskiriami apribojimai. Dešiniajame lauke nustatomas pats 
apribojimas, o tarp ju reikia nurodyti atitinkama operatoriu.  

 
 
 
 

 

Pav.21 Apribojimu sudarymas programoje “Solver“. 

Mygtukai Change ir Delete leidžia koreguoti arba pašalinti apribojimus.  
Skaiciavimo procesas prasideda nuspaudus mygtuka Solve. Atlikus sprendimo ieškojimo procesa, naujos reikšmës 

ástatomos á lentele ir atsidaro dialogo langas. Jeigu pažymësite opcija Keep Solver Solution, tai lentele bus atnaujinama. 

Pav. 22 Papildomu parmetru langas. 

Papildomus skaiciavimo parametrus galima nurodyti nuspaudus mygtuka Options.  
Meniu Data komanda Scenario Manager sudaro ataskaitas. Jose buna ir pradiniai, ir galutiniai duomenys. Tokiu 

budu galima stebeti duomenu priklausomybe lenteleje.  
 

6.4 Suvestine lentele 
 
Analizuojant duomenis naudinga naudoti suvestines lenteles. Tai pagalbines lenteles, kuriose yra išrinkti 

analizuojamos lenteles duomenys. Tai padeda aiškiau pamatyti ju tarpusavio priklausomybe.  
Suvestines lenteles sukurimas ir redagavimas atliekamas programos Pivot Table Wizard (suvestiniu lenteliu 

meistras) pagalba. Ji paleidžiama iš meniu Data komanda Pivot Table. Meistras sudarytas iš keturiu žingsniu: 
2. Pirmajame žingsnyje reikia nurodyti duomenu šaltiná išvadu lentelei. Tai daroma pažymint viena iš šiu pasirinkciu: 

a) Microsoft Excel List or Data Baseb – Excel sarašas arba duomenu bazë. 
b) External Data Source - išorinis duomenu šaltinis. 
c) Multiple Consolidation Ranges - duomenys, gauti atlikus konsolidacija. 
d) Another Pivot Table - kita suvestine lentele. 

3. Antrajame meistro žingsnyje reikia nurodyti langeliu diapazona, kurio duomenys bus naudojami suvestinëje lentelëje. 
Jeigu žymeklis yra lentelës ribose, tai lauke Range bus nurodytas intervalo, apimancio visa lentele, adresas. 
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4. Treciajame žingsnyje galima nurodyti lentelës struktura. Dialogo lango centre yra suvedimo sritis, kuri padalinama i 
eiluciu (Row), stulpeliu (Column), puslapiu (Page) ir duomenu (Data) sritis. Šaltinyje surastos duomenu žymes 
pateikiamos suvedimo srities dešineje. Bet kuria žyme galima pertraukti i suvedimo sriti (suvestine lentele). 

 
 

Pav. 23 Suvestines lenteles strukturos nustatymas. 

4. Ketvirtojo žingsnio metu reikia nurodyti lentelës pavadinima ir pradinio langelio adresa (PivotTable Starting cells). 
Pirmosios dvi pasirinktys užduoda tarpiniu rezultatu automatiná nustatyma. Pasirinktis Save data with Table Layout 
leidžia išsaugoti lentelese su maketu visus išeities duomenis. Paskutinioji pasirinktis užduoda autoformato 
panaudojima formatuojant lenteles. 

Suvestines lenteles struktura lengva pakeisti. Redagavimui patogu naudoti piktografini meniu Pivot Table. 

 Atsiveriantis sarašas, kuris išvardija visus atliekamus veiksmus 
piktografiniame meniu Pivot Table  

 
Iškviecia suvestiniu lenteliu meistra. 

 
Leidžia dirbti su suvestiniu lenteliu paraštëmis. Keisti orientacija, 
aritmetines operacijas, taikomas duomenims ir t.t. 

 
Pervercia visus suvestines lenteles puslapius. 

 
Šie du mygtukai leidžia sugrupuoti ir išgrupuoti duomenis 
pažymëtuose stulpeliuose ir eilutëse. 

 
Šie du mygtukai gali paslepti arba parodyti detales grupese. 

 
Perskaiciuoja suvestine lentele. 

 
Šie trys mygtukai leidžia išskirti žymia sritá, duomenu sritá arba abi sritis 
kartu. 

 
Galima pakeisti duomenu orientacija pertempiant juos i nauja pozicija. 
Perkeliant duomenu lauka kairiuoju peles mygtuku, už suvestines lenteles ribu, duota duomenu grupe bus pašalinta. 

Duomenu grupes gražinimui reikia spragteleti dešiniu peles mygtuku ant suvestines lenteles ir iš kontekstinio meniu 
pasirinkti komanda Add Data Field.  

 

 


