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[VADAS

Lietuvoje nuolat vyksta prekybos tinklo plétra. Naujos prekybos imonés
apriipinamos sudétingais prekybiniais irenginiais, Siuolaikinémis technologijomis.
Ne nepaskuting vieta uzima ir kasos aparatais. Jie turi uztikrinti:
e teisinga ir akivaizdy atsiskaityma;
e kasos atsiskaitomyjy operacijy atlikimo paprastuma;
e sutrumpinti atsiskaitymo su pirk¢jais laika;
o uztikrinti tikslia piniginiy iplauky apskaita;
e kelti prekybos kultiira.
Kasos aparatai jgalina labai greitai ir bet kuriuo darbo dienos metu patikrinti
iplaukas, atsiskaitymas su pirkéjais tampa aiskus, akivaizdus ir paprastas.
Kasos aparatai prekybos imonéms parenkami atsizvelgiant | konkrecias
aplinkybes:
EKA aptarnavimo pobiidi;
prekeés kaina;
pirkéju skaiCiy ir srautus;
parduotuvés skyriy skaiciy;
apskaitos automatizavimo pobiidi.
Prekybos tinklo plétimasis reikalauja 1§ prekybos darbuotojy tam tikro
pasirengimo ir ziniy, kad mokety eksploatuoti EKA, gebéty juos pasirinkti ir Zinoty
veikimo principus.



TIKSLAI

SusipaZing su konspekto "Elektroniniy kasos aparaty panaudojimas" medziaga
studentas turi:

Zinoti aptarnavimo per EKA privalumus;

e 7inoti atsiskaitymo su pirkejais biidus;

o zinoti EKA klasifikacija ir konstrukcinius ypatumus;

e 7inoti saugos ir sanitarijos taisykles;

e zinoti EKA naudojimo taisykles;

e zinoti Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy istatymo

163,173 straipsnius;

e moketi paruosti EKA darbui;

o moketi atlikti daugyba ir apvalinima;

e mokéti skaiCiuoti nuolaidas ir antkainius;

e moketi taisyti klaidas;

e moketi idéti ir i§imti pinigus;

e moketi spausdinti ataskaita;

e mokéti pildyti kasos zurnala;

e mokéti tvarkyti kontrolines juostas ir kita dokumentacija;

e zinoti dokumenty saugojimo terminus.

PREKYBOS IMONIU IRENGINIAI
Papildomy
Tema Kontaktiné valanda studenty IS viso
darbo valandy
Teorija Pratybos valandos

Elektroniniy
kasos aparaty - 2 4 6
panaudojimas




PINIGINIU ATSISKAITYMU SU PIRKEJAIS BUDAI

I prekybos imoniy kasas patenkanciy pinigy sumy apskaita ir kontrole, o taip pat
perdavimas bankui turi didelg reikSmg prekybos vystymui.
Atsiskaitymams uZz prekes su pirkéjais priklauso trys bidai:
e iSankstinis - kai pirkéjas pirma apsimoka uz pasirinkta preke, o po to pagal
kasos kvita ja atsiima;
e vienalaikis - pirkéjas apmoka uz prekes pardavejo darbo vietoje;
e v¢lesnis atsiskaitymas - Sis biidas taikomas visose maisto prekiy
parduotuvése - kai prekes pasirenkamos,o po to atsiskaitoma.

BENDROS ZINIOS APIE ELEKTRONINIUS
KASOS APARATUS JU KLASIFIKAVIMAS

Prekyboje naudojami jvairiy tipy elektroniniai kasos aparatai itraukti | Lietuvos
Respublikos Finansy ministerijos Valstybini registra.
Klasifikuojami:
e pagal tipus - Omron, Sanyo, Casio ir t.t.;
e pagal modelius CE - 2300, FE - 700 ir t. t.;
e pagal paskirti - mazmeninés prekybos imonéms, kioskams, vezéjams ir
t.t.;
e pagal aptarnavima - individualaus ir grupinio aptarnavimo;
e pagal sekciniy skaitikliy skaiciy - nuo 5 iki 30.

Elektroniniai kasos aparatai yra kompaktiski, naSis ir paprastai naudojami.

Pagrindinés EKA charakteristikos:
e mechaninés - aukstis, plotis, ilgis, svoris;

elektrinés - {tampa 220v 50 Hz, galingumas 0,1A, 0,25 A max;

aplinkos - temperatiira nuo 0 iki 40°C;

santykinis drégnumas - dirbant nuo 0 iki 90%;

klaviatiira - klavisy skai€ius, ju paskirtis;

reZimy perjungéjas - nuo 5 iki 6 pozicijy;

rezimy raktai - X,Z,0W,OP;

ekranai - kasininko 10 zZenkly pirkéjo vietiniai ir pakeliamieji,

pastatomieji;

kasos pinigy stalciai - jvairus skyriy skai€ius;

e spausdintuvas - adatinis, rasalinis,popierius-plotis 20-80 mm, storis 0,06-
0,085mm, paprasta ir save kopijuojanti;

e laikrodis - data, laikas;

e garsinis signalas - veiksmy eigos, klaidos, juostos daviklio.



TVIRTINU
Finansiniy ministras

E. Vilkelis
1994 09 06

ELEKTRONINIU KASOS APARATU NAUDOJOMO
TAISYKLES ATSISKAITANT GRYNAIS PINIGAIS

Vykdydama Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Lietuvos banko valdybos
1994 m. balandzio 29 d. nutarima Nr. 336, Lietuvos Respublikos finansy ministerija
Siuo dokumentu reglamentuoja elektroniniy kasos aparaty naudojimo tvarka imonése,
kurios parduoda prekes (teikia paslaugas) gyventojams ir atsiskaito su jais grynais
pinigais.

1. Bendrieji reikalavimai

1.1. Atliekant atsiskaitymus su pirkéjais (klientais) grynais pinigais, pinigu
apyvartos apskaitai turi biiti naudojami elektroniniai kasos aparatai(EKA).

1.2. Imonése leidziama naudoti tik tu modeliu EKA, kuriy serijiniy bidu
gaminami pavyzdZiai nustatyta tvarka yra iSbandyti bei patikrinti ir jtraukti { Lietuvos
Respublikos valstybinj registra.

1.3. EKA irengima , techninj aptarnavima ir remonta, perpardavimo iforminima
bei nuraSyma atlieka specializuotos aptarnavimo organizacijos, imonés ( tarnybos),
techniniai centrai, turintys tam jgaliojimus bei sertifikatus Sios rasies veiklai.

1.4. Visi EKA, naudojami atsiskaitant su gyventojais, ir ju techniniai pasai turi
biti jregistruoti miesto (rajono) mokesc¢iy inspekcijoje.

1.5. Miesto (rajono) mokesc¢iy inspekcija kontroliuoja, ar imonése laikomasi
EKA naudojimo taisykliy ir ar teisingai tvarkoma visa pinigy apyvartos apskaita.
Techning EKA kontrolg atlieka aptarnavimo organizacija(imong¢).



3. Kasos aparato paruosSimas darbui

3.1. Naujus EKA darbui paruoSia aptarnavimo tarnybos specialistas. Jis turi
turéti sertifikata, 1galinantj ji atlikti Sio tipo EKA techninj aptarnavima ir remonta.
Sertifikatas pateikiamas imonés vadovui.

3.1.1. Irengiant EKA, turi dalyvauti materialiai atsakingas asmuo - kasininkas.

3.2. Aptarnavimo specialistas patikrina, ar EKA veikia, i§bando ji ir iformina
aparato perdavima vartotojui, atitinkamai uzpildydamas technini pasa.

Aptarnavimo specialistas privalo uzplombuoti EKA ir nepanaikinamos
atminties autonominj maitinimo Saltinj.

3.3. EKA savininkas uzpildo kasos Zurnala (2priedas), kurio puslapiai turi biiti
sunumeruoti, perverti virvele ir uZantspauduoti. [rasas apie kasos zZurnalo puslapiu
skaiciy tvirtinamas miesto (rajono) mokesciy inspekcijos vadovo parasu ir antspaudu.
Puslapiy zurnale turi uztekti 1 metams.

Visi irasai kasos Zurnale daromi chronologine tvarka rasalu arba tuSinuku be
taisymuy, braukymy ir pan. Taisymai turi biiti nurodyti ir patvirtinti kasininko, ymonés
vadovo ir vyriausiojo finansininko parasais.

3.4. EKA techninj pasa, kasos zurnala, aktus ir kitus dokumentus saugo jmon¢s
vadovas, jo pavaduotojas arba vyriausiasis finansininkas. Kasos Zurnalo saugojimo
laikas - 3 metai.

3.5. Pries prasidedant darbo dienai, imonés vadovas, jo pavaduotojas arba
vyriausiasis kasininkas jteikia kasininkui EKA ir kasos stal¢iaus raktus, avansa
(banknotais ir monetomis), reikalinga atsiskaitymams su pirkéjais (klientais) dienos
pradzioje, bei kitus reikmenis (popieriaus juostas ir kt.), reikalingus darbui ir EKA
aptarnavimui. Kasininkas tai patvirtina parasu.

3.5.1. Imonés vadovas , jo pavaduotojas arba budintis administratorius privalo:

3.5.1.1. kartu su kasininku patikrinti skaitikliy parodymus ir palyginti juos su
parodymais, uzregistruotais kasos zurnale pra¢jusios dienos pabaigoje;

3.5.1.2. patvirtinti paraSau kontrolinés juostos pradzia, patikrinus spausdinama
darbo dienos datg ir laika.

3.5.2. Kasininkas privalo:

3.5.2.1. 1déti kvity ir kontrolines juostas:

3.5.2.2. jungti EKA | maitinimo tinkla ir patikrinti jo darba;

3.5.2.3. atspausdinti kvita su nuline suma(pateikti nuling ataskaitg) ir patikrinti,
ar aiskinti, ar aiSkiai spausdinama visa reikiama informacija kvite ir kontrolinéje
juostoje;

3.5.2.4. dienos(pamainos) pabaigoje nulinius kvitus (ataskaitas) pateikti kartu
su dienos kasos ataskaita.



4. Kasininko darbas pamainos metu

4.1. Kasininkas privalo:

4.1.1. saugoti ir tvarkingai elgtis su kasos aparatu, zitiréti, kad jis biity Svarus ir
gerai veikty;

4.1.2. visas kasos operacijas atlikti laikantis to tipo EKA eksplotavimo
taisykliy;

4.1.3. nustatyti pagal EKA displ¢jaus parodyma bendra mokéting suma ir
aiSkiai pasakyti ja pirkéjui (klientui);

4.1.4. padéti Siuos pinigus atskirai, pirkéjui (klientui) matomoje vietoje;
klaviatiroje surinkti pateikta suma;

4.1.5. atspausdinti kvita;

4.1.6. pasakyti ir atiduoti pirkéjui (klientui) priklausancia graza su kvitu
(banknotai ir monetos turi biiti paduodami kartu); gautus pinigus idéti 1 kasos stalciy.

4.2. Jei kasininkas, pateikdamas pirkéjui (klientui) graza, padaré klaida:

4.2.1. ginCytinas atvejais pirkéjas (klientas) turi teis¢ pareikalauti i§ imonés
vadovybeés atlikti kasos inventorizacija;

4.2.2. kasininkas privalo iforminti pinigy grazinima pirkéjui (klientui)
anuliavus pirkima, o pirkimo kasos kvita priklijuoti prie popieriaus lapo ir kartu su
aktu pateikti buhalterijai (kvitai ir aktai yra saugomi kartu su atitinkamos dienos
tekstiniais dokumentais);

4.2.3. irasyti 1 kasos Zurnala sumas, iSmokétas pirkéjams (klientams) pagal
grazintus kvitus.

4.3. Jei kasos aparatas jrengtas pardavéjo (uzsakymuy priémimo) darbo vietoje,
tai pastarajam galioja tie patys reikalavimai kaip ir kasininkui.

4.4.1. 1Sjungti EKA;

4.4.2. i8kviesti administracijos atstova;

4.4.3. drauge su administracijos atstovu nustatyti gedimo pobiidi;

4.4.4. jei baigési ar nutriikusi kontroliné juosta, kartu su administracijos atstovu
pazyméti kontrolinés juostos nutriikimo galus arba jos pabaiga;

4.4.5. pasikonsultuoti telefonu su aptarnavimo tarnybos specialistu;

4.4.6. jei EKA sugedus, toliau dirbti nejmanoma, kasininkas drauge su
administracijos atstovu iformina Sio EKA darbo pabaiga taip, kaip baigus pamaina,
pazymédamas kasos Zurnale laikg ir priezasti.

Jei gedimo kasininkas negali pasalinti, administracija pakviecia aptarnavimo
tarnybos specialista.

4.5. Kasininkui draudZiama:

4.5.1. neisduoti pirkéjui (klientui) kvito;



4.5.2. daryti kasos inventorizacija be imon¢s vadovybes leidimo;
4.5.3. dirbti be kontrolinés juostos arba nutriikusia juosta klijuoti;

4.5.4. leisti prie kasos aparato paSalinius asmenis , i1Sskyrus imonés vadova, jo
pavaduotoja, vyriausiaji finansininka bei kontroliuojanti asmeni patikrinti kasa arba
aptarnavimo tarnybos specialista;

4.5.5. apleisti kasa nepraneSus administracijai, neiSjungus EKA ir neiStraukus
rakty 1§ EKA; jei atsiranda biitinas reikalas palikti darbo vieta, jis turi laikyti raktus
(kasos aparato ir pinigy stal¢ius) pas save;

4.5.6. savarankiskai keisti EKA darbo programa;

4.5.7. laikyti kasoje asmeninius arba neapskaitytus EKA pinigus.

5. EKA darbo dienos pabaiga

5.1. Uzdarant ymong, kasininkas privalo:

5.1.1. paruosti darbo dienos metu visa gauta pinigy suma ir mokejimo
dokumentus;

5.1.2. dalyvaujant administracijos atstovui, atspausdinti dienos, o ménesio
pabaigoje - ir ménesio kasos ataskaita, iklijuojant ja (jas) 1 kasos zZurnala;patikrinti ir
rasyti 1 kasos zurnalg skaitikliy parodymus;

5.1.3. kartu su administracijos atstovu pasiraSyti kasos zurnale dienos iraso
pabaigoje.

Dienos iplauky suma turi sutapti su pinigy sumatoriy skaitikliy parodymais ir
suma, atspausdinta kontrolinéje juostoje. Si suma taip pat turi sutapti su suma,
atiduota vyriausiajam kasininkui. Pinigai atiduodami vyriausiajam imonés kasininkui
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Lietuvos banko valdybos 1994 04
29 nutarimu Nr. 336 "Dél geresnio kasos darbo organizavimo, jos operaciju vykdymo
bei kasos aparaty naudojimo".

5.2. Jei sumos kontrolinéje juostoje nesutampa su skaitikliy parodymais,
vyriausiasis finansininkas ir kasininkas turi nustatyti nesutapimo prieZastis.



Casio FE - 700

Laiko ir datos programavimas

Laika ir data galima keisti, jei fiskalinis kasos aparatas.

Nustatant laika ir data, kasos aparatas rakteliu OW perjungiamas i reZima PRG,
skaiciy klaviatiiroje surenkamas "1" ir paspaudziamas klavisas [ TARPSUMA].
Ekrane pasirodo "PGI". Tai reiskia, kad kasos aparatas paruostas laiko ir datos
Ivedimu.

Laikas:

surenkame:valandas, minutes; pvz. 0902 (9 val. 2 min.), 1250 (12 val.50 min.);
paspaudziame klavisa [X/DATA LAIKAS].

Data:

surenkame: metus, ménesi ir diena: pvz. 960102 (1996m. sausio 2d.),
961021(1996m. spalio 21 d.).
paspaudziame klavisa [X/DATA LAIKAS].



PROCENTRINES IR PINIGINES NUOLAIDOS FE - 700

PROCENTRINIS ANTKAINIS IR NUOLAIDA

Funkcija KlaviSai
Prekés pardavimas (antkainis/nuolaida | Kaina[SKYR] [%]
fiksuota)
Koduotos prekeés pardavimas Kodas[PRK] [%]
(antkainis/nuolaida fiksuota)
Fiksuotas antkainis/nuolaida visam Kaina[SKYR] kaina [SKYR]
pardavimui [TARPSUMA] [%]
Fiksuotas antkainis/nuolaida visam Kodas[PRK] kodas[PRK]
koduoty prekiy pardavimui [TARPSUMA] [%]

Pastaba.  KlaviSas [%] gali atlikti vienu metu tik procentinés nuolaidos arba tik
procentinio antkainio funkcija, priklausomai nuo jo pirminio uZprogramavimo.

PINIGINE NUOLAIDA
Funkcija Klavisai

Prekés pavadinimas nuolaida Kaina[SKYR] nuolaida [-]

Koduotos prekeés pardavimas su Kodas[PRK] nuolaida [-]

nuolaida

Nuolaida visam pardavimui Kaina[SKYR] kaina [SKYR]
[TARPSUMA] nuolaida [-]

Nuolaida visam koduoty prekiy Kodas[PRK] kodas[PRK]

pardavimui [TARPSUMA] nuolaida [-]
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PraneSimai apie klaidas

Casio FE - 700

Klaidos Klaidos priezastis Klaida iStaisoma

kodas

E 01 Klaidinga iniciacija arba neteisingas Kreiptis i serviso tarnyba
sistemos rodiklis (Sios klaidos neturéty
biiti)

E 02 Neteisingas kasininko registracijos Surinkti teisinga Nr.
Nr.(FE - 2000) (skaiciy)

E 03 Rezimy raktelis pervestas i kita padét] UZbaigti kasos operacija
nebaigus kasos operacijas

E 06 Nenuspaustas klavisas [TARPSUMA] Paspausti klavisa
(jei toks veiksmas uZprogramuotas) [TARPSUMA]

E 07 Neuzregistruota kasos aparate paimty i§ | [vesti paimty piniguy suma
kliento pinigy suma(jei toks veiksmas
uzprogramuotas)

E 09 Nedeklaruoti pinigai (klaida fiksuojama | Deklaruoti pinigus
pradejus spausdinti X/Z ataskaitas, jei
uZprogramuotas pinigy deklaravimas).

E11 Neéra antrastes kvite ($i klaida bus, jei UzZprogramuoti kvito
kasos aparatas dirba fiskaliniame rezime) | antrasteg

E 12 Spausdintuvo klaida ISjungti kasos aparata 18

tinklo ir nustatyti gedimo
priezast]

E 15 Skyriui arba koduotai prekei nepriskirtas | Priskirti mokesti
mokestis

E 17 Neéra ID Nr. (Sios klaidos neturéty buiti) Kreiptis 1 serviso tarnyba
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Klaidy taisymas

Casio FE - 700

Funkcija

Klavisas

Prekeés paskutinio pardavimo
anuliavimas

Kaina [SKYR] [KL.TAIS.]

Prekeés ankstesnio pardavimo
anuliavimas

Kaina 1 [SKYR 1] kaina 2 [SKYR 2]
[KLAIDA] kaina 1 [SKYR 1]

Koduotos prekés paskutinio
pardavimo anuliavimas

Kodas [PRK] [KL.TAIS.]

Koduotos prekés ankstesnio
pardavimo anuliavimas

Kodas 1 [PRK] kodas 2 [PRK]
[KLAIDA] kodas 1 [PRK]
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Ataskaitos

Prekybineés ataskaitos

Ataskaitos spausdinamas X ir Z rezimuose.
spausdinimas gali biiti stabdomas klaviSu

rezime, skaitikliai iSvalomi.

Casio FE - 700

X ataskaitos
[C]. Atspausdinus ataskaita Z

Ataskaitos pavadinimas Klavisy seka ReZimas
Skyriy [SKYR 1] [SKYR 3] X
[SKYR 10] ...
[TARPSUMA]
Koduoty prekiy (PRK) XXX[PRK] YYY [PRK] X
777 [PRK]... [TARPSUMA]
Koduoty prekiy grupiy PRK grupés Nr. (1 -20) X
(PRK) (FE - 2000) [CEKIAI]
[TARPSUMA]
BENDRA ATASKAITA [GRYNAIS] X,Z
(dienos/permainos)
BENDRA ATASKAITA 10 [GRYNAIS] X,z
(perioding)
PREKIU ATASKAITA 1 [GRYNAIS] X,Z
VALAND. ATASKAITA 2 [GRYNAIS] X,z
XXX, YYY, ZZZ - PRK kodai.
Fiskalinés ataskaitos
Ataskaitos pavadinimas Klavisy seka Rezimas
FISK. ATMINT.ATASK. [TARPSUMA] Z
(spausdinamas visos
fiskalinés atminties turinys)
FISK. ATMINT.ATASK. AAAA [TARPSUMA] Z

(uz perioda, nurodant dienos

ataskaity Nr.)

BBBB [TARPSUMA]
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KASOS ZURNALO UZPILDYMAS

1. Juosta su dienos ataskaita iklijuojama 1 jai skirtgq kasos Zurnale vieta.

IS dienos ataskaitos duomenys jrasomi i kasos zurnala:

Pastaba.

1

1 skilt] "Data'iraSoma ataskaitos spausdinimo data, kuri yra ataskaitos
gale;

1 skilty "Dienos ataskaitos kvito Nr.Z - ataskaitos Nr.''\raSomas
ataskaitos kvito NR., kuris yra ataskaitos pirmoje eilutéje 1§ deSiniojo
kraSto(4 Zenklai);

1 skilti "Nepanaikinamos atminties skaitiklio parodymai (GT)"
iraSomas skaicius, kuris ataskaitoje yra eilutéje, pazymétoje ""BS'"’

1 skilti "Realizacijos apimtis, LT" iraSomas skaicius, kuris yra eilutéje
"B.APPYV.";

1 skilti "Apyvarta, nuo kurios mokamas mokestis Nr.1, LT" {raSomas
skaicius, kuris yra eilutéje "BNDR.SM"’;

1 skilty "Mokes¢io Nr.1 suma, LT" iraSomas skaiCius, kuris yra
eiluteje"SM.MOK";

1 skilti”"Apyvarta, nuo kurios mokamas mokestis Nr.2,LT" iraSomas
skaicius, kuris yra eilut¢je "BNDR.SM2'",

1 skilti"”"Mokesc¢io Nr.2 suma, LT'" iraSomas skaiCius, kuris yra eilutéje
"SM.MOK2'",

1 skilti"Apyvartos, neapdétos mokesciu, suma, LT" iraSomas skaicius,
kuris yra eiluteje"BNDR.SM5"";

1 skilti "Gauta suma dienos pradZioje, LT" iraSomas skaiCius, kuris yra
eiluteje”"GAUTA",;

1 skilti "Inkasuota suma LT'" iraSomas skaiCius, kuris yra eilutéje
ISMOKETA"™,

1 skilti  "Kasos likutis, LT'" iraSomas skaiCius, kuris yra
eilut¢je”"GR.KAS"(Dienos pabaigoje, prie§ atspausdinant dienos
ataskaita Z rezime, rekomenduojame atlikti visy pinigy i§¢mima, zr.3.12
skyriy).

. Nepaminétos kasos zurnalo skiltys yra nepildomos, nes kasos

aparato dienos ataskaitoje duomeny ju uzpildymui néra.

. Skiltyse "Gauta suma dienos pradZiai", "Inkasuota suma"" ir

"Kasos likutis" yra nurodytos dienos ataskaitos sumos tik grynyju
pinigy.

Likusiose skiltyse yra sukauptos bendros grynyjy pinigy, ¢ekiy ir
suteikto kredito sumos.
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SAVARANKISKO MOKYMOSI UZDUOTIS

1. ISmokite EKA panaudojimo taisykles.

2. Ismokite darby saugos ir sveikatos taisykles.

3. ISmokite kasos Zurnalo pildymo taisykles.

4. UZzpildykite kasos zurnalg pasinaudojant pratyby metu spausdintomis
ataskaitomis.

ATSAKYKITE | KLAUSIMUS

1. Kaip iforminamos kontrolinés juostos darbo dienos pabaigoje?
2. Kaip paruo$iami grynieji pinigai inkasatoriui?
3. Kaip pasielgsite, jeigu pirkéjas atsisakys prekes, o kvitas jau atspausdintas?

15
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SAVIKONTROLES KLAUSIMAI

. Kokius EKA galima naudoti Lietuvos Respublikos prekybos imonése?
. Pagal kokius pozymius klasifikuojami EKA?

. Kokius rezimus turt EKA uZraktai?

. Kokie EKA pastatymo reikalavimai?

. Pagal ka pasirenkami EKA?

. Kaip iforminamos kontrolinés juostos?

. Kaip, kada, kode¢l spausdinama X ataskaita?

. Kaip atlieckama daugyba?

. Kaip taisomos klaidos?

. Kas draudziama kasininkui - kontrolieriui?

. Kokio dydZio bauda uZtraukia kasos kvito neiSdavimas pirkéjui?
. Kokie yra kasos dokumenty saugojimo terminai?

. Kokios ataskaitos klijuojamos i kasos Zurnala?

. Kaip valomi EKA?

. Kokiy darbo saugos taisykliy reikia laikytis dirbant EKA?

. Kaip paskai¢iuojama piniginé nuolaida?

. Kaip atliekami koduoty prekiy pardavimai?

. Kaip paskaic¢iuojama procentiné nuolaida?

. Koki klavisa paspaudus paskai¢iuojama pirkéjo pirkiniy bendra suma?
. Kada spausdinama Z ataskaita?

16
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R.D.Liandsmanas, J.M. Gilis "Kasos masinos ir kiti savitarnos parduotuviy
prekybos irengimai" AuksStoji mokykla M., 1991.
R.Drejeris konspektas"Prekybos imoniy irenginiai"V., 2000.

EKA Casio FE-700, Casio FE-800, Casio CE-4700 vartojimo instrukcijomis.

E. Vilkelis EKA naudojimo taisyklés atsiskaitant grynais pinigais 1994
"Kasininko saugos ir sveikatos instrukcija" Rekona, 2002
Interneto puslapiai.
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KASOS APARATO FE - 700 KLAVIATURA

STUMTI
# NP | X/DATA 7 3 9 4 3 GAUTA IEIP}:G;)A-
KLAIDA | PRK 4 5 6 3 . SKOLON | CEKIAIS
Tlilfé. % 1 2 3 2 6 TARPSUMA
C 0 00 . 1 5 GRYNAIS

KlavisSy reik§més

Klaviatiiros klavisy pagalba yra renkami duomenys,biitini registruojant kasos operacijas,
spausdinamos ataskaitos, programuojamas pats kasos aparatas.
Klaviatiira turi:
e skaitmeninius klaviSus,
e funkcijinius klavisus.

Skaitmeniniai klaviSai

7 8 9 - Skaitmeniniais klaviSais yra surenkama kaina, kodas, kiekis ir kiti
duomenys.

4 5 6 Klavi$o"00"paspaudimu surenkami skaiciy eiléje paeiliui du nuliai.
Siy nuliy kableliu atskirti negalima.

1 2 3 KlaviSas " ."(taSkas) naudojamas tik {vedant kieki, iSreiksta sveiko
skaiCiaus dalimi.

0 00 . Nuliniai skai€iy eilés pradzioje yra nereikSmingi, todél jie
nerankami.

Skai€iy surinkimas visada baigiamas funkcijinio klaviSo paspaudimu.
Siuo veiksmu surinktas skaicius jvedamas i kasos aparata ir
atspausdinamas kvity ir kontrolinéje juostoje.
18



Funkcijiniai klavisai

FE - 700

- Skyriy klavisai. Surinkus pinigy suma centrais, spaudziamas to skyriaus
klaviSas, { kurj registruojamas pardavimas

4
3
2
1

Dn| SN I @

PRK

#/
NP

X/DATA
LAIKAS

%

KL.
TAIS.

GAUTA

- Klavisas [PLU] *naudojamas registruoti koduotos prekés pardavima.
Klavisas nuspaudziamas surinkus prekés koda.

- Klavisas [#/NS] * naudojamas spausdinti kvitui su nuline suma, prekés
kodui ir kitiems nepajamuojamiems skai¢iams ant kvito ir kontrolés juosty.
Aparate FE- 700 $is klaviSas naudojamas ir stal¢iaus atidarymui.

- Klavisas [X/DATE TIME] * naudojamas prekiy kiekiui jvesti ir laikui bei
datai paziiiréti.
Pastaba. Paziiiréjus laika bei data, biitina paspausti klavisa [C].

- Klavisas skirtas registruoti procentiniam antkainiui arba nuolaidai
(FE - 700).

- KlaviSas naudojamas surinkto skai¢iaus panaikinimui iki funkcijinio klaviso
nuspaudimo ir garsinio signalo nutildymui.

- Klavisas [ERR.CORR]* naudojamas klaidai iStaisyti. Paspaudus klavisa,
anuliuojama paskutiné uzregistruota suma.

- Klavisas [RC]* naudojamas pinigams, gautiems ne apyvartos bidu ir
1détiems 1 pinigy stalciy, registruoti aparate. Klavisas paspaudziamas surinkus

idedamy pinigy suma.
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TARPSUMA

GRYNAIS

SKO -
LON

CE -
KIAIS

STUMT

KLAIDA

- Klavisas [PD]* naudojamas iSimamiems i§ pinigy staliaus pinigams
registruoti kasos aparate. Klavisas paspaudziamas surinkus iSimamy pinigy
suma.

- Mokamos sumos suskai¢iavimo klavisas [SUBTOTAL]J*. Paspaudus $§i
klavi$a kasininko ir pirkéjo ekrane matoma galutiné atsiskaitymo suma.

- Atsiskaitymo grynais pinigais klavisas [CA/AMT TEND]* (uzbaigiama
kasos operacija). PrieS nuspaudziant §i klavisa, galima ivesti pirkéjo
parduodamy pinigy suma, tuomet kasos aparatas paskaiCiuoja graza, kuria

parodo kasininko ir pirkéjo ekrane atspausdina kvite.

- Pardavimo kreditan klaviSas [CR]* (uzbaigiama kasos operacija).

- Atsiskaitymo ¢ekiu klavisas [CHK]* (uzbaigiama kasos operacija).

- Kvity ir kontrolés juosty patraukimo klavisas [FEED]* (FE - 700).

- Klavisas [VOID]* naudojamas bent kurios uZzregistruotos pardavimo
operacijos iStaisymu, kol nenuspaustas vienas i§ kasos operacijy uzbaigimo
klavisas.

* - Siuo zenkliuku yra pazymeétas standartinés klaviatiiros klavisy reikSmeés angliskajame kasos
aparato iSpildyme.
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KASOS KNYGA

Dienos

Nepanai- Apyvarta, Apyvarta Apyvarta
ataskai- | kinamos | Realiza- nuo Mokescio nuo Mokescio nuo Mokes¢io | Apyvartos, Gauta ISmokeéta
Data tos atminties cijos kurios Nr.1 kurios Nr.2 kurios Nr.3 neapdétos suma Inka suma uz Kasos | Pinigus Pinigus
kvito skaitiklio | apimtis, | mokamas suma, mokamas suma, mokamas suma, mokeséiu, dienos suot grazintas likutis, | atidaviau | priémiau
Nr. Z - parody- Lt mokestis Lt mokestis Lt mokestis Lt suma, pradzioje, a prekes, Lt (parasas) | (parasas)
ataskai- mai Nr.1, Nr..2, Nr. 3, Lt Lt sum Lt
tos Nr. (GT) Lt Lt Lt a,
Lt
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17




