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PRATARME

Kolegijos studiju programose numatyti studenty savarankiski darbai. Savarankisko darbo
rezultatai pateikiami rastu kaip individualiis ir grupiniai darbai, referatai, praktiky ataskaitos, kursiniai
ir baigiamieji darbai.

Darbai turi atitikti Siuos reikalavimus. Pirmiausia vertinamos studenty dalykinés zinios. Darbo
se¢kme¢ lemia gebéjimas rinkti informacija i§ naujausiy ir patikimiausiy Saltiniy, ja analizuoti ir
apibendrinti. Atsizvelgiama | tiriamojo darbo jglidzius, tyrimo eigos bei rezultaty apraSyma.
Reikalaujama savarankiskai formuluoti iSvadas, pateikti rekomendacijas ir ju igyvendinimo budus.

Rasto darbai turi buti parasyti taisyklinga lietuviy kalba ir tinkamai iforminti naudojant
Siuolaikines technikos priemones.

Leidinio tikslas padéti studentams rengti rasto darbus, pamokyti darbo iforminimo taisykliy,
patarti, kaip pristatyti parengta rasto darba studenty auditorijai ar darby gynimo kvalifikavimo
komisijai.

Rengdamos knyga autorés pasinaudojo naujausiomis Svietimo ir mokslo ministerijos
rekomendacijomis ,Kaip raSyti baigiamuosius darbus®, leidybinio iforminimo standartu bei
taisyklémis, kitais norminiais dokumentais.

Pirmojoje dalyje aptariama rasto darby paskirtis, ju rasys. Placiau apraSomos rasto darbo
sudétinés dalys.

Antrojoje dalyje aiSkinamas raSymo procesas, kuris prasideda nuo darbo temos pasirinkimo.
Apragomi pagrindiniai darby etapai, patariama, kaip racionaliai §iuos darbus dirbti. Cia paaiskinama,
kaip paraSyti individualy arba grupini namy darba, praktikos ataskaita, referata, kursini, baigiama;ji
darba.

Trecioji dalis skirta rasto darby iforminimui, paaiskinama literatiiros citavimo bei literattiros
saraso sudarymo tvarka. Daugiau démesio skiriama leidiniy bibliografinio apraso taisykléms.

Ketvirtojoje dalyje apraSoma baigiamyjy darby gynimo ir vertinimo tvarka.

Tikimes, kad Siame leidinyje studentai ras naudingos informacijos, kaip sékmingai paraSyti

studiju darba.



1. RASTO DARBU PASKIRTIS, RUSYS, STRUKTURA
IR BENDRIEJI REIKALAVIMAI

1.1. Paskirtis

Rasto darbus skiria dalyko déstytojai arba darbo vadovas, remdamiesi studiju programa.

Rasto darby paskirtis:

- gilintis | déstomo dalyko studijas;

- ugdyti geb¢jima tinkamai pasirinkti, analizuoti ir vertinti literatiira;

- ugdyti logini bei analitini mastyma, savarankiskuma;

- ugdyti tiriamojo darbo jgtidzius, gebéjima praktiskai taikyti zinias ir pateikti iSvadas bei

sitilymus.

1.2. Rasys

Kolegijos studijy programose numatyti darbai yra tokiy rtsiy:

1. Individualus namy darbas (IND). Darbo tikslas — skatinti studenta savarankiskai dirbti ir
priimti sprendimus.

2.  Grupinis darbas (GD). Grupé — 3-5 studentai. Darbo tikslas — studijuoti ir dirbti
(paskaitoje ar po paskaity) bendradarbiaujant. Grupé nagrin¢ja ta pacia arba jvairiais saitais susijusias
skirtingas problemas.

3. Referatas (R). Darbo tikslas — analizuoti problema, remiantis jvairiy mokslininky
nuomone arba mokslo teorijomis, pareiksti savo nuomong dél ty teorijy taikymo.

4. Kursinis darbas (KD). Darbo tikslas — analizuoti teorines ir taikomasias problemas.
Teoriniame (tiriamajame) darbe remiamasi mokslininky tyrimais, sisteminamos, vertinamos tiriamos
teorijos, pateikiamos teoriju taikymo galimybés. Taikomojo pobiidzio darbe teorija pagrindziama

analizuojamais empiriniais duomenimis.
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5. Praktikos ataskaita (PA). Darbo tikslas — pagal praktikos organizavimo programa

parasyti praktikos ataskaita ir ja nustatyta tvarka apginti.

6. Baigiamasis darbas (BD). Kvalifikacinis studento darbas, kurio tikslas — i§samiai kuriuo

nors aspektu analizuoti specialybés pasirinktos veiklos srities teorines ar taikomojo pobudzio

problemas.

RASTO DARBU RUSYS IR SUDETIS

Darby riiSys
M IND GD R KD PA BD

sudétines dalys

AntraStinis (titulinis) puslapis + + + + + +
Turinys + + + + + +
[vadas +/- +/- + + + +
Teoriné (literatiiring) dalis + + + + - +
Tiriamoji dalis +/- +/- - +/- + +
ISvados ir sitilymai + + + + +/- +
Santrauka - - - +/- - +
Literatiira ir Saltiniai + + + + + +
Priedai +/- +/- +/- +/- +/- +
Puslapiy skaicius (be priedy) Iki 15 Iki 20 Iki 15 Iki 25 Ikil5 ki 40

PASTABA:
+ butina darbo dalis

- nebutina darbo dalis

+/- nurodo vadovas individualiai

Rasto darbas, kuris ruoSiamas viesai skaityti ir ginti, turi, atitikti nustatytus reikalavimus.

Kiekvienas rasto darbas turi turéti: antraStini (titulini) puslapi, turini, aiSkinamaji teksta,

literatiros sarasa, reikalui esant — priedus.

Antrastiniame (tituliniame) puslapyje pateikiama pagrindiné informacija apie darba, t.y. darbo

autoriaus pavardé, antrasté, prieSantraStiniai ir poantrastiniai duomenys bei leidimo duomenys.

Priesantrastiniai  duomenys

— informacija apie

tai,

kokiame

skyriuje

(dieniniame,

neakivaizdiniame) darbas parengtas. Darbo autoriaus vardas ir pavardé uzraSoma vardininko linksniu.

Antrastinio puslapio centre uzraSomas darbo pavadinimas. Poantrastyje raSomi duomenys, susij¢ su

antraste. Cia pateikiama Ziniy apie studijy programa, rasto darbo rii§j (referatas, kursinis darbas,

baigiamasis darbas), darbo vadova, konsultanta.. Puslapio apacioje nurodoma darbo rengimo vieta ir

metai (zr. pavyzdi 5 p.).
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Duomenys antraStiniame puslapyje déstomi iSilginiu centruotu biidu. RaSant Sio puslapio
informacija reikia atkreipti démesi i puslapio geometrini centra ir puslapio optini centra. Puslapio
optinis centras yra auks¢iau negu geometrinis.

Turinyje pateikiami visy darbo skyriy ir poskyriy pavadinimai, uzraSomas puslapio, kuriame
skyrius ar poskyris prasideda, numeris. Turinys sudaromas po to, kai darbas parasytas, todél rasant
kompiuteriu, reikia palikti tus€ia puslapi, kuris bus skaiiuojamas 2-uoju (zr. pavyzdi 7 p.).

Turinys dedamas po antrastinio puslapio. Perzvelgus turinj, susidaroma pirminé nuomoné apie
darba.

Aiskinamasis tekstas — svarbiausia raSto darbo dalis, kurioje, laikantis atitinkamos loginés
sekos, nuosekliai apraSomas atliktas darbas. AiSkinamaji teksta sudaro tokie pagrindiniai skyriai:

Ivadas

Teoriné (literatiiring) dalis
Tiriamoji dalis

ISvados ir sitilymai
Santrauka

Literatiira ir Saltiniai

Ivadas — pradiné darbo dalis, kurioje atskleidziama darbo esmé. [vado apimtis — 1-2 puslapiai.
Jeigu studijy darbas yra keliy autoriy, ¢ia nurodomas kiekvieno autoriaus ind¢lis i darba (koki skyriu
kuris autorius parase).

Trumpai aptarus pasirinkta nagrinéti problema, pazymimas temos naujumas ir aktualumas.

Baigiamasis darbas turi duoti kazka naujo nagriné¢jamos mokslo Sakos teorijai ar praktikai.
Naujumas studijuy darbuose suprantamas paprastai. Tai gali biiti pirma karta apibendrinta ir iSanalizuota
maziau zinoma problema; Zinomais tyrimo metodais giliau iStirta problemos dalis; panaudotas naujas
tyrimo metodas ir aprasomi tyrimo duomenys, kurie patvirtina, paneigia ar detalizuoja zinomus
teiginius.

Temos aktualumas apibiidinamas remiantis kity tyréjy nuomonémis, paties autoriaus praktine
patirtimi.Paprastai paZymimi du esminiai dalykai: ar darbo tema yra svarbi teorijai ir praktikai; ar $i
tema mazai (labai mazai) nagrinéta.

Nurodgs, kokius dar nenagrinétus klausimus analizuos, autorius turi iSvardinti ir #yrimo
metodus, kuriais naudojosi darbe (apklausa, testavimas, eksperimentas, stebéjimas,sisteminimas,
lyginamoji analiz¢...).Pasirinkti tyrimo metodai (metodas darbe turi biiti aprasomi taip, kad problema

susidoméjes skaitytojas Siuos tyrimus galéty pakartoti.
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ApraSytieji reikalavimai turi buti suformuluoti studento baigiamojo darbo ivade; kursiniame
darbe pakanka trumpai nusakyti, kuo darbas aktualus ir kiek bei kuo jis naujas.

Ivade trumpai suformuluojamas darbo tikslas. Ji galima nusakyti vartojant zodzius: nustatyti,
parengti, istirti, pagristi...Suformulavus tiksla, numatomi ir trumpai aprasomi konkretiis tyrimo ir
analizeés uzdaviniai.

Ivado pabaigoje aptariami informacijos Saltiniai: norminiai dokumentai, statistiné informacija,
kita literattira.

Pagrindiniai darbo skyriai (teoriné ir tiriamoji dalis) turi turéti konkrecius pavadinimus,
atitinkancius skyriaus turini, pavyzdziui: Veiksniai, lemiantys pelno dydj arba Verslo makroekonominés
aplinkos veiksniai... Skyriy ir poskyriy antrastés raSomos ne tik kursiniuose ir baigiamuosiuose
darbuose, bet ir referatuose, kituose darbuose. Kai jos uzraSytos, rasto darba lengviau skaityti bei
suvokti, galima greiciau rasti ieSkoma teksto dali.

Kiekvieno skyriaus pradZioje reikia paaiskinti, kodél toks skyrius yra, koks jo tikslas, o
kiekvieno skyriaus pabaigoje — apibendrinti esminius skyriaus dalykus. Apibendrinamasis tekstas
raSomas i§ naujos eilutés, ir gali prasidéti tokiais zodziais: Taigi... arba Vadinasi... ar pan., o toliau
gali biiti raSoma... parodyta, kad..., ...nustatyta, kad..., skaiciavimai rodo, kad..., ...is gauty rezultaty
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matyti, kad...”“ ir tt. Skyriaus rezultaty apibendrinimas — tai ne skyriaus turinio santrauka, bet
iSpléstines skyriaus iSvados.

Teorinés (literatiirinés) dalies skyriuje arba skyriuose (su konkreciais pavadinimais)
nagrinéjami literattiros Saltiniai, susij¢ su darbo tema. Literatiirinés darbo dalies tikslas parodyti
Siuolaikinj nagrinéjamos temos (pagrindinio klausimo arba problemos) iSplétojimo lygi. Aprasomos
salygos, lemiancios problemos formavimasi, jos raida, lyginama mokslininky nuomoné, ju poziiiris i ja.
Biitina atminti, kad literattra studijuojamu klausimu nagrinéjama ne tam, kad darbe ja perpasakotume,
bet tam, kad supaZzindintume, kas $ia tema jau yra atlikta. Saltinius reikia kritigkai jvertinti, gal bt
padaryti savo iSvadas. Apzvalga parodo ne tik tyréjo gebéjima naudotis moksline literatira, bet ir
mokéjima isskirti i$ jos tai, kas vertingiausia, kas pagrindZzia pasirinktos temos aktualuma, jos moksling
vertg. Be abejo, skaityti ir vertinti reikia ne visus darbus, o tik pacius vertingiausius, t.y. naujausius,
geriausius, patikimiausius. Paprastai tai buna darbai, kuriuos vertina ir cituoja kiti autoriai. Taciau
citatomis nereikia piktnaudziauti, jos neturi buti per daznos ir per ilgos. Citatos, mintys, schemos,

nuotraukos, paimtos i$ literattiros Saltiniy, rasto darbo tekste turi biiti tinkamai iformintos (zr. 3 skyr. p.).

Paties autoriaus mintys déstomos pirmuoju asmeniu (as manau) arba treciuoju (autorius mano).
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Atsizvelgiant | darbo pobidi skyrius (keli skyriai), salyginiu pavadinimu Tiriamoji dalis,
privalo turéti konkrety pavadinima (pavadinimus). Sios teksto dalies apimtis didziausia — skiriama apie
30-50 procenty.

Jeigu darbo pobudis teorinis, tai Siame skyriuje pateikiama ziniy, i$ kokiy Saltiniy buvo surinkta
informacija, kaip ji buvo apdorojama, rasiuojama, rikiuojama.

Kai darbo pobudis taikomasis, Siame skyriuje aprasomi atlikti tyrimai, tyrimy rezultatai. Jie
aptariami, analizuojami, apibendrinami. Rezultatai paprastai pateikiami diagramomis, grafikais,
lentelémis, schemomis. Lentelés neturéty dubliuoti diagramy. Nereikia perkrauti skyriaus bereikalinga
duomeny gausa, ypa¢ iliustracijomis. Sis skyrius (skyriai) neturi virsti vien fakty sankaupa. Svarbu
fakting medziaga sumaniai apibendrinti. Reikia atsiminti, kad, renkant medziaga, svarbiausia yra faktai,
o raSant darba faktus reikia atrinkti, klasifikuoti, jprasminti.

Empiriniai duomenys apdorojami statistikos metodais: sudaromos santykiy skalés, iSreiSkiami
procentiniai santykiai, parengiamos statistinés lentelés, atlickama koreliacija tarp atskiry iSmatuoty
reikiniy, procesy ar jy pozymiu, taikoma faktoriy analizé. Sio skyriaus medZiaga yra pagrindas viso
darbo iSvadoms parasyti.

ISvady ir siulymy skyriuje raSomos pagrindinés ir svarbiausios viso darbo iSvados ir sitilymai.
Formuluojant jas prisimintina, koks buvo darbo tikslas, ar jis pasiektas,nurodoma, kas liko neiSspresta
ir kodél.. ISvados iSplaukia 1§ darbo. Tai atsakymas i darbo pradzioje iSkeltus uzdavinius. Jos turi buti
lakoniskos, konkrecios, atitikti darbo pavadinima, tiksla bei gautus rezultatus. Kiekviena iSvada raSoma
vienu sakiniu. Jas sitiloma numeruoti.

Siam skyriui reikia skirti ypatinga démesi. Teisingos ir tikslios i§vados rodo studento
kompetencija nagrinéti tam tikra problema bei kritiSkai vertinti darbo rezultatus.

Santrauka / Summary (apimtis 1 puslapis) — tekstas, kuriame trumpai iSdéstoma studijy darbo
esme¢. Kursiniame darbe santrauka raSoma lietuviy kalba, baigiamajame — lietuviy ir uzsienio (angly)
kalba.

Santrauka pradedama raSyti nuo darbo apraso pagal tokia schema:

Studento pavarde, vardo inicialas. Darbo antrasté : kokios specialybés studijy darbas / darbo
vadovas, mokymo jstaigos ir katedros pavadinimas. — Parasymo (gynimo) vieta, data. — Apimtis (lapy
skaicius su priedais).

Tekste pateikiama problemos formuluoté, nurodomi pagrindiniai tikslai (tikslas), uzdaviniai,
aprasomi metodai, panaudota moksling literatiira, statistiné medziaga, sociologiniai tyrimai, testai... ir
konkretiis darbo rezultatai. Daromos pagrindinés darbo iSvados (vertinimai, sitilymai), nurodomos

darbo rezultaty panaudojimo sritys.
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Santraukos gale galima pateikti reikSminiy zodziy Zodynélj.

Literatiiros sqra$e paprastai pateikiama tik darbe cituojama literatira. Galima jrasyti ir leidiniy,
kuriuos studentas iSstudijavo ir panaudojo netiesiogiai, taciau ju saraSe neturéty buti daug. Sarasas
sudaromas pagal taisykles (zr. 3 skyr. p).

Priedy dalyje pateikiama pagalbiné medZiaga: statistinés lentelés, anketos, pagal kurias buvo
atlieckamas tyrimas, dokumenty pavyzdziai, klausimynai, kita medZziaga. Visi priedai aptariami
pagrindiniame tekste, ¢ia uzraSomos ir jy nuorodos. Kiekvienas priedas raSomas naujame puslapyje ir
numeruojamas eilés tvarka. Priedo Zyma rasoma deSiniajame virSutiniame lapo kampe (1 priedas, 2
priedas). Priedo pavadinimas rasomas didziosiomis raidémis (kaip skyriaus pavadinimas). Jei prieda
sudaro du ar daugiau lapy, jie numeruojami. Siuo atveju antrojo (trediojo...) priedo lapo numeris

uzrasomas virSutingje parastéje ties lapo viduriu.

2. RASTO DARBU RENGIMAS

2.1. RaSymo eiga

Semestro pradzioje, susipazings su dalyko programa, ar atlikes praktika imonéje, studentas (ar
keli studentai) gali sifilyti problema (klausima), i kuria noréty gilintis ir rasyti darba.

Studentas konsultuojasi su déstytoju ir ivertina problemos aktualuma, naujuma, originaluma,
galima teoring ir prakting vertg. Baigiamojo darbo tema gali biiti plétojama kursinio, o pastaroji — kito
rasto darbo temos pagrindu.

Déstytojas, remdamasis studenty sitilymais, dalyko bei studijy programos reikalavimais,
suformuluoja rasto darby temas, darbo uzduotis, nurodydamas darbo rengimo ir teikimo tvarka, datas
(Zr. 1 prieda).

Studentas, gaves uzduoti, konsultuojasi su déstytoju, aptaria darbo tikslus ir uzdavinius,
literattira, tyrimo metodus, dirba pagal paties parengta ir su déstytoju suderinta iSankstini darbo plana
(kuris raSymo eigoje gali biiti kei¢iamas) ir darby atlikimo grafika (Zr. 2 prieda).

Studentas darba iformina pagal $iu metodiniy nurodymuy reikalavimus.

Darbas raSomas tokiais etapais:

- Pasirenkama tema.

- UZraSomos mintys.

- leskoma literatiiros, ji perzvelgiama.

- Laikinai suformuluojama problema.

- Kryptingai atrenkama literatiira.
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- Studijuojama literatiira ir raSomas darbas.

- Galutinai suformuluojama problema.

- Daromi paruosiamieji darbai tyrimams.

- Vykdomas tiriamasis darbas.

- Vadovui pateikiamas darbo pirminis variantas.

- QGalutinai apgalvojama darbo struktiira.

- Darbas pateikiamas vadovui taisyti ir vertinti.

Literaturos studijavimas. Darbo pradzioje studijuojamos pasirinktos temos publikacijos,
susipaZistama su tyrimy metodika. Kursiniuose darbuose rekomenduojama panaudoti 10-15, o
baigiamuosiuose darbuose 20-25 literatiros Saltinius. Pasirenkama naujausia literatlira (pastaryjy
penkeriy mety). Ankstesniais leidiniais reikia naudotis apdairiai, nes kai kurie jy teiginiai gali buti
paseng. Be to, pasirenkant literatiiros Saltinius, reikia vadovautis ir tokiais kriterijais, kaip autoriaus
patikimumas ir autoritetas (kaip ji vertina kiti ir kiek cituoja), Saltiniy objektyvumas. Publikuojami
leidiniai yra nevienodos mokslinés vertés. Todel raSant darba reikia atsirinkti tinkamiausius.

Pagal informacijos pobiidj leidiniai skirstomi i tokias grupes:

- vadovéliai,

- enciklopedijos, zinynai, Zodynai,

- statistiniai leidiniai,

- monografijos,

- disertacijos,

- straipsniai moksliniuose leidiniuose,

- straipsniai konferenciju rinkiniuose,

- straipsniai profesiniuose ir mokslo populiarinimo leidiniuose,

- norminiy akty rinkiniai,

- laikra$¢iai ir zurnalai, skirti visuomenei.

Vadovéliai, enciklopedijos, zinynai ir Zodynai naudingi, pasirenkant tema, sudarant plana,
i§siaiskinant ar pasitikslinant savokas. Siuose leidiniuose aprasomi pagrindiniai dalykai, dél kuriy
niekas neabejoja ir nediskutuoja. Rengiant darba vadovélinés Zinios iSpleiamos ir pagilinamos,
analizuojama problema, atlickami nesudétingi tyrimai. Darbas nebus vertinamas teigiamai, jeigu jame
i8déstytos tik vadovélinés tiesos.

Naujausia ir aktualiausia medziaga yra straipsniuose, disertacijose ir monografijose. Ten

keliamos ir nagriné¢jamos problemos, apraSomi tyrimai ir jy rezultatai, atlieckama moksliné analizé ir
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pateikiamas kritinis rezultaty vertinimas. Sie leidiniai padeda studentui tirti aktualiausius klausimus,
del kuriy diskutuojama.

Jei reikia, naudojamasi norminiy akty rinkiniais, statistikos leidiniais.

Nepatartina naudotis laikrasc¢iais ir Zurnalais, skirtais visuomenei. Juose biina aktualiy ir svarbiy
klausimuy, ta¢iau aprasyti faktai gali biiti netiksliis, tendencingai interpretuoti, ir jais remiantis padarytos
klaidingos iSvados.

Skaitoma literatiira konspektuojama, kad, esant reikalui, galima buty panaudoti darbe.
Konspektuojant autoriaus teiginys atpasakojamas arba perraSomas, paimant ji i kabutes. Nurodomas
Saltinis ir puslapiai.

Literatiira studijuojama ir konspektuojama dviem budais:

- konkretus veikalas studijuojamas ir i§ dalies konspektuojamas nuo pradzios iki pabaigos;

- {vairiuose Saltiniuose surandami ir konspektuojami teiginiai, susij¢ su konkrec¢iu klausimu.

Abu biidai yra geri, todél pasirinkti reikia ta, kuriuo patogiau dirbti.

Paruosiamieji darbai, tyrimai. Jei darbas susijgs su tyrimais, pasirenkamos tyrimo vietos,
sudaromas tyrimy planas, numatomas duomeny rinkimo metodas (stebéjimo, anketavimo, statistinis),
sudaromi stebéjimo klausimynai, paruoSiamos anketos.

Tiriamasis darbas. Priklausomai nuo pasirinkto duomeny rinkimo metodo, fiksuojami
steb¢jimo duomenys, anketuojami respondentai, renkami ir apdorojami statistiniai duomenys. Surinkta
medziaga apibendrinama ir apraSoma.

Kartais studentai netinkamai organizuoja savo darba. Pirmiausia stengiasi iSstudijuoti ir
sukonspektuoti visa literatiira, o tiria ir tyrimo rezultatus apraso véliau.. Kartais toks studijavimas
trunka taip ilgai, kad nebelicka laiko kitiems darbams. Be to, gali paaiskéti, kad sukonspektuota
vertinga medziaga, bet pasirinktai temai ji netinka. Todél racionaliausia yra daugiau studijuoti
literatiiros, kol formuluojama tema ir sudaromas darbo planas. Po to viskas daroma vienu metu, t.y.
studijuojama ir konspektuojama literatira, renkami ir nagrinéjami duomenys, atliekami tyrimai,
aprasoma ju eiga ir rezultatai. Taciau rasyti reikia pradéti kuo anksciau, rasyti lanksciai (jei sunku

raSyti vieng dalj, pereiti prie kitos).
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2.2. Individualus arba grupinis namy darbas

Namuy raSto darbai — tai savarankisky studijuy forma. Jie yra naudingi, nes padeda susiformuoti
savarankisko darbo igiidziams.

SavarankiSky namy rasto darby paskirtis — giliau ir kryptingiau studijuoti déstomus dalykus,
ugdyti logini bei analitini mastyma, tiriamojo darbo jgiidzius.

Pagrindiniai reikalavimai — sugebéti pagristi raSomos temos aktualuma, tinkamai parinkti
literatiira, suformuluoti sprendziama problema, ja iStirti, apibendrinti ir pateikti iSvadas.

Darbas turi biiti parasytas taisyklinga kalba, be raSybos, skyrybos ir kity klaidy, turéti visas
pagrindines struktiirines dalis. Individualaus darbo apimtis iki 15, grupinio — iki 20 puslapiy.

Darby temas sitlo studentai, susipazing su studijuojamo dalyko programa, arba dalyko
déstytojas. Déstytojas turi paaiskinti darby rengimo, iteikimo tvarka ir nurodyti datas. Pasirinke temas,
studentai su dalyko déstytoju iSsiaiSkina temos esme, darbo tiksla, uzdavinius, susipazista su Saltiniais
bei literatiira, parengia iSankstini darbo plana, kaupia ir analizuoja medziaga, tiria pasirinkta problema,
apibendrina, daro iSvadas.

SavarankiSka namy rasto darba arba projekta gali rengti ir studenty grupelé, kuria sudaro 2-5
zmongés. Grupelés sudaromos savanoriSkai. Visi grupelés nariai vienodai atsako uz veiklos rezultatus,
taCiau ivertinami individualiai (grupelés nariai vertina vieni kity darbo indélj).

Darbas grupése padeda ugdyti bendravimo jgiidZius, pratina planuoti darba, vengti konflikty,
priimant kolektyvinius sprendimus, pasiskirstyti funkcijas, objektyviai vertinti darbo rezultatus.

Parengtas individualus ar grupinis namy rasto darbas (projektas) zodziu pristatomas to dalyko
seminary arba pratyby metu. PristaCius darba ir atsakius | studenty ir déstytojo klausimus, darbas
[vertinamas atitinkamu balu.

Darbai gali biiti pristatomi bei ginami ir individualiai.

2.3. Referatas

Referatas (lot. re-fero — rastu ar zodziu pranesti, perduoti zinig). Studentai referatus raso kaip
raSto darba, kuriame trumpai nagrinéjama viena studijuojamo dalyko tema. Temas paprastai pateikia
dalyko déstytojas, Referatas jvertinamas pazymiu, kuris gali turéti jtakos galutiniam dalyko pazymiui.

Per semestra studentai raso keleta referaty.
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Referatas dazniausiai yra analitinio pobiuidZio rasto darbas. Remiantis literatiiros Saltiniais,
nagrin¢jama tam tikros problemos esama padétis. Reikalingy ziniy studentas ieSko knygose,
moksliniuose straipsniuose, internete. Surastas zinias studentas analizuoja, grupuoja, apraso ir padaro
atitinkamas iSvadas.

Rasant referata, reikia laikytis bendryjy rasto darby iforminimo reikalavimy. Referatas raSomas
kompiuteriu, lapai numeruojami ir susegami. Referato apimtis — 10-15 puslapiy; jame turi biiti visos
nurodytos teksto dalys. Darbe negali buti rasybos, skyrybos, korektiiros klaidy.

RaSydamas referatus, studentas formuoja pradinius, sékmingoms studijoms reikalingus
1giidzius: iSmoksta surasti prieinama literatiira, kaupti tam tikros temos Zzinias, jas analizuoti ir logiskai
pateikti. Perskaites atitinkama literatiira, studentas turéty sudaryti referato plana, ji aptarti su déstytoju,
po to suformuluoti darbo skyrius, poskyrius ir juos aprasyti.

Literatiiros, mokslo ir meno kiiriniai, kompiuterinés programos yra autoriy teisiy objektai.
Autorius informuoja apie savo teises, panaudodamas autoriy teisiy apsaugos zenkla. Save ir déstytojus
gerbiantis studentas nenuraSinés literatiiros Saltiniy, o pasirinkta tema ar problema nagrinés savais
zodziais. Nedidelg kiirinio dalj galima cituoti tiek originalo kalba, tiek iSversta i kita kalba. Galima

pateikti ir i§ kity darby paimtas diagramas, schemas, fotografijas, bet visa tai reikia tinkamai jforminti.

2.4. Praktikos ataskaita

Kolegijos studijy programoje yra numatytos profesinés veiklos praktikos.

Studenty praktiky verslo imonése tikslas — igyti praktinio darbo ziniy, geb&jimy ir igudziy,
atitinkanciy specialybés bei pasirinktos specializacijos srities profesines kompetencijas.

Studentui, vykstan¢iam i praktika, jteikiama praktikos programa ir uzduotys, kurias jis turi
atlikti ir paraSyti ataskaita.

Praktikos ataskaita rengiama ir iforminama pagal Sios metodinius nurodymus. Ataskaitos
apimtis iki 15 puslapiy.

Praktikos vadovas nurodo ataskaitos pateikimo terming ir gynimo data.
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2.5. Kursinis darbas

Tai studento savarankiSkas tam tikros temos nagrinéjimas, turintis tiriamojo darbo elementy.

Kursinio darbo tikslai:

- gilinti, jtvirtinti ir apibendrinti studijuojamy specialybés dalyky teorines Zinias;

- formuoti savarankisko darbo igiidzius;

- formuoti mokslinio tiriamojo, taikomojo darbo pradmeny igiidzius;

- praktiskai taikyti zinias ir gebé&jimus;

- pasirengti diplominio darbo rasymui.

Kursinis darbas yra originalus rasto darbas, todél turi atitikti rasto darby rengimo taisykles. Jis
turi buti sudarytas i§ visy butiny tiriamojo darbo struktiiros elementy: ivado, literattirinés dalies, tyrimo
tikslo ir uzdaviniy, metodikos ir tyrimo organizavimo apraSymo, tyrimo rezultaty ir ju analizés
(aptarimo) skyriaus, iSvady bei naudotos literatiiros saraso. Jei reikia, darbe pateikiamos praktinés
rekomendacijos bei priedai. Visy Siy mokslinio darbo elementy (arba daugumos jy) panaudojimas
kursiniame darbe reiskia, kad kursinis darbas negali biiti vien tik betikslis nuraSymas nuo knygu.
Zinoma, kad darbai gali bati teorinio (analitinio) arba empirinio pobiidZio. Ju struktiira panasi, skiriasi
tik tyrimo metodai. Jeigu empirinio pobiidzio darby informacija renkama jvairiais metodais (steb&jimo,
apklausos, matavimy), tai analitiniy darby duomenys gaunami i$ literatiros Saltiniy. Tac¢iau informacija
(duomenys) apdorojami loginés analizés biidu, taikant bendryjy moksly pazinimo metodus (sisteming
analizeg, indukcija, dedukcija, palyginima ).

Kursiniuose darbuose negalima apsiriboti vien tik sukauptos informacijos perraSymu. Juose
nagrinéjamas pagrindinis klausimas (problema), atsakyma i kuri privalo rasti studentas. Tai turi
atsispindéti temos formuluotéje.

Darbas raSomas kompiuteriu A4 formato lapuose. Tekste gali biiti diagramy, grafiky, schemuy.
Lapai numeruojami bendra tvarka. Darbas turi biiti be rasybos, skyrybos bei kity kalbos klaidy.

Kursinio darbo apimtis 20-25 puslapiai.
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2.6. Baigiamasis darbas

Baigiamasis darbas yra savarankiSkas darbas, skirtas vienai mokslo problemai arba konkreciam
praktiniam uzdaviniui sprgsti, atitinkantis mokslinio tiriamojo darbo reikalavimus. Baigiamasis darbas
gali biiti raSomas kaip kursinio darbo temos tgsinys ir problemos plétote.

Baigiamojo darbo rasymo tikslai:

- pateikti ir praktiskai taikyti studijuojamu bendryjy, specialybés ir specializacijos dalykuy

teorines zinias;

- gebéti rinkti empiring medziaga ir formuluoti tiriamuosius-analitinius teiginius;

- sisteminti mokomosios ir baigiamosios praktikos metu surinkta medziaga;

- analizuoti duomenis ir sukaupta informacija;

- pateikti savarankiskas iSvadas, rekomendacijas ir jy igyvendinimo btidus;

- atskleisti savarankiSkuma ir kiirybiskuma;

- {rodyti kvalifikacijos ir profesinio pasirengimo lygi;

Baigiamasis darbas rengiamas pagal mokslo tiriamojo darbo metodika. Jo modelis turéty biiti
toks:

- Pasirenkama tema ir formuluojama problema.

- Susipazistama su rekomenduojama literatiira ir kitais Saltiniais.

- Formuluojami svarbiausi tiriamieji klausimai.

- Sudaromas tyrimo planas.

- Renkama ir kaupiama empiriné¢ medziaga.

- Analizuojama ir sisteminama sukaupta medziaga.

- Modeliuojami tiriamyjuy problemy sprendimai.

- Formuluojamos iSvados ir rekomendacijos.

Baigiamasis darbas gali buti analitinis, taikomasis arba misrus.

Analitinis baigiamasis darbas — darbas, kuriame kritiskai ir visapusiS$kai nagrinéjama,
vertinama ar analizuojama tam tikros problemos esama padétis. Pagrindinis tikslas — susisteminti
nagrinéjamo klausimo Zinias. Rengiant tokj darba yra surenkama nagriné¢jamu klausimu prieinama
literatiira 1§ knygu, moksliniy straipsniy, interneto. Renkami duomenys, pavyzdziui, steb¢jimo
rezultatai, atlickama apklausa pagal i§ anksto parengtas anketas. Sukaupta informacija riiSiuojama,
grupuojama, aprasoma ir padaromos iSvados ar teikiamos rekomendacijos.

Taikomasis baigiamasis darbas — tai darbas, kuriuo sprendziamas uzdavinys, skirtas jmonés

(organizacijos) ar jos padalinio poreikiams tenkinti.
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Daugiausia rasomi misriis baigiamieji darbai, kurie turi ir analitinio, ir taikomojo darbo
bruozuy.

Baigiamasis darbas jforminamas rastu. Darbe turi biiti:

antrastinis lapas;

- darbo turinys;

- darbo tikslai;

- profesiniy kompetenciju, kurias siekiama pademonstruoti Siuo darby, sarasas;
- darbo objekto aprasymas;

- informacijos Saltiniy, kuriais remiantis atliktas darbas, apzvalga;

- darbo metodikos ir (arba) priemoniy aprasymas;

- darbo rezultatai ir jy aptarimas;

- iSvados ir rekomendacijos;

- darbe naudotos informacijos Saltiniy sarasas;

- darbo anotacijos lietuviy ir uzsienio kalba.

2.6.1. Baigiamojo darbo bendrieji reikalavimai

Baigiamaji darba rengti ir ginti leidziama jei studentas neturi akademiniy skoly, t.y. iSlaikes
studiju programoje numatyty dalyky egzaminus ir iskaitas, parasgs kursinius darbus, atlikgs visas
praktikas.

Baigiamasis darbas turi biiti parengtas pagal Sioje knygeléje pateiktus metodinius nurodymus.
Ginti priimami i$spausdinti darbai be rasybos, skyrybos ir kity kalbos klaidy.

Baigiamojo darbo apimtis 35-40 puslapiu.

Kaip rasomas baigiamasis darbas kontroliuoja darbo vadovas. Stebi ir katedros baigiamuyjuy
darby svarstymo komisija. Baigtas darbas atiduodamas i studijy skyriy. Darbas su parasytu vadovo
atsiliepimu ir recenzija ginamas kvalifikavimo komisijoje.

Studentas jau trecio kurso pradzioje gali pasirinkti baigiamojo darbo tema ir pradéti ji rengti.
Darbas baigiamas tre€io kurso pavasario semestro metu. Viena savaité skiriama darbui pristatyti ir

recenzuoti.
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2.6.2. Baigiamyjuy darby temos ir uzduotis

Baigiamyjuy darby temas ir atlikimo vieta pasirenka bei jo tikslus formuluoja studentas,
suderines su darbo vadovu.

Baigiamojo darbo pavadinimg ir atlikimo termina tvirtina specialybés katedros vedéjas ne
véliau kaip per 10 darbo dieny nuo baigiamosios profesinés veiklos praktikos pradzios.

Baigiamuyju darby temos formuluojamos taip, kad darbuose biity analizuojami aktualiis mokslui
ir praktikai (verslui) klausimai. Tema turi biti siaura, konkreti, tiksliai apibrézta, aiSki. Problema
formuluoti taip, kad ji atitikty darbo id¢ja (uzduoti), realizuota tema.

Baigiamojo darbo tema turi atspindéti specialybés ir specializacijos déstomuy dalyky turini,
praktikoje igytas Zinias ir pasirinktos specializacijos profesinius gebéjimus.

Pasirenkant tema, svarbu, kas domina patj studentq, su kokiomis problemomis susidiré
praktikos metu, kas aktualu imonei, kurioje jis atliko praktika ar dirba. Be to, reikia atsizvelgti i temos
realizavimo galimybes, t.y. ar yra pakankamai literatiiros, ar bus galima gauti reikalingy duomeny, ar
studentas galés skirti pakankamai laiko tinkamai iSnagrinéti problema ir pan.

Baigiamojo darbo kryptis ir tema yra studento iSimtiné teisé. Déstytojas-vadovas yra tik
pataréjas, konsultantas ir tarpininkas tarp studento ir katedros.

Darbo vadovas ir konsultantai néra atsakingi uz baigiamojo darbo sprendimus ir i§vadas. UZ
diplominio darbo turinj ir kokybe atsakingas tik studentas — baigiamojo darbo autorius.

Baigiamojo darbo uzduoti pagal pasirinkta tema kartu su studentu rengia darbo vadovas.
Uzduotyje nurodomas baigiamojo darbo pavadinimas, darbo pobudis, konkretiis darbai, juy turinys (Zr.1
prieda). Taip pat sudaromas darbo grafikas, kuriame surasomi atskiry darbuy vykdymo terminai,
numatomos datos, kada darbas jteikiamas vadovui, recenzentui, katedros baigiamyjy darby svarstymo
komisijai ir kada ginamas (Zr. 2 prieda). Uzduotyje nurodomi baigiamojo darbo konsultantai. Uzduoti
pasiraso darbo vadovas, studentas ir tvirtinta katedros vedéjas. Baigiamojo darbo uzduoti studentas gali
koreguoti ar keisti tik pritarus vadovui ir katedros vedéjui.

Baigiamojo darbo uzduotis ir darbo grafikas pridedamas prie darbo.
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3. PATEIKIAMU GINTI RASTO DARBU APIPAVIDALINIMAS

3.1. Bendrieji reikalavimai

Darbai iSspausdinami A 4 formato popieriaus lapuose, vienoje lapo puséje, 1,5 eilutés
intervalu. Lapai jsegami i aplanka arba iriSami { kietus permatomus virSelius. Palieckamos tokio plocio
parastés: kairioji — 30 mm, deSinioji — 10 mm, vir§utiné ir apatiné¢ — po 20 mm.. Darby tekstui iforminti
patartina naudotis Microsoft Word programa, Times ET garnitiiros Sriftais. Raidziy aukstis 12 tasky

(12 pt.).

Puslapiai numeruojami, pradedama nuo antrastinio puslapio, bet ant Sio lapo numeris
neraSomas. Puslapio numeris uZraSomas virSutinés parastés deSiniajame kampe, arabiskais
skaitmenimis. Taskas ar briksneliai prie skaitmeny nededami.

Rasto darbas biina tam tikros strukttiros (Zr. 1 skyr. 3 p.). Kai kuriy darbo daliy pavadinimai —
Ivadas, ISvados, Santrauka, Summary , Literatiiros sarasas, Priedai — yra formaliis ir kiekviename darbe
ivardijami taip pat. Pagrindinés darbo dalies pavadinimai individualiis ir juos suformuluoja darbo
autorius.

Pagrindiné darbo dalis skirstoma skyriais. Skyriai numeruojami arabiskais arba roméniSkais
skaitmenimis: 1. 2. 3. (I. II. IIIL). Skyriaus informacija daznai detalizuojama ir skirstoma
poskyriais. Jie numeruojami arabiskais skaitmenimis. Pagal leidybinio darbo taisykles poskyriai
numeruojami tik skyriaus viduje, todél poskyrio eilés numeris prasideda skyriaus numeriu ir poskyrio
tame skyriuje numeriu. Skaitmenys skiriami taskais: 1.1. 1.2. 1.3.; 2.1. 2.2. 2.3. Antrastés
pavadinimas uzraSomas didZiosiomis paryskintomis raidémis, centruotai. Paantrastés (poskyriy ir
smulkesniy teksto skyreliy pavadinimai) raSomi mazosiomis raidémis.Jei antrasté ilga, jos zodziai
atsizvelgiant | prasmg perskiriami ir uzraSomi i dvi (tris) eilutes. Prasminiu pozitiriu artimi zodziai turi
biiti parasyti vienoje eilutéje. Taip grei¢iau suvokiama antrastés esmé.

1. RINKOS IR VERSLO POLITIKOS )
TARPUSAVIO RYSYS BEI PRIKLAUSOMYBE

1.1. Komercinés situacijos jtaka
verslo organizavimui
Kiekvienas skyrius pradedamas raSyti naujame puslapyje. Skyriaus antrasté raSoma 1-2
eilutémis Zemiau virSutinés parastés. Po antraStés paliekamas vienos tuscios eilutés tarpas. Poskyriy

antrastés iSskiriamos taip pat: pries ir po antrastés palieckamas vienos tuscios eilutés intervalas.
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Teksto pastraipos pradedamos rasyti i§ naujos eilutés. Pirmoji pastraipos eiluté atitraukiama
viena tabuliatoriaus padéti (ne daugiau kaip 22 mm). Pastraipy atstumas nuo kairiosios parastés visame
tekste turi buti vienodas.

Datos darbuose raSomos pagal LST EN 28601:2000 standarta arabisky skaitmenuy grupémis
(2002-03-05) arba misriuoju budu (2002 m. kovo 5 d.). Amziy galima Zyméti dviem bidais: XXI a.
arba 21-asis a., bet tekste reikia pasirinkti viena i8 ju.

Lietuviskos atidaromosios kabutés raSomos eilutés apacioje, uzdaromosios — virSuje. Darbuose
vartojami skliaustai. LauZztiniai skliaustai dedami tada, kai pastraipoje (frazéje) jau buvo panaudoti
lenktiniai skliaustai. BriuksSnelis vartojamas rasant sudurtinius zodZius (saskaita-faktiira), nurodant
reiSkinio ribas (3-5 p.). BrikSnys rasomas tada, kai ji reikia déti pagal lietuviy kalbos skyrybos

taisykles. (Rekomenduojama teorinés dalies apimtis — 5-6 puslapiai).

3.2. Literaturos citavimas

Cituojama teksto dalis (citata) tam tikru biidu iSskiriama i§ teksto: spausdinama kursyvu
(guls€iu Sriftu), mazesniu Sriftu negu pagrindinis tekstas arba imama { kabutes. Taip raSomo teksto
struktiira yra vaizdesné¢ — aiSkiai matoma citatos pradzia ir pabaiga; be to, galima lengvai surasti
autoriaus teksto tgsinj. Pasirinkta iSskyrimo btida reikia naudoti visame tekste.

Paulas Havkenas mano, kad per verslg iS tiesy gali atsiskleisti zmoniy gerosios savybés. Jis
sako: Zaliyjy mokesciy pagrindas — prielaida, jog Zmogiskosios bitybés nepaprastai prisitaikancios ir
kdrybiskos, o dabartinéje ekonominéje kultiroje — didZiulés nepaliestos galios ir gera valia yra
nuslopintos ir neveikia.* Jo nuomone, ,zalieji mokesciai" gali buti panaudoti misy visuomenei
tobulinti.

ISnaSos — pastaba, aiSkinimas, bibliografiné nuoroda, dazniausiai parasyta puslapio apacioje ir
susieta su tekstu iSnaSos Zenklu. ISnaSa zymima skaiiumi arba Zvaigzdute. Microsoft Word programoje
iSnaSos iterpiamos ir tvarkomos sekcijy tvarkiniy komandomis.

Sios citatos i$nasa bty tokia:

*Paul Hawken. The Ecology of Comerce. — New York, 1993, p. 169.

Kai reikia patikslinti tekste pateikta fakta, pavyzdziui:

Abi Siy pajamy risys neapmokestinamos nei fiziniy asmeny pajamuy, nei juridiniy asmeny
pelno mokesciais*

iSnaSa formuluojama taip:

*Pastaba. Nuo 1999 mety sausio 1 d. jsigaliojo LR /aikinojo fiziniy asmeny pajamy mokescio
/statymo pakeitimas, pagal kurj dividendai apmokestinami taikant 29 procenty mokescio tarifa.
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3.3. Literatiiros sarasas

Svarbi kiekvieno rasto darbo dalis yra literatiiros saraSas. Jis turi biiti sudarytas pagal
nustatytas taisykles. Galima pasirinkti viena i§ Zzemiau pateikty Sios darbo dalies pavadinimy
formuluodiy:

LITERATUROS SARASAS
BIBLIOGRAFINIS SARASAS
NAUDOTOS LITERATUROS SARASAS
Kai darbas nedidelés apimties ir literatiiros naudota mazai galima tiesiog uzrasyti:
LITERATURA
NAUDOTI LEIDINIAL

I sarasa surasomi leidiniai grupuojami pagal abécéle, chronologiniu ar teminiu btuidu. Patartina {
saraSa pirmiausia suraSyti knygas ir straipsnius lietuviSkosios abécélés ir kitomis lotyniskos abécélés
raidémis. Po to — leidinius slaviska abécé¢le, nepublikuotus dokumentus, kitus Saltinius. Literatiros
saraso pavyzdi zr. 21 p.

Kiekvienas | saraSa jraSytas arba iSnaSoje pateiktas leidinys turi baiti tinkamai apraSytas.
Leidiniy aprasai pateikiami pagal ISBD(G) : Bendras tarptautinis standartinis bibliografinis aprasas.
— V., 1995 ir ISBD taikymo sudétiniy daliy aprasui nurodymai. — V., 1997.

Bibliografinio apraso dalys yra tokios:

Pradmuo — autoriy vardai ir pavardés. Si aprao dalis raSoma tada, jei knygos antrastiniame lape
uzraSyti ne daugiau kaip trys autoriai. Jei autoriy daugiau arba autorius nenurodytas, leidinys
apraSomas nuo antrastes.

Antrasté. Tai knygos ar straipsnio pavadinimas. Antraste aprasas pradedamas, kai leidinio
autorius nenurodytas; keturiy ar daugiau autoriy bendri veikalai; istaigy, organizacijy leidiniai,
instrukcijos, metodinio pobiidZio dokumentai. UZraSius antrastg, galima raSyti ir vadinamaja paantraste,

t.y. aiSkinti dokumento tipa, zanra, riisi ar paskirti.

Apskaita biudZetinése jstaigose: Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés norminiy akty
rinkinys. — Vilnius, 2001. — 1 segtuvas.
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Atsakomybés duomenys. ApraSo dalis, kurioje nurodoma, kas atsakingas uz leidini. Tai gali
biiti organizacija, kur parengtas darbas; vertéjy, redaktoriy pavardés. Cia galima ra$yti leidinio

sudarytoja. Keliy autoriy knygy pavardés raSomos ne pradmenyje, o Sioje dalyje.

IS Lietuvos teisés ir valstybés istorijos : straipsniy ir moksliniy darby iStraukos / Lietuvos teisés
universitetas; sudare Juozas Skirius ir Gintaras Sapoka. — Vilnius, 2001. — 295 p.

Leidimas. Dazniausiai raSomas knygos kartotinio leidimo numeris.

Jovaisa A. Kaip parengti verslo plana. — 3-ioji atnauj. ir papild. laida. — Vilnius, 2001. — 233 p.
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Ypatybés. ApraSo dalis, skirta ypatingam leidinio pozymiui nurodyti: Zemélapiui — mastelis,
kompaktiniam diskui — paieskos duomenys, standartui — {vedimo ir galiojimo terminai ir pan.

Leidimo vieta, leidykla, metai. Zinios apie vieta, kur leidinys isleistas, kas ji isleido ir kuriais

metais. Nuosekli eilés tvarka tokia: leidimo vieta, leidykla, metai. Gerai zinomus lietuviskus
vietovardzius leidZiama raSyti pilnai arba Zyméti viena didziaja raide: Vilnius — V., Kaunas — K.
Puslapiai. Nurodoma, kiek puslapiy turi leidinys arba kuriuose leidinio puslapiuose yra
nuorodoje paminétas straipsnis. Rasoma santrumpa p. Kai nurodomas leidinio lapu skaic¢ius — po
skaicCiaus, pavyzdziui, 33 p., o kai nurodomi straipsnio puslapiai — prie§ skai¢iy, pavyzdziui,

p. 30, p. 3-15. Vietoje puslapiy gali biiti nurodoma laikmena.

Lietuvos informaciné visuomené. — V., 2001. — 1 elektron. opt. diskas (CD-ROM).
Dazniausiai puslapiy skai¢iumi baigiasi straipsnio arba trumpas knygos aprasas.

Biidvytiené D. Inventorizacija: visuotinio susiskai¢iavimo metas // Apskaitos ir mokesciy
apzvalga. — 2001, Nr. 10, p. 3-9.

Davidavicius H. Darbo jstatymy komentaras : straipsniy rinkinys. — K., 2001. — 179 p.

Yra jvairiy bibliografinio apraso schemy. Studentui reikéty pasirinkti apraso forma pagal darbo
pobidi arba tokia, kuri parodyty naudoto leidinio santyki su tekstu. Pateikiama keletas bibliografinio
apraSo schemy. Reikia jsidéméti apraSo dalis ir jas skirianius Zenklus. Kad biity lengviau suprasti
taisykles, po schemos pateikiamas leidinio aprasas.

1. ISpléstinis aprasas.

Autoriaus pavardeé ir vardo raidé (inicialai). Antrasté: paantrasté / atsakomybés duomenys. —
Leidimas. — Leidimo vieta : Leidykla, metai. — Puslapiy skaicius (arba tomy numeriai ir puslapiy
skaicius).

Macijauskiené R. Darbo sutarties nutraukimas darbdavio iniciatyva nesant darbuotojo kaltés:
mokomasis leidinys / Lietuvos teisés universitetas. — 2-asis patais. ir papild. leid. — Vilnius : LTU
Leidybos centras, 2001. — 31 p.

2. Trumpasis autorinis aprasas.

Autoriaus pavarde ir vardo raidé (inicialai). Antrasté. — Leidimas. — Leidimo vieta, metai. —
Puslapiy skaicius.

Macijauskiené R. Darbo sutarties nutraukimas darbdavio iniciatyva nesant darbuotojo kaltés. —
2-asis patais. ir papild. leid. — V., 2001. - 31 p.

3. Trumpasis antra$tinis aprasas.
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Antrastée / atsakomybés duomenys. — Leidimas. — Leidimo vieta, metai. — Tomo numeris. —
Puslapiy skaicius.

Verslas ir studijos / Vilniaus Gedimino technikos universitetas. — V., 1996. — T. 2. — 247 p.

4. Analizinis zurnalo ir testinio leidinio straipsnio aprasas.

Straipsnio autoriaus pavardé ir vardo raidé (inicialai). Straipsnio antrasté // Saltinio antraste.
— Leidimo vieta : Leidykla. — Metai (arba data), Numeris, straipsnio puslapis (puslapiai).

Jagminas V. [ pagalbg verslui: nuo ko priklauso verslo valdymui reikalingos informacijos
patikimumas // Vadovo pasaulis. — 2001, Nr. 10, p. 4-8.

Tarasevicius D. Imonés biudzZetas gerina jos veiklg // Verslo Zinios. — 2000, lapkr. 16, p. 10.

5. IS interneto gauto dokumento trumpasis aprasas.

Bibliografiniai kompiuterinio dokumento duomenys. — Pastabos, puslapio atnaujinimo data
<Techniniai informacijos paieskos duomenys arba vadinamasis dokumento adresas internete>

[Dokumento aplankymo data].

6.Standarto trumpojo aprasSo schema.

Dokumento risis ir numeris. Antrasté ir pavadinimas / Atsakomybés duomenys. — Leidimo

vieta, metai. — Puslapiy skaicius.

LST 1582:2000. Informacijos technologija. Lietuviska kompiuterio klaviatira. Zenqu
iSdéstymas / Lietuvos standartizacijos departamentas. — Vilnius, 2000. — 12 p.

7. Kompiuterinio kompaktinio disko apraSas gali biiti pateiktas kaip trumpasis antrastinis

aprasas (3-o0ji schema) arba kaip analizinis straipsnio aprasas (4-oji schema)
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4. DARBU GYNIMAS IR VERTINIMAS

Rasto darby Zodiniai pristatymai aptarti ankstesniuose skyriuose. Primename, kad déstytojas

vertina ne tik darbo turini, jo iforminima, bet ir studento gebéjima pristatyti darba zodziu ir atsakyti {

pateiktus klausimus.

Rasto darbas vertinamas tokiais kriterijais:

savarankiSkumas;

profesiné kompetencija;

problemos aktualumas (prakting reikSme);
problemos sprendimo logika;

raSymo metodika;

tyrimo metodai;

naudojamos literatiiros analizé;

kalba;

apipavidalinimas.

4.1. Baigiamyjy darby gynimas

Baigiamieji darbai ginami vieSai darby gynimo kvalifikavimo komisijos posédyje.

Baigiamojo darbo pristatymo kvalifikavimo komisijai tvarka:

Komisijos pirmininkas (sekretorius) pakvieCia studenta, perskaito baigiamojo darbo
pavadinima, pristato darbo vadova. Autorius zodziu pristato darba.

Autorius atsako { klausimus, kuriuos pateikia gynimo komisija.

Darbo vadovas perskaito atsiliepima. Jei jis gynime nedalyvauja, atsiliepima ir recenzija
perskaito kvalifikacinés komisijos sekretorius.

Isklause darby pristatyma, komisijos nariai uzdarame posédyje aptaria kiekvieno studento
darba, jvertina, pasiraso protokolus.

Pirmininkas skelbia rezultatus.

Baigiamojo darbo autoriaus praneSimo trukmé — iki 10 min. Prane$éjas turi: atskleisti tyrimo

aktualuma, apibudinti tyrimo tiksla, objekta; nurodyti tyrimo metodus, informacijos rinkimo btidus

(trumpa naudotos literatiiros apzvalga, kas yra tirta Sia tema ir apraSyta, tyrimo objekto pasirinkimo
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kriterijai, kokie ir kodél pasirinkti tiriamojo objekto aspektai ir t.t.); pateikti iSvadas (darbo autoriaus
pozilris, sifilymai, juy taikymo sritis). PraneSimui iliustruoti gali buti naudojamos skaidrés, kita
iliustravimui skirta medziaga: lankstinukai, bréZiniai ir kt.

Apeliacijos dél baigiamyjy darby ivertinimo nepriimamos.

Atkreipkite démesj!

Studentams, dél svarbiy prieZasCiy negalintiems ar negaléjusiems numatytu laiku ginti
diplominio darbo, kolegijos direktoriaus jsakymu darbo gynimas gali buti atidétas iki kito
kvalifikavimo komisijos posédZio.

NeparuoSusiems baigiamojo darbo nustatytu laiku ir (arba) neatvykusiems i jo gynima be
svarbios priezasties arba neapgynusiems darbo studentams kolegijos direktoriaus isakymu gali buti

leidziama pakartotinai ginti baigiamaji darba ne anksciau kaip po vieneriy mety.

4.2. Baigiamyjy (kursiniy) darby vertinimas

Baigiamaji darba vertina kvalifikavimo komisija ir kolegijos direktoriaus paskirti recenzentai.
Baigiamasis (kursinis) darbas vertinamas pagal deSimties baly skalg, vadovaujantis profesiniu

kompetenciju lygiais, kurie nustatomi taip:

Balai Vertinimo Kkriterijai
9-10 baly (auksciausias profesiniy | Darbo tikslai yra priimtini ir aiskiai suformuluoti; darbe
kompetencijy lygis) pademonstruotos profesinés kompetencijos i§ visy studiju

programoje numatyty profesiniy veiklos sri¢iy; pateikti originaliis
arba keli priimtini iSkelty problemu sprendimo variantai ir
argumentuotai atrinkti optimaliausi taikyti jvairtis adekvatiis
teoriniai modeliai bei analizés metodai; gauti rezultatai tarpusavyje
palyginti; pademonstruotos visapusiskos teorinés zinios pagal
darbe demonstruojamas profesines kompetencijas; darbo rezultatai
gali turéti prakting reikSme, o jy taikymas duoti nauda; iSvados yra
argumentuotos, konkrecios, apima visus darbo tikslus ir juos
atitinka; darbas parasytas be kalbos klaidy ir iformintas pagal
nustatytus reikalavimus.

7-8 balai (vidutinis profesiniy Darbo tikslai yra priimtini; darbe pademonstruotos profesinés
kompetencijy lygis) kompetencijos i§ daugiau kaip dviejy tre¢daliy studijy programoje
numatyty profesinés veiklos sri¢iy; problemy sprendimai yra
priimtini ir argumentuoti. Taikyti adekvatiis teoriniai modeliai ir
analizés metodai; pademonstruotos geros teorinés Zinios pagal
darbe demonstruojamas profesines kompetencijas; darbo rezultatai
ir iSvados yra priimtini, apima visus darbo tikslus ir juos atitinka;
darbas iformintas pagal nustatytus reikalavimus.

5-6 balai (minimalus biitinas Darbo tikslai i§ esmés yra priimtini, darbe pademonstruotos
profesiniy kompetenciju lygis) profesinés kompetencijos i§ daugiau kaip pusés studiju programoje
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numatyty veiklos sri¢iy; problemos i§ esmés i$sprestos, taikyti
priimtini teoriniai modeliai ir analizés metodai; pademonstruotos
minimalios biitinosios teorinés zinios pagal darbe
demonstruojamas profesines kompetencijas; darbo rezultatai ir
iSvados yra i§ esmés priimtini ir atitinka jo tikslus.

Darbo gynima kiekvienas komisijos narys vertina atskirai.

Galutinis baigiamojo darbo jvertinimas balais nustatomas komisijos posédyje jos nariy bendru

susitarimu arba balsuojant. Baigiamojo darbo galutinis vertinimo balas susideda is:

vadovo jvertinimo;
recenzento jvertinimo;
darbo pristatymo ir gynimo;

visy komisijos nariy jvertinimo.

Baigiamojo darbo vertinimo rezultatai skelbiami vieSai raStu pasibaigus kvalifikavimo

komisijos posédziui.
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1 priedas
VILNIAUS KOOPERACIJOS KOLEGIJA

TVIRTINU
Verslo vadybos (Buhalterinés apskaitos)
katedros vedé¢ja

(Vardas, pavardé)

BAIGIAMOJO (KURSINIO) DARBO UZDUOTIS

N 16 (TR 1 P

DarbO T8IMA ..o

VadOovas c.ooueieiiiii i e
(ParasSas) (Pareigos, vardas, pavarde)

UZAUOLL AVAU. ..t e
(Studento parasas) (Data)



30
2 priedas
VILNIAUS KOOPERACIJOS KOLEGIJA
VERSLO VADYBOS PROGRAMA

Studento (-€5)...ueiiereieieeicinrissnsiosnasesnsann
BAIGIAMOJO DARBO RENGIMO GRAFIKAS

| D F1 4o s 1S 1 1 : MR

DarbO VAAOVAS: . ...ttt e e e e e
Darbo pradzia:..........ccooiiiiiiiiiiiii e, Pabaiga: ........ccooviiii
Eil. Darbo pavadinimas Savaités Pastabos

| 2 3 4 5 6 7 8

IR I P F
=

Darbo vadovas
(Parasas)

PASTABA. Lentelés ,,Savaités stulpeliu dali uzpildo studentas kartu su darbo vadovu,
nurodydamas planuojama darbo eiga. Skiltyje ,,Pastabos® {raSoma, kuri darbo dalis atlikta iki tikrinimo
dienos.




