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PRATARME

Finansy ir kity studijy programy studentai studijuodami Apskaita biudzetinése istaigose
dalyka susiduria su dideliais sunkumais ieSkodami biitiniausios literatiiros. Vadovéliy ar kitokiy
mokymo priemoniy apskaitos biudzetinése istaigose klausimais beveik néra, todél siekdama
uzpildyti Sia spraga parengia mokymo knyga. Rengdama mokymo knyga iSstudijavau Siuo metu
galiojancius Lietuvos Respublikos istatymus, Vyriausybés nutarimus, Finansy ministerijos ir
savivaldybiy isakymus, potvarkius ir kitus norminius aktus bei ir ivairiy biudzetiniy istaigy
praktinio darbo patirti. Sia knyga nepretenduoju i apskaitos biudZetinése istaigose metodologijos
kiréjy gretas.

Pagrindinis mokymo knygos tikslas - padéti studentams studijuojant apskaitos biudzetinése
istaigose tvarka.
Mokymo knygoje Apskaita biudzetinése istaigose pateikiu tokias temas:
1. Biudzetiniy istaigy islaidy samatos vykdymo buhalterinés apskaitos darbo organizavimas
2.Finansavimo, piniginiy lésy ir iSlaidy apskaita
3.Biudzetiniy jstaigy vykdomi atsiskaitymai ir jy apskaita
4 Tlgalaikis turtas ir jo apskaita
5. Trumpalaikis turtas ir jo apskaita
6. Atsargos ir ju apskaita
7. Materialiniy vertybiy inventorizacija
8. Kitos 1éSos
9. BiudZetiniy istaigy atskaitomybé
Si mokymo knyga skirta pradedantiesiems studijuoti apskaitos biudZetinése jstaigose tvarka,
todél nevengiau savoky ir terminologijos paaiSkinimy ir pridéjau dokumenty naudojamy

biudzetinése istaigose pavyzdzius.

Su pagarba studijuojantiems apskaita biudzetinése istaigose

mokymo knygos autore
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1 tema. BIUDZETINIU [STAIGU ISLAIDY SAMATOS VYKDYMO
BUHALTERINES APSKAITOS DARBO ORGANIZAVIMAS

1.1. BIUDZETINES [STAIGOS IR JU STEIGIMO TVARKA

BiudZetiné jstaiga yra savo pavadinima turintis vieSasis juridinis asmuo, visiSkai arba i§ dalies
iSlaikomas 1§ valstybés arba savivaldybiy biudZety asignavimy ir taip ivardytas jo steigimo
dokumentuose, kuris gali savo vardu igyti ir turéti teises bei pareigas, taip pat buti ieSkovu arba
atsakovu teisme.

BiudZetinés istaigos steigiamos tam tikroms valstybés funkcijoms vykdyti.

Biudzetines istaigas pagal valstybés vykdomas funkcijas galima suskirstyti :

1. Bendras valstybés valdymas:

Lietuvos Respublikos Prezidentiira, Lietuvos Respublikos Seimas, Lietuvos Respublikos
ambasados ir atstovybés uZsienyje, valstybés finansy ir mokesciy istaigos, apskri¢iy virSininky
administracijos, savivaldos institucijos ir kitos valdymo istaigos.

2. Krasto apsauga:

Karinés mokslo istaigos, kariniai batalionai, savanoriskoji krasto apsaugos tarnyba,
motorizuota péstininky brigada ir kitos karinés istaigos.

3. VieSoji tvarka ir visuomenés apsauga:

Policijos komisariatai, pasienio policija, prieSgaisrinés apsaugos tarnybos, teis€saugos
institucijos, pataisos darby kolonijos, kalé¢jimai ir kitos istaigos.

4. Svietimas:

Ikimokyklinio ugdymo istaigos, bendrojo lavinimo pradinés ir vidurinés mokyklos,
internatinés mokyklos, profesinés mokyklos, aukstesniosios mokyklos, kolegijos, aukstosios
mokyklos, kvalifikacijos kélimo istaigos.

5. Sveikatos prieziiira:

Valstybés asmens sveikatos prieziliros biudzetinés, valstybés visuomenés sveikatos prieZiliros
istaigos, mokslo institucijos ir kitos sveikatos priezitiros istaigos.

6. Socialiné apsauga, globa ir riipyba:

Globos ir riipybos istaigos, seneliu globos namai (pensionai), istaigos, globojancios negalia
turin¢ius asmenis, kitos globos ir riipybos istaigos.

7. Sveikatingumas (sportas), rekreacija, kulttra:

Sportininky rengimo centrai, bibliotekos, muziejai, parody salés, kino studijos, teatrai,
vieSosios informacijos institucijos, religinés bendruomenés ir kt. istaigos.

8. Zemés iikis, miskininkysté, zuvininkysté ir veterinarija: Nacionaliniai parkai, Veterinarijos

tarnybos ir kt.



BiudZzetinés istaigos savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos
biudzeto sandaros, Lietuvos Respublikos biudZetiniy istaigy istatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos finansy ministerijos isakymais, kitais teisés aktais,
biudzetiniy istaigy steigimo dokumentais.

Biudzetiné istaiga gali buti steigiama, jeigu tam tikslui yra numatyti asignavimai valstybés
biudzete arba savivaldybiy biudZetuose.

Biudzetiné jstaiga laikoma jsteigta nuo jos iregistravimo juridiniy asmeny registre. Steigimo
dokumentas yra teisinis dokumentas, jame nurodyta:

1. istaigos pavadinimas;

2. istaigos teisin¢ forma;

3. istaigos buveing;

4. istaigos veiklos tikslai, nurodant veiklos sritis bei rasis;

5. 1staigos vadovo pareigybés pavadinimas ir jo kompetencija;

6. istaigos steigimo dokumenty keitimo tvarka;

7. kitos istatymo arba steigéjo nustatytos nuostatos.

Biudzetinés istaigos veikla pasibaigia likvidavimo arba reorganizavimo budu.

Biudzetinés istaigos gali buti pertvarkomos | valstybés arba savivaldybés imones bei vieSasias
Istaigas.

BiudZetiné jstaiga privalo:

1. igyvendinti ir vykdyti steigimo dokumentuose numatytus uzdavinius ir funkcijas;

2. sudaryti i$laidy samata patvirtintoms programoms vykdyti;

3.naudoti valstybés biudzeto arba savivaldybiy biudzety asignavimus pagal nustatyta paskirti;

4. uztikrinti valdomo, naudojamo ir disponuojamo turto apsauga;

5. tvarkyti buhaltering apskaita, sudaryti ir teikti buhaltering atskaitomybg ir mokéti mokescius
Istatymy nustatyta tvarka.

BiudZetiné jstaiga turi teise:

1. turéti saskaitas bankuose ir antspauda su savo pavadinimu;

2. pirkti ar kitaip igyti turta, ji valdyti, naudoti ir disponuoti juo istatymy nustatyta tvarka;

3. sudaryti sandorius bei prisiimti isipareigojimus (nustatyty asignavimy ribose) ;

4. vadovaujantis asignavimy valdytojo nustatyta tvarka patvirtintais darbuotojy skaiciaus
normatyvais, nustatyti vidaus organizavimo struktiira;

5. teikti mokamas paslaugas, atlikti sutartinius darbus bei nustatyti ju kainas,jei jy nenustato

kiti teisés aktai;



6. nustatyta tvarka gauti asignavimus i§ biudZeto ir juos naudoti steigimo dokumentuose
nustatytiems tikslams jgyvendinti;

7. atsiskaityti uz gautas prekes, atliktus darbus bei paslaugas ivairia forma, nepriestaraujancia
istatymams.

Isteigta ir uzregistruota biudzetiné istaiga, pavesty funkciju vykdymui, priklausomai nuo
steigéjo finansuojama 1§ valstybés arba savivaldybiy biudzety pagal asignavimuy valdytoju

patvirtintas programy i$laidy samatas.

1.2. ASIGNAVIMU VALDYTOJU TEISES IR ATSAKOMYBE

Valstybés biudzeto asignavimy valdytojai yra:
1.Valstybés biudZeto asignavimuy valdytojai yra valstybés institucijy ir istaigy, nurodytu Seimo
patvirtintame valstybés biudZete, arba institucijy, kurioms asignavimus Seimo pavedimu
patvirtino Vyriausybé arba kita tam Seimo jgaliota valstybés institucija, nevirSydama bendros
Seimo patvirtintos asignavimy sumos, vadovai;
2. Savivaldybiy biudzety asignavimu valdytojai yra savivaldybiy institucijy ir istaigy, nurodyty
savivaldybés tarybos patvirtintame savivaldybés biudzete, arba institucijy, kurioms
asignavimus savivaldybés tarybos pavedimu patvirtino savivaldybés valdyba (meras), nevirSydama
bendros savivaldybés tarybos patvirtintos asignavimy sumos atitinkamiems {sipareigojimams
vykdyti, vadovai.

Valstybés biudzeto ir savivaldybiy biudzety asignavimy valdytojai privalo:

1. naudoti skirtus biudzeto asignavimus pagal nustatyta paskirti savo vadovaujamos
institucijos programoms vykdyti, paskirstyti jiems skirtas biudzeto 1¢éSas pavaldzioms institucijoms
ju veiklai bei programoms vykdyti ir uzdaviniams jgyvendinti;

2. nustatyti ir tvirtinti vadovaujamos institucijos programy islaidy samatas, nevirSijant Sioms
programoms patvirtinty bendryjy asignavimuy, tarp ju - paprastosioms iSlaidoms, i§ ju - darbo
uzmokesciui, ir nepaprastosioms islaidoms, sumuy;

3. organizuoti programy, finansuojamy i§ valstybés biudzeto ir savivaldybiy biudzetuy,
rengima ir vykdyma;

4. teikti finansing ir kita atskaitomybg Vyriausybés arba jos igaliotos institucijos nustatyta
tvarka;

5. kontroliuoti ir vykdyti savo turtinius isipareigojimus, atlikti pavaldziy instituciju
finansinés atskaitomybés analizg;

6. uztikrinti vadovaujamos institucijos finansiniy ir statistiniy ataskaity teisinguma;

7. uztikrinti programy vykdymo ir paskirty asignavimy naudojimo efektyvuma ir

rezultatyvuma.



Valstybés biudZeto ir savivaldybiu biudzety asignavimy valdytojai rengia darbuotoju
skaiCiaus normatyvus ir sudering su Finansy ministerija arba su savivaldybés administracija jeigu
istatymai nenustato kitaip, tvirtina juos pavaldziy institucijy programoms vykdyti.

Valstybés biudZeto ir savivaldybiy biudzety asignavimy valdytojai istatymy nustatyta tvarka
atsako uz savo vadovaujamy ir pavaldziy institucijy:

1. programu vykdyma, iSlaidy samaty sudaryma ir vykdyma nevir$ijant patvirtinty asignavimy
sumy, uz paskirty asignavimy efektyvy, atitinkant; programoje nustatytus tikslus ir rezultatyvy
naudojima;

2. atsiskaitymus su darbuotojais, mokes¢iy administravimo institucijomis, visy rasiy energijos
ir kity darby, paslaugu bei prekiy tiekéjais;

3. teisinga buhaltering apskaita ir finansiniy bei statistiniy ataskaity teisinguma ir ju bei

apskaitos duomeny atitikima.

1.3. BIUDZETINIU ISTAIGU BUHALTERIJU DARBO ORGANIZAVIMAS

Biudzetiniy istaigy iSlaidy samatos vykdymo apskaita turi tvarkyti apskaitos tarnyba arba
vyriausiasis buhalteris. BiudZetinés istaigos dazniausiai iSlaidy samatos vykdymo buhaltering
apskaita tvarko savarankiskai, bet prie ministerijy, apskri¢iy, miesty bei rajony savivaldybiy gali
buti isteigtos centralizuotos buhalterijos, kurios tvarko vienoje teritorijoje esanciy, to paties
pavaldumo, ir i§ to paties biudzeto iSlaitkomy ijstaiguy iSlaidy samaty vykdymo operacijuy
apskaita.Vienodi reikalavimai keliami tiek atskiry istaigy buhalterijoms, tiek ir centralizuotoms
buhalterijoms. Joms pavesta:

1. rengti biudZeto ir nebiudZetiniy 1éSy islaidy samaty projektus;

2. tikrinti apskaitos dokumenty teisinga ir savalaikj iforminima;

3. uztikrinti piniginiy ir natlriniy normy prisilaikyma;

4. organizuoti ir atlikti nustatytu laiku materialiniy vertybiy ir piniginiy 1é8y inventorizacijas ir
ju rezultatus atvaizduoti apskaitoje;

5.apskaiiuoti ir nustatytu laiku iSmokéti darbuotojams darbo uzmokesti, studentams
stipendijas;

6. apskaiciuoti ir iSlaikyti bei pervesti mokescius | biudzeta;

7. organizuoti atsiskaitymus su tiekéjais;

8. laiku atsiskaityti su atskaitingais asmenimis;

9. nustatytu laiku priskaityti tikslines imokas;

10. uztikrinti buhalteriniy dokumenty sauguma ir perdavima i archyva;

11. sudaryti ir nustatytu laiku pateikti perioding ir meting atskaitomybes;



12. analizuoti periodines ir meting atskaitomybes ir analizés rezultatus taikyti sudarant ir
vykdant iSlaidy samatas.

Apskaita turi buti tvarkoma taip, kad i§ apskaitos gaunama informacija biity: tinkama,
objektyvi, palyginama, pateikiama laiku, iSsami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams.

Biudzetinéms istaigoms bus taikomi nacionaliniai biudzetiniy istaigy apskaitos standartai. Siuo
metu juos rengia Finansy ministerija.

Buhalterijai vadovauja vyriausiasis buhalteris (finansininkas) arba apskaitos tarnybos
vadovas. | darba vyriausiaji buhalteri (finansininka) priima konkurso tvarka. Jis turi gerai iSmanyti
biudzetiniy istaigy buhalterinés apskaitos tvarka, mokesciy, finansy ir bankininkystés sistema, turéti
bitiniausiy teisiniy Ziniy, mokéti objektyviai vertinti finansinius rezultatus.

Vyriausiasis buhalteris (finansininkas) privalo:

1. uztikrinti tikiniy-finansiniy operaciju teisinguma;

2.uztikrinti tinkama dokumenty jforminima;

3. apskaitos tvarkyma organizuoti taikant Siuolaikines apskaitos formas bei priemones;

4. nustatytu laiku sudaryti ir pateikti atskaitomybg;

5. uztikrinti buhalteriniy dokumenty tinkama sauguma ir nustatyta tvarka perdavima i archyva.

Kiti biudzetinés istaigos buhalterijos darbuotojai 1 darba priimami taip pat konkurso tvarka,
atsizvelgiant | darby sudétinguma jiems keliami reikalavimai.

Vyriausiasis buhalteris (finansininkas) paskirsto darba buhalterijos darbuotojams. Jis gali
nustatyti atsiskaitymo uz atlikta darba terminus.

BiudZetiné istaiga privalo vadovautis asignavimy valdytojo patvirtintais ir suderintais su
Finansy ministerija arba savivaldybés administracija inventoriaus, mitybos ir kitais finansiniais
normatyvais.

Be to, Vyriausiasis buhalteris privalo vykdyti iSanksting finansy kontrolg pasiraSydamas
atitinkamus dokumentus leidziancius atlikti Gking operacija.

Vyriausiasis buhalteris (buhalteris) arba apskaitos tarnybos vadovas:

1. pasiraS§ydamas tkinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad tikiné operacija yra teiséta,
dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks
patvirtinty asignavimy lésy;

2. 1ikinés operacijos dokumentus grazing juos rengusiam valstybés tarnautojui arba
darbuotojui, jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustato, kad tikiné operacija yra neteiséta arba,
kad jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, kad @ikiné operacija pagrindziantis dokumentai yra
netinkamai parengti. Nustates Siuos faktus, vyriausiasis buhalteris (buhalteris) privalo atsisakyti

pasirasyti ukinés operacijos dokumentus ir, nurodydamas atsisakymo priezastis, apie tai raStu



pranesti vie$ojo juridinio asmens vadovui, kuris gali atsisakyti tvirtinti Uking operacija arba rastu
nurodyti ja atlikti;

3. atlikdamas iSanksting finansy kontrolg, turi teisg be atskiro vieSojo juridinio asmens vadovo
nurodymo gauti i§ vieSojo juridinio asmens padaliniy vadovy ir valstybés tarnautoju arba darbuotoju
raStiSkus ir Zodinius paaiskinimus dél dokumenty wkinei operacijai atlikti parengimo ir tkinés

operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas.

1.4. APSKAITOS DOKUMENTAI

Apskaitos dokumentai - popierinis arba elektroninis liudijimas, patvirtinantis tiking operacija
arba tikini {vyki ir turintis rekvizitus, pagal kuriuos galia nustatyti tkinés operacijos ar iikinio {vykio
tapatuma.

Apskaitos registras — remiantis apskaitos dokumentais parengta tikiniy operacijy ir tikiniuy
ivykiy suvestiné, kurioje apibendrinti ju duomenys.

Apskaitos sistema — iikio subjekto taikomy apskaitos metody visuma.

Apskaitos dokumentai surasomi ir apskaitos registrai sudaromi lietuviy kalba, o prireikus -ir
lietuviy, ir uzsienio kalba. Gauti dokumentai, kurie suraSyti uzsienio kalba, prireikus turi biiti

iSversti | lietuviy kalba.

Privalomi apskaitos dokumenty rekvizitai:

1. apskaitos dokumento pavadinimas;

2 tkio subjekto, surasiusio apskaitos dokumenta, pavadinimas, kodas;

3. apskaitos dokumento data;

4 tikinés operacijos arba tikinio jvykio turinys;

5 tikinés operacijos arba iikinio ivykio rezultatas pinigine ir (arba) kiekybine iSraiska. Jei
tkinés operacijos arba tkinio jvykio rezultatas nurodomas kiekybine iSraiSka, turi biiti nurodyti
mato vienetai;

6. asmens , kuris turi teisg suraSyti ir pasiraSyti arba tik pasiraSyti apskaitos dokumentus,
vardas arba pirmoji vardo raidé, pavard¢, parasas, ir pareigos.

Apskaitos dokumentai pasiraSomi asmeniSkai arba elektroninio paraSo jstatymo nustatyta

tvarka.



Klaidy taisymas:

1. pinigy apskaitos dokumentus taisyti draudziama. Padarius klaida, pinigy apskaitos
dokumentas anuliuojamas ir suraSomas naujas;

2. visuose apskaitos dokumentuose draudziama taisyti dokumento suraSymo data;

3. apskaitos dokumentuose galima taisyti kieki , suma, teksta, i$skyrus dokumento suraSymo
data. Taisant klaida, klaidingas tekstas arba skaicius perbraukiamas taip, kad galima biity juos
perskaityti, ir jraSomas teisingas tekstas arba skai¢ius. Salia iStaisyto jra§o pasira$o taisoma
apskaitos dokumenta pasiras¢ asmenys ir nurodoma taisymo data. Tokie taisymai daromi tik
dokumento sura§ymo metu;

4. klaidos apskaitos registruose, pastebétos iki metinés finansinés atskaitomybés sudarymo,
gali biiti taisomos perbraukiant klaidinga teksta ar skaiCiy taip, kad galima bty juos perskaityti,
{raSant teisinga skaiGiy ar teksta arba suraSant buhaltering pazyma. Salia i$taisyto jraso pasiraso
taisoma apskaitos dokumenta pasiras¢ asmenys ir nurodoma taisymo data.Klaidos pastebétos po
metinés atskaitomybés sudarymo, taisomos tik suraSius buhaltering pazyma.

Apskaitos dokumenty, apskaitos registry ir finansinés atskaitomybés saugojimas:

1. Apskaitos dokumentai ir apskaitos registrai iki finansinés atskaitomybés patvirtinimo
saugomi ukio subjekto vadovo nustatyta tvarka, kuri turi numatyti priemones, uztikrinancias
dokumenty sauguma;

2. patvirtinus finansing atskaitomybe, apskaitos dokumentai ir apskaitos registrai saugomi tikio
subjekto vadovo nustatyta tvarka, laikantis Vyriausybés nustatyty dokumenty saugojimo terminy;

3. likviduoty iikio subjekty apskaitos dokumentai ir apskaitos registrai saugomi Archyvy
istatymo nustatyta tvarka;

4. jei pasikeicia tkio subjekto vadovas, apskaitos dokumentus, apskaitos registrus ir finansing
atskaitomybg perima paskirtas naujas tikio subjekto vadovas;

5. tkio subjekty, perduodanciy apskaitos dokumentus valstybiniams saugojimui, finansiné
atskaitomybé saugoma nuolat, o tkio subjekty, neperduodanciy dokumenty valstybiniam
saugojimui, finansiné atskaitomybé saugoma 15 metu.

BiudZetinés jstaigos apskaitoje naudojamus dokumentus galima suskirstyti j tokias grupes:
v" Piniginiai dokumentai : ¢ekiai, mokéjimo pavedimai, kasos pajamy ir i§laidy orderiai,

darbo uzmokescio ir stipendijuy iSmokejimo Ziniarasciai;

Materialiniai dokumentai : saskaitos, saskaitos faktiiros, vaztarasciai, reikalavimai;

Darbo laiko ir darbo uzmokescio apskaitos dokumentai: darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iai,

isakymai, vykdomieji rastai;

DN N N N

Specialiis dokumentai- tai tik biudzetinése istaigose naudojami dokumentai: valgiarasc¢iai-



v’ reikalavimai, maisto produktams i§ sandelio iSduoti ir apskaityti ju suvartojima, vaikuy

lankomumo apskaitos Ziniara$¢iai iki mokyklinése istaigose ir pan.

Piniginiai dokumentai.

Cekis - jstatymo nustatyta tvarka israytas mokéjimo dokumentas, kuriuo jj i§rades asmuo
isako bankui be salygu iSmoketi ekyje iraSyta pinigy suma c¢ekyje nurodytam arba ji pateikusiam
asmeniui.

Cekyje turi biti §ie rekvizitai:

1. zodis “Cekis”dokumento tekste ta kalba, kuria jis jragytas;

2. besalygiskas pavedimas sumokéti nurodyta suma;

3. iraSytas mokétojas (banko pavadinimas);

4. mokéjimo vieta;

5. pinigy gavejo pavadinimas;

6. ¢ekio iSraSymo vieta ir data (ménuo raSomas Zodziu).;

7. ¢ekio daveéjo parasas.

Cekiai priskiriami laisvos formos apskaitos dokumentams, tadiau jie gali biti suraomi tik
specialiai tam skirtose blankuose. DaZniausiai Cekiai yra naudojami gryniesiems pinigams i$
istaigos saskaitos banke paimti, taciau jais gali bliti mokami ir atlyginimai arba atsiskaitoma su
tiekéjais ir kitais kreditoriais. Banky klientai gali naudoti tik i§ komercinio banko, kuriame turi
atsiskaitomaja saskaita, isigytus Cekius. Draudziama sugadinus cCekius naikinti. Jie turi likti
knygel¢je. Jei sugadinamas jau iSpléstas Cekis, jis turi biti jklijuotas atgal 1 knygele.

Cekio numeris i$spausdinamas blankuose dar spaustuvéje. Pries iSduodant Cekiy knygele
banko klientui, kiekviename cekyje dedamas banko antspaudas. [staigos, kuriai iSduota cekiy
knygele, rekvizitai taip pat iraSomi ¢ekyje dar pries iSduodant knygelg klientui.

[raSoma mokéjimo (Cekyje) ir iSraSymo (Cekio Sakneléje) datos ir vieta. Pagal LR cCekio
Istatyma cekis turi biiti apmokeétas: Lietuvoje- per 8 dienas nuo iSraS§ymo, kai pinigai turi biiti
iSmokéti, o Europoje — per 20 dienu. [ Siy dieny skaiciy ieina ir nedarbo bei Svenciy dienos.

Ceki pasiraso asmenys, kuriy parasai patvirtinti banke. Pirmas pasirago istaigos administracijai
atstovaujantis darbuotojas, o po jo — vyriausiasis finansininkas ar kitas jgaliotas buhalterijos
darbuotojas. Cekio davéjas atsako uz &ekio apmokéjima. Bet kuri éekyje irasyta Sios atsakomybeés
atsisakymo salyga negalioja. Sakneléje pasira$o asmuo gaves Ceki. Pagal banko istaigos
reikalavimus nurodoma, kokiam tikslui bus panaudoti gauti pinigai.

Mokéjimo pavedimas tai istaigos nurodymas savo bankui pervesti atitinkama suma i$ jos

saskaitos 1 pinigu gavéjo saskaita. Atsiskaitydamas mokéjimo pavedimais, mokétojas iSraso



mokeéjimo pavedima, t.y. nustatytos formos blanka. Mokéjimo pavedimais galima atsiskaityti uz
prekes, paslaugas, grazinti kredita, mokéti paliikanas, mokescius, ir atlikti kitus mokéjimus.

Mokéjimo pavedimas priskiriamas tipinés formos apskaitos dokumentams. Jo formos keisti
negalima. Mok¢jimo pavedimas gali buti vienkartinis ar daugkartinis. Mokéjimo pavedimus
pasiraSyti turi teisg tik istaigos igalioti asmenys, kuriy parasuy pavyzdziai patvirtinti banke. Parasai
turi buti patvirtinti jstaigos antspaudu. Pagal dabar galiojanCia tvarka uZpildytas mokéjimo
pavedimas gali biiti pateikiamas banko istaigai vykdyti per 10 kalendoriniy dieny.

Mokéjimo pavedimy numeravimo tvarka jistaigos pasirenka pacios, rekomenduojama
kiekvienais metais dokumentus numeruoti i§ naujo. Kadangi iSrasytas pavedimas banke priimamas
per 10 kalendoriniuy dieny, rasant data reikia numatyti pristatymo { banka galimybes, saskaitoje
esant] pinigy likuti bei LR mokéjimy istatyme nustatyta atsiskaitymy tvarka.

Mokéjimo pavedime jrasoma:

1. mokétojo istaigos pavadinimas ir kodas;

2. banko, kuriame mokétojo istaiga turi atsiskaitomaja saskaita, pavadinimas ir banko kodas;

3. mokétojo saskaitos banke ( i§ kurios bus pervedami pinigai) numeris;

4. mokama suma skaidiais;

5. saskaitos banke ( i kuria bus pervedami pinigai) numeris;

6. gavéjo pavadinimas;

7.banko, kuriame gavéjas turi saskaita, pavadinimas ir kodas;

8.suma zodZziais. Suma Zodziais turi atitikti suma skaiciais. PrieSingu atveju mokéjimo
pavedimas nevykdomas ir grazinamas jstaigai,

9. moke¢jimo paskirties kodas.

Neteisingai uzpildzius rekvizitus tamsiai apvestuose laukeliuose, bankas nevykdo mokéjimo
operacijos. Pagal banky vidaus tvarkos reikalavimus mokéjimo pavedimai su iStaisymais
nepriimami, siekiant i§vengti piktnaudziavimo.

Kasos pajamy orderis priskiriamas specialiesiems apskaitos dokumentams, tod¢l jo forma bei
blankai grieztai reglamentuoti ir jstaigose negali buti kei¢iami. Jis naudojamas imokoms grynaisiais
pinigais | istaigos kasa pajamuoti. Jis taip pat naudojamas ir jplaukoms valiuta | kasa pajamuoti.
Pagal patvirtinta tvarka kasos pajamuy orderis iSraSomas buhalterijoje, uzregistruojamas kasos
pajamy ir iSlaidy dokumenty registracijos Zurnale ir perduodamas i kasa. ISraSyta kasos pajamuy
orderi draudziama duoti pinigus mokanc¢iam asmeniui, dokumenta kasininkui privalo tiesiogiai
perduoti buhalterijos darbuotojai. Kasininkas priémes pinigus, patikrina ar gautas orderis iSraSytas
teisingai ir teisétai, ji pasiraso ir atiduoda atplésiama jo dalj (kvita) pinigus sumokéjusiam asmeniui.
Atlikta operacija jregistruojama kasos knygoje. Visi kasos operacijy dokumentai su kasos knygos

atplésiamuoju lapu (kasininko ataskaita) grazinami buhalterijai kartu ir sugadinti.



Kasos iSlaidy orderis priskiriamas tipiniams apskaitos dokumentams. Jo forma negali buti
kei¢iama. Jis naudojamas iS$ istaigos kasos iSduotiems gryniesiems pinigams jforminti.

Kasos iSlaidy orderis iSraSomas buhalterijoje, uZregistruojamas kasos pajamy ir iSlaidy
dokumenty registracijos zurnale ir perduodamas i kasa. Draudziama iSduoti iSraSyta kasos iSlaidy
orderi pinigus gaunantiems asmenims, dokumenta kasininkui privalo perduoti buhalterijos
darbuotojas. Kasos darbo organizavimo ir operaciju vykdymo taisyklése numatyta, kad vietoj kasos
iSlaidy orderiy gali biiti naudojami atlyginimy mokejimo Ziniaras¢iai, praSymas iSmokéti pinigus ir
pan. Tokiu atveju Siuose dokumentuose turi biiti raSomi visi kasos iSlaidy orderio rekvizitai.
Patartina orderius numeruoti kiekvienais metais atskirai.

Orderyje iraSoma operacijos vykdymo — pinigy iSmok¢jimo data, dokumento, kuris pateisina
ar leidZia pinigy iSmokéjima, pavadinimas, data ir numeris. Svarbu jraSyti pinigus gaunancio
asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento pavadinima, numeri, iSdavimo data ir vieta. Pinigai gali
buti iSmokomi tik kasos i§laidy orderio iSraSymo diena.

Jei pinigus gauna kitas asmuo pagal igaliojima, tai prie§ parasa {raSoma “pagal jgaliojimq” .
Igaliojimas pridedamas prie Kasos i§laidy orderio. Jei orderyje néra pinigus gavusio asmens paraso,
laikoma, kad pinigai neiSmokéti.

Darbo uZmokes€io ZiniaraStis priskiriamas laisvos formos suvestiniams apskaitos
dokumentams, todél kiekviena istaiga ji gali sudaryti pagal savo poreikius. Jis skiriamas atvaizduoti
per ménesi darbuotojams priskaiciuotoms bei i§skaiCiuotoms sumom atvaizduoti, susijusioms su
darbo santykiais, bei uZzfiksuoti zinias apie darbuotojams iSmokéta darbo uzmokesti. Darbo
uzmokesc€io Ziniarastyje yra numatomos Zymos (darbuotojy paraSai), liudijancios apie atlyginimo
iSmokéjima. Darbo uzmokescio ziniarasciai dazniausiai sudaromi kiekvienam istaigos padaliniui
atskirai. Jame paZymimos darbuotojams priskai¢iuotos su darbo santykiais susijusios sumos,
iSskaiciuoti istatymuose nustatyti mokesciai bei kiekvienam padalinio darbuotojui mokétina darbo
uzmokes¢io suma. [staigos administracijos vadovas ir vyr. finansininkas patvirtina pagal Ziniarastj
mokétiny darbuotojams atlyginimy bendra suma. Ziniara$¢io gale jraSoma faktiskai i¥mokéta suma
zodziais ir kasos iSlaidy orderio numeris.

Ziniara$tj pasira$o sudares buhalterijos darbuotojas bei atlyginimus i¥mokéjes kasininkas.
Darbuotojas atlyginimo gavima patvirtina parasu. Jei darbuotojams atlyginimai pervedami i ju
asmenines saskaitas banke, greta darbuotojo pavardés iraSomas mokéjimo dokumento numeris ir
data. Jei dél kokiu priezasc¢iy atlyginimas konkrec¢iam darbuotojui neiSmokétas, greta jam mokeétinos
sumos iraSoma ,,deponuota“ ir §i suma perkeliama i ,neiSmokéto darbo uzmokescio suvesting®.

Susumuojama ir jraSoma Siame ZiniaraStyje deponuoty atlyginimy sumos.



Jei istaigoje nesudaroma atlyginimy priskaitymy suvestiné, buhalterinés korespondencijos,
susijusios su atlyginimy priskai¢iavimu, mokesciy i§skaic¢iavimu, mokétiny atlyginimy uzfiksavimu,
gali biiti suraSytos Siame dokumente.

Atlyginimy iSmokéjimo ZiniaraStis priskiriamas laisvos formos apskaitos dokumentams. Jis
naudojamas darbuotojams iSmokéto avanso ir atlyginimo sumoms irodyti. Duomenys i atlyginimy
1ISmokéjimo ZiniaraSti perkeliami 1§ darbuotojy asmeniniy saskaity arba atlyginimy priskaitymu
suvestinés. Esminis $io dokumento skirtumas, lyginant su darbo uzmokescio Ziniaras¢iu, yra tas,
kad atlyginimy iSmokéjimo Ziniarastyje nefiksuojamas atlyginimy priskaitymas bei visi iSskaitymai
i$ jo, o tik registruojamas pinigy iSmoké¢jimo faktas. Todél vietoj jo mazos istaigos gali naudoti
kasos i$laidy orderius. Sj Ziniaradt netikslinga naudoti tose istaigose, kuriose visy darbuotojy
atlyginimai pervedami | asmenines saskaitas.

Atlyginimo moké¢jimo ZziniaraStis pildomas tokia pat tvarka kaip ir darbo uzmokescio
Ziniarastis.

Materialiniai dokumentai.

Saskaita priskiriama laisvos formos apskaitos dokumentams, todé¢l jos forma ir naudojimas
grieztai nereglamentuotas. Si saskaita naudojama tais atvejais, kaip pagal galiojan¢ia tvarka
nereikia iSraSyti saskaitos faktiiros ar PVM saskaitos fakttros. [staigos, gavusios laisvos formos
saskaita, pirkimo operacijas galés pagristi tik tada, jei saskaitoje bus visi juriding galia suteikiantys
rekvizitai.

Saskaita - faktiira priskiriama specialiems apskaitos dokumentams. Jos forma néra grieztai
reglamentuota, taciau saskaitos gali biiti suraSomos tik ant specialiai tam skirty dokumenty blanky.
Saskaita fakttira naudojama prekiy ir paslaugy ir kt. turto pardavimams jmonéms, organizacijoms ir
istaigoms {forminti. Jos paprastai iSraSomos istaigos padalinyje, kuris atsako uZz prekiy, paslaugy
pardavima.Tac¢iau mazesnése istaigose irasSyti Siuos dokumentus dazniausiai biina (pareigoti
buhalterijos darbuotojai. Jei parduodamy prekiy asortimentas yra labai platus ir netelpa viename
dokumento blanke, turi biti israSomi keli saskaity faktiiry komplektai. Siuo atveju pirmo komplekto
apacioje raSoma ,, tgsinys* ir nurodomas kitos saskaitos faktiros numeris. Tuo tarpu pastarojoje
nebitina kartoti visy privalomyjy rekvizity, uztenka nurodyti, kokiame blanke yra dokumento
pradzia. Saskaitos segamos | atskira byla kartu su kitais pajamu dokumentais. Kadangi saskaita
faktura iforminamas prekiy (paslaugy) pardavimas, joje privaloma nurodyti tik pardavéjo imonés
atsakingy uz atlikta operacija bei jos iforminima asmeny vardus, pavardes, pareigas ir parasus.

PVM saskaita faktiira priskiriama specialiems apskaitos dokumentams. Jos forma néra
grieztai reglamentuota, taciau saskaitos gali biiti suraSomos tik ant specialiai tam skirty dokumenty
blanky. PVM saskaita fakttira naudojama paslaugy suteikimo, prekiy pagamintos produkcijos ar kt.

turto pardavimo jmonéms, jstaigoms ir organizacijoms operacijoms dokumentuoti. Ja privalo



iSraSineéti istaiga ar fizinis asmuo jregistruotas PVM mokétoju. PVM saskaitos fakttiros pildymo ir
saugojimo tvarka yra tokia pati kaip ir saskaitos fakttiros. Taip pat PVM saskaitoje — faktiiroje yra
pildomi tie patys rekvizitai kaip ir saskaitoje — faktiiroje, tik prie pildomy rekvizity reikia uzpildyti
bendra parduoty prekiu (paslaugy) suma iskaitant PVM, prekés taikoma PVM tarifa bei PVM
suma.

Reikalavimas priskiriamas laisvos formos kontroliniams dokumentams. Jo forma ir rekvizitai
istaigose gali biti kei¢iami. Jis naudojamas jstaigos sandélyje esamoms atsargoms uZsakyti bei
dokumentuoti $iy atsargy i8davima. Jo naudojimas nereglamentuotas jokiais norminiais aktais.

Rekomenduojama, kad dokumento eilés numeryje biity uzSifruotas ir atsargas uzsakancio
padalinio kodas. Taip pat iraSomas kiekvienai atsargy riasiai suteiktas nomenklatiirinis numeris.
Jeigu istaiga nesukodavusi atsargy reikalavime galima nurodyti tik matavimo vieneto pavadinima.
Jeigu kokiy nors atsargy sandélyje truksta ir todél iSduodamas ne visas ju kiekis, iSduodant likusias
medziagas turi buti iSraSomas naujas reikalavimas. Jeigu atsargos dél kokiu nors priezasCiu i$
sandélio neiSduodamos, nurodomos priezastys.

Vaztaras€iai yra laisvos formos apskaitos dokumentai. Vaztaras¢iai biudzetinése istaigose
naudojami tokiems tikslams:

1. Medziagy perkélimui istaigos viduje. Tai laisvos formos apskaitos dokumentams ir
naudojamas materialiniy vertybiy judéjimui i§ vieno padalinio { kita dokumentuoti.

2. Atlieky perdavimui | sandéli. VaZztaraStis naudojamas perduodant i sandeli gamyboje
susidariusiais atliekas, kurias dar galima panaudoti gamybos iikio reikméms arba parduoti.

3. Prekiy gabenimo istaigos padaliniams (vidinis). Naudojamas prekiy ir kity materialiniy
vertybiu judéjimui tarp atskiry istaigos padaliniy, esanéiy tos pacios istaigos teritorijoje,
dokumentuoti.

4. Kiti vaztarasciai.

Darbo laiko ir darbo uZmokesc¢io apskaitos dokumentai.

Darbo laiko apskaitos Ziniarastis tai svarbus dokumentas priskai¢iuojant darbo uzmokesti
darbuotojams. Juos pildo atsakingas uz §i darba darbuotojas kiekviena diena. Darbo laiko apskaitos
Ziniara¢iai pildomi Statistikos departamento nustatytose formose ir tvarka. Ziniarastyje ra§oma
darbuotojo pavardé, vardas, pareigos pagal sutartinius Zenklus daromi atZyméjimai apie nedirbtas
dienas. Pasibaigus ménesiui, vyr. buhalterio (finansininko) nustatyta diena darbo laiko apskaitos
ZiniaraStis pristatomas i buhalterija. Buhalterijos darbuotojai, priimdami ziniarasti, patikrina, ar
uzpildyti visi rekvizitai, ar teisingai suskaiCiuota dirbtos ir nedirbtos dienos. Sutvarkytas darbo

laiko apskaitos Ziniarastis yra pagrindas skaiciuoti darbuotojams priklausanti darbo uzmokesti.



Specialiis dokumentai.

Valgiarastis — reikalavimas yra pagrindinis iSlaidy dokumentas iSduotiems i§ sandelio ir
suvartotiems maisto produktams nuraSyti. Gali buti naudojami kiti dokumentai: vienkartinis
reikalavimas, aktas produkty gedimui ar tritkumams nuraSyti bei grazintiems tiekéjams produktams.
Valgiarastis — reikalavimas sudaromas kiekviena dieng (vienas egzempliorius). Ji sudaro asmuo,
kuris atsako uz racionaly maitinima. Dokumento titulinéje dalyje iraSomas istaigos pavadinimas,
data, besimaitinanc¢iy grupé, pagal i§laidy normas ir zmoniy skai¢iy. Antroje dalyje raSomi produkty
pavadinimai. ISduodamas produkty kiekis priklauso nuo maitinimy skaiiaus per diena t.y.
pusryciai, pietus, pavakariai ir vakariené. Jame suskaiCiuojamas i§ viso iSduoty produktuy kiekis.
Dokumenta pasiraso iSdavegs produktus sandélininkas, gaves vir¢jas ir sudargs valgiaraSti —
reikalavima asmuo. Dokumenta tvirtina istaigos vadovas. Valgiara$¢iai — reikalavimai atiduodami i
buhalterija.

Vaiky lankomumo apskaitos Ziniarastis ikimokyklinése jstaigose -tai dokumentas, kuriame
zymimas vaiky faktiSkai lankyty dieny skaifiy. Dazniausiai ZiniaraStis sudaromas nustatytos
formos. Ziniarad¢ius pildo atsakingas uZ §i darba darbuotojas kiekviena diena. Pildant Ziniaratj yra
iraSomi vaiky vardai ir pavardés, sutartiniais zenklais daromi atzyméjimai apie nelankytas dienas,
nurodomos nelankymo priezastys. Pasibaigus ménesiui susumuojamos visos kiekvieno vaiko
nelankytos dienos, iraSoma praleisty dieny skaicius dél pateisinamos priezasties. Vaiky lankomumo
ZiniaraStis pristatomas i buhalterija. Buhalterijos darbuotojai, priimdami Ziniarastj, patikrina, ar
uzpildyti visi rekvizitai. Sutvarkytas vaiky lankomumo apskaitos ziniarastis yra pagrindas sudaryti

atsiskaitymy su tévais ziniarastj.

1.5. BIUDZETINESE [STAIGOSE TAIKOMA APSKAITOS TVARKA

BiudZetiniy istaigy buhalterinés apskaitos tvarka reglamentuoja LR finansy ministro 2001m.
kovo 16 d. isakymas Nr. 70 “ D¢l biudZetiniy istaigy buhalterinés apskaitos tvarkos patvirtinimo*.
[sakyme nurodyta, kad biudzetinés istaigos buhaltering apskaita gali tvarkyti pagal memorialing
ordering, zurnaling ordering arba kita biudzetinés istaigos pasirinkta dvejybing sistema.

BiudZetinése istaigose tkinés operacijos registruojamos registruose. Apskaitos registras tai
tkiniy operacijy registravimo dokumentas. Apskaitos registry forma, turini ir skai¢iy nustato
biudzetiné istaiga pagal savo poreikius. Apskaitos registruose fikinés operacijos ir tkiniai jvykiai,
registruojami pagal apskaitos dokumentus chronologine, sistemine, chronologine-sistemine arba
kita tvarka. Apskaitos registra pasiraso ji sudargs asmuo. Apskaitos registrai gali buiti raSomi ranka
arba techninémis priemonémis. Apskaitos duomenis kompiuterinése laikmenose galima saugoti tik

tuo atveju, kai yra atspausdinti apskaitos registrai. Pasibaigus finansiniams metams, apskaitos



registrai susiuvami (iriSami), jy lapai sunumeruojami, paskutiniame lape nurodomas lapy skaicius.
[raSai apskaitos registruose daromi tik pagal apskaitos dokumentus, turinius LR buhalterinés
apskaitos istatyme nurodytus rekvizitus, iS§skyrus apskaitos dokumentus, gautus i§ uzsienio subjekty.
Apskaitos registruose tikiniy operacijy ir tikiniy ivykiy duomenys uzregistruojami ne veliau kaip iki

kito ménesio 30 dienos.

1.6. MEMORIALINE ORDERINE APSKAITOS FORMA

Dauguma biudzetiniy istaigy taiko memorialing ordering apskaitos forma. Sios apskaitos
formos pagrindiniai elementai memorialiniai orderiai, Didzioji knyga, buhalterinis balansas,
apyskaitos. Tokiu nuoseklumu daromi sintetinés apkaitos irasai. IS pirminiy dokumenty
chronologine tvarka daromi jrasai { memorialinius orderius.

Memorialiniai orderiai.

Memorialiniuose orderiuose kaupiami vienos saskaitos duomenys uz visa ataskaitini laikotarpi.
[rasai yra grupuojami pagal koresponduojancias saskaitas.

Piniginiy 1éSy pasikeitimo kasoje ir einamosiose saskaitose yra memorialiniai orderiai Nr. 1,
Nr. 2. Juose atvaizduojama saskaity debeto ir kredito apyvartos rySyje su kitomis
koresponduojanciomis saskaitomis. Suskaiciavus debeto ir kredito apyvartas nustatomas piniginiy
1é$y likutis ménesio pabaigoje, o esant reikalui ir tarpinéms datoms. Apskaiciuotas likutis jraSomas
memorialiniy orderiy Nr. 1, Nr. 2. pabaigoje ir palyginamas su kituose registruose iSvestais
likuciais. Pvz.; su kasos knyga, einamyjy saskaity israsais.

Memorialinis orderis Nr.1 skiriamas kasos 1¢éSy apskaitai tvarkyti. Memorialinis orderis Nr. 2
skiriamas einamosios saskaitos 1ésu apskaitai tvarkyti. Memorialinis orderis Nr. 3 skiriamas
nebiudzetiniy 1€Sy einamosios saskaitos 1¢Sy apskaitai tvarkyti.

LéSoms gautoms pagal specialiasias programas istaigos dazniausiai pildo tokios pacios formos
memorialinius orderius Nr.1, Nr. 2 tik prie pagrindinio numerio raSydami raid¢ ar papildoma
numerj. Pvz.; memorialinis orderis Nr. 1a, Nr. 1b, Nr. 2a, Nr. 2b ir t.t.

Atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis, {vairiomis imonémis ir organizacijomis skirti
memorialiniai orderiai Nr. 6, 8. Siy orderiy paskirtis dvejopa. Likué¢iy jrasai atitinka analitines
apskaitos reikalavimus, o susumuotos saskaity apyvartos perkeliamos i DidZiaja knyga. Siuose
registruose sintetiné ir analitiné apskaita vedama viename lape, todél lengva patikrinti jrasus.

Darbo uzmokescio, stipendijy ir atsiskaitymo su tévais uz vaiky iSlaikyma duomenys kaupiami
analitiniuose Ziniara$¢iuose. Juose yra asmeny pavardés ir analitinis grupavimas. I§ Siy registry
sudaromos ziniara$¢iy suvestinés, t.y. memorialiniai orderiai Nr. 5, 5A, 14. I§ Siy memorialiniy

orderiy apyvartos perkeliamos | Didziaja knyga viena karta per ménesi.



Ilgalaikio ir trumpalaikio turto nuraS§ymo ir perkélimo, medziagy, maisto produkty
sunaudojimo operacijoms kaupti skiriami memorialiniai orderiai Nr. 9, 10, 11, 12. jie pritaikyti
sintetinei ir analitinei apskaitai. Ilgalaikio turto nuraSymo operacijos registruojamos
memorialiniame orderyje Nr. 9, memorialiniame orderyje Nr. 10 registruojamos trumpalaikio
materialaus turto nurasymo ir perkélimo operacijos, memorialiniame orderyje Nr. 11 registruojamos
gauty maisto produkty operacijos, o. memorialiniame orderyje Nr. 12 registruojamos suvartoty
maisto produkty apskaitos operacijos. Biudzetinés istaigos savo nuozitra gali naudoti ir kit
memorialiniy orderiy (kaupiamyju ziniaras¢iy) numeracija, todél butina atkreipti démesi ir i
dokumento pavadinima.

Kiti memorialiniai orderiai gali biiti sudaromi formoje Nr. 274. [raSai jame grupuojami pagal
buhalterinés saskaitas ir yra sintetinés apskaitos registrai. Memorialiniy orderiy irasai susumuojami
pasibaigus ménesiui.Bendros debeto ir kredito apyvartos perkeliamos i Didziaja knyga.

Analitiniai jrasai daromi i§ pirminiy apskaitos dokumenty.

Memorialinés - orderinés apskaitos formos analitiniai registrai turi buti suderinti su sintetine
saskaita. Analitiniai jrasai padaryti atskirai nuo sintetinés saskaitos patikrinami sudarant suminius
arba kiekinius suminius apyvartos ziniara$¢ius. Analitinés apskaitos registrai — tai jvairiy formy
knygos, kortelés, apyrasai, ziniarasciai. Apskaitos registrai isigyjami apskaitos blanky parduotuvése.
Registrus galima sudaryti ir kompiuteriu. Kortelés registruojamos korteliy registracijos registruose
pagal kiekviena saskaita atskirai. Analitinés apskaitos registrai tvarkomi, laikantis ty paciy

reikalavimy kaip ir sintetinéje apskaitoje.

1.7. DIDZIOJI KNYGA, JOS PILDYMO TVARKA

Didzioji knyga — tai visy biudZetinés istaigos naudojamy saskaity sarasas. paskirtis
apibendrinti istaigos veiklos rezultatus. Kiekvienais metais pradedama pildyti nauja knyga. Pirmoje
knygos eilutéje raSomi praéjusio apyskaitinio laikotarpio likuciai. Kiekviena ménesi memorialiniy
orderiy bendros sumos suregistruojamos didZiojoje knygoje. Kiekvienam memorialiniam orderiui
didziojoje knygoje skiriama atskira eiluté, irasai numeruojami chronologine tvarka, nurodant
memorialinio orderio numerj, orderio apyvartos suma bei visy saskaituy debeto ir kredito sumas.
Suregistravus visus memorialinius orderius suskaiiuojama bendra apyvartos suma ir visy saskaity
bendros debeto ir kredito sumos. Operacijy teisingumui patikrinti susumuojamos visy saskaity
debeto ir kredito sumos, kurios turi buti vienodos ir sutapti su bendra apyvartos suma.
Apskaic¢iuojami liku¢iai ménesio pabaigoje tokia tvarka: prie pradinio debeto likucio pridedame
debeto apyvarta per ménesi ir atimame kredito apyvarta per ménesj; prie pradinio kredito likucio

pridedame kredito apyvarta per ménesj ir atimame debeto apyvarta per ménesj. Apskaiciuoty likuciy



bendros debeto ir kredito sumos turi sutapti. Likuciai skai¢iuojami didéjancia tvarka nuo mety
pradzios. Sudarant pirmo ketvir¢io balansa imami pirmu trijy t. y. sausio, vasario ir kovo ménesiy
duomenys; antrojo ketvir€io — pusmecio t.y. sausio, vasario, kovo, balandzio, geguzés ir birzelio
ménesiy duomenys; treciojo ketvir¢io — devyniy ménesiy t.y. sausio, vasario, kovo, balandzio,
geguzés, birzelio, liepos, rugpjucio ir rugséjo ménesiy duomenys; metini balansa — dvylikos
ménesiy t.y. sausio, vasario, kovo, balandzio, geguzés, birzelio, liepos, rugpjiicio, rugséjo, spalio,
lapkriCio ir gruodzio ménesiy duomenys. Mety pabaigoje gauti likuciai ir yra pagrindas metiniam

balansui sudaryti.

1.8. ISLAIDU SAMATU VYKDYMO BALANSAS

ISlaidy samaty vykdymo balansas atspindi iSlaidy samatos vykdymo apskaitos objektus. ISlaidy
samaty vykdymo balanso struktiira vienoda visoms biudzetinéms istaigoms. Jis leidzia spresti apie
1¢Sy dydi ir ju gavimo Saltinius. ISlaidy samaty vykdymo balanso straipsniai atvaizduoja
apibendrintus istaigos finansinius duomenis. Naujais apyskaitiniais metais sintetiniy ir analitiniy
saskaity mety pradzioje likuciai turi atitikti prag¢jusiy mety atitinkamy saskaity mety pabaigoje
likucius, esant skirtumams jie turi biiti paaiskinti aiSkinamajame raste prie metinés apyskaitos.

Balansas sudarytas i§ dviejy daliy:

. Aktyvo;

= Pasyvo.

Aktyve 1éSos iSdéstytos saskaity eilés tvarka ir atsizvelgiant i ju panaudojima, sugrupuotos i 8
skyrius. Pasyve l1éSu sudarymo Saltiniai sugrupuoti i 6 skyrius.

Balanso struktiira:

Aktyvas:

1. Ilgalaikis materialusis ir nematerialusis turtas

. Atsargos
. Trumpalaikis materialusis turtas

. Sanaudos

. Finansinis turtas

2
3
4
5. Pinigai
6
7. Gautinos 1éSos
8

. Islaidos

Balansas



Pasyvas:

1. Finansavimas

2. llgalaikio turto nusidévéjimas
3. Fondai

4. Pardavimai ir paslaugos

5. Pajamos

6. Mokétinos 1€$os

Balansas

Uzbalansinés saskaitos:

1. ISsinuomotas ilgalaikis turtas

2. Atsakingam saugojimui priimtos materialinés vertybés
3. Specialios paskirties ir numeruoti apskaitos blankai

4. Nurasytas nemokiy debitoriy isiskolinimas

IS aktyvo skyriy ir straipsniy matyti, kokios 1éSy ruSys reikalingos istaigy veiklai ir kokios ju

faktinés atsargos, sudarytos tam tikrai ataskaitinei datai.

I skyriuje “Ilgalaikis materialusis ir
nematerialusis turtas” rodoma biudZetinés istaigos patikéjimo teise valdomo ilgalaikio materialiojo
ir nematerialiojo turto verte.

I 1T skyriy “Atsargos” itraukiama biudzetinei istaigai priklausanciy statybiniy medziagy,
montuotiny irengimy, medziagy, maisto produkty, kuro ir degaly, paSary, taros, masiny ir jrengimuy,
atsarginiy daliy, pagalbiniy tikiy produkcijos ir gaminiy, gyviny, gyvuliy ir ju prieauglio, medziagy
mokslo, ir kt. tikslams, taip pat ilgo naudojimo ir laboratoriniams bandymams skirty medziagy,
specialiy jrengimy, reikalingy mokslinio tyrimo darbams pagal sutartis atlikti, verte.

IIT skyriuje “Trumpalaikis materialusis turtas” rodoma trumpalaikio materialiojo turto verte.

IV skyrius “Sanaudos” skirtas gamybiniy (mokymo) dirbtuviy, pagalbiniy Zemés ir mokymo —
bandymy tkio gaminiy ir produkcijos gamybos, taip pat mokslinio tyrimo, konstravimo darby
atlikimo bei irangos pagaminimo, medziagy isigijimo ir perdirbimo sanaudoms. Visos §ios sanaudos
yra priskiriamos prie gamybinés veiklos sanaudy, kurios dar yra skirstomos { tiesiogines ir
netiesiogines sanaudas.

V skyriuje “Pinigai” yra rodomi i§ valstybés (savivaldybés) biudzeto, taip pat i$ kity Saltiniy

gautos 1¢3os.



VI skyriuje “Finansinis turtas” yra rodoma kiek istaiga turi vertybiniu popieriu (akcijuy,
obligaciju ir kt.).

VII skyriuje “Gautinos l1€Sos” tvarkoma atsiskaitymy su jvairiais debitoriais, tai yra tiekéjais ir
rangovais uz isigytas prekes, atliktus darbus ir suteiktas paslaugas, taip pat su biudzetu, socialinio
draudimo istaigomis, su atskaitingais asmenimis, darbuotojais, stipendininkais, deponentais, tévais
uz vaiky iSlaikyma vaiky globos ir ikimokyklinés istaigose apskaita.

VIII skyriuje “ISlaidos” nustatyta tvarka apskaitomos biudZetinés istaigos faktinés islaidos,
patirtos vykdant i§laidy samatas ir iformintos atitinkamais dokumentais, iskaitant iSlaidas pagal
neapmokétas kreditoriy saskaitas, apskaiciuota darbo uzmokestj ir stipendijas.

Pasyvo I skyrius “Finansavimas” skirtas asignavimy valdytojy bei ju biudZetiniy istaigy i8
biudzety gauty 1¢Sy apskaitai.

IT skyrius “Ilgalaikio turto nusidévéjimas” skirtas nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto
nusidévejimo apskaitai.

IIT skyrius“Fondai” yra suskirstytas i 3 dalis tai yra: ilgalaikio turto fondas, trumpalaikio turto
fondas ir kiti fondai. Ilgalaikio turto fonde yra apskaitoma ilgalaikio turto nenudévéta (likuting)
verte. Sio fondo likutis turi bati lygus ilgalaikio turto ir ilgalaikio turto nusidévéjimo likudiu
skirtumui. Trumpalaikio turto fonde yra rodoma istaigai priklausancio trumpalaikio turto verté ir $io
fondo likutis turi biiti lygus saskaitos “Trumpalaikis turtas” liku¢iui. Trecioji dalis kiti fondai yra
skirta tikslinés paskirties fondams, jsteigtiems biudzetinéje istaigoje.

IV skyrius “Pardavimai ir paslaugos” yra skirtas gamybiniy (mokymo) dirbtuviy, pagalbiniy
zemes ir mokymo — bandymy tikiy gaminiy ir produkcijos, suteikty patarnavimy, taip pat mokslinio
tyrimo, konstravimo darby, atlickamy pagal sutartis su Gikinémis organizacijomis realizavimo
apskaitai.

V skyrius “Pajamos” dar yra suskirstytas { 2 dalis, tai yra: pajamos uZ teikiamas paslaugas ir
pelnas ir nuostoliai. Pirmoje dalyje pajamos uz teikiamas paslaugas apskaitomos pajamos,
gaunamos 1§ biudZzetiniy istaigy tkinés veiklos, atitinkancios ju pagrindinés veiklos pobidi uz
teikiamas paslaugas, o antroje dalyje yra apskaitomas pelnas ir nuostoliai.

VI skyrius “Mokeétinos 1€Sos” tvarkoma atsiskaitymy su jvairiais kreditoriais, tai yra tiekéjais ir
rangovais uz isigytas prekes, atliktus darbus ir suteiktas paslaugas, taip pat su biudzetu, socialinio
draudimo istaigomis, su atskaitingais asmenimis, darbuotojais, stipendininkais, deponentais, tévais

uz vaiky iSlaikyma vaiky globos ir ikimokyklinés istaigose apskaita.



1.9. BIUDZETINIU [STAIGU PAVYZDINIS SASKAITU PLANAS

Naujas pavyzdinis biudZzetiniy istaigy saskaity planas patvirtintas Lietuvos Respublikos
finansy ministro 2001 m. kovo 16d. isakymu Nr. 70.
PAVYZDINIS SASKAITU PLANAS

Saskaitos Saskait Subsaskaitos pavadinimas Subsaskai
pavadinimas 0S numeris tos numeris
1 2 3 4
I skyrius. Ilgalaikis turtas
Ilgalaikis turtas 01 Pastatai 010
Statiniai 011
Perdavimo jtaisai 012
Kompiuterin¢ technika ir 013
rySiy priemonés
Minkstasis inventorius 014
Transporto priemonés 015
Gamybinis ir tikinis 016
inventorius
Bibliotekos fondas ir 017
muziejings vertybés
Kitas ilgalaikis materialusis 018
turtas
Nematerialusis turtas 019
Ilgalaikio turto 02 Materialiojo turto 020
nusidévéjimas nusidévéjimas
Nematerialiojo turto 021
nusidévéjimas
11 skyrius. Atsargos
Gaminiai ir 03 Gaminiai ir produkcija 030
produkcija
Montuotini 04 Montuotini jrengimai 040
irengimai ir statybinés
medziagos
Statybinés medziagos 041
Medziagos mokslinio 042
tyrimo tikslams
Gyviinai, gyvuliai 05 Gyviinai, gyvuliai ir ju 050
ir ju prieaugis prieaugis
Medziagos ir 06 Medziagos  mokslo  ir 060
maisto produktai mokymo tikslams
Maisto produktai 061
Medikamentai 062
Ukinés  medziagos  ir 063
raStinés reikmenys
Kuras, degalai ir tepalai 064
Tara 066
Kitos medziagos 067
Atsargos kelyje 068
Atsarginés dalys 069
11 skyrius. Trumpalaikis turtas




Trumpalaikis turtas 07 Trumpalaikis turtas 070
IV skyrius. Sanaudos
Gamybineés veiklos 08 Gamybinés veiklos 080
sanaudos sanaudos
V skyrius. Pinigai
Biudzeto 1éSos, 09 Biudzeto 1éSos, sumokétos 090
sumokétos 1§ izdo i§ izdo saskaitos tiesiogiai
saskaitos tiesiogiai tickéjams
tiekéjams
Biudzetiniy  1éSy 10 Asignavimy valdytojo 100
saskaitos banke istaigos 1éSos
Pavaldziy jstaigy 1€Sos 101
Kity 1ésy saskaitos 11 Pavedimy léSos 110
banke
LéSos, gautos uz teikiamas 111
paslaugas
Kitos 1€Sos 112
Kasa 12 Biudzetinés léSos kasoje 120
Kitos 1éSos kasoje 122
Kitos piniginés 13 Akredityvai 130
1€Sos
Mokeéjimo kortelés 131
Piniginiai dokumentai 132
VI skyrius. Finansinis turtas
Vertybiniai 14 Akcijos, obligacijos ir kita 140
popieriai
VII skyrius. Gautinos ir mokétinos 1éSos
Atsiskaitymai  su 15 Atsiskaitymai su tiekéjais ir 150
tiekéjais ir rangovais rangovais
Atsiskaitymai  su  kitais 151
subjektais
Atsiskaitymai  su 16 Atsiskaitymai su 160
atskaitingais asmenimis atskaitingais asmenimis
Atsiskaitymai  su 17 Atsiskaitymai uz trikumus 170
[vairiais debitoriais ir
kreditoriais
Atsiskaitymai uz socialinio 171
draudimo jmokas
Tiksliniai atsiskaitymai 172
Atsiskaitymai su biudZetu 173
Atsiskaitymai uz 174
depozitines sumas
Atsiskaitymai uz pavedimy 176
1¢Sas
Atsiskaitymai su 177
deponentais
Atsiskaitymai  su  kitais 178
debitoriais ir kreditoriais
Atsiskaitymai  su 18 Atsiskaitymai su 180

darbuotojais ir

darbuotojais pagal darbo




stipendininkais uzmokestj
Atsiskaitymai su 181
stipendininkais
Atsiskaitymai su 182
darbuotojais pagal ju pavedimus
Atsiskaitymai pagal 183
vykdomuosius dokumentus
Kiti atsiskaitymai 184
VIII skyrius. ISlaidos
ISlaidos Istaigai 20 ISlaidos 18 biudzeto 200
iSlaikyti
ISlaidos 18 kity Saltiniy 201
Kitos i§laidos 21 paskirstytinos i§laidos 210
Paslaugy teikimo iSlaidos 211
Kity 1¢ésy islaidos 213
Pavedimy 1éSy iSlaidos 214
IX skyrius. Finansavimas
Finansavimas 23 Finansavimas i§ biudzeto 230
Finansavimas i$ kity Saltiniy 232
X skyrius. Fondai
Ilgalaikio turto 25 Ilgalaikio turto fondas 250
fondas
Trumpalaikio turto 26 Trumpalaikio turto fondas 260
fondas
Kiti fondai 27 Kiti fondai 270
XI skyrius. Pardavimai ir paslaugos
Parduota 28 Parduota produkcija, atlikti 280
produkcija, atlikti darbai darbai ir suteiktos paslaugos
ir suteiktos paslaugos
XII skyrius. Pajamos
Pajamos 40 Pajamos uz  teikiamas 400
paslaugas
Savivaldybés biudZeto 401
pajamos
Pelnas ir nuostoliai 41 Pelnas ir nuostoliai 410
XIII skyrius. Paskolos
Paskolos 52 Paskolos i$ kity biudzety 520
Paskolos 1§ banky 521
XIV skyrius. Perduotos ir gautos 1éSos
Perduotos ir gautos 73 Perduotos ir gautos 1¢So0s 730
1€Sos
XV skyrius. BiudZeto jvykdymo rezultatai
Biudzeto 90 Biudzeto vykdymo 900
ivykdymo rezultatai rezultatai
Uzbalansinés saskaitos pavadinimas Nr.
ISsinuomotas ilgalaikis turtas 01
Atsakingam saugojimui priimtos materialinés vertybés 02
Specialios paskirties ir numeruoti apskaitos blankai 03
NuraSytas nemokiy debitoriy jsiskolinimas 04




Saskaity planas — tai saskaity sarasas, kuris susistemina jas pagal ekonomini turini.
Pavyzdinis biudZetiniy istaigy saskaity planas yra sudarytas i§ tokiy skyriy:

I skyrius. Ilgalaikis turtas;

II skyrius. Atsargos;

M1 skyrius. Trumpalaikis turtas;

IV skyrius. Sanaudos;

V skyrius. Pinigai;

VI skyrius. Finansinis turtas;

VII skyrius Gautinos ir mokétinos 1€3os;

VIII skyrius. ISlaidos;

IX skyrius. Finansavimas;

X skyrius. Fondai;

XI skyrius.Pardavimais ir paslaugos;

XII skyrius. Pajamos;

XIII skyrius. Paskolos;

XIV skyrius. Perduotos ir gautinos 1¢sos;

XV skyrius. Biudzeto ivykdymo rezultatai.

Kiekviename skyriuje saskaitos suskirstytos 1 dvi grupes. Tai sintetinés saskaitos, kurios
numeruojamos eilés tvarka ir Zymimos dvizenkliu skai¢iumi ir subsaskaitos arba antros eilés
saskaitos, detalizuojancios sintetines saskaitas ir Zymimos trizenkliu skai¢iumi. Sintetinés saskaitos
turi nevienoda subsaskaity skaiciy. Yra saskaity, kurios neturi subsaskaity (07, 08, 14, 25, 26, 27,
28, 41, 73, 90). Rasant buhalterinius jraSus memorialiniuose orderiuose naudojami subsaskaity
kodai, prie sintetiniy saskaity, neturin¢iy subsaskaity, pridedamas 0, pavyzdziui, 070, 080, 140 ir t.t.
Teisingam léSy ir Saltiniy pasikeitimy atvaizdavimui saskaitos skirstomos { aktyvines ir pasyvines.
Neatskiriamas balanso ir saskaity rySys, nes balanso straipsniai atitinka saskaity ir subsaskaity
pavadinimus. Saskaity plane yra skyriy, kuriuose vienos saskaitos yra aktyvinés, o kitos —
pasyvinés, pavyzdziui, I skyrius 01 saskaita Ilgalaikis turtas aktyviné, o 02 saskaita Ilgalaikio turto
nusidévéjimas pasyviné. Aktyvinés saskaitos yra tos, kuriose apskaitomos materialinés vertybes,
piniginés 1¢€Sos ir iSlaidos. Gautinos ir mokétinos 1éSos gali biiti aktyvinés arba pasyvinés.

Uzbalansinés saskaitos sudaro atskira grupeg. Uzbalansinése saskaitose apskaitomas laikinai
biudzetinéje istaigoje esantis, bet jai nepriklausantis turtas: iSsinuomotas arba pagal panaudos sutartj
gautas ilgalaikis turtas, atsakingai saugoti arba perdirbti priimtos materialinés vertybés, specialieji
bei numeruoti apskaitos blankai ir kt. UZbalansinése saskaitose apskaita tvarkoma paprastaja
sistema. Materialinés vertybés uzbalansinése saskaitose inventorizuojamos taip pat, kaip ir balanse

apskaitomos vertybés.



2 tema. FINANSAVIMO, PINIGINIU LESU IR ISLAIDU APSKAITA

2.1. BIUDZETINIU [STAIGU ISLAIDU SAMATOS

Per 5 darbo dienas po Lietuvos Respublikos atitinkamy mety valstybés biudzeto ir
savivaldybiy biudZety finansiniy rodikliy patvirtinimo istatymo isigaliojimo valstybés biudzeto
asignavimy valdytojai patikslina ir pateikia Finansy ministerijai asignavimy paskirstyma pagal
tvirtinamas programas. Finansy ministerija, gavusi i§ valstybés biudzeto asignavimuy valdytoju
patikslintus asignavimu paskirstymus pagal patvirtintas programas, parengia Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimo dé¢l valstybés biudzeto asignavimy valdytoju programy tvirtinimo ir
asignavimy paskirstymo pagal tvirtinamas programas projekta ir pateikia ji Lietuvos Respublikos
Vyriausybei. Projekte turi biiti nustatyta kiekvienai valstybés biudzeto asignavimy valdytoju
programai bendra asignavimy suma, asignavimai paprastosioms iSlaidoms (i$ ju darbo uzmokesciui)
ir nepaprastosioms islaidoms.

Lietuvos Respublikos Vyriausybei patvirtinus valstybés biudZeto asignavimy paskirstyma
pagal programas, sudaromos valstybés biudzeto iSlaiduy samatos. Valstybés biudzeto islaidy samatas
savarankiskai sudaro kiekvienas valstybés biudZeto asignavimy valdytojas ir kiekviena jam pavaldi
istaiga. ISlaidy samata yra pagrindinis dokumentas, kuriame numatoma i$ valstybés ir savivaldybiy
biudzety iSlaikomy istaigy bei vykdomy programy asignavimy ir naudojamy 1€sy dydis, ju paskirtis
ir paskirstymas mety ketvirCiais. Kiekvienos programos valstybés biudzeto islaidy samatos
tvirtinamos pagal visus funkcinés ir ekonominés klasifikacijos kodus.

ISlaidy samaty formas tvirtina finansy ministras. Samatos dalys:

* suvesting, joje nurodomos visos iSlaidos pagal ekonoming klasifikacija ir paskirstymas mety
ketvirciais;

= jstaigy veiklos rodikliai mety pradzioje ir pabaigoje;

* iSlaidy apskaiciavimai.

Bendrasias samatas galima sudaryti vienari$éms centralizuoty buhalterijy aptarnaujamoms
istaigoms. Valstybés biudzeto iSlaiduy samata pasiraso institucijy ir istaigu vadovai ir patvirtina
antspaudu.

Sudarydami valstybés biudzeto iSlaidy samatas, valstybés biudZeto asignavimy valdytojai turi
uztikrinti, kad juy ir jiems pavaldziy istaigy pra¢jusiy mety skolas biity numatyta padengti
planuojamais metais, nevirSijant tiems metams skirty valstybés biudzeto asignavimuy.

Biudzeto 1ésas, iskaitant ir papildomai skirtas, naudoti be nustatyta tvarka patvirtinty islaidy

samaty draudziama.



2.2. BIUDZETINIU [STAIGU ISLAIKOMU IS VALSTYBES BIUDZETO FINANSAVIMO
TVARKA

Finansavimas — 1éSy perdavimas i asignavimy valdytoju vadovaujamy institucijy saskaitas ju
iSlaidoms apmokéti arba tiesioginis Siy institucijy islaidy apmokéjimas i§ biudzety (izdo) saskaity.
BiudZetiniy istaigy finansavimo objektas yra ju vykdomy programy islaidos. Lietuvos Respublikos
Finansy ministerija perveda valstybés biudzeto asignavimus, skirtus jstaigy ir organizaciju biudzeto
iSlaidy samatoms vykdyti. LéSos pervedamos i§ valstybés izdo saskaitos, aplenkiant ministerijas ir
zinybas tiesiogiai | {staigy ir organizacijy einamasias saskaitas.

Valstybés biudZeto asignavimai, pagal nustatytos formos mokéjimo paraiskas, pervedami tada,
kai ju reikia konkreCioms iSlaidoms apmokéti. Mokejimo paraiSkos rengiamos pagal biudzeto
i8laidy klasifikacijos atitinkamus kodus ir pateikiamos valstybés izdo departamentui elektroniniu
biidu, naudojantis kompiuterizuota Valstybés biudzeto, apskaitos ir mokéjimy sistema (VBAM). Ne
véliau kaip per 3 dienas pateikiama tos pacios mokéjimo paraiSkos spausdintiné forma, kuria
pasiraSo vyriausiasis buhalteris (finansininkas) ir istaigos vadovas. Spausdintiné mokeéjimo
paraiSkos forma tai patvirtinimas elektroninés mokéjimo paraiskos.

Kai kurios istaigos perduoti mokéjimo paraisky elektroniniu buidu perduoti negali, todél jos
valstybés izdo departamentui pateikia tik spausdintinés formos moké¢jimo paraiskas. Mokéjimo
paraiskos gali buti pateikiamos per Saking ministerija, jei tokios néra tiesiogiai valstybés izdo
departamentui. Sakinés ministerijos atliecka pavaldziy istaigy administracing kontrolg,vidaus
kontrolg, tikrina istaigy biudZeto iSlaidy samaty sudaryma ir vykdyma.. Jeigu valstybés izdo
saskaitoje uztenka 1éSy paraiSkai patenkinti ir paraiskoje nurodyta suma nevirSija i$laidy samatos,
tada valstybés izdo departamentas pateikia bankui mokéjimo pavedima ir istaigai pervedamos jos
prasomos léSos. Jei 1zdo saskaitoje neuztenka léSuy paraiskai patenkinti arba jeigu virSijama samata,
mokéjimo paraiSka atmetama. IS valstybés biudzeto 1¢Sos mokejimo pavedimu perduodamos

asignavimy valdytojams, kurie atsako uz tikslini ir taupy 1ésy panaudojima.

2.3. TIESIOGINIS FINANSAVIMAS IS VALSTYBES BIUDZETO

Tiesioginio biudzetiniy istaigy finansavimo tvarka nustatyta Lietuvos Respublikos Finansy
ministro 2000 m. liepos 21 d. jsakymu Nr. 195 ,,Dél biudZetiniy istaigy finansavimo i§ valstybés
biudZeto taikant tiesiogini apmokéjima tiekéjams®.

Lietuvos Respublikos Finansy ministerija perveda valstybés biudzeto 1éSas, skirtas biudzetiniy

istaigy iSlaidy samatoms vykdyti, i§ valstybés izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams, kurie



biudzetinéms istaigoms teikia prekes, atlicka darbus ir teikia paslaugas. Biudzetiné istaiga
mokéjimo paraiskoje nurodo visus prekiu ar paslaugy tiekéjy rekvizitus.

Tiesioginiai mokéjimai biudzetiniy istaigy prekiy ir paslaugy tiekéjams atliekami ir biudZeto
1¢éSos 1 biudzetinés istaigos saskaita banke pervedamos per kompiuterizuota Valstybés biudZzeto,
apskaitos ir mokéjimy sistema (VBAM sistema) pagal biudzetiniy istaigu pateiktas mokéjimo
paraiskas atsizvelgiant | faktini poreiki kiekvienai mokéjimo procediirai atlikti, iSskyrus smulkiy
iSlaidy, nevirSijant joms nustatyto limito, taip pat komandiruoCiy ir gamybinés bei gamybinés
mokomosios veiklos islaidy finansavima.

Valstybés biudzeto 1éSos i$ valstybés izdo saskaitos pervedamos i biudzetinés istaigos saskaita
banke tik iSlaidoms, kurios daromos fiziniams asmenims (atlyginimai, stipendijos, pasalpos ir kt.),
komandiruotéms, uzsienio valiuta ir smulkioms (kanceliarinéms, iikio ir kt.) i§laidoms.

Smulkioms iSlaidoms valstybés biudzeto 1éSos i biudZetinés istaigos saskaita pervedamos
nevirsijant 10 procenty nustatyto limito ménesiui nuo trecdalio iSlaidy samatoje ketvir€iui numatyty
l1eésu kitoms iSlaidoms darbams, prekéms ir paslaugoms, iSskyrus iSlaidas, skirtas komandiruotéms,
atsiskaitymams uZsienio valiuta ir su fiziniais asmenimis.

Biudzetin¢ istaiga informacija apie iSlaidy apmokéjima tiesiogiai tiekéjams arba léSuy gavima 1
istaigos einamaja saskaita gauna i§ einamosios saskaitos iSraSo, kuris ir yra pagrindas buhalterinéms
operacijoms vykdyti.

Biudzeto 1éSos, sumokétos 1§ izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams apskaitomos 09 Biudzeto

lesos, sumokeétos i3 izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams saskaitoje. Si saskaita subsaskaity neturi.

2.4. BIUDZETINIU [STAIGU ISLAIKOMU IS SAVIVALDYBIU BIUDZETU
FINANSAVIMAS

IS savivaldybiu biudzety iSlaikomy istaigy finansavimo tvarka yra panasi i i§ valstybés
biudzeto iSlaikomy istaigy finansavimo tvarka. IS savivaldybiy biudzety iSlaikomy istaigy
finansavimas vykdomas pagal savivaldybés tarybos patvirtintas socialines, ekonomines ar kitas
programas. Savivaldybiy biudzety asignavimuy valdytojai sudaro islaidy pagal programas samatas,
kuriy pagrindu vykdomas finansavimas. Atskiros savivaldybés pacios nusistato 1€Sy perdavimo
tvarka, taciau dauguma naudoja paraiSky teikima, bei finansavimo grafikus. Finansavimo grafikas
yra labai panasus | mokéjimo paraiska, skirtumas tas, kad finansavimo grafike numatomas 1éSy
poreikis vienam meénesiui, o mokéjimo paraiSkoje konkreCioms iSlaidoms apmokéti.Tiek
finansavimo grafike, tieck mokéjimo paraiskoje raSoma programos kodas, pavadinimas, funkcinés
klasifikacijos kodas, i$laidy pavadinimas iSskiriant paprastasias ir nepaprastasias islaidas. Be to,
atskirai iSskiriama léSos valstybinéms funkcijoms vykdyti ir moksleivio krepSeliui finansuoti.

Mokéjimo paraiskos dazniausiai pateikiamos elektroniniu variantu ir véliau spausdintina forma.



Apie léSy gavima biudzetiné istaiga suzino i§ banko parengto einamosios saskaitos israSo.

Einamosios saskaitos iSraSas yra pagrindas daryti buhalterinius jrasus.

2.5. PINIGINIU LESU IR ISLAIDU APSKAITA

Piniginiy 1¢8y apskaitai naudojamos Sios saskaitos:

09 Biudzeto 1¢So0s, sumokeétos i8S izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams;

10 Biudzetiniy 1éSy saskaitos banke;

11 Kity 1éSy saskaitos banke;

12 Kasa;

13 Kitos piniginés 1éSos.

09 Biudzeto 1éSos, sumokétos i§ izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams saskaita yra aktyvine, ji
neturi subsaskaity. Sioje saskaitoje kaupiamos tiesiogiai tickéjams i§ izdo saskaitos sumokétos
pinigy sumos uz pateiktas prekes, atliktus darbus ir suteiktas paslaugas. LéSos 1 Sia saskaita
gaunamos pagal mokéjimo paraiskas.

Gautos 1€Sos nurodant Saltini apskaitomos 23 saskaitoje — Finansavimas, §i saskaita pasyviné.
Saskaita turi tokias subsaskaitas:

230 - Finansavimas i$ biudzeto;

232 - Finansavimas i$ kity Saltiniy.

230- Finansavimas i§ biudzeto subsaskaitoje tvarkoma perduoty i asignavimy valdytoju
saskaitas juy iSlaidoms apmokéti ir biudzeto 1éSy tiesiogiai i$ izdo saskaitos sumokéty prekiy ir
paslauguy tiekéjams apskaita.

232 — Finansavimas i$ kity Saltiniy subsaskaitoje tvarkoma, 1éSy, gauty is kity Saltiniy istaigos
veiklai papildomai finansuoti, apskaita.

23 saskaita — Finansavimas kredituojama:

= gavus asignavimus | einamaja saskaita arba i$ izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams sumokéjus
1¢Sas pagal mokéjimo paraiskas;

* nustacius atsargy pertekliy ir nemokamai gavus atsargy;

* materialiojo turto objektus, perkélus i$ ilgalaikio bei trumpalaikio turto saskaity i atsargy
skyriaus saskaitas.

23 saskaita — Finansavimas debetuojama:
* nuraSant metams pasibaigus sukauptas per biudzetinius metus faktines iSlaidas;
= grazinus | biudzeta nepanaudotas léSas;

» nuraSant atsargy trukumus ir beviltiSkas skolas.



IS banko gauto einamosios saskaitos iSraso (bankai neduoda moké¢jimo pavedimo, nes istaiga
suraSo 1 egzemplioriy, kuris paliekamas banke) asignavimuy valdytojai savo apskaitoje daro
buhalterinis jrasus. Sumokéjus 1§ valstybés izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjui pagal ju pateikta

saskaita, daromas toks buhalterinis jrasas:

1. D 090 BiudZzeto 1¢Sos, sumokeétos 1§ izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams

K 230 Finansavimas i$ biudZeto

Tuo pat metu daromas kitas jrasas:

D 178, 150 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais, Atsiskaitymai su tiekéjais ir
rangovais

K 090 Biudzeto leSos, sumokétos i§ izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams

2. Gavus prekes daromas toks jraSas:

D 01 Ilgalaikis turtas, 03 Gaminiai ir produkcija, 06 Medziagos ir maisto produktai, 07
Trumpalaikis turtas

K 150 Atsiskaitymai su tiekgjais ir rangovais, 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir
kreditoriais

Likucio 090 Biudzeto 1éSos, sumokétos i§ izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams saskaitoje negali
biiti, nes gauta 1€Sy suma tiesiogiai pervedama tiekéjams.

Saskaita 10 Biudzetiniy 1€Sy saskaitos banke yra aktyviné ir skirstoma i subsaskaitas:

100 Asignavimy valdytojo istaigos 1€Sos;

101 Pavaldziy istaigy 1éSos.

I Siy subsaskaity debeta ijraSomos i§ biudZeto gautos piniginiy 1éSy sumos ir kasinéms
iSlaidoms atkurti skirtos sumos, o i kredita — pagal tiksling paskirt; panaudotos 1€Sos ir i biudzeta
grazintos 1éSos.

Tipinés saskaity korespondencijos:

1. Gavus finansavima i$ biudzeto:

D 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1éSos

K 230 Finansavimas i§ biudzeto

2. Gavus lésas i saskaitos | kasa

D 120 Kasa

K 100 Asignavimu valdytojo istaigos 1éSos

3. Pervedus iSskaiciuotus mokescius

D 173 Atsiskaitymai su biudzetu

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos l1€Sos

4. Apmokejus tiekéjams uz prekes ar paslauga



D 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais, 150 Atsiskaitymai su tiekéjais ir
rangovais
K 100 Asignavimy valdytojo istaigos léSos
5. Pervedus jnasus socialiniam draudimui
D 171 Atsiskaitymai uz socialinio draudimo imokas
K 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1¢Sos
6. Pasibaigus metams graZzinamos i biudzeta nepanaudotos 1¢Sos
D 230 Finansavimas i§ biudzeto
K 100 Asignavimy valdytojo istaigos léSos
Saskaita 11 Kity 1éSy saskaitos banke naudojama tik tais atvejais, kada biudzetiné istaiga turi
kity léSy. Banke atidaroma atskira saskaita pagal kiekviena tokiy 1€sy riisi.
Saskaita 11 Kity 1éSy saskaitos banke turi tokias subsaskaitas:
110 Pavedimy 1éSos;
111 LéSos, gautos uz teikiamas paslaugas;
112 Kitos léSos”
Gavus pavedimy lésas daromas toks buhalterinis jrasas:
D 110 Pavedimy 1éSos
K 176 Atsiskaitymai uz pavedimy 1éSas
Panaudojus pavedimy 1éSas daromi tokie buhalteriniai jraSai:
D 214 Pavedimy lésy iSlaidos
K 110 Pavedimy lésos, 122 Kitos 1¢Sos kasoje, 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir
kreditoriais
Metams pasibaigus, per metus panaudoty pavedimams atlikti 1éSy suma i§ subsaskaitos 214
Pavedimy lésy iSlaidos kredito nuraSoma i subsaskaitos 176 Atsiskaitymai uz pavedimy léSas
debeta.
D 176 Atsiskaitymai uz pavedimy léSas
K 214 Pavedimy 1ésy iSlaidos
Grazinant nepanaudotas pavedimy lésas jy savininkui:
D 176 Atsiskaitymai uz pavedimy léSas
K 110 Pavedimy 1éSos
Analitiné 110 Pavedimy 1€Sos subsaskaitos apskaita tvarkoma pagal atskiras pavedimy rasis.
LéSoms, gaunamoms uz teikiamas paslaugas, sudaroma atskira samata.
Lésy, gauty uz teikiamas paslaugas, apskaitai skirta 111 LéSos, gautos uz teikiamas paslaugas
subsaskaita. Visoms $iy 1éSu rasims biudzetiné istaiga banke atidaro viena saskaita.

Gavus léSas uz teikiamas paslaugas daromi tokie buhalteriniai jrasas:



D 111 LéSos, gautos uz teikiamas paslauga

K 03 Gaminiai ir produkcija,

K 05 Gyviinai, gyvuliai ir ju prieaugis

K 10 Biudzetiniy 1éSy saskaitos banke”

K 12 Kasa

K 13 Kitos piniginés 1€Sos

K 16 Atsiskaitymai su atskaitingais asmenims

K 17 Atsiskaitymai su jvairiais debitoriais ir kreditoriais

K 28 Parduota produkcija, atlikti darbai ir suteiktos paslaugos

K 40 Pajamos.

ISmokéjus 18 saskaitos pinigus daromi tokie buhalteriniai irasai:

D 04 Montuotini jrengimai ir statybinés medziagos

D 06 Medziagos ir maisto produktai

D 08 Gamybinés veiklos sanaudos

D 10 Biudzetiniy 1éSy saskaitos banke”

D 12 Kasa

D 13 Kitos piniginés 1éSos

D 16 Atsiskaitymai su atskaitingais asmenims

D 17 Atsiskaitymai su jvairiais debitoriais ir kreditoriais

D 21 Kitos iSlaidos

K 111 LéSos, gautos uz teikiamas paslaugas

Pervedus sumas | biudzeto pajamas daromas toks buhalterinis jrasas:

D 400 Pajamos uz teikiamas paslaugas

K 111 LeéSos, gautos uz teikiamas paslaugas

Subsaskaita 112 Kitos 1€Sos skirta jvairiy ne i§ biudzeto gauty 1€y, saugomy jos saskaitose iki
grazinimo pagal priklausomybg arba panaudojimo pagal tiksling paskirti, apskaitai tvarkyti.
Tokioms 1éSoms priskiriama deponuotas darbo uzmokestis, depozitai. Depozitai- nustatyta tvarka
laikinai priimtos l€Sos biudzetinés istaigos dispozicijon.

Asignavimy valdytojai 1éSuy judéjimo operacijas biudzetingje saskaitoje banke apskaito
piniginiy 1éSy operaciju memorialiniame orderyje Nr.2 arba kitame apskaitos registre. Jame
apskaitomos gauty ir panaudoty léSy operacijos. Apskaitos dokumentai ir i§ banko gautas
einamosios saskaitos iSraSas yra pagrindas daryti jrasus.

Memorialinis orderis Nr. 2 pradedamas pildyti perkelus likucius i§ pra¢jusio ménesio tokio
paties memorialinio orderio. Chronologine tvarka registruojamos einamosios saskaitos operacijos

(operaciju registravimas daromas pagal kalendorini jy atlikimo laika).



Ziniaraidio deSinéje puséje apskaitoma einamosios saskaitos kredito, o desin¢je debeto
apyvarta.

Gavus Iésas 1§ einamosios saskaitos i kasa daromas toks buhalterinis jrasas:

D 120 Kasa

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1€Sos

Pervedus suma mokéjimo pavedimu t.y. atsiskaitant su jvairioms organizacijomis daromi tokie
buhalteriniai jrasai:

D 171 Atsiskaitymai uz socialinio draudimo imokas, 173 Atsiskaitymai su biudzetu, 178
Atsiskaitymai su jvairiais debitoriais ir kreditoriais

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos léSos

Pasibaigus ménesiui irasai memorialiniame orderyje Nr.2 baigiami suskai¢iuojant kiekvienos
saskaitos sumas ir apyvartas bei apskaiCiuojamas likutis kito ménesio pirmai dienai. Likutis
ménesio pabaigoje apskaiCiuojamas: prie likuc¢io ménesio pradzioje pridedant debeto ir atimant
kredito apyvarta, apskaiciuotas likutis ménesio pabaigoje palyginamas su 1§ banko gautu einamosios
saskaitos iSraSu meénesio pabaigoje. SuskaiCiuoti memorialinio orderio Nr. 2 jrasai perkeliami {
Didziaja knyga.

Gauty asignavimy analitiné apskaita tvarkoma Gauty asignavimy analitinés apskaitos knygoje
arba kortelése. IS patvirtintos istaigos iSlaidy samatos metiné asignavimy suma paskirstyta
ketvirCiais, pagal ekonominés klasifikacijos kodus perkeliama | Gauty asignavimy analitinés
apskaitos knyga ar kortelg. Gauti asignavimai registruojami pagal samatoje numatytas atskiras
iSlaidy rusis, didé¢janiom sumom nuo mety pradzios. Per ménesj suregistruoti gauty asignavimy
duomenys perkeliami i Biudzeto iSlaidu samatos vykdymo apyskaitos Nr. 2 skilti Gauti

asignavimai.

2.6. KASOS OPERACIJOS IR JU APSKAITA

Pinigai { kasa priimami pagal kasos pajamy orderj. Priémus pinigus, iSduodamas kasos pajamy
orderio kvitas, kuri pasiraso vyriausiasis buhalteris (finansininkas) ir kasininkas.

Pinigai i§ kasos iSmokami pagal kasos islaidy orderj,mokéjimo ziniaraSti. ISmokant pinigus
pagal kasos iSlaidy orderj asmeniui, kuris néra tos istaigos darbuotojas, nurodomas fizinio asmens
vardas, pavarde, asmens kodas, paso numeris ir gavéjo nurodyta gyvenamoji vieta. Pinigy gavéjas,
priimdamas pinigus, pasiraSo kasos iSlaidy orderyje, kuriame {raSoma gautoji suma: litai- ZodZiais,

centai- skaitmenimis.



Mokéjimo ziniaraStyje bendra suma Zzodziais ir iSmokéjimo terminas tvirtinami jstaigos
vadovo ir finansininko parasSais. Vienkartiné darbo uzmokes¢io, premijy, paSalpy, pensijy,
stipendijy ar kita iSmoka pavieniams asmenims gali biiti iforminama kasos i$laidy orderiu.

Kasininkas, neiSmokejgs pinigy per mokéjimo Ziniarastyje istaigos vadovo ir vyr. buhalterio
(finansininko) nurodyta laikotarpi, privalo mokéjimo ZiniaraStyje prie negavusiy pinigy asmeny
pavardziy iraSyti Zodi “Deponuota” ir sudaryti deponuoty sumuy Zziniarastj, kurio pabaigoje jraSyti
faktiskai iSmoketa pinigy suma, taip pat neiSmokeéta pinigy suma, kuri turi biiti deponuota, sutikrinti
Sias sumas su ziniaraStyje nurodyta bendra suma ir pasirasyti.

ISmokéjus pinigus, mokejimo ziniaraStyje jraSoma: “Pinigus pagal ziniarasti iSmok¢jo (vardas,
pavardé ir iSmokéjusiojo parasas)”. Pinigus pagal viena ziniarasti gali iSmokéti tik tas pats asmuo
(kasininkas arba tam igaliotas asmuo).

Vyr. buhalteris (finansininkas) patikrina mokéjimo Ziniaras¢iuose kasininky padarytus jrasus ir
pagal juos iSmokétas bei deponuotas sumas ir pasiraso.

Istaiga gali iSmokéti pinigus avansu savo darbuotojams -atskaitingiems asmenims, kuriuos
istaigos vadovas paskyré sumokéti uz istaigos tikslams perkamas prekes ir paslaugas. ISmokant
pinigus i§ kasos atskaitingam asmeniui, suraSomas kasos iSlaidy orderis. Atskaitingas asmuo
panaudojgs gautus pinigus pateikia jstaigos buhalterijai pinigy sumokéjima jrodancius dokumentus,
kuriuos suraSo | avanso ataskaita, - nurodo joje Siu dokumenty pavadinimus, numerius, datas,
1Smokétas sumas. Atskaitingas asmuo su buhalterija atsiskaito vyr. buhalterio nustatyta ir istaigos
vadovo patvirtinta tvarka bei terminais, bet ne reciau kaip karta per ménesi. Nepanaudoty pinigy
grazinimas i kasa iforminamas kasos pajamy orderiu.

Kasininkas ar atskaitingas asmuo gave uz suteiktas paslaugas pinigus iSraso pinigy priémimo
kvita. Vienas pinigy priémimo kvito egzempliorius lieka pinigus priémusiam, o antrasis
atiduodamas pinigy mokétojui.

Atskaitingas asmuo gautus pinigus su ju gavima jrodanciais dokumentais atiduoda i kasa.
Pinigy priémimas | kasa iforminamas kasos pajamu orderiu, atskaitingam asmeniui iS§duodamas
kasos pajamy orderio kvitas.

Pinigy sumokéjimo tvarka ir terminus (ne re¢iau kaip karta per ménesi) atskaitingam asmeniui
nustato vyr. buhalteris ir patvirtina istaigos vadovas.

Kasos pajamy bei i$laidy orderiai ir pinigy priémimo kvitai pildomi aiskiai rasalu, tuSinuku
arba techninémis priemonémis. Juose negali biiti jokiy trynimy, braukymuy arba taisymuy net ir
patvirtinty. Suma ZodZiais pradedama rasyti didZigja raide eilutés pradzioje.

Kasos pajamy ir i§laidy orderiuose nurodomi dokumentai, kuriy pagrindu priimami i kasa arba

iSmokami i§ kasos pinigai. Draudziama duoti kasos pajamy ir i$laidy orderiy blankus mokantiems



arba paimantiems pinigus asmenims. Pinigai priimami arba iSmokami tik kasos pajamy arba islaidy
orderiy iSraSymo diena.

Priémes iSraSytus buhalterijoje kasos pajamy ir iSlaidy orderius, kasininkas patikrina ar :
edokumentuose yra vyr. buhalterio (finansininko), o kasos ilaidy orderyje — istaigos vadovo
ir vyr. buhalterio (finansininko) parasai;

e teisingai iforminti dokumentai;

e prie dokumenty yra juose nurodytieji priedéliai.

Kasininkas priimdamas arba iSmokédamas pinigus, pasiraSo kasos pajamy ir i§laidy orderius, o
prie ju pridétus dokumentus pazymi spaudu arba atitinkamu iraSu: pajamy dokumentus — “Gauta”,
iSlaidy — “ISmokéta” ir nurodo kasos pajamy arba kasos iSlaiduy orderio numerj bei data. Pries§
perduodama | kasa, buhalterija visus kasos pajamuy bei iSlaidy orderius registruoja atitinkamuose
registracijos Zurnaluose. Kasos operacijos uzsienio valiuta atlieckamos litais, ta¢iau kasos pajamy ir
iSlaidy orderiuose priimta ir iSmokéta pinigy suma jraSoma ne litais ir centais, o uzsienio valiuta
(zodziais ir skaitmenimis).

Visos kasos operacijos iraSomos | kasos knyga. Jeigu kasos knyga pildoma kompiuteriu, turi
biiti i§saugomi visi biitinieji kasos knygos rekvizitai: data, pinigy likutis kasoje darbo dienos
pradzioje, kasos pajamy ir i§laidy orderiy numeriai, i§ ko priimta arba kam iSmokéta pinigy suma
pagal kiekviena orderi, bendra gauty ir bendra iSmokéty per diena pinigy suma, pinigy likutis kasoje
darbo dienos pabaigoje, kasininko ir vyr. buhalterio (finansininko) parasSai. Jeigu kasos operacijos
nekompiuterizuotos, t.y. pildo kasos knyga, jos lapai turi biiti sunumeruoti, perverti virvele ir
uzantspauduoti. [rasas, nurodantis kasos knygos lapy skai¢iy, tvirtinamas istaigos vadovo ir vyr.
buhalterio (finansininko parasais). Kiekvienas knygos lapas turi dvi lygias dalis: viena i§ ju
(horizontaliai suliniuota) kasininkas uzpildo kaip pirmaji egzemplioriy, ir ji pasilicka knygoje, o
antrosios dalies (be horizontaliyju liniju) pirmoji ir antroji pusés uzZpildomos per kalkinj popieriy ir
kaip kasininko apyskaita yra lapo atpléSiamoji dalis.

Kasos operacijy irasai pradedami pirmoje neatpléSiamojo lapo dalies puséje (po eilute “Likutis
dienos pradzioje”).

Pries tai lapas sulenkiamas pusiau per kirpimo linija, padedant lapo atpléSiamaja dali po
dalimi, pasiliekan¢ia knygoje. Antrojoje pusé€je raSoma atpléSiamojo lapo dali uZdéjus ant
neatpléSiamojo lapo dalies pirmosios pusés ir raSoma lapo neatpléSiamosios dalies antrosios pusés
horizontaliose eilutése.

Apyskaitai skirta lapo dalis iki operaciju uzbaigimo neatpléSiama.

Eiluteje “IS ju darbo apmokejimui” nurodoma suma pagal darbo uzmokes€io iSmokéjimo
ziniarascius neirasSyta i kasos iSlaidas.

Pirmieji ir antrieji egzemplioriai numeruojami tais paciais numeriais.



Biudzetinése istaigose biudzetinéms ir nebiudzetinéms 1éSoms pildomos atskiros kasos
knygos.

Kasdien, jeigu vyr. buhalterio nenustatyta kitaip, baigiantis darbo dienai, kasininkas
susumuoja dienos operacijas, iraSo kasos likutj ir atiduoda (jeigu kasos knyga pildoma kompiuteriu
—i$spausdina ir atiduoda) i buhalterija antraji atpléSiamaji lapa su kasos iSlaidy ir pajamy
dokumentais, kaip kasininko apyskaita. Kasos knygoje pasiraSo buhalterijos darbuotojas, priémes
Siuos dokumentus.

Kasininko apyskaitos vyr. buhalterio nustatyta tvarka gali biiti sudaromos ne kiekviena diena,
bet ne re¢iau kaip karta per ménesi. Privaloma sudaryti kiekvieno ménesio pabaigoje.

Jeigu kasos iSlaidy orderyje arba mokéjimo Ziniarastyje néra pinigy gaveéjo paraSo, laikoma,
kad pinigai pagal orderi neiSmokéti. Pinigai neiforminti kasos pajamuy orderiais, laikomi kasos
pertekliumi ir pervedami i biudZeto pajamas.

BiudZetinése istaigose kasos patalpos turi buti irengtos pagal Vidaus reikaly ministerijos
rekomendacijas.

Grynuyjy pinigy judéjimas apskaitomas 12 Kasa saskaitoje. Si saskaita turi tokias subsaskaitas:

120 Biudzetinés 1éSos kasoje

122 Kitos léSos kasoje

Gavus pinigus | kasa debetuojama 12 Kasa saskaita, o kredituojama 100 Asignavimo valdytojo
istaigos 1éSos, 111 LéSos gautos uz teikiamas paslaugas, 160 Atsiskaitymai su atskaitingais
asmenimis, 177 Atsiskaitymai su deponentais, 20 I$laidos istaigai i§laikyti ir kt.

ISmokétos 1§ kasos sumos iraSomos i 100 Asignavimo valdytojo istaigos 1€Sos, 111 LéSos
gautos uz teikiamas paslaugas, 160 Atsiskaitymai su atskaitingais asmenimis, 177 Atsiskaitymai su
deponentais, 180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo uzmokesti, 181 Atsiskaitymai su
stipendininkais ir kt. saskaity debeta ir 120 Biudzetinés 1éSos kasoje subsaskaitos kredita

BiudZetinés 1éSos kasoje 120 subsaskaitos judéjimo operacijos registruojamos memorialiniame
orderyje Nr.1. Sio memorialinio orderio pildymo tvarka yra analogiska memorialinio orderio Nr. 2
pildymo tvarkai.

Pasibaigus ménesiui memorialiniame orderyje suskai¢iuojamos 12 Kasa saskaitos debeto ir
kredito apyvartos ir apskaiciuojamas likutis ménesio pabaigoje. Likutis turi atitikti ataskaitinio
ménesio pirmos ir paskutinés kasos ataskaity iSvestus likucius.

Darant jraSus Didziojoje knygoje biitina zinoti, kad i§ 120 Biudzetinés 1€Sos kasoje
subsaskaitos debeto ir kredito apyvarty bendros sumos, reikia atimti i einamaja saskaita i§ kasos
inestas ir gautas sumas, nes §ios sumos iraSytos i memorialinio orderio Nr.2. 100 Asignavimy
valdytojo istaigos 1éSos ir 120 BiudZetinés l€Sos kasoje subsaskaitas, nes ta pati kasos ir einamosios

saskaitos apyvarty suma | DidZiaja knyga gali biiti jraSyta tik viena karta.



2.7. KITOS PINIGINES LESOS IR JU APSKAITA

Kitos piniginés 1éSos tai biudzetinés istaigos vardu isigytose mokéjimy kortelése esancios
piniginés 1é3os saskaita. Si saskaita turi tokias subsaskaitas:

130 Akredityvai

131 Mokéjimy kortelés

Subsaskaitoje 130 Akredityvai jraSomos iforminty akredityvy pagal sutartis su tiekéjais uz
materialiniy vertybiy tiekima ir teikiamus patarnavimus piniginiy léSy sumos. Akredityvy
iforminimo ir atsiskaitymo jais tvarka nustato bankas.

[formintos akredityvo sumos jraSomos tokiu buhalteriniu jrasu:

D 130 Akredityvai

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1éSos, 111 LéSos, gautos uz teikiamas paslaugas, 112
Kitos 1éSos

Apmokéty akredityvy sumos jraSomos tokiu buhalteriniu jrasu:

D 01 arba kt. Ilgalaikis turtas , 06 Medziagos ir maisto produktai, 07 Trumpalaikis turtas

K 130 Akredityvai

Analitiné 130 Akredityvai subsaskaitos apskaita tvarkoma pagal kiekviena akredityva.

Subsaskaita 131 Mokéjimy kortelés skirta mokéjimo kortelése esanciy istaigos pinigy
apskaitai.

Pervedus i subsaskaitos 131 Mok¢jimy kortelés sumas daromas toks buhalterinis irasas:

D 131 Mok¢jimy kortelés

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos léSos, 111 LéSos, gautos uz teikiamas paslaugas, 112
Kitos 1€Sos

Pagal mokéjimo korteles sumokétos sumos uZ jsigytas materialines vertybes ir suteiktas
paslaugas daromas toks jrasas:

D 01 arba kt. Ilgalaikis turtas, 06 Medziagos ir maisto produktai, 07 Trumpalaikis turtas

K 131 Moke¢jimy kortelés
Minéty dokumenty priémimas i kasa ir i3davimas i§ kasos iforminamas kasos orderiais.Siy
operaciju apskaita tvarkoma atskirai nuo piniginiy 1éSu operaciju. Analitiné apskaita tvarkoma pagal

kiekviena piniginiy dokumenty riisj atskirai.



2.8. KASINES IR FAKTINES ISLAIDOS IR JU APSKAITA

Kasinés iSlaidos — istaigy ir organizacijuy piniginés léSos, pervestos i§ einamyjy saskaity ir
1Smokeétos grynais pinigais.

Kasiniy iSlaidu analitiné apskaita tvarkoma pagal kiekvienos programos iSlaidy samatose
numatytus ekonominés klasifikacijos straipsnius, kaupiant jas per ménesi ir nuo mety pradzios.
Kasinéms iSlaidoms apskaityti balansinés saskaitos néra. Kiekviena biudzetiné istaiga pasirenka
kasiniy iSlaidy apskaitos biida. Pats paprasCiausias kasiniy islaidy apskaitos budas yra kasiniy
18laidy fiksavimas analitinés apskaitos kortelése, kuriose pagal atskirus biudzetinés klasifikacijos
iSlaidy straipsnius i§ pirminiy dokumenty registruojamos kasinés i§laidos. Kasiniy i$laidy apskaitos
korteléje kaupiami vienos saskaitos duomenys. Kasiniy iSlaidy apskaitos kortelés duomenys
perkeliami i ,,Biudzeto iSlaidy samatos vykdymo apyskaita“ forma Nr. 2 skilti Kasinés iSlaidos.

Faktinés iSlaidos - jistaigy ir organizacijy tikrosios sanaudos, iformintos atitinkamais
dokumentais, iskaitant i$laidas pagal neapmokétas kreditoriy saskaitas, priskaityta darbo uzmokesti
ir stipendijas.

Faktinéms iSlaidoms apskaityti skirta 20 saskaita ISlaidos istaigai iSlaikyti ir 21 saskaita Kitos
1§laidos.

20 saskaita ISlaidos istaigai i§laikyti skirstoma i tokias subsaskaitas:

200 Islaidos i8S biudzeto;

201 Islaidos i$ kity Saltiniy.

200 Islaidos i$ biudZeto subsaskaita skirta faktiskai padaryty islaidu, kurios numatytos islaidy
samatoje, apskaitai tvarkyti. Faktiniy iSlaidy analitin¢ apskaita tvarkoma pagal programas, funkcing
klasifikacija ir ekonominés klasifikacijos straipsnius ir panasi { kasiniy iSlaidy analitinés apskaitos
tvarka, t. y. pildant analitinés apskaitos korteles, kuriose pagal atskirus biudzetinés klasifikacijos
iSlaidy straipsnius registruojamos faktinés islaidos didé¢janc¢iomis sumomis nuo mety pradzios. 200
ISlaidos 1§ biudZeto saskaita koresponduojama su daugeliu kity saskaity, nes faktinés islaidos
daromos pinigais, materialinémis vertybémis ir jsipareigojimais. Faktinés iSlaidos registruojamos
daugelyje memorialiniy orderiy:

1. Apmokéjus tiekéjo saskaita iS {staigos einamosios saskaitos, jei kasinés islaidos sutampa su
faktiném, tuomet daromas toks buhalterinis irasas ( memorialinis orderis Nr.2):

D 200 Islaidos i biudZeto

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1€Sos;

1. Priskaic¢iavus darbo uzmokestj darbuotojams ( memorialinis orderis Nr. 5):

D 200 Islaidos 1S biudZeto

K 180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo uZmokesti;



2. Atsiskaitant su jvairiais debitoriais ir kreditoriais uz prekes ir paslaugas nurasomos i§
karto (memorialinis orderis Nr. 6);

D 200 Islaidos 18§ biudZeto

K 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais

3. Nurasant atskaitingy asmenuy padarytas islaidas uz prekes ir paslaugas, kurias galima
kartu su apmokéjimu nuraSyti ( memorialinis orderis Nr. 8):

D 200 Islaidos i biudZeto

K 160 Atsiskaitymai su atskaitingais asmenimis

4. Nurasant suvartotus maisto produktus ir kitas atsargas (memorialinis orderis Nr.12):

D 200 I8laidos i8 biudZeto

K 061 Maisto produktai, 063,064, 069 ir kt.

Irasai 200 ISlaidos i§ biudZeto subsaskaitos kredite btina kuomet atstatomos islaidos, pvz.:
gavus iplaukas uz bendrabuti, uz pazymy isSraSyma daromas koks buhalterinis jrasas:

D 120 Biudzetinés léSos kasoje
K 200 Islaidos i8 biudzeto.

Mety pabaigoje 200 ISlaidos i§ biudZeto subsaskaita uzdaroma, nurasant i jos kredita ir { 230
Finansavimas i$ biudzeto debeta per metus padarytas iSlaidas

D 230 Finansavimas 1§ biudzeto

K 200 Islaidos i8 biudZeto

Vykdant statybos darbus rangos biidu, priimty apmokéti rangovy saskaity uz atliktus darbus
suma irasoma i 200 ISlaidos i§ biudzeto subsaskaitos debeta ir 1 150 Atsiskaitymai su tieké&jais ir
rangovais kredita.

Vykdant statybos darbus tikio budu, padaryty iSlaiduy sumos jrasomos | 200 Islaidos i$ biudzeto
subsaskaitos debeta ir i atitinkamy piniginiy 1éSy, atsiskaitymuy, statybiniy medziagy ir montuotiny
irengimy bei atsiskaitymy su tiekéjais ir rangovais subsaskaity kredita. Baigty ir per metus perduoty
naudoti objekty statybos sanaudos iki mety pabaigos palickamos subsaskaitoje 200 ISlaidos i$
biudzeto. Metuy pabaigoje Sias sanaudas asignavimy valdytojai nuraso i subsaskaitos 230
Finansavimas 1§ biudZeto debeta. Baigti ir perduoti naudoti statybos objektai, remiantis priémimo
aktais, iraSomi i saskaitos 01 Ilgalaikis turtas debeta ir 250 Ilgalaikio turto fondas kredita. Nebaigty
objektu sanaudos i§ 200 ISlaidos i$ biudzeto subsaskaitos mety pabaigoje nenurasomos, bet
perkeliamos i kitus metus.

Saskaita 21 Kitos islaidos skirstoma i tokias subsaskaitas:

210 Paskirstytinos iSlaidos

211 Paslaugy teikimo islaidos

213 Kity 1ésy islaidos



214 Pavedimy lésy iSlaidos.

Subsaskaita 210 Paskirstytinos iSlaidos skirta tvarkyti apskaitai ty sanauduy, kurios ju
susidarymo momentu negali buti priskirtos atitinkamai darby rtsiai. Per ménesi jos registruojamos
210 Paskirstytinos iSlaidos subsaskaitos debete ir atitinkamy subsaskaity kredite. Ménesio pabaigoje
Sios iSlaidos paskirstomos istaigos vadovo nustatyta tvarka. Paskirstytinos iSlaidos nurasomos {
subsaskaitos 210 Paskirstytinos iSlaidos kredita ir 08 Gamybinés veiklos sanaudos, 20 ISlaidos
istaigai iSlaikyti, 21 Kitos iSlaidos saskaity debeta.

Subsaskaita 211 Paslaugy teikimo i$laidos skirta apskaityti i$laidoms, gaunant pajamas uz
teikiamas paslaugas. Sunaudoty medziaguy, piniginiy lésy ir kity iSlaidy suma jrasoma i subsaskaitos
211 Paslaugy teikimo iSlaidos debeta ir saskaity Atsargos, Pinigai, Gautinos ir mokétinos 1€Sos
kredita. Per metus padaryty iSlaidy suma pasibaigus metams jraSoma i subsaskaitos 211 Paslaugu
teikimo iSlaidos kredita ir i subsaskaitos 400 Pajamos uz teikiamas paslaugas debeta.

Statant ar rekonstruojant i§ 1éSy, gauty uz teikiamas paslaugas, baigty ir perduotu naudoti
objekty statybos ar rekonstravimo sanaudos mety pabaigoje nuraSomos i subsaskaitos 211 Paslaugy
teikimo iSlaidos kredita ir | subsaskaitos 400 Pajamos uz teikiamas paslaugas debeta.

Subsaskaitoje 213 Kity lésy iSlaidos apskaitomos 1éSos, iskaitytos i subsaskaita 270 Kiti
fondai, iSlaidas. Padaryty islaidy sumos iraSomos i subsaskaitos 213 Kity 1éSy islaidos debeta ir
atsargu, pinigy, atsiskaitymu saskaity kredita. Mety pabaigoje subsaskaita 213 Kity lésy islaidos
uzdaroma nuraSant einamaisiais metais padarytas iSlaidas | subsaskaitos 270 Kiti fondai debeta.

Subsaskaitoje 214 Pavedimy léSy iSlaidos tvarkoma pavedimuose nurodytiems tikslams
igyvendinti skirty 1€y apskaita. Subsaskaitos 214 Pavedimy lésy i$laidos debeta iraSoma panaudoty
1Sy suma ir | subsaskaity 110 Pavedimy 1éSos arba 122 Kitos 1éSos kasoje kredita. Faktiniy islaidu
suma mety pabaigoje nurasoma | subsaskaitos 214 Pavedimuy 1éSy iSlaidos kredita ir subsaskaitos

176 Atsiskaitymai uz pavedimy léSas debeta.



3 tema. BIUDZETINIU JSTAIGU VYKDOMI ATSISKAITYMAI IR JU
APSKAITA

3.1. ATLYGINIMU NUSTATYMO TVARKA BIUDZETINIU [STAIGU DARBUOTOJAMS

Pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1993 07 08 nutarima Nr. 511 ,, Dél biudZetiniy
istaigy ir organizacijy darbuotojy darbo apmokéjimo tvarkos tobulinimo” nustatyta, biudzetiniy
istaigy darbuotojams dirbantiems pagal darbo sutarti uz darba apmokama taikant koeficientus ir
bazing ménesing alga arba bazinj valandini atlyginima.

Konkrecius atlyginimy koeficientus ir kitas darbo apmokéjimo salygas istaigy darbuotojams
nustato istaigos vadovas. BiudZetiniy istaigy bei organizacijy vadovams suteikta teis¢ nevirSijant
darbo uzmokescio fondo, skirti darbuotojams priemokas uz papildomai atlickamus darbus, auksta
kvalifikacija, darby sudétinguma bei svarba, ypatingas darbo salygas, pavadavima.

BiudZetiniy istaigy bei organizacijy vadovams tarnybinius atlyginimy koeficientus ir kitas
darbo apmokeéjimo salygas nustato auksStesnioji organizacija t.y istaigos steigéjas.

BiudZetiniy istaigy ir organizacijuy darbininky darbo apmokéjimo tvarka nustatyta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1997 m. balandzio 14 d. nutarimu Nr. 357, valstybés imoniy ir valstybés
kontroliuojamy akciniy bendroviy, uzdaryjy akciniy bendroviy administracijos vadovy, ju
pavaduotojy ir vyriausiyjy finansininky darbo apmokéjimo tvarka nustatyta Lietuvos Respublikos
vyriausybés 2002 m. rugpjicio 23 d. nutarimu Nr. 1341.

Valstybés tarnautojams uz darba apmokama taikant valstybés tarnybos istatyma.

Valstybés tarnybos istatymas taikomas valstybés tarnautojams, i§skyrus statutinius valstybés
tarnautojus.

Valstybés tarnybos istatymas netaikomas:

1. Valstybés politikams;

2. Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo, Lietuvos Auksciausiojo Teismo, Lietuvos
vyriausiojo administracinio teismo ir kity teismy teiséjams, prokurorams;

3. Lietuvos banko valdybos pirmininkui, jo pavaduotojams, valdybos nariams ir kitiems
Lietuvos banko tarnautojams;

4 Seimo ar Respublikos Prezidento paskirtiems valstybés institucijy ir istaigu vadovams,
kitiems Seimo ar Respublikos Prezidento paskirtiems valstybés pareigiinams;

5. Seimo ar Respublikos Prezidento paskirtiems valstybiniy (nuolatiniy) komisijy ir taryby
pirmininkams, ju pavaduotojams ir nariams, taip pat pagal specialius istatymus isteigty komisijy,
taryby, fondy valdybuy pirmininkams ir nariams;

6. profesines karo tarnybos kariams;

7. valstybés ir savivaldybiy imoniy darbuotojams;



8. vieSyju istaigu darbuotojams;
9. darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis ir gaunantiems darbo uzmokesti i$
valstybés ir savivaldybiy biudzety ir valstybés pinigy fondy.

Valstybés tarnautojy pareigybés skirstomos i :

1. karjeros:

2. politinio pasitikéjimo;
3. istaigy vadovy;

4. pakaitiniy.

Karjeros valstybés tarnautojas priimamas | pareigas neterminuotam laikui ir turi galimybe
1gyvendinti teisg | karjera valstybés tarnyboje.

Politinio pasitikéjimo valstybés tarnautojas priimamas | pareigas ji priémusio valstybés
politiko ar kolegialios valstybés institucijos jgaliojimy laikui.

Istaigos vadovas - valstybés tarnautojas priimamas i darba konkurso biidu ar politinio
pasitikéjimo pagrindu vadovauti valstybés ar savivaldybés institucijai ar jstaigai.

Pakaitinis valstybés tarnautojas pakeiciantis laikinai negalintj eiti pareigy karjeros valstybés
tarnautoja.

Uz iskirtinés darbo salygas: vir§valandinj darba, darba nakties metu (nuo 10 val. vakaro iki 6
val. ryto) apmokama pagal Lietuvos Respublikos jstatymus t.y. ne maziau kaip pusantro darbuotojui

nustatyto valandinio tarifinio atlygio (ménesinés algos).

3.2. SVIETIMO ISTAIGU DARBUOTOJU DARBO APMOKEJIMAS

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1993 07 08 nutarimu Nr. 511 ,, Dél
biudzetiniy istaigy ir organizaciju darbuotoju darbo apmokéjimo tvarkos tobulinimo” Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras 1998 m. gruodzio 17 d isakymu Nr. 1565 nustaté visy
Svietimo sistemos istaigy darbuotojy darbo apmokeéjimo tvarka pagal atskiras jstaigas:

1. visy tipy ikimokyklines vaiky istaigas;
bendrojo lavinimo mokyklas;
internatines mokyklas;
papildomojo ugdymo;
neformaliojo Svietimo istaigas;
aukstesniasias mokyklas;

profesines mokyklas;
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kitas Svietimo istaigas.



Tarnybiniy atlyginimy koeficientai, nustatyti atskiroms pareigybéms atsizvelgiant {
kvalifikacing kategorija, darbo staza, iSsilavinima. ApskaiCiuojant atlyginimus tarnybinis
koeficientas dauginamas i§ LR Vyriausybés patvirtintos bazinés algos.

Svietimo jstaigu tarnybiniai koeficientai nustatyti atsizvelgiant { vadybinés kvalifikacinés
kategorijos, mokiniy (vaiky) skai¢iy, bei pedagoginio darbo staza. Tarnybiniai koeficientai nustatyti
uz viena pedagoging norma. Mokytojams pedagoginé norma 18 valandy per savaitg. Jei mokytojas
dirba daugiau ar maziau valandy per savaite nei pedagoginé norma, tuomet atlyginimas jam
perskaiCiuojamas. Pedagogy savaitinis pamoky skaiCius nustatomas tarifikacijos saraSe.
Tarifikacijos sarasas — tai pedagogu saraSas, kuriame rasomi duomenys i§ darbuotojy asmeniniy
bylu apie iSsilavinima, pedagogini darbo staza, kvalifikacija, o taip pat déstomas dalykas, savaitinis
dirbamy valandy skaicius, nustatytas koeficientas, faktiSkai nustatytas valandy skaicius, atlyginimas
uz nustatyta valandy skaiCiy, valandy skaiCius uz papildomus darbus, darbo uzmokestis uz
papildomus darbus, valandy skaicius i§ viso, darbo uzmokestis i§ viso. Tarifikacijos saraSas
sudaromas kiekvieny mety rugséjo 1 dienai. Mokytojams atlyginimas nustatomas tarnybinio
atlyginimo koeficienta dauginant i§ tuo metu galiojanCios bazinés ménesines algos (105 Lt),
dauginant i§ faktiskai nustatyto valandy skaiciaus ir dalijant i§ pedagoginés normos.

Mokytojai pagal minéta Svietimo ministro jsakyma gali gauti priedus prie atlyginimo:

1. uz pasiruosima pamokoms;
2. darby tikrinima;
3. vadovavima klasei.

ISvardinti priedai nustatyti valandomis uz viena pedagoging norma, t. y. 18 valandy per
savaitg. Dirbant daugiau ar maziau kaip viena pedagoginé norma daromas perskaiciavimas. Priedas
uz vadovavima klasei nepriklauso nuo pedagoginio darbo kriivio. Papildomos valandos nustatytos
pagal klasiy grupes:

I- IV Kklases;

V - IX klasés;

X — XII klases.

3.3. VALSTYBES TARNAUTOJU DARBO APMOKEJIMAS

Valstybés tarnautojy pareigybés yra trijy lygiu:

1) A lygio - pareigybés, kurioms bitinas aukStasis universitetinis arba jam prilygintas
iSsilavinimas;

2) B lygio - pareigybés, kurioms biitinas ne zemesnis kaip aukstasis neuniversitetinis arba

jam prilygintas i$silavinimas;



3) C lygio - pareigybés, kurioms biitinas ne Zemesnis kaip vidurinis iSsilavinimas ir jgyta
profesiné kvalifikacija.

Valstybés tarnautojy pareigybés skirstomos i 20 kategorijy. AukS¢iausia yra 20 kategorija,
zemiausia - 1 kategorija.

Valstybés tarnautojo darbo uzmokesti sudaro:

1. pareiging¢ alga ;

2. priedai;

3. priemokos.

Priedy ir priemoky suma negali virSyti 70 procenty pareiginés algos.

Pareiginé alga nustatoma pagal pareigybés kategorija ir jos dydis apskaiCiuojamas taikant
pareiginés algos koeficienta, dauginant i§ minimalios ménesinés algos. Pareiginé alga apvalinama
taip, kad paskutinis skaitmuo biity 0 arba 5.

Valstybés tarnautojams mokami tokie priedai:

1. uz tarnybos Lietuvos valstybei staza;

2. uz kvalifikacing klasg arba kvalifikacing kategorija;

3. uz laipsni;

4. uz diplomatinj ranga.

Valstybés tarnautojams prieda uz tarnybos staza sudaro 3 procentai pareiginés algos uz
kiekvienus trejus tarnybos Lietuvos valstybei metus. Sio priedo suma negali vir§yti 30 procenty
pareiginés algos. Priedas uz trecia kvalifikacing klasg sudaro 15 procenty pareiginés algos, uz antra
kvalifikacing klasg¢ - 30 procenty pareiginés algos, uz pirma kvalifikacing klas¢ - 50 procenty
pareiginés algos. ISvardinti priedai skiriami iki valstybés tarnautojo kito vertinimo ir jie neskiriami
politinio pasitikéjimo valstybés tarnautojams.

Priedai uz laipsni ir kvalifikacing kategorija gali biiti mokami tik statutiniams valstybeés
tarnautojams statutuose nustatyta tvarka. Priedas uz kvalifikacing klas¢ nemokamas statutiniams
valstybés tarnautojams, iSskyrus valstybés tarnautojus, kuriy tarnyba reglamentuoja Diplomatinés

tarnybos jstatymas.

Valstybés tarnautojams mokamos tokios priemokos:

1. uz darba poilsio bei §venciy dienomis ir nakties metu;

2. uz darba kenksmingomis, labai kenksmingomis ir pavojingomis darbo salygomis;

3. uz iprasta darbo kriivi virSijancia veikla ar papildomy uzduociy, atliekamy virSijant
nustatyta darbo trukme, atlikima. Papildomos uzduotys valstybés tarnautojui turi biiti suformuluotos

raStu. Priemokos negali vir§yti 60 procenty pareiginés algos.



Valstybés tarnautojai privalomai draudziami valstybiniu socialiniu draudimu ir

privalomuoju sveikatos draudimu.

Valstybés tarnautojy pareigybiy kategorijos ir pareiginiy algy koeficientai minimalios

ménesingés algos dydziais

PAREIGYBIU KATEGORIJOS PAREIGINIU ALGU
KOEFICIENTAI
1 2,35
2 2,55
3 2,75
4 2,95
5 3,2
6 3,5
7 3.8
8 4,1
9 4.4
10 4,8
11 5.2
12 5,7
13 6,3
14 7,0
15 7.8
16 8,7
17 9,7
18 10,8
19 11,9
20 13,0




3.4. DARBO UZMOKESCIO APSKAICIAVIMAS

3.4.1. DARBO LAIKO APSKAITA

Darbo uzmokestis susijgs su atlickamo darbo pobtidziu, uzimamomis pareigomis, todél
reikalingi duomenys apie darbuotojy asmening sudéti t.y. iSsilavinimas, darbo stazas, kategorija,
kvalifikacija ir kiti duomenys.

Darbuotoju asmeninés sudéties ir jos pasikeitimo duomenis tvarko personalo skyrius, jei
tokio skyriaus néra - istaigos vadovo isakymu jgaliotas kitas darbuotojas.

Darbo uzmokescio apskaitos pirminiai dokumentai yra:

. isakymai apie priémima i darba;

o isakymai apie atleidima i§ darbo;

° 1sakymai apie perkélima i kita darba;
. atostogu ir darbo grafikai

. etaty ir tarifikacijos sarasai;

o darbo laiko apskaitos Ziniarasciai.

Darbo laiko apskaitos ziniarasti pildo atsakingas uz $i darba darbuotojas kiekviena diena.
Pasibaigus meénesiui, vyriausiojo finansininko nustatyta darbo diena darbo laiko apskaitos
ZiniaraStis pristatomas buhalterijai. Buhalterijos darbuotojas, priimdamas darbo laiko apskaitos
ziniara$ti, patikrina visy rekvizity uzpildymo teisinguma. Pilnai ir teisingai iformintas darbo laiko
apskaitos ziniarastis yra pagrindas skaiciuoti darbuotojams priklausantj darbo uzmokesti.

Statistikos departamentas prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997m. gruodzio mén. 22
d. isakymu Nr.103 patvirtino darbo laiko apskaitos ziniaras¢iy pirmajq ir antraja formas, ju pildymo

tvarka, sutartinius Zyméjimus, kai kuriy savoky paaiskinimus

3.4.2. PAGRINDINIO DARBO UZMOKESCIO APSKAICIAVIMAS

Kiekviena meénesi, atsizvelgiant | faktiSkai dirbta laika, skaiciuojamas darbuotojams
atlyginimas. I§ priskaiCiuoto kiekvienam darbuotojui atlyginimo daromi Lietuvos Respublikos
istatymais numatyti iSskaitymai, t.y. gyventoju pajamuy mokestis, inasai socialiniam draudimui,
1§skaitymai pagal vykdomuosius rastus, bei kiti i§skaitymai darbuotojy prasymu.

Darbuotojams atlyginimai skai¢iuojami du kartus per ménesi arba viena karta, tai priklauso
nuo Saliy susitarimo. UZ pirmaja ménesio pus¢ mokamas avansas, 0 uz antraja ménesio pus¢
iSmokama tiksliai apskaiCiuota suma atémus jau iSmokéta avansa ir visus priklausancius
1Sskaitymus. Avansui apskaiCiuoti ir iSmokéti sudaromas buhalterinis dokumentas mokéjimo

ZiniaraStis. Avanso suma raSoma litais be centy (apie 30% tarnybinio atlyginimo). Sudaryta



ZiniaraSt] pasiraso ji sudargs buhalteris, o tvirtina istaigos vadovas ir vyriausias bubhalteris
(finansininkas). Ziniarag¢io patvirtinimas - tai patvarkymas kasai i§mokéti jame nurodyta suma iki
nurodytos datos. ISmokéjes avansa kasininkas pasiraSo ir iraSo data. Iformintas ZiniaraStis su
gavusiy pinigus darbuotojy parasSais saugomas prie kasos dokumenty.

Darbo uzmokestis uz faktiskai dirbta laika priskaic¢iuojamas viena karta per ménesi sudarant
priskaitymo- iSmok¢jimo ZiniaraSti. Apskaic¢iuojant darbuotojui darbo uzmokesti uz darba pagal
pareigybes bei uz darba pagal autorines sutartis, tikslinga sudaryti atskirus ty sumy iSmokéjimo
ziniara$¢ius. Priskaitymo- iSmokéjimo Ziniarastyje raSoma darbuotojo vardas, pavarde, priskaic¢iuota
suma, i$skaitytos sumos (avansas, gyventojuy pajamy mokestis, inasai socialiniam draudimui bei kiti
18skaitymai), iSmokama suma ir gavéjo paraSas. Darbo uzmokestis gali biiti mokamas kiekvienam
gavéjui iSrasant kasos iSlaidy order;.

Darbuotojy, dirbusiy ne visas ménesio darbo dienas ar dirbanciy ne visa darbo diena, darbo
uzmokestis apskai¢iuojamas taip: pareiginés algos dydis padalijamas i§ to ménesio darbo valandu
arba dieny skaiciaus pagal istaigos darbo grafika; gautas darbo valandos ar darbo dienos atlygis
padauginamas i§ dirbty valandy arba dieny skaiciaus.

Analitiné darbo uzmokescio apskaita tvarkoma asmeninése saskaitose- kortelése. Saskaita-
kortelé pildoma kiekvienam darbuotojui. Joje registruojami tokie duomenys:

1.vardas, pavardé;

2. gimimo metai,

3. vaiky skaicius;

4. kiti asmeniniai duomenys;

5. jrasai apie priémima | darba ir perkélimus;

6. turétos atostogos;

7.vykdomieji rastai;

8. kredito apmokéjimai;

9. kiekviena ménesi apskai¢iuota darbo uzmokescio suma pagal atskiras priskaitymy rasis;

10. visy riisiy atskaitymai pagal visas atskaitymuy rusis.

Priskaiciavus darbuotojams darbo uzmokesti daromas toks buhalterinis iraSas
D200 Islaidos i$ biudzeto
K180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo uzmokesti.



3.4.3.VIDUTINIO DARBO UZMOKESCIO APSKAICIAVIMAS

Vidutinis darbo uzmokestis darbuotojui mokamas ligos (uz dvi pirmasias ligos dienas
darbdavio saskaita), atostogy metu. Vidutinio darbo uZzmokes¢io apskaifiavimo tvarka
reglamentuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1996 m. sausio 17 d. nutarimas Nr.100 D¢l
darbuotojo vidutinio darbo uzmokesc¢io apskaic¢iavimo tvarkos patvirtinimo*. Pagal $i nutarima
vidutinis darbo uzmokestis skaiiuojamas i$ trijy ménesiy prie§ ta ménesi, kuriam skai¢iuojamas
vidutinis darbo uzmokestis, gauty visy iSmokuy iSskyrus tas, kurios neiskaitomos. [ vidutini darbo
uzmokest] iskaitomos visos darbo apmokejimo riiSys, nuo kuriy pagal galiojancia tvarka priskaitomi
valstybinio socialinio draudimo inasai. Jei darbuotojas dirbo maziau nei tris ménesius, tai imamas
tas laikotarpis kuri asmuo dirbo.

I darbuotojo vidutini darbo uzmokesti iskaitoma:

1. Uzmokestis uz atlikta darba arba dirbta laika, apskaicCiuotas pagal taikomas darbo
apmok¢jimo formas ir sistemas - vienetinius ikainius, valandinius (dienos) tarifinius atlygius,
ménesines algas;

2. Padidintas apmoké¢jimas uz darba kenksmingomis, labai kenksmingomis bei
pavojingomis salygomis, uz darba poilsio ir Sven¢iu dienomis, virSvalandzius, darba nakties metu,
kitais teisés aktuose ir imonés kolektyvingje bei darbo sutartyse numatytais atvejais;

3. Priedai ir priemokos prie valandiniy (dienos) tarifiniy atlygiy, bei ménesiniy algy, taip pat
kitos iSmokos, tiesiogiai susijusios su darbu, numatytos teisés aktuose ir imonés kolektyvingje bei
darbo sutartyse;

4. Skirtumas tarp anksc¢iau gauto vidutinio darbo uzmokescio ir faktinio darbo uzmokescio,
mokamas darbuotojams teisés aktuose ir ymonés kolektyvinéje bei darbo sutartyse numatytais
atvejais (nepriklausomai nuo $io skirtumo mokéjimo Saltinio);

I darbuotojo vidutini darbo uzmokesti nejskaitoma:

1. Apmoké¢jimas uz laika, kai darbuotojas dél pateisinamuy priezasCiy teisés akty, imonés
kolektyvinés ir darbo sutar¢iy numatytais atvejais nedirbo imong¢je (darbo uZzmokestis uz kasmetines
ir mokymosi atostogas, prastovas ne dél darbuotojo kaltés, taip pat darbo uzmokestis, gautas is kitos
imonés, kurios ipareigojimus vykdé darbuotojas, ir kitos numatytos iSmokos);

2. ISeitiné pasalpa bei kompensacija (atleidziant 1§ darbo), bedarbio pasalpa ir kitos (i$ ju ir
materialinés) pasalpos nepriklausomai nuo iSmoky Saltinio;

3. Atlyginimas uz Zzala, padaryta darbuotojams dél ju suluoSinimo ar kitokio sveikatos
suzalojimo, susijusio su jy darbu;

4. Kompensacija, susijusi su persikélimu, turto pervezimu, patalpy nuomojimu, darbuotojo

perkeélimu dirbti kitoje vietoveéje;



dienpinigiy bei kity panasiy iSmoky mokami priedai ir priemokos prie darbo uzmokescio;

6. Nemokamai teikiamy buty, komunaliniy paslaugy, kuro, vaziavimo biliety, nemokamo
maitinimo, daikty ir uniformy verté ar i§ dalies apmokama jy verte;

7. ISmokos, mokamos pagal civilinés teisés (i$ ju rangos ir kitas) sutartis;

8. Vienkartinés skatinamosios ir kitos iSmokos, mokamos ne i§ istaigos darbo apmokeéjimo
1&8y, skiriamy skatinimui;

9. Kitos iSmokos (i$ ju kompensacinés), nustatytos teisés aktuose, kolektyvinéje, darbo
sutartyse ar kituose jos vidaus dokumentuose ir nesusijusios su darbuotojo darbo apmokéjimu bei jo

darbo rezultatais.

3.4.4. ATLYGINIMAS UZ KASMETINES ATOSTOGAS

Kasmetinés atostogos - tai kalendorinés dienos, suteikiamos darbuotojams pailséti ir atstatyti
darbinguma, paliekant darbo vieta (pareigas) ir mokant vidutini darbo uzmokesti.

Atostogos gali biiti minimalios ir pailgintos. Kasmetiniy minimaliy atostogu trukmé - 28
kalendorinés dienos. Darbuotojams iki 18 mety, invalidams, motinai ar tévui, vieniems
auginantiems namie vaika invalida, iki jam sueis 16 mety, - 35 kalendorinés dienos. Dirbantiems ne
visa darbo dieng arba ne visa darbo savaitg atostogos netrumpinamos.

Pailgintos iki 58 kalendoriniy dieny atostogos suteikiamos tam tikry kategorijuy
darbuotojams, kuriy darbas susijes su didesne nervine, emocine, protine jtampa bei profesine rizika,
taip pat kuriy specifinés darbo salygos.

Statutiniams pareigiinams ir kai kuriems teiséjams jstatymai ar statutai taip pat nustato
ilgesnés trukmés atostogas:

Uz pirmuosius darbo metus atostogos suteikiamos po 6 ménesiu nepertrauktojo darbo stazo
toje darbovietéje, bet ne véliau kaip iki darbo mety pabaigos. Atostogos uz antrus ir paskesnius
darbo metus suteikiamos bet kuriuo darbo mety laiku pagal atostogu suteikimo eilg, kurios
sudarymo tvarka nustatoma kolektyvinéje sutartyje, o ten, kur §i sutartis nesudaroma, - atostogy
suteikimo eilé nustatoma Salims susitarus.

Atostogos suteikiamos dalimis Salims susitarus. Viena 1§ atostogu daliy negali biuti
trumpesné kaip 14 kalendoriniy dieny. AtSaukti i§ atostogy leidZziama tik darbuotojui sutikus.
Nepanaudota atostogy dalis turi biiti suteikiama kity darbo mety laiku arba prijungiama prie kity
darbo mety atostogu. Atleidziant darbuotoja i§ darbo (iSskyrus atvejus, kai atleidziama dél jo

kaltés), nepanaudotos atostogos, jo pageidavimu, suteikiamos nukeliant atleidimo data.



Valstybés tarnautojui kasmet suteikiamos 28 kalendoriniy dieny atostogos. Valstybés
tarnautojui, turiniam didesni kaip penkeriy mety tarnybos staza, uz kiekvieny paskesniy treju mety
tarnybos staza suteikiamos papildomos 3 kalendorinés dienos kasmetiniy atostogy, taciau bendra
kasmetiniy atostogy trukmé negali biiti ilgesné kaip 42 kalendorinés dienos. Valstybés tarnautojui
uz pirmuosius tarnybos metus kasmetinés atostogos paprastai suteikiamos po 6 tarnybos ménesiu
toje valstybés ar savivaldybés institucijoje ar istaigoje.

Nemokamos atostogos iki 3 ménesiy d¢l Seimyniniy aplinkybiy ar kity aplinkybiy gali biiti
suteikiamos valstybés tarnautoja i pareigas priémusio asmens ir valstybés tarnautojo susitarimu.
Nemokamos atostogos dél dalyvavimo Seimo nariy, Respublikos Prezidento ar savivaldybiy tarybuy
rinkimuose suteikiamos jstatymy nustatyta tvarka.

Atostogy laiku darbuotojui garantuojamas vidutinis darbo uzmokestis. Darbo uzmokestis uz
kasmetines minimalias atostogas mokamas ne veliau kaip prie§ tris kalendorines dienas iki
prasidedant atostogoms. Darbo uzmokestis uz kasmetines pailgintas atostogas gali bliti mokamas
dalimis. UZ pirmaja atostogy dali (30 kalendoriniy dieny) sumokama ne véliau kaip prie§ tris
kalendorines dienas iki prasidedant atostogoms, o uz likusia atostogy dali - ne véliau kaip pries tris
kalendorines dienas iki juy tgsinio. Jei darbuotojui priklausantis darbo uzmokestis nustatytu laiku
nesumokamas ne dél darbuotojo kaltés, atostogos pratgsiamos tiek dieny, kiek buvo delsiama
sumokeéti darbo uzmokesti, uz praleista laika mokant kaip uz atostogas.

Draudziama darbuotojams pakeisti atostogas pinigine kompensacija. Pasibaigus darbo
santykiams, darbuotojui negali buti suteiktos atostogos arba kai darbuotojas ju nepageidauja, jam
iSmokama piniginé kompensacija. Piniginé kompensacija uz nepanaudotas atostogas iSmokama,
kada nutraukiama darbo sutartis, neatsizvelgiant i jos termina. Kompensacijos dydis nustatomas
pagal nepanaudoty atostogy, tenkanciy tam darbo laikotarpiui, darbo dieny skaiciy. Kai darbuotojui
atostogos nebuvo suteiktos daugiau kaip uz vienerius darbo metus, kompensacija iSmokama uz
visas nepanaudotas atostogas.

Piniginé kompensacija uz nepanaudotas atostogas apskai¢iuojama i§ vidutinio darbo
uzmokesc¢io. Apskai¢iuojant kompensacija, nepanaudoty atostogu kalendoriniu dienuy suma
dauginama i§ metinio darbo dieny koeficiento ir i§ darbuotojo vienos darbo dienos vidutinio darbo
uzmokescio. Apskaiciuojant atostogu dienas vienam darbo ménesiui, reikia atostogy dieny skaiciy
padalinti i$ dirbty ménesiy skaiciaus (28,0 : 12 mén.= 2,33 dienos). 28,0 dauginti i$§ metinio darbo
dieny koeficiento.

Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos jsakymu patvirtinti darbo dienos koeficientai:

° esant penkiy darbo dieny savaitei — 0,7;

° esant SeSiy darbo dieny savaitei — 0,9.



Dirbant 5 darbo dienas per savaitg, apmokamu dieny skaicius piniginei kompensacijai gauti
buty 19,6 (28,0 * 0,7 = 19,6). 19,6 padauginus 1§ darbuotojo apskai¢iuoto vienos darbo dienos

vidutinio darbo uZmokesc¢io gaunama piniginé kompensacija uz nepanaudotas atostogas .

3.4.5. ATLYGINIMAS UZ TIKSLINES ATOSTOGAS.

Asmenys, dirbantys pagal darbo sutarti, gali turéti ne tik kasmetines, bet ir tikslines
atostogas. néstumo ir gimdymo, vaiko prieziiiros, mokymosi.

Darbuotojams suteikiamos atostogos stojamiesiems egzaminams | aukStasias ir
aukstesniasias mokyklas pasirengti ir laikyti — po tris dienas kiekvienam egzaminui. Darbuotojams,
kurie sékmingai mokosi mokymo istaigose, pagal Siy istaigy paZymas-iSkvietimus suteikiamos
mokymosi atostogos:

e ciliniams egzaminams pasirengti ir laikyti - po tris dienas kiekvienam egzaminui;

¢ iskaitoms pasirengti ir laikyti - po dvi dienas kiekvienai iskaitai;

e laboratoriniams darbams atlikti ir konsultavimuisi — tiek dieny, kiek nurodyta mokymo
planuose ir tvarkaras¢iuose;

¢ diplominiam darbui baigti ir ginti - trisdeSimt kalendoriniy dieny;

e valstybiniams egzaminams (tarp ju ir vidurinés bendrojo lavinimo mokyklos brandos
atestato egzaminui) pasirengti ir laikyti - po SeSias dienas kiekvienam egzaminui.

Darbuotojams, kurie mokosi, laiko stojamuosius egzaminus i aukstasias ir aukStesniasias
mokyklas su istaigy siuntimais, uz suteikiamas atostogas $ios imonés moka ne mazesni kaip vidutini
darbo uzmokesti. Darbuotojams, laikantiems stojamuosius egzaminus ir besimokantiems savo
iniciatyva, mokymosi laiko apmokéjimo klausimas sprendziamas kolektyvinéje sutartyje arba

Salims susitarus.

3.5. LIGOS PASALPA

Ligos pasalpa skiriama turintiems teis¢ ja gauti asmenims Siais atvejais:

1. apdraustiesiems asmenims, tapusiems laikinai nedarbingais dél ligos arba traumos ir dél
to praradusiems darbo pajamas;

2. sergantiems $eimos nariams slaugyti. Si pasalpa skiriama, jeigu gydytojo nurodymu
biitina slaugyti susirgusi apdraustojo asmens Seimos narj;

3. dél uzkreciamuyju ligy protriikiy arba epidemijy nusalintiems nuo darbo;



4. apdraustiesiems asmenims, kurie gydosi sveikatos prieziliros istaigoje, teikiancioje
ortopedines ir (ar) protezavimo paslaugas. Si paSalpa skiriama apdraustiesiems asmenims uZ visa
gydymosi tokioje istaigoje laika, taip pat vykimo i ja ir grizimo i8 jos laika;

5. vaiky prieziiirai, jeigu vaiky istaigose nustatytas infekcijy plitima ribojantis rezimas.

Teis¢ gauti ligos pasalpa turi tie apdraustieji asmenys, kurie:

1. tampa laikinai nedarbingi ir dél to praranda darbo pajamuy, taip pat jeigu tuo laikotarpiu jie
negauna ligos paSalpos pagal Nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy socialinio draudimo
Istatyma;

2. pries laikinojo nedarbingumo nustatymo diena turi ne trumpesni kaip 3 ménesiy per
paskutinius 12 ménesiy arba ne trumpesni kaip 6 ménesiy per paskutinius 24 ménesius ligos ir
motinystés socialinio draudimo staza.

Ligos pasalpa skiriama, jeigu teisé ja gauti atsirado darbo laikotarpiu, iskaitant bandomaji
laikotarpi ir atleidimo 1§ darbo diena.

Pagrindas skirti ligos paSalpa yra nedarbingumo pazyméjimas, iSduotas pagal Sveikatos
apsaugos ir Socialinés apsaugos ir darbo ministerijy patvirtintas Nedarbingumo pazymejimy bei
néstumo ir gimdymo atostogu pazyméjimy davimo taisykles.

Apdraustiesiems asmenims, tapusiems laikinai nedarbingais, ligos pasalpa uz 2 pirmasias
kalendorines nedarbingumo dienas moka darbdavys. Ligos paSalpa i§ Valstybinio socialinio
draudimo fondo 1éSy pradedama mokéti nuo 3 nedarbingumo dienos ir mokama iki darbingumo
atgavimo arba kol bus pripaZintas invalidumas.

Apdraustiesiems asmenims, gaunantiems valstybinio socialinio draudimo invalidumo
pensija, ligos paSalpa pradedama mokéti asmenims, tapusiems laikinai nedarbingais, ligos paSalpa
uz 2 pirmasias kalendorines nedarbingumo dienas moka darbdavys. Ligos pasalpa i§ Valstybinio
socialinio draudimo fondo 1éSy pradedama mokéti nuo 3 nedarbingumo dienos ir mokama ne ilgiau
kaip 90 kalendoriniy dieny per kalendorinius metus.

Apdraustiesiems asmenims, kurie savanorisSkai gydosi nuo alkoholizmo, narkomanijos ar
toksikomanijos specializuotuose stacionaruose, ligos pasalpa i§ Valstybinio socialinio draudimo
fondo léSy pradedama mokéti asmenims, tapusiems laikinai nedarbingais, ligos paSalpa uz 2
pirmasias kalendorines nedarbingumo dienas moka darbdavys. Ligos pasalpa i§ Valstybinio
socialinio draudimo fondo léSu pradedama mokéti nuo 3 nedarbingumo dienos ir mokama ne ilgiau
kaip 14 kalendoriniy dieny vieng karta per kalendorinius metus.

Kai apdraustasis asmuo slaugo serganti Seimos narj, paSalpa i§ Valstybinio socialinio
draudimo fondo 1éSy pradedama mokéti nuo pirmosios slaugymo dienos ir mokama ne ilgiau kaip 7

kalendorines dienas.



Ligos pasalpa, kuria moka darbdavys 2 pirmasias kalendorines nedarbingumo dienas, negali
biti mazesné negu 80 procenty ir ne didesné kaip 100 procenty paSalpos gavéjo vidutinio darbo
uzmokescio, apskaiciuoto Vyriausybés nustatyta tvarka. Biudzetiné istaiga uz 2 pirmas kalendorines
dienas moka 80 procenty vidutinio darbo uzmokescio i§ darbo uzmokesciui skirty asignavimy, tad
priskaiciavus ligos paSalpa daromas toks buhalterinis jrasas:

D 200 ISlaidos i$ biudZeto

K 180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo uzmokesti

Ligos paSalpa, mokama i§ Valstybinio socialinio draudimo fondo 1¢sy, lygi 85 procentams
pasalpos gavéjo kompensuojamojo uzdarbio. Taciau $i pasalpa per ménesi negali biiti mazesné uz
nedarbingumo atsiradimo ménesj galiojusiy vidutiniy ménesiniy draudziamyjy pajamuy ketvirtadal;.
Ligos paSalpa nemokama, jeigu atitinkamos institucijos nustato, kad apdraustasis asmuo:

1. tapo laikinai nedarbingas dé¢l traumos, kuria gavo darydamas nusikaltima;

2. suzalojo savo sveikata arba apsimeté serganciu;

3. laikinai nedarbingas dél piktnaudziavimo alkoholiu, narkotinémis, toksinémis ar
psichotropinémis medziagomis.

Asmenims, pazeidusiems gydytojo nustatyta gydymo ir slaugos rezima, paskirtu laiku be
pateisinamos priezasties neatvykusiems pas gydytoja arba, kaip teisés aktu nustatyta, pasitikrinti
darbingumo, ligos pasalpa gali buti neskiriama arba jos mokéjimas nutraukiamas nuo pazeidimo
padarymo dienos Vyriausybés tvirtinamy Ligos ir motinystés socialinio draudimo pasalpu nuostaty

nustatyta tvarka.

3.6. ISSKAITYMAI IS DARBO UZMOKESCIO

IS priskaiciuoto darbo uzmokesCio atskaitomos istatymy nustatytos sumos. IS darbo
uzmokescio i$skaitoma:

e Gyventojy pajamy mokestis;

e Socialinio draudimo inasai;

e I3skaitymai pagal vykdomuosius rastus;

e  Savanoriski i8skaitymai.



Gyventoju pajamy mokestis

Nuo 2003 m. sausio 1 d. Pradétas taikyti naujas Gyventoju pajamuy mokestis. Lietuvos

Respublikos gyventoju pajamy mokescio istatymas priimtas 2002 m. liepos 2 d. Visos su darbo

santykiais susijusios pajamos apmokestinamos dviem tarifais: 33 % ir 15 %. 15 % tarifas taikomas

Sioms pajamoms:

1.

® =N ok

jurininky, {raSyty i laivo, plaukiojancio ne su Lietuvos valstybés ar Europos Sajungos
valstybés narés véliava, igulos nariy sarasa, uz darba laivo reiso metu gautoms
pajamoms;

sportininky pajamoms, gautoms i§ sporto veiklos, iskaitant pajamas, tiesiogiai ar
netiesiogiai susijusias su Sia veikla, nesvarbu, ar jos iSmokamos tiesiogiai sportininkui
ar treiajam asmeniui veikian¢iam sportininko vardu;

atlikéju pajamoms, gautoms i§ atlikéjo veiklos, iskaitant pajamas, tiesiogiai ar
netiesiogiai susijusias su §ia veikla, nesvarbu, ar jos iSmokamos tiesiogiai atlikéjui ar
treCiajam asmeniui veikian¢iam atlikéjo vardu;

honorarui;

gautoms pagal autoring sutartj pajamoms i$ kiirybos;

pajamoms gautoms uz turto nuoma;

ne individualios veiklos turto pardavimo ar kitokio perleidimo nuosavybén pajamoms;
iSmoky pagal gyvybés draudimo sutarti, kurioje numatyta, kad draudimo iSmoka
iSmokama ne tik jvykus draudiminiam jvykiui, bet ir pasibaigus draudimo sutarties
galiojimo terminui, daliai lygiai sumokétoms pagal $ia sutart] imokoms, iskaitant ir
kity asmeny léSomis sumokétas imokas, jeigu sutarties terminas ne trumpesnis kaip 10
mety arba jei iSmoka gaunantis gyventojas yra sulaukes pensinio amziaus pagal
Pensijy fondy istatymo nuostatas;

grazinamoms gyventojo sumokétoms gyvybés draudimo imokoms pagal nutraukta
gyvybés draudimo sutartj, kurioje numatyta, kad draudimo iSmoka iSmokama ne tik
tvykus draudiminiam jvykiui, bet ir pasibaigus draudimo sutarties galiojimo terminui,
jet sutartis nutraukta ne anksciau kaip praéjus 10 mety nuo sutarties sudarymo dienos
arba jei imokos grazinamos gyventojui, kuris yra sulaukes pensinio amziaus pagal

Pensiju fondy istatymo nuostatas

Kitoms pajamoms taikomas 33 % pajamy mokescio tarifas.

Jei darbuotojas dirba keliose darbovietése tuomet jis pasirinka viena, kurioje bus taikomas

neapmokestinamas pajamy dydis, o visose kitose darbovietése gautos pajamos bus apmokestinamos

33 % netaikant NPD.



Pagrindinis neapmokestinamasis pajamu dydis - 290 Lt. Taip pat kai kuriems mokes¢iy
mokétojams bus taikomas ir individualus neapmokestinamasis dydis (jeigu gyventojas atitinka ne
vieng 1§ iSvardintuose punktuose nustatyty kriterijy, taikomas didZiausias individualus
neapmokestinamasis pajamy dydis:

1. I grupés invalidams — 430 lity per ménesi;

2. II grupés invalidams — 380 lity per ménes;;

3. asmenims, auginantiems tris ir daugiau vaiky (ivaikiy) iki 18 mety, taip pat vyresnius,
jeigu jie mokosi dieninése bendrojo lavinimo mokyklose, — 430 lity per ménesi, be to, uz ketvirta ir
kiekviena paskesni vaika (ivaiki) NPD didinamas 46 litais;

4. motinai (imotei) arba tévui (jtéviui), kuris (kuri) vaikus (jvaikius) iki 18 mety, taip pat
vyresnius, jeigu jie mokosi dieninése bendrojo lavinimo mokyklose, augina vienas (viena), — 335
litai per ménesi, be to, uz auginama antra ir kiekviena paskesni vaika (ivaiki) NPD didinamas 53
litais;

5. zemes tkio veiklos subjekty darbuotojams, kai $iu subjekty pajamos i§ realizuotos zemés
tkio produkcijos per metus sudaro daugiau kaip 50 procenty visy pajamy, taip pat tkininky,
istatymy nustatyta tvarka jregistravusiy iiki, darbuotojams — 330 lity per ménesi.

Nuolatiniams Lietuvos gyventojams (tévams arba itéviams), auginantiems viena ar du
vaikus (ivaikius) iki 18 mety, uz kiekviena auginama vaika (ivaiki) yra taikomas papildomas
neapmokestinamasis pajamy dydis, kuris lygus 0,1 pagrindinio neapmokestinamojo pajamu dydzio
(29 Lt). Si nuostata netaikoma asmenims, kuriems taikomas individualus neapmokestinamasis
pajamy dydis (4 punktas). Papildoma 29 Lt NPD suma dalijama per pus¢ kiekvienam i§ tévy
(itéviy). Mokestiniu laikotarpiu papildomas neapmokestinamasis pajamu dydis taikomas toje
pajamuy, susijusiy su darbo santykiais arba jy esme atitinkanciais santykiais, gavimo vietoje, kur
taikomas neapmokestinamasis pajamy dydis, dalijjant papildomo neapmokestinamojo pajamy
dydzio suma kiekvienam i§ tévy (jtéviy) per pusg. Darbuotojai privalo pateikti darbdaviui prasyma
dél papildomo neapmokestinamojo pajamy dydzio taikymo ir dokumentus, patvirtinanéius, kad
auginamas vienas arba du vaikai.

Atsiradus arba pasibaigus teisei | individualy neapmokestinamaji pajamy dydj, papildoma
neapmokestinamaji pajamy dydi Sie dydZziai pradedami arba nustojami taikyti nuo kita, negu
atsirado arba pasibaigé teisé | juos, ménesj gauty pajamuy.

Nauja nuostata, patirty iSlaidy atémimas 1§ metiniy apmokestinamyjy pajamy. IS pajamy gali
biiti atimamos tokios per metus patirtos iSlaidos:

o Savo, sutuoktinio arba savo nepilnameciy vaiky naudai sumokétos gyvybés draudimo

imokos pagal gyvybés draudimo sutartis;



o Savo ir sutuoktinio naudai sumokétos pensijy imokos i Lietuvos Respublikoje isteigtus
pensijy fondus;

o Paltikanos uz paimta kredita gyvenamajam biistui statyti arba jam isigyti;

. Uz studijas (kurias baigus igyjamas aukstasis i§silavinimas) sumokétos sumos

Bendra visy atimamy i$laidy suma negali virSyti 25 procenty apmokestinamyjuy pajamy.

Pavyzdys. Mokytojos Simonos Matvienés 2003 vasario mén. atlyginimas 525 Lt. Gyventoju
pajamy mokestis nuo $ios sumos: (525 —290) * 33% = 77,55 Lt

Priskai¢iavus gyventoju pajamy mokesti daromas toks buhalterinis jrasas:

D 180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo uzmokesti

K 173 Atsiskaitymai su biudzetu

Pervedus gyventoju pajamy mokesti valstybinei mokes¢iy inspekcijai daromas toks
buhalterinis jrasas:

D 173 Atsiskaitymai su biudzetu

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos leéSos

Socialinio draudimo jnasai

Valstybini socialini draudima reglamentuoja Valstybinio socialinio draudimo istatymas.

Valstybinis socialinis draudimas - valstybés nustatyty socialiniy ekonominiuy priemoniy
sistema, teikianti apdraustiesiems Lietuvos Respublikos gyventojams, taip pat istatymo numatytais
atvejais apdraustyjy Seimy nariams gyvenimui reikalingy 1€8y ir paslauguy, jei jie negali dél {statymo
numatyty priezas¢iy apsirtpinti i§ darbo ir kitokiy pajamy ir dél istatymo numatyty svarbiy
priezasciy turi papildomy iSlaidy. IS Valstybinio socialinio draudimo fondo 1€Sy mokamos pensijos
ir paSalpos istatymy numatytais atvejais. Minéty iSmoky vykdymui reikia sukaupti 1ésas, kurios
sukaupiamos i§ inasy socialiniam draudimui.

Asmenis, dirban¢ius pagal darbo sutartis, gaunancius atlyginima uz darba; valstybiniu
socialiniu draudimu draudzia juy darbdavys ir privalo mokéti uz dirbanciuosius 31 procento dydzio
inasus nuo priskai¢iuoto atlyginimo, bei 3 procentus iSskaiciuoti i§ paties dirbanciojo atlyginimo ir
bendra 31 + 3 procento inaSy suma pervesti 1 Valstybinio socialinio draudimo fondo biudzeta.

Draudéjy bendrasis valstybinio socialinio draudimo imoky tarifas (31%) paskirstomas:

1. pensijy draudimui — 22,5 %

2. ligos ir motinystés (tévystés) draudimui - 3%
3. draudimui kompensacijoms — 0,0%

4. draudimui nuo nedarbo — 1,5 %

5

nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy socialiniam draudimui — 1,0 %



6. sveikatos draudimui — 3,0 %

Apdraustyjy valstybinio socialinio draudimo imokuy tarifas (3%) paskirstomas:

1. pensijy draudimui — 2,5 %

2. ligos ir motinystés (tévystés) draudimui — 0,5 %.

Valstybinio socialinio draudimo imokas bazinei pensijai pagal Lietuvos Respublikos
valstybinio socialinio draudimo fondo biudzeto rodikliy patvirtinimo istatyme nustatytus imokuy
tarifus moka Krasto apsaugos ministerija — uz privalomosios nuolatinés pradinés karo tarnybos ir
alternatyviosios kraSto apsaugos tarnybos karius ir Socialinés apsaugos ir darbo ministerija — uz
motinas (tévus), turin€ius vaiko nuo vieneriy iki trejy mety priezitiros atostogas, nedirbancias (-us)
motinas (tévus) ir neturincias (-us) vaiko prieziliros atostogy, bet auginancias (-us) vaika iki treju
mety, tradiciniy ir kity valstybés pripazinty religiniy bendruomeniy ir bendriju dvasininkus ir tik
vienuolyne dirbancius vienuolius, vieng i§ visiSkos negalios invalido tévy arba asmeni, nustatytaja
tvarka pripazinta visiSkos negalios invalido globéju arba riipintoju, slaugantj namuose visiSkos
negalios invalida.

Privalomojo valstybinio socialinio draudimo 31 + 3 proc. tarifu draudziami asmenys turi
teisg gauti valstybinio socialinio draudimo ligos, motinystés, motinystés (tévystés) pasalpas Ligos ir
motinystés socialinio draudimo istatymo nustatyta tvarka, o taip pat turi teis¢ i Valstybinio
socialinio draudimo senatvés, invalidumo, naSliy ir naslai¢iy pensijas pagal Valstybiniy socialinio
draudimo pensijy istatymo nustatyta tvarka. Sios kategorijos asmenys turi teisg naudotis sveikatos
draudimo paslaugomis bei yra draudziami nuo nedarbo.

Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamentas, Vidaus reikaly ministerija, Krasto
apsaugos ministerija, Teisingumo ministerija, Lietuvos Respublikos specialiyju tyrimy tarnyba
moka valstybinio socialinio pensijy draudimo inasus nuo Lietuvos Respublikos valstybés saugumo
departamento sistemos, Lietuvos Respublikos specialiyjy tyrimy tarnybos ir Kal¢jimy departamento
prie Teisingumo ministerijos pareiglinams, Vidaus reikaly ministerijos, policijos ir kity vidaus
reikaly istaigy pareigiinams, KraSto apsaugos ministerijos sistemos profesinés karo tarnybos
kariams apskai¢iuoto atlyginimo uz tarnyba. Sios institucijos taip pat atskaito nurodyty apdraustujy
asmeny mokamas jmokas.

Uzsienio reikaly ministerija moka valstybinio socialinio pensiju draudimo jmokas uz
diplomaty sutuoktinius tuo laikotarpiu, kurj diplomato sutuoktinis praleidZia uzsienyje dél to, kad
ten gyvena kartu su diplomatu, dirban¢iu Lietuvos Respublikos diplomatinéje atstovybéje
konsulinéje istaigoje. Imoky dydis skai¢iuojamas nuo 0,5 diplomato pareiginés algos. Diplomato
sutuoktiniui jsidarbinus, $i nuostata netaikoma.

Draudéjai Valstybinio socialinio draudimo {nasus apskaiciuoja ir moka nuo tos dienos, kuria

darbuotojams pradedamas skaiCiuoti atlyginimas uz darba. [staigos ir organizacijos iSlaikomos i$



Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto ir savivaldybiuy biudzety apskaiciuota inasy suma turi
sumokeéti ta diena, kuria 1§ banko istaigy gauna IéSas pra¢jusio ménesio atlyginimams iSmokéti, bet
ne véliau kaip paskuting darbo dieng pries kito ménesio 15 diena. Moke¢jimo pavedimai pateikiami
bankams uz visa atitinkamo laikotarpio Valstybinio socialinio draudimo inasy suma nepriklausomai
nuo to, kiek 1ésy yra draudéjo saskaitoje.

Pavyzdys. Mokytojos Simonos Matvienés 2003 vasario mén. atlyginimas 525 Lt. Imokos
socialiniam draudimui nuo darbo uZzmokescio: 525*%3% = 15,75 Lt (atskaitoma i§ darbuotojo darbo
uzmokescio); 525*31%= 162,75 Lt (mokama i§ darbdavio 1ésu)

Atsiskaitymai su socialinio draudimo jstaiga apskaitomi 171 “Atsiskaitymai uz socialinio
draudimo imokas” saskaitoje. Priskaicius inasus i§ darbdavio 1¢Sy socialiniam draudimui 31 %,
daromas toks buhalterinis jrasas:

D 200 Islaidos i biudzeto

K 171 Atsiskaitymai uz socialinio draudimo jmokas

ISskaiciavus inasus i$§ darbuotojui priskaic¢iuoto darbo uzmokescio 3 %:

D 180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo uzmokesti

K 171 Atsiskaitymai uz socialinio draudimo jmokas

Pervedus priskaitytas sumas Valstybiniam socialiniam draudimo fondo biudZetui, istaiga
daro tokj buhalterinj jrasa:

D 171 Atsiskaitymai uz socialinio draudimo imokas

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos léSos

IS savivaldybiy biudZety iSlaikomy jistaigy darbuotojams ligos paSalpas iSmoka valstybinio
socialinio draudimo fondo valdybos teritoriniai skyriai,o i§ valstybés biudzeto iSlaikomos istaigos
pacios skaiCiuoja ir iSmoka ligos pasalpas. Kai ligos pasalpa iSmoka Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybos teritoriniai skyriai, istaiga turi pateikti pazyma apie einamaji meénesi
priskaiciuota atlyginima, kad Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos teritorinis skyrius
galéty perskaiciuoti gyventojy pajamy mokesti.

Jei pasalpas apskaiciuoja istaigos buhalterija tai priskaitytai sumai daro toki buhalterini
irasa:

D 171 Atsiskaitymai uz socialinio draudimo jmokas

K 180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo uZmokesti

Gavus i$ socialinio draudimo fondo 1éSas pasalpy mokejimui:

D 100 Asignavimy valdytojo istaigos léSos

K 171 Atsiskaitymai uz socialinio draudimo jmokas

ISmokéjus paSalpas daromas toks jrasas:



D 180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo uzmokesti

K 120 BiudZzetinés léSos kasoje

Kiti i§skaitymai i§ darbo uzmokescio

IS darbuotojo darbo uzmokescio taip pat gali biiti daromi ir Sie iSskaitymai :
o pagal vykdomuosius dokumentus;

o pagal darbuotoju pavedimus.

ISskaitymai 1§ darbo uzmokescio, stipendijy ir kity iSmoky pagal vykdomuosius rastus
vykdomi gavus i§ teismo vykdytoju rasta, kuris patvirtina darbuotojo pareiga mokéti alimentus,
skola uz trikumus, zalos atlyginima ar kitus isiskolinimus. Suma , kuri yra iSskaitoma i§ darbo
uzmokescio, gali biiti iSreikSta procentais ir skai¢iuojama nuo darbo uzmokescio (pvz.: alimentai),
arba yra nurodoma absoliuti suma.

Atsiskaitymai pagal vykdomuosius dokumentus apskaitomi 183 Atsiskaitymai pagal
vykdomuosius rastus subsaskaitoje.

ISskaicius nustatytas sumas daromas toks buhalterinis jrasas:

D 180, 181 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo sutarti, Atsiskaitymai su

stipendininkais

K 183 Atsiskaitymai pagal vykdomuosius dokumentus

Pervedus iSskaitytas sumas daromas toks buhalterinis jrasas:

D 183 Atsiskaitymai pagal vykdomuosius dokumentus

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos léSos, 111 LéSos, gautos uz teikiamas paslaugas

Atsiskaitymy pagal vykdomuosius dokumentus analitine apskaita tvarkoma pagal kiekviena
gavéja, nurodant pavarde arba organizacija, vykdomojo raSto numeri, data, dokumento galiojimo
terming ir iSskaitoma suma.

ISskaitymai pagal savanoriska draudima vykdomi pagal darbuotojy draudimo sutarti. Uz
banky paskolas, bei mokamas paliikanas darbuotojams vykdomi pagal sutartis.

Atsiskaitymai su darbuotojais pagal ju pavedimus apskaitomi subsaskaitoje 182
Atsiskaitymai su darbuotojais pagal ju pavedimus.

ISskaitytos 1§ darbuotojy darbo uzmokescio auksciau iSvardytos sumos apskaitomos darant
tokius buhalterinius jrasus:

D 180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo sutarti, 181 Atsiskaitymai su
stipendininkais

K 182 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal ju pavedimus



Pervedus pagal priklausomuma iSlaikytas sumas daromas toks buhalterinis jrasas:

D 182 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal ju pavedimus

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1¢Sos, 111 LéSos, gautos uz teikiamas paslaugas.
Atsiskaitymy pagal darbuotojy pavedimus analitiné apskaita tvarkoma atskirai pagal

kiekvieng i§skaitymuy rasi ir kiekviena i§skaityty sumuy gavéja.

3.7. DARBO UZMOKESCIO MOKEJIMO TVARKA

Darbuotojams darbo uzmokestis mokamas darbo metu ne reciau kaip du kartus per ménesi,
o esant raStiSkam darbuotojo praSymui- ne reciau kaip viena karta per ménesj. Konkretiis terminai,
vieta ir tvarka nustatomi kolektyvinése arba darbo sutartyse.

Darbuotojams, pageidaujantiems, kad darbo uzmokestis biity pervedamas i banko saskaita
(kortelg), iSmokamas gavus darbuotojo rastiSka praSyma. Asmenims, pageidaujantiems gauti darbo
uzmokestj banke reikia zinoti, kad bankas uz saskaitos aptarnavima, grynyjy pinigy iSémima i§ jos
bei kitas atliekamas operacijas gali imti banko nustatyta mokestj.

Mokant darbuotojams atlyginima, gali biiti taitkoma avansing ir neavansiné tvarka.

Kai darbo uzmokestis mokamas du kartus per ménesi, pagal avansing tvarka, iSmokamo
avanso dydis negali biiti didesnis negu pusé darbuotojo ménesio algos arba nustatyto tarifinio
atlygio uz faktiSkai dirbta laika. Konkretus avanso dydis Siuo atveju turi biiti nustatomas
kolektyvingje sutartyje, darbo sutartyje arba darbdavio jsakymu.

Taikant neavansing darbo uzmokes¢io tvarka, darbuotojams apskaiciuojamas darbo
uzmokestis uz pirmaja ménesio puse priklauso nuo per §i laikotarpi atlikto darbo ar faktiskai dirbto
laiko.

Avansa, i8duota iskaitant ji i darbo uzmokesti, buhalterija i§skai¢iuoja i§ darbuotojo darbo
uzmokescio, mokant jam uz darba pasibaigus ménesiui.

Darbuotojams permokéjus darbo uzmokest; dél skaiiavimo klaidos, permokéta suma
darbdavio (vadovo) patvarkymu iSieSkoma ne véliau kaip per ménesi nuo tos dienos, kai klaidingai
buvo iSmokétas darbo uzmokestis. Praleidus §i terming, permoka iSieSkoma teismine tvarka. Bet
kokiu atveju (iSskyrus skaic¢iavimo klaidos atvejus) darbo uzmokescio, permokéto darbuotojui
neteisingai pritaikius istatyma, negalima i$ jo i$skaiciuoti.

Jeigu darbuotojas atleidZziamas 1§ darbo, visas jam priklausantis darbo uZmokestis

iSmokamas ne véliau kaip paskuting darbo diena.



3.8. DARBO UZMOKESCIO SINTETINE APSKAITA

Darbo uzmokesc¢io fondui kontroliuoti naudojamos aktyviné saskaita 20 ISlaidos istaigai
18laikyti ir pasyvine 18 Atsiskaitymai su darbuotojais ir stipendininkais saskaita. 180 Atsiskaitymai
su darbuotojais pagal darbo uzmokesti subsaskaitos kredito apyvarta rodo istaigos isipareigojimus
darbuotojams iSmokéti darbo uzmokesti. 180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo uzmokesti
subsaskaitos jrasai debete mazina iSmokama darbo uzmokesti. [rasai 180 Atsiskaitymai su
darbuotojais pagal darbo uzmokesti subsaskaitos debete daromi, iSskaitant mokesCius, inasus
socialiniam draudimui ir kitus darbuotojo isipareigojimus.

IS priskaityto darbo uzmokescio ir pasalpy atémus visus iSskaitymus lieka iSmokétina suma
i§ istaigos kasos. Siai sumai i§raSomas piniginis ¢ekis gauti gryniems pinigams i§ banko. Gauti
pinigai { istaigos kasa uzpajamuojami tokiu buhalteriniu jrasu:

D120 Biudzetinés 1€Sos kasoje

K100 Asignavimy valdytojo istaigos 1éSos

ISmokant i$ kasos darbo uzmokestj daromas toks buhalterinis jrasas:

D180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo uzmokesti

K120 Biudzetinés 1€Sos kasoje

Darbo uzmokescio mokejimo dokumentai saugomi kartu su kasos ataskaita.

Apie priskaityta darbo uzmokesti ir iSskaitymus i§ jo buhalteriniai jraSai daromi darbo
uzmokescio Ziniara$¢iy suvestingje - memorialiniame orderyje Nr.5. Darbo uzmokescio Ziniara$¢io
suvestiné memorialinis orderis Nr. 5 susideda i 3 daliy:

1. priskaiciuota darbo uzmokescio;

2. atskaityta i§ darbo uzmokescio;

3. suvestiné.

Pirmoje dalyje suregistruojami visi jstaigos sudaryti priskai¢iavimo- iSmokéjimo
ziniara$¢iai pagal visas priskaitymy rusis.

Antroje dalyje i§ priskaitymu- iSmokéjimy ziniaras¢iy padaryti iSskaitymai.

Pirmoje ir antroje dalyse suregistruoti priskaitymai ir i§skaitymai susumuojami vertikaliai ir
gaunamos bendros visy priskaitymy ir iSskaitymy pagal atskiras riiSis sumos, kurios ir perkeliamos {
trecig suvestinés memorialinio orderio dalj. Jei suvestinéje néra tokio pavadinimo eilutés tuomet ji
iraSoma | paliktas tuscias eilutes. IS suvestinés duomenys perkeliami | Didziaja knyga.

Memorialinio orderio Nr.5 saskaity korespondencija pavaizduota lenteléje Nr.1



BUHALTERINIAI [RASAI APIE PRISKAITYTA DARBO UZMOKEST]

1 lentelé

Saskaity korespondencijos
Debetas Kreditas

[rasy turinys Suma

Apskaiciuotas darbo
uzmokestis 1§ biudzeto 1éSy 200 180

Apskaiciuotas darbo
uzmokestis uz teikiamas
paslaugas 211 180

Apskaiciuota
stipendiju 200 181

Apskaiciuota
laikino nedarbingumo
pasalpy i§ darbdavio 1ésy 200 180

ISskaitytas
gyventoju pajamy mokestis 180 173

Apskaiciuota
socialinio draudimo jnasSu
nuo darbo uzmokescio i$
biudzeto 1éSy 200 171

Apskaiciuota
socialinio draudimo jnasSu
nuo darbo uzmokescio uz
teikiamas paslaugas 211 171

Deponuotas darbo
uzmokestis 180 177

Isskaiciuota
socialinio draudimo jnasy i$
atlyginimo 180 171

ISskaiciuojamos
sumos uz kreditan pirktas
prekes 180 182

Isskaiciuojamos
sumos pervedimui i
mokéjimo korteles arba
indéliy saskaitas 180 182

Isskaiciuojamos
sumos pagal savanorisko
draudimo sutartis 180 182

ISskai¢iuojamos
sumos pagal vykdomuosius
dokumentus 180 183

ISskai¢iuojamos
sumos pagal banko paskolu
sutartis 180 184




3.9. ATSISKAITYMAI SU ATSKAITINGAIS ASMENIMIS

Saskaita 16 Atsiskaitymai su atskaitingais asmenimis yra aktyviné ir skirta
atsiskaitymams su asmenimis uZ atsiskaitytinai i¥duota jiems avansa grynaisiais pinigais. Sioje
saskaitoje taip pat registruojami atsiskaitymai su atskaitingais asmenimis, iSmokanciais darbo
uzmokestj tais atvejais, kai biudzetinés istaigos etaty sarase néra kasininko pareigybés arba kai
1€Sos Siam tikslui pervedamos istaigos struktiiriniam padaliniui ir iSduodamos atsiskaitytinai, taip
pat atsiskaitymai su vadovo paskirtais atskaitingais uz inasy, imoky ir iplauky surinkima
asmenimis — ne biudZzetinés istaigos kasininkais. Avansas iSmokamas ir uz ji atsiskaitoma ne
véliau kaip per tris darbo dienas atlikus pavedima arba iSduoto avanso terminui pasibaigus
istaigos vadovo nustatyta tvarka. Avansas gali biti iSleistas tik tiems tikslams, kurie numatyti
iSdavimo dokumentuose. Atskaitingas asmuo prie pateikiamos avanso apyskaitos turi pridéti
iSlaidas patvirtinancius dokumentus. Patikrintas avanso apyskaitas patvirtina istaigos vadovas.
Naujas avansas atskaitingam asmeniui gali biiti iSduotas tik atsiskai¢ius uz anksciau i§duota. Tais
atvejais, kai avanso panaudojimo apyskaita nustatytu terminu nepateikiama ir negrazinamas
nepanaudotas avanso likutis, turi teisg iSskaityti $i isiskolinima i§ avansa gavusio asmens.
ISduodamy avansy sumos iraSomos 1 subsaskaitos 160 Atsiskaitymai su atskaitingais asmenimis
debeta ir sgskaity 10 Biudzetiniy 1éSuy saskaitos banke, 11 Kity 1éSy saskaitos banke, 12 Kasa
arba 13 Kitos piniginés léSos atitinkamy subsaskaity kredita. ISleisty avansy sumos ir grazinti
nepanaudoti ju likuciai jraSomi i subsaskaitos 160 Atsiskaitymai su atskaitingais asmenimis
kredita ir 1 saskaity 06 Medziagos ir maisto produktai, 07 Trumpalaikis turtas, 12 Kasa, 18
Atsiskaitymai su darbuotojais ir stipendininkais, 20 ISlaidos istaigai iSlaikyti, 21 Kitos islaidos
atitinkamy subsaskaity debeta.

Atskaitingais asmenimis gali biiti visi {staigy ir organizacijy darbuotojai. DaZniausiai jais
biina tikio dalies ved¢jas, ekspeditoriai arba kiti darbuotojai, kuriems jstaigos vadovo {sakymu
i8duodamos 1¢Sos iikio reikalams grynais pinigais arba naudojasi mokéjimo kortelem. Be to,
atskaitingi darbuotojai yra ir tie, kurie istaigos ar organizacijos vadovo isakymu siun¢iami atlikti
tarnybinj pavedima ne nuolatin¢je darbo vietoje.

iSdavus avansa atskaitingiems asmenims raSomas toks buhalterinis irasas:

D 160 Atsiskaitymai su atskaitingais asmenimis

K 12 Kasa, 10 BiudzZetiniy 1éSu saskaitos banke, 11 Kity 1éSu saskaitos banke, 13 Kitos

piniginés 1€Sos

Pagal patvirtinta avanso apyskaita apmokéjus komandiruotés arba iikio iSlaidas daromas

toks buhalterinis jrasas:



D 06 Medziagos ir maisto produktai, 07 Trumpalaikis turtas, 20 ISlaidos istaigai iSlaikyti,

21 Kitos iSlaidos

K 160 Atsiskaitymai su atskaitingais asmenimis

| kasa jneSus avanso likut] daromas toks buhalterinis jrasas:

D 120 Biudzetinés 1¢Sos kasoje

K 160 Atsiskaitymai su atskaitingais asmenimis

Atsiskaitant uz gauta avansa materialinéms vertybéms pirkti, atskaitingas asmuo prie
avansinés apyskaitos turi pridéti saskaita — faktiira arba PVM mokétojo saskaita faktura ir kasos
ceki.

Isigytos tkio ar rastinés medziagos, atiduotos i sandélj, uzpajamuojamos tokiu irasu:

D 06 Medziagos ir maisto produktai

K 160 Atsiskaitymai su atskaitingais asmenimis

Visos atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis operacijos sukaupiamos memorialiniame
orderyje Nr. 8. Sis memorialinis orderis yra sintetinés ir analitinés atsiskaitymy su atskaitingais

asmenimis registras. Jame yra duomenys apie kiekvieno atskaitingo asmens atsiskaitymu buklg.

3.9.1. TARNYBINES KOMANDIRUOTES

Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo iSvykimas tam tikram laikui jmongs,
istaigos ar organizacijos vadovo ar jo igalioto asmens siuntimu atlikti numatytomis salygomis
tarnybinj pavedima ne nuolatinéje darbo vietoje. Siuntimas { komandiruotg {forminamas istaigos
vadovo arba jo jgalioto asmens jsakymu (potvarkiu), kuriame nurodomas komandiruotés tikslas,
vietove ir trukme.

Vykstan¢iam { komandiruot¢ darbuotojui iSmokamas piniginis avansas, kuris neturi
vir§yti numatomy komandiruotés iSlaidy. Grizgs 1§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3
dienas pateikti avanso panaudojimo apyskaita, pridédamas prie jos atitinkamus dokumentus apie
faktines iSlaidas. Komandiruojamam darbuotojui visa komandiruotés laika palieckama darbo vieta
(pareigos) ir darbo uzmokestis.

Komandiruojamam darbuotojui i§laidos atlyginamos tokia tvarka:

Lietuvos Respublikoje kelionés i komandiruote vieta ir grizimo i nuolatinio darbo vieta
(visomis transporto priemonémis, iSskyrus taksi ir tarnybini transporta) iSlaidos apmokamos
komandiruotam darbuotojui pateikus patvirtinamuosius kelionés dokumentus. Nepateikus ju,
i8laidos apmokamos atsiZvelgiant | nuotolj ir patvirtintus vaziavimo paprastu autobusu arba
bendrajame vagone tarifinius ikainius.

ISlaidos, susijusios su iSankstiniu kelionés biliety isigijimu ir ju uzsakymu telefonu,

apmokamos pateikus atitinkamus kvitus.



Gyvenamuyjy patalpy nuomojimo iSlaidos atlyginamos pagal komandiruoto darbuotojo
apmokétas uz viena vieta saskaitas. Jeigu komandiruotas darbuotojas neturi nakvyneés islaidas
patvirtinan¢io dokumento, gyvenamosios patalpos nuomojimo islaidy apmokéjimo tvarka ir dydi
nustato istaigos vadovas, tafiau padengty paros iSlaidy suma negali buti didesné kaip 5 %
patvirtinto taikomojo minimalaus gyvenimo lygio.

Jeigu komandiruoté trunka ilgiau nei vieng diena, mokami dienpinigiai — 10% patvirtinto
taikomojo minimalaus gyvenimo lygio uz kiekviena komandiruotés diena.

Kitos komandiruotés iSlaidos (bagazo vezimo bei saugojimo, rySiy, transporto, taksi
paslaugos ir kt.) apmokamos istaigos ar organizacijos vadovui leidus.

Jeigu  darbuotojas  komandiruojamas  administracinio rajono, kuriame yra
komandiruojamojo nuolatiné darbo vieta, teritorijoje ar | vietove, i§ kurios dél palankiy
susisiekimo salygu ir atlieckamo darbo pobiidzio gali kasdien grizti { nuolating darbo vieta, jam
dienpinigiai nemokami, apmokamos tik kelionés i$laidos.

Tais atvejais, kai darbuotojas komandiruojamas { ta pati administracini rajona, bet néra
palankiy salygy grizti i nuolating darbo vieta, mokami dienpinigiai 5 % patvirtinto taikomojo
minimalaus gyvenimo lygio uz kiekviena komandiruotés diena.

Jeigu komandiruojami | Lietuvos Respublikoje organizuojamus renginius, kuriy
organizatoriai apmoka iSlaikymo, tai yra maitinimo, nakvynés islaidas, istaigos vadovo isakymu
gali biiti mokami dienpinigiai, nevir§ijant 30% nustatytos dienpinigiy normos.

Kelionés | komandiruotés vieta ir grizimo i nuolatinio darbo vieta (visomis transporto
priemonémis, iSskyrus taksi ir tarnybini transporta) iSlaidos apmokamos komandiruotam
darbuotojui pateikus patvirtinamuosius kelionés dokumentus. Nepateikus Siu dokumenty,
kelionés iSlaidos apmokamos atsizvelgiant | nuotolj ir patvirtintus vaziavimo paprastu autobusu
arba bendrajame vagone tarifinius ikainius.

Tarnybine komandiruote | uzsienj laikomas darbuotojo iSvykimas uz LR riby ne ilgiau
kaip 183 kalendorinéms dienoms (neskaitant kelionés laiko), istaigos ar organizacijos vadovo
arba jo jgalioto asmens siuntimu atlikti tarnybinj pavedima.

Valstybés ar savivaldybiy institucijy ir istaigy vadovai arba jy igalioti asmenys gali siysti
savo darbuotojus 1 komandiruot¢ | uzsienio valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dienu
(neskaitant kelionés laiko).

Siuntimas i komandiruot¢ iforminamas institucijos, istaigos ar organizacijos vadovo arba
jo 1igalioto asmens, taip pat istaigos valdymo organo sprendimu arba potvarkiu, kuriame

nurodomas biisimos komandiruotés tikslas, vietove, trukmé ir skiriamo avanso dydis.



Komandiruojamam i uzsieni darbuotojui palickama darbo vieta (pareigos) ir darbo
uzmokestis uz visa komandiruotés laika, taip pat kelionéje iSbuta laika. Atlyginamos tokios su

komandiruote susijusios islaidos:

. dienpinigiai;
o gyvenamojo ploto nuomos islaidos;
. kelionés { uzsienio valstybg ir jos teritorijoje visy risiy transporto priemonémis

transporto iSlaidos, iskaitant keliones nuo oro uosto, gelezinkelio, autobusy stoties ir atgal;

J dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo iSlaidos, iskaitant vykstanciyjy i
uzsieni draudima nuo nelaimingy atsitikimy ir draudima ligos atveju;

o keliy mokestis ir transporto priemonés draudimo bei transporto priemoniy
civilinés atsakomybés draudimo islaidos;

o degaly isigijimo iSlaidos, vykstant jistaigos transportu, taip pat nuomojamu

transportu, iskaitant ir pagal panaudos sutartj perduota transporta;

o valiutos, skirtos komandiruotés iSlaidoms apmokéti, keitimo banko istaigoje
1Slaidos,

J ry$iy su komandiravusia jstaiga iSlaidos;

o registravimo mokesciui sumokéti ar bilietams pirkti skirtos iSlaidos (vykstant {

konferencija, paroda, simpoziuma).

Visos i§vardintos iSlaidos atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas patvirtinantys
dokumentai. Institucijos, istaigos ar organizacijos vadovo arba jo jgalioto asmens sprendimu,
esant bitinybei, gali buti nustatomos ir neatlyginamos auksc¢iau iSvardintos iSlaidos, rastisku
susitarimu tai suderinus su vykstanc¢iu { komandiruotg darbuotoju.

Neatlyginamos Sios komandiruotés iSlaidos:

iSlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, bet jrasytos i viesbucio i
viesbucio saskaitas (maitinimas, {vairios papildomos asmeninés paslaugos);

komandiruotés metu uzsienio valstybéje patirtos kelionés visy risSiy transporto
priemonémis transporto iSlaidos (iskaitant automobilio nuomos islaidas), jeigu jos nesusijusios
su komandiruotées tikslais.

Komandiruojamam { uzsienj darbuotojui iSmokamas avansas uzsienio valiuta ar litais,
perskai¢iavus nustatytasias normas pagal lito ir bazinés valiutos oficialy kursa ar Lietuvos banko
nustatyta lito ir uzsienio valiutos santyki, galiojanti avanso iSmok¢&jimo diena.

Vykstantiems i uzsienio komandiruotes dienpinigiai ir gyvenamojo ploto nuomos islaidos
atlyginamos $ia tvarka:

valstybés ar savivaldybiy institucijy ir jstaigy darbuotojams — tik pagal Finansy

ministerijos patvirtintas dienpinigiy ir gyvenamojo ploto nuomos uzsienio valstybése normas;



Grizgs 1§ komandiruotés, darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti ji
komandiravusiai {staigai ar organizacijai avansing apyskaita su atitinkamais dokumentais.
Nepanaudotas avanso likutis arba grazinamas litais arba gauta avansu konvertuojama valiuta.

Asmenims, vykstantiems i uzsienio komandiruotg ilgiau kaip 25 kalendorinéms dienoms,
be avanso, skirto komandiruotei, gali biiti iSmokétas ménesinio vidutinio darbo uzmokescio

dydzio avansas.

3.10. ATSISKAITYMAI UZ TRUKUMUS

Atsiskaitymai uz trokumus apskaitomi 170 Atsiskaitymai uz truokumus aktyvingje
subsaskaitoje. Sioje subsaskaitoje apskaitomi piniginiy 168y ir materialiniy vertybiy atsargy
trikumai.. Trikumy suma, iSaiSkinta inventorizacijos, revizijos metu uzraSoma akte, kuris yra
pagrindas daryti buhalterinius jraSus. [ 170 Atsiskaitymai uz trikumus saskaitos debeta iraSomos
priklausancios iSlaikyti i§ darbuotojy sumos zalai atlyginti, o kredituojamos 120 BiudZzetinés
1¢éSos kasoje, 06 Medziagos ir maisto produktai. [ 170 Atsiskaitymai uz trilkumus saskaitos
kredita raSomos i kasa ar einamaja saskaita banke imokétos sumos istaigai padarytiems
nuostoliams dengti. IneSus trikuma daromas toks buhalterinis iraSas:

D120, 100 Biudzetinés 1€Sos kasoje, Asignavimy valdytojo istaigos 1éSos

K170 Atsiskaitymai uz trilkkumus

Gauta trikumui padengti suma ineSama i istaigos einamaja saskaita ir po to pervedama i
biudzeta 18 kurio istaiga finansuojama.

D100 Asignavimy valdytojo istaigos 1éSos

K120 Biudzetinés 1¢Sos kasoje

D173 Atsiskaitymai su biudzetu

K100 Asignavimy valdytojo istaigos léSos

Atsiskaitymuy uz trikumus analitiné apskaita tvarkoma kortelése arba knygoje. Istaigai
priklausanc¢ios sumos zalai atlyginti gali biiti iSskaitytos 1§ kalto darbuotojo darbo uzmokescio,

pagal vykdomajj rasta.



3.11. TIKSLINIAI ATSISKAITYMAI

Tiksliniai atsiskaitymai tai tévy atsiskaitymai uz vaiky iSlaikyma ikimokyklinése
istaigose, uz papildoma ugdyma muzikos, dailés mokyklose, uz auklétiniy i$laikyma mokyklose
- internatuose, uz globotiniy iSlaikyma globos namuose ir pensionatuose, darbuotojy maitinima,
ir kt.

Vaiky lankomumo ZiniaraStyje, kuri sudaro darZelio auklétojai, apskaic¢iuojamos
nelankytos dienos. Dienas apmokeéjimui suskaiciuoja buhalterija.

Nelankytos dienos be pateisinamos priezasties skai¢iuojamos pilnai uz jas moka tévai,
ugdymui 50 centy moka uz faktiskas dienas.

Nustatytos tokios mokescio uz vaiky islaikyma lengvatos:

. 100% - atleidZiamos Seimos, gaunancios socialing paSalpa ir turincios
vaikus invalidus

o 50% - nepilna Seima, kario Seima, daugiavaiké Seima, kai vienas 1§ tévy yra
dieninio skyriaus studentas

Tévai uz vaiky iSlaikyma mokesti moka per banko istaigas ir i§ banko gauty duomeny
apie tévu imokas sudaromas tiksliniy atsiskaitymuy ziniarastis.

Mokestis mokamas uz einamaji ménesi iki 20 d., o uz ugdyma mokama uz praeita ménesi
( skirtingose savivaldybése gali biti skirtinga tvarka).

Tiksliniai atsiskaitymai apskaitomi 172 Tiksliniai atsiskaitymai aktyvinéje saskaitoje.
Pasibaigus ménesiui, priskaitomos imokos uz vaiko lankytas dienas, pagal vaiky lankomumo
ziniara$t] ir nustatytas mokesc¢io normas, taikant lengvatas. Mokesc¢iui apskaiciuoti sudaromas
atsiskaitymy su tévais ziniarastis ir iSraSomas praneSimas — kvitas, kuris jteikiamas tévams.

Ziniaratyje pagal kiekviena vaika apskai¢iuojamas likutis ménesio pradzioje, einamojo
ménesio mokestis ir likutis ménesio pabaigoje. Sis likutis plius avansas uZ einamaji ménesj
raSomas | kvitg kurj turi sumokeéti tévai.

Priskaicius tévy mokesti uz vaiky iSlaikyma daromas toks buhalterinis irasas:

D 172 Tiksliniai atsiskaitymai

K 232 Finansavimas i$ kity Saltiniy

Priskaitytai uz banko paslaugas sumai daromas toks buhalterinis jrasas:

D200 ISlaidos 18 biudzeto

K172 Tiksliniai atsiskaitymai

Priskaitytai uz vaiky ugdyma sumai:

D172 Tiksliniai atsiskaitymai

K232 Finansavimas i$ kity Saltiniy



Gavus tikslinius atsiskaitymus { einamaja saskaita daromas toks buhalterinis jrasas

D 100,120 Asignavimy valdytojo istaigos 1¢Sos, Biudzetinés 1¢Sos kasoje

K 172 Tiksliniai atsiskaitymai

Buhalterijos sudaro atsiskaitymuy su tévais Ziniara$¢iy suvesting - memorialini order]
Nr.14.

Mety pabaigoje, nuraSomos faktiskos islaidos, pagal atskirus finansavimo Saltinius tokiais
|rasais:

D 230, 232 Finansavimas i biudzeto, Finansavimas i$ kity Saltiniy

K 200 Islaidos i$ biudzeto

3.12. KITT ATSISKAITYMAI

Kiti atsiskaitymai tai atsiskaitymai:
1. uz depozitines sumas
2. uz pavedimy lésas
3. sudeponentais
4. Kkitais debitoriais ir kreditoriais

Atsiskaitymai uz depozitines sumas apskaitomi 174 Atsiskaitymai uz depozitines sumas
subsaskaitoje, atsiskaitymai uz pavedimy IéSas- 176 Atsiskaitymai uz pavedimuy IéSas
subsaskaitoje, atsiskaitymai su deponentais- 177 Atsiskaitymai su deponentais subsaskaitoje,
atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais- 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir
kreditoriais subsaskaitoje.

174 Atsiskaitymai uz depozitines sumas subsaskaita skirta biudzetinés jstaigos
disponuojamy, bet jai nepriklausanéiy lésu apskaitai (jos turés biiti grazintos). Sios lé3os
saugomos banko istaigoje atskiroje saskaitoje ir susidarius reikiamoms aplinkybéms turi biti
grazinamos tam, kam jos priklauso: asmeniui ar organizacijai. Gavus depozitines sumas daromas
toks jrasas:

D 112 Kitos léSos, 122 Kitos 1éSos kasoje

K 174 Atsiskaitymai uZ depozitines sumas

176 Atsiskaitymai uz pavedimy léSas subsaskaitoje atsiskaitymai uz pavedimy léSas
apskaitomos gautos i$ kity imoniy, istaigu ar organizaciju, bei fiziniy asmeny 1éSos tam tikriems
pavedimams atlikti, tikslinés paskirties 1éSos- parama, paskolos ir kt.

Gavus pavedimy léSas daromas toks buhalterinis jraSas:

D 110 Pavedimy 1éSos

K 176 Atsiskaitymai uz pavedimy léSas

ISlaidos padarytos 1§ pavedimy 1€Sy apskaitomos tokiu buhalteriniu jrasu:



D 214 Pavedimo 1ésy iSlaidos

K 110 Pavedimy 1éSos

177 Atsiskaitymai su deponentais subsaskaita skirta apskaityti nustatytu laiku nei§duotam
darbo uzmokesciu ar stipendijom. Laiku neiSmokétai sumai daromas toks buhalterinis jrasas:

D 180 Atsiskaitymai su darbuotojais pagal darbo uzmokesti, 181 Atsiskaitymai su

stipendininkais

K 177 Atsiskaitymai su deponentais

ISmokéjus 18 kasos deponuotas sumas daromas toks buhalterinis jrasas:

D 177 Atsiskaitymai su deponentais

K 120 Biudzetinés 1¢Sos kasoje

Deponuotas sumas, kurioms su¢jo ieSkinio senaties terminas priklauso pervesti i biudzeta
1§ kurio finansuojama istaiga. Pervedus deponuotas sumas daromas toks buhalterinis jrasas:

D 177 Atsiskaitymai su deponentais

K 173 Atsiskaitymai su biudzetu

178 Atsiskaitymai su ivairiais debitoriais ir kreditoriais subsaskaita naudojama
atsiskaitant su tiekéjais uz prekes, paslaugas. Apmokéjus tiekéju saskaitas daromas toks
buhalterinis jrasas:

D 178 Atsiskaitymai su jvairiais debitoriais ir kreditoriais

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1€Sos

Gavus prekes 18 tiekéjuy daromas toks buhalterinis jrasas:

D 04 Montuotini {rengimai ir statybinés medZiagos, 05 Gyviinai, gyvuliai ir jy prieauglis,

06 Medziagos ir maisto produktai, 07 Trumpalaikis turtas

K178 Atsiskaitymai su jvairiais debitoriais ir kreditoriais

Atsiskaitymy su jvairiomis {staigomis ir organizacijomis kaupiamasis ziniarastis,
memorialinis orderis Nr.6. Siame Ziniarastyje registruojamos visos wkinés operacijos pagal
atskirus tiekéjus, be to tikslinga zyméti funkcijos, programos ir iSlaidy kodus. Memorialinis
orderis Nr.6 pildomas atskirai kiekvienam ménesiui. Ukinés operacijos registruojamos
chronologine tvarka nuo ménesio pradzios.

IS 6 memorialinio orderio duomenys perkeliami | Didziaja knyga.

IS memorialinio orderio Nr.6 matome istaigos debitorini ir kreditorini isiskolinima.



4 tema. ILGALAIKIS TURTAS IR JO APSKAITA
4.1. ILGALAIKIS TURTAS IR JO APSKAITOS UZDAVINIAI

Biudzetiniy istaiguy ilgalaikis turtas yra materialus ir nematerialus. Materialus ilgalaikis
turtas, daugel; karty dalyvauja gamybos ar aptarnavimo procese ir, i§saugodamas savo natiiring
forma, nenusidévi per vienerius metus, o ju verté¢ ne mazesné, kaip nustatyta vyriausybés (Siuo
metu ne mazesné kaip 500 Lt).

Materialus turtas:

. Pastatai — gyvenamieji ir negyvenamieji pastatai ir patalpos;

° Statiniai — vandens siurblinés, stadionai, baseinai, keliai, gatvés, tiltai, paminklai,
tvoros, aptvarai ir kt.;

. Perdavimo itaisai — jégos ir darbo masinos bei jrengimai, matavimo ir reguliavimo
prietaisai, vamzdynai ir elektros perdavimo tinklai;

. Kompiuteriné technika ir rySiy priemonés — kompiuteriai, faksai, radijo ir telefono
stotys, kompiuteriniai tinklai, telefono ir kiti aparatai bei kiti prietaisai ir rySio iranga;

. Minkstasis inventorius — patalyné, specialieji drabuziai, avalyné, apranga;

. Transporto priemonés — visos transporto priemoniy risys skirtos zmonéms ir
kroviniams pervezti;

. Gamybinis ir tikinis inventorius — gamybinis (darbo stalai, staklés ir kt.) ir Gikinis
(baldai, garso ir vaizdo aparatiira, kopijavimo aparatai, kilimai, uzuolaidos ir kt.) inventorius;

. Bibliotekos fondas ir muziejinés vertybés — atskiri bibliotekos fondo egzemplioriai,
kuriy kiekvieno vert¢ ne mazesné kaip nustatyta Vyriausybés, bei muziejinés vertybés
nepriklausomai nuo jy vertes;

. Kitas ilgalaikis materialusis turtas — tai auks¢iau i§vardintoms grupéms nepriskirtas
ilgalaikis materialus turtas — brandos amziaus gyvuliai, gyviinai ir eksploatavimo amziy pasiek¢
daugiameciai sodiniai;

o Materialus turtas nepriklausomai nuo vertés — zemé, muziejiné€s vertybés ir kt.;

Nematerialusis turtas — tai turtas, neturintis materialios substancijos ir negali buti
apciuopiamas. Jis atsiranda tik tada, jeigu uz ji sumokama. Jam priskiriama kompiuterinés
programos, projektiné dokumentacija, licencijos ir kt.

Istaigoje kaupiami duomenys apie ilgalaiki materialyji ir nematerialyji turta nuo jo
isigijimo pradzios. Apskaitoje turi buiti nurodoma ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto
nattiriné (kiekin¢) iSraiSka ir verté litais.

Ilgalaikio turto judéjimui fiksuoti svarbu Zinoti 1§ kokiy 1é8y Saltiniy ir kokiais budais yra

isigytas turtas.



Paprastosios ar iSperkamosios (lizingo) nuomos pagrindu turtas néra visiSkai istaigos
nuosavybé. Uz iSsinuomota turta reikia mokéti nuomos mokesti. Nuomos sutartyje numatytos jo
naudojimo, remonto, perdavimo salygos, kurias istaigos privalo vykdyti. Apskaitoje svarbu
iSskirti iSsinuomoto turto grupg, kad, buty galima matyti kaip vykdomos su jo naudojimu
susijusios salygos. Ilgalaikj turta svarbu teisingai suklasifikuoti ir pagal priklausomybe.

Ilgalaikio turto apskaitos uzdaviniai:

e savalaikis ir teisingas ilgalaikio turto gavimo {forminimas dokumentuose;

e savalaikis ir teisingas ilgalaikio turto perkélimo i§ vieno istaigos padalinio i kita
fiksavimas;

e teisingas ilgalaikio turto nuraSymas arba likvidavimas;

e ilgalaikio turto saugumo uztikrinimas;

e ilgalaikio turto naudojimas pagal paskirt; ;

e taupus ir pagal paskirtj léSu, skirty ilgalaikio turto isigijimui naudojimas

4.2. ILGALAIKIO TURTO ANALITINE APSKAITA

Ilgalaikio turto analitiné apskaita turi padéti iSsaugoti daiktus ir kontroliuoti ju naudojima
pagal paskirti. Istaigos vadovas isakymu skiria materialiai atsakingus asmenis. Su Siais
asmenimis sudaroma visiSkos materialios atsakomybés sutartis. Ilgalaikio turto daikto tapatybei
frodyti natliroje skiriamas inventorinis numeris, kuris gali biiti paraSytas plokSteléje ir
pritvirtintas prie objekto arba uzraSomas dazais. Pagal §i numeri dokumentuose fiksuojamas
kiekvieno daikto judé¢jimas istaigoje.

Isigytas ilgalaikis turtas apskaitoje ikainojamas ir rodomas pagal isigijimo dokumentuose
nurodyta verte.

Biudzetiniy istaigy ilgalaikio turto analitinés apskaitos registras yra inventoriné kortelé.
Inventoriné kortel¢ pildoma i§ ilgalaikio turto gavimo dokumenty: perdavimo-priémimo akty,
techniniy pasy ir kt. Kiekvienam objektui uzpildoma nustatytos formos kortel¢. VienartiSiams
daiktams, kurie gauti tuo paciu laiku ir yra vienodos kainos, uzpildoma grupinés apskaitos
inventoriné kortelé. Masinoms, irengimams, instrumentams, tkiniam inventoriui, t.y. istaigos
ilgalaikiam turtui pildoma skirtingos kortelés, nei pastatams ir statiniams. Analitinei ir sintetinei
apskaitai sutikrinti sudaromas ketvirtinis suminis apyvartos ZiniaraStis, o grupinés apskaitos
daiktams sudaromas kiekinis apyvartos Ziniarastis. Apyvartos ziniaraStis pradedamas pildyti
surasant i$ inventoriniy korteliy sausio 1d. esanciuy daikty pavadinimus, inventorini numer] ir
vieneto verte. Per ketvirti gauto ilgalaikio turto korteliu duomenys iraSomi | apyvartos

ziniara$¢io debeta, o nuraSyty — 1 kredita. Likuciu suma, suskaiCiuota ketvirio pabaigoje,



palyginama su sintetinés apskaitos, t.y. 01 saskaitos duomenimis. Analiting apskaita saugojimo

vietose tvarko materialiai atsakingi asmenys.

4.3. ILGALAIKIO TURTO [SIGIJIMAS IR JO APSKAITA

Biudzetinés istaigos ilgalaikj turta gali isigyti, pasigaminti ir gauti neatlygintinai.
Pirkti gali:

e i biudzeto lésuy;

e i3 specialiy léSy;

e 1§ 1ésu pagal pavedimus;

e 1§ paramos.

Pasigaminti gali:

e 1S biudzeto 1éSy;

e 1§ specialiy 1ésy;

e i§ 1ésu pagal pavedimus;

e i§ paramos.

Gauti neatlygintinai:

e 1§ biudzeto istaigy;

e i§ paramos organizacijy, kity biudzety ir t.t.

Illgalaikio turto isigijimas numatomas biudZetinés istaigos iSlaidy samatoje nepaprasty
iSlaidy dalyje. Isigijus ilgalaiki turta daromi tokie buhalteriniai:

1. Apmokeéjus uz ilgalaiki turta biudZeto léSomis i$ jstaigos einamosios saskaitos daromas
toks buhalterinis jrasas:

D 178 Atsiskaitymai su jvairiais debitoriais ir kreditoriais

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1€Sos

Gavus ilgalaikj turtg i$ tiekéju, jo verté apskaitoma tokiu buhalteriniu jrasu:

D 013-019 Kompiuterin¢ technika ir rySiy priemonés, MinkStasis inventorius, Transporto
priemonés, Gamybinis ir @ikinis inventorius, Bibliotekos fondas ir muziejinés vertybés, Kitas
ilgalaikis materialusis turtas, Nematerialusis turtas

K 178 Atsiskaitymai su jvairiais debitoriais ir kreditoriais

Be to, gauto turo verte didinamas ilgalaikio turto fondas

D 200 Islaidos 18§ biudZeto
K 250 Ilgalaikio turto fondas



2. Apmokant tiesiogiai tiek¢jams 18 izdo saskaitos daromi tokie buhalteriniai jrasai:

D 090 BiudZeto 1¢Sos, sumokétos i§ izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams

K 230 Finansavimas i§ biudzeto

Gauto turto verte apskaitoma

D 013-019 Kompiuterin¢ technika ir rySiy priemonés, MinkStasis inventorius, Transporto
priemonés, Gamybinis ir @ikinis inventorius, Bibliotekos fondas ir muziejinés vertybés, Kitas
ilgalaikis materialusis turtas, Nematerialusis turtas

K 090 Biudzeto 1¢Sos, sumokeétos i§ izdo saskaitos tiesiogiai tiek€jams

Be to, gauto turo verte didinamas ilgalaikio turto fondas

D 200 Islaidos i§ biudZeto

K 250 Ilgalaikio turto fondas

Pirktas ilgalaikis turtas pajamuojamas i§ tiekéju saskaity-faktiiry, vaztaras€iy ir

buhalteriniai irasai daromi memorialiniame orderyje Nr. 6.

3. Neatlyginamai gautas turtas, kuriam priskaitytas nusidévéjimas apskaitomas tokiu
buhalteriniu jrasu :

D 013 -019 Kompiuteriné technika ir ry$iy priemonés, Minkstasis inventorius, Transporto

priemonés, Gamybinis ir tkinis inventorius, Bibliotekos fondas ir muziejinés vertybés,

Kitas ilgalaikis materialusis turtas, Nematerialusis turtas

K 250 Ilgalaikio turto fondas, 020 Materialiojo turto nusidévéjimas

4. Paramos teikimo budu gautas turtas, nenurodant jo vertés. [staigos vadovo paskirta
komisija jvertina turta. Komisijai surasius jvertinimo akta daromas toks buhalterinis jrasas:
D 013- 019 Kompiuteriné technika ir ry$iy priemonés, MinkStasis inventorius, Transporto
priemonés, Gamybinis ir tikinis inventorius, Bibliotekos fondas ir muziejinés vertybés,
Kitas ilgalaikis materialusis turtas, Nematerialusis turtas

K 250 Ilgalaikio turto fondas

5. Paramos teikimo biidu gautas turtas, kuriam nurodyta verté ir nusidéveéjimas:
D 013-019 Kompiuterin¢ technika ir rySiy priemonés, MinkStasis inventorius, Transporto
priemonés, Gamybinis ir tkinis inventorius, Bibliotekos fondas ir muziejinés vertybés,
Kitas ilgalaikis materialusis turtas, Nematerialusis turtas

K 250 Ilgalaikio turto fondas, 020 Materialiojo turto nusidévéjimas



Tvarkant biudzetiniy istaigy apskaita biitina Zinoti, kad paramos biidu gautas ilgalaikis
turtas turi biiti apskaitomas atskirai nuo i§ biudZeto 1Sy isigyto turto, taciau jo apskaita tvarkoma

tokia pacia tvarka.

4.4. ISPERKAMOSIOS NUOMOS BUDU [SIGYTAS ILGALAIKIS TURTAS

ISperkamoji nuoma (lizingas) — tai veikla, kurios metu nuomotojas (t.y. lizingo davéjas)
nuomininko (t.y. lizingo gavéjo) pavedimu isigyja nuosavybén nekilnojama ar kilnojama turta ar

teises 1 nematerialyji turta, kad iSnuomoty $§i turta tam tikram laikotarpiui nuomininkui pagal

sudaryta sutarti:
o §i turta apskaito nuomininkas;
o nuomotojas neatsako prie§ nuomininka uz prievoliy pagal nuomos objekto

pirkimo-pardavimo sutartj tinkama vykdyma ir nuomininkas prisiima nuomos objekto atsitiktinio
zuvimo ar sugedimo rizika;

o nuomininkas turi teisg | pajamas, kurias duoda iS§sinuomotas turtas;

o nuomininkas prisiima tiesiogines pagal nuomos sutarti perduoto turto
remonto, aptarnavimo ir amortizacijos islaidas;

o nuomininkas turi teis¢ pasibaigus sutartimi aptartam terminui paimti
nuosavybén i$sinuomota turta ar perleisti $ia teis¢ kitam asmeniui, apmokéjes visa nuomos kaing
ir nuomos paliikanas bei sutartimi aptarta likuting verte.

Valstybés ir savivaldybiuy biudzety asignavimy valdytojai savo vardu negali skolintis 1&8y ir
prisiimti skoliniy isipareigojimy, nes tai isipareigojimas ilgesniam laikui negu biudZetiniai metai.
Be to, biudzetiné istaiga negali isipareigojimy garantuoti savo turtu, todél joms
nerekomenduojamas ilgalaikio turto isigijimas iSperkamosios nuomos biidu.

Neziiirint apribojimy biudZetinés istaigos isigyja ilgalaiki turta iSperkamosios nuomos
bidu.

Ilgalaikis turtas iSperkamosios nuomos biidu gali biti isigyjamas i$ 1éSu nepaprastosioms
iSlaidoms. Iki paskutinio inaSo apmoké¢jimo nuomininkas ilgalaikio turto apskaita tvarko
uzbalansingje saskaitoje ISsinuomotas ilgalaikis turtas. | ilgalaikio turto saskaitas biudZetiné
istaiga jtraukia tik sumokéjus paskutini inaSa. Pagrindas buhalteriniams {raSams priémimo —
perdavimo aktas.

Sumokeéti {nasai apskaitomi tokiu buhalteriniu jrasu:

D 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1¢Sos, 110 Pavedimy léSos, 111 LéSos, gautos uz

teikiamas paslaugas, 112 Kitos 1éSos



ISperkamosios nuomos biidu isigyjamo turto verté, kuomet nepriskaiciuotas nusidévejimas
daromi tokie buhalteriniai jrasai:

D 013- 019 Kompiuteriné technika ir rysSiy priemoneés, MinkStasis inventorius, Transporto

priemonés, Gamybinis ir tkinis inventorius, Bibliotekos fondas ir muziejinés vertybeés,

Kitas ilgalaikis materialusis turtas, Nematerialusis turtas

K 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais

Gauto turto verte didinamas ilgalaikio turto fondas tokiu jrasu:

D 200 Islaidos i8S biudzeto, 211 Paslaugy teikimo iSlaidos

K 250 Ilgalaikio turto fondas

Jei lizingo davéjas apskaiCiavo nusidévéjima ir nusidévéjimo suma jraSyta | priémimo -
perdavimo akta tuomet biudzetiné istaiga darys tokius buhalterinius jrasus:

D 013- 019 Kompiuteriné technika ir ry$iy priemonés, MinkStasis inventorius, Transporto

priemonés, Gamybinis ir tkinis inventorius, Bibliotekos fondas ir muziejinés vertybés,

Kitas ilgalaikis materialusis turtas, Nematerialusis turtas

K 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais

Gauto turto verte didinamas ilgalaikio turto fondas tokiu irasu:

D 200 ISlaidos i§ biudzeto, 211 Paslaugy teikimo islaidos

K 250 TIlgalaikio turto fondas, 020 Materialiojo turto nusidévéjimas

Perdavus likusiam dévéjimo laikotarpiui nusidévéjimas skai¢iuojamas pagal biudzetinéms
Istaigoms patvirtintus nusidévéjimo normatyvus. Jei nusidévéjimas nebuvo skaiCiuotas, tai
gavimo mety gale jis apskaiCiuojamas uz pragjusi nuo eksploatavimo pradZios istaigoje
laikotarpi pagal biudzetinés istaigos normatyvus. Tokio apskai¢iavimo uz praéjusi laikotarpi
argumentas — turtas istaigoje buvo naudojamas atitinkama laikotarpi, ir tai patvirtinta
dokumentais.

Pavyzdziui: iSperkamosios nuomos btidu. isigijus kompiuterj

1. D 01 Ilgalaikis turtas (uZbalansinése saskaitose uZpajamuojama be dvejybinio jraso).

2. D 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais, K 100 Asignavimy valdytojo
istaigos 1éSos, 110 Pavedimu 1éSos, 111 LéSos, gautos uz teikiamas paslaugas (Dalinis
apmokéjimas numatytas sutartyje).

3. D 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais, K 100 Asignavimy valdytojo
istaigos 1éSos, 110 Pavedimy l1éSos, 111 LéSos, gautos uz teikiamas paslaugas (Galutinai
apmokéta iSperkamoji nuoma).

4. D 013 Kompiuteriné technika ir rySiy priemonés, K 178 Atsiskaitymai su Kkitais
debitoriais ir kreditoriais (UZpajamuojamas apmokeétas iSperkamosios nuomos budu isigytas

kompiuteris)



5 K 01 Ilgalaikis turtas ( nuraSant i§ uzbalansinés saskaitos)

6. D 250 Ilgalaikio turto fondas K 02 Ilgalaikio turto nusidévéjimas (apskaiiuojamas
nusidévéjimas)

7. D 200 Islaidos i§ biudzeto K 250 Ilgalaikio turto fondas (didinamas ilgalaikio turto
fondas).

[Sperkamosios nuomos salygos:

e Minimali finansuojamo turto suma - 500 Lt;

o ISsimokéjimo terminas: nuo 3 iki 24 ménesiy. Tam tikrais atvejais sutarties terminas gali
biti ilgesnis;

e Avansinis mokestis - ne maziau 20 % prekés vertées;

e Mok¢jimy daznumas - kas ménesi;

e Pabrangimo koeficientas ir sutarties mokestis - priklausomai nuo prekés riiSies, vertés,
avanso dydzio bei sutarties termino siekia 0-15,5 % per metus.

Tam tikrais atvejais privalomas prekés draudimas. Klientas privalo apdrausti preke nuo

vagystés, avarijos (jei preké - automobilis), stichinés nelaimés, ugnies, treiyju asmeny veikos.

4.5. ILGALAIKIO TURTO NUSIDEVEJIMO APSKAITA

Biudzetiniy istaigy nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto nusidévejimo apskaita
tvarkoma saskaitoje 02 Ilgalaikio turto nusidévéjimas.

Nusidévéjimas neskaiciuojamas nuo $io ilgalaikio materialiojo turto:

° zemeés, zemes gelmiy, vidaus vandeny misky, parkuy, keliy, pastaty ir statiniy, kurie

yra unikallis architektiiros ir meno paminklai;

o mokslo ir mokymo tikslams naudojamy kabinety ir laboratorijy irengimy modeliy ir
vaizdiniy priemoniuy;
° bibliotekos fondy, filmy ir bibliotekos fondy, scenos-pastatymo priemoniy,

muziejiniy ir meniniy vertybiy;

o gyviny, gyvuliy;

o eksploatacinio amziaus nesulaukusiy daugiameciy sodiniy;

o patalynés, specialiyjy drabuziy, avalynés ir aprangos.

BiudZetiniy istaigy ilgalaikio turto nusidévéjimas skai¢iuojamas vienagkart per metus pagal
gruodzio 31d. bukle nepriklausomai nuo to, koki einamyjy mety ménesi jis isigytas. Jeigu
ilgalaikis turtas mety eigoje perduodamas arba nuraSomas uz paskutinius jo naudojimo metus
nusidévéjimas neskaic¢iuojamas. Nuo viso ilgalaikio turto nusidévéjimas skai¢iuojamas ta pacia

tvarka, nepriklausomai i§ kokiy Saltiniy jis isigytas. Ilgalaikio turto nusidévejimui apskaiciuoti



sudaromas Ilgalaikio turto nusidévéjimo apskaiciavimo Ziniarastis, pagal kiekviena ilgalaikio
turto subsaskaita. Ilgalaikio turto nusidévéjimo apskaiciavimo Ziniara$¢io sudarymui duomenys
apie turima ilgalaiki turta perkeliami i§ inventoriniy korteliy.

Per metus apskaiciuota ilgalaikio turto nusidéveéjimo suma jrasoma i kaupiamaji Ziniarasty
ir 1 saskaitos 25 Ilgalaikio turto fondas debeta ir saskaitos 02 Ilgalaikio turto nusidévejimas
kredita

D 250 Ilgalaikio turto fondas

K 020 Materialiojo turto nusidévéjimas

Ataskaitiniais metais nuraSyto bei perduoto ilgalaikio turto nusidévéjimo suma sumazinama
tokiu buhalteriniu jrasu:

D 02 Ilgalaikio turto nusidévéjimas

K 01 Ilgalaikis turtas

Ilgalaikio turto apskaitos registruose iraSoma metin¢ nusidévéjimo suma litais ir metai,
kuriais paskutini karta bus apskaiciuotas nusidévejimas.

Ilgalaikio turto nusidévéjimas neturi virSyti jo pradinés vertés. Jei istaiga apskaifiavo
ilgalaikio turto nusidévéjima 100 procenty, bet tas turtas dar tinkamas naudoti, tai jis toliau
naudojamas tik jam neskai¢iuojamas nusidévéjimas.

Biudzetiniy istaigy ilgalaikio turto nusidévéjimo normatyvus nustato valstybés ir
savivaldybiy institucijos, nevirSydamos Lietuvos Respublikos ekonomikos ministerijos 1994 m.
geguzes 23 d. Nr. 21-6-1245 ir Lietuvos Respublikos finansy ministerijos 1994 m. geguzés 24 d.

raStuose Nr. 38N nustatyty maksimaliy ekonominiy normatyvy.

4.6. ILGALAIKIO TURTO NURASYMAS

Turto nuraS§ymas — Vyriausybés nustatyta tvarka iformintas turto i§¢émimas i§ apyvartos ar
sandéliavimy viety , kai Sis turtas likviduojamas ar perleidziamas.
Nematerialusis turtas, ilgalaikis ir trumpalaikis materialusis turtas pripazistamas

nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti, kai jis:

° fiziSkai nusidévi;

o technologiskai (moraliskai) nusidévi,

o Vyriausybés nustatyta tvarka pripazistamas avariniu,
o sugenda ar sugadinamas;

o stichiniy nelaimiy, avarijy metu sunaikinamas ar sugadinamas;



o negalimas naudoti dél treCiyjy asmenu veikos, jei yra isteigtos kvotos organo,

tardytojo, prokuroro nutarimas, teismo ar teis¢jo nutartis nutraukti baudziamaja byla arba teismo

ar teis¢jo nutarimai nutraukti administracinio teisés pazeidimo byla;

o trukdo statyti naujus statinius arba rekonstruojamus statinius ar teritorijas. Si

nuostata taikoma tik nekilnojamajam turtui, i§skyrus nekilnojamas kultiiros vertybes, nustatyta

tvarka suderinus naujos statybos ar rekonstravimo projekta;

. niekur nepritaikomas.

Nereikalingu arba netinkamu naudoti turtu negali buti pripazistama Zemé, miskai, vidaus

vandenys ir finansinis turtas.

Panaudoti nereikalingg ar netinkama naudoti turta galima:
neatlygintinai perduoti patikéjimo teise i§ vienos istaigos ar organizacijos kitai (tik
valstybés ar savivaldybés biudzety iSlaikomoms);
perduoti pagal panaudos sutarti vieSosioms istaigoms, labdaros ir paramos
organizacijoms, fondams, visuomeninéms organizacijoms, politinéms partijoms ir kitiems
subjektams, jei tai numatyta jstatymuose;
investuoti jstatymy nustatyta tvarka;
parduoti vieSuose prekiy aukcionuose;
nekilnojamaji turta — parduoti pagal Valstybés ir savivaldybiy turto privatizavimo

istatyma.

Istaigai nuraSius ilgalaikj turta, suraSomas nura§ymo aktas, kurio pagrindu daromi buhalteriniai

|rasai:

1. jei nebuvo priskaic¢iuotas nusidévéjimas

D 250 Ilgalaikio turto fondas

K 01 Ilgalaikis turtas

2. jei priskai¢iuota nusidévéjimo suma sudaro maziau kaip 100%
D 250 ir 020 Ilgalaikio turto fondas, Materialiojo turto nusidévéjimas
K 01 Ilgalaikis turtas

3. jei priskai¢iuota nusidévejimo suma sudaro 100%

D 020 Materialiojo turto nusidévéjimas

K 01 Ilgalaikis turtas

Nereikalingas arba netinkamas naudoti ilgalaikis turtas gali turi buti iSardomas, o

liekamosios medziagos itrauktos | apskaita tokiu buhalteriniu jrasu:

D 06 Medziagos ir maisto produktai

K 230 Finansavimas 18 biudzeto



Parduodant medziagas, kurios gautos likviduojant ilgalaikj turta daromas toks buhalterinis
{rasas (gauti pinigai { kasa uz parduotas medziagas)

D 120 Biudzetinés 1¢Sos kasoje

K 063 Ukinés medziagos ir rastinés reikmenys

IS kasos pinigai ineSami i einamaja saskaita banke:

D 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1€Sos

K 120 Biudzetinés 1¢Sos kasoje

IS einamosios saskaitos pinigai pervedami { biudZeta i§ kurio finansuojama istaiga:

D 173 Atsiskaitymai su biudzetu

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1€Sos

“Bibliotekos fondo ir muziejiniy vertybiy” nuraSymo tvarka reglamentuoja LR Kultiiros
ministro 2000m. kovo 9 d. isakymas Nr. 98 “De¢l biblioteky fondo apsaugos nuostaty

patvirtinimo”

4.7. FINANSINIS TURTAS

BiudZetiniy istaigy finansinis turtas tai vertybiniai popieriai (akcijos, obligacijos ir kt.)
Finansiniam turtui apskaityti skirta 140 Akcijos, obligacijos ir kita subsaskaita.

Isigijus finansini turta daromas toks buhalterinis irasas:

D 140 Akcijos, obligacijos ir kita

K 100, 111, 112 Asignavimo valdytojo istaigos 1éSos, LéSos, gautos uz teikiamas

paslaugas, Kitos 1¢Sos

Pardavus arba perdavus finansini turta daromas atvirkstinis jraSas .

D 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1éSos

K 140 Akcijos, obligacijos ir kita

Jei finansinis turtas perduotas privatizavus valstybines istaigas ar jmones daromas toks
buhalterinis jrasas:

D 140 Akcijos, obligacijos ir kita

K 232 Finansavimas i$ kity Saltiniy

Analitiné finansinio turto apskaita tvarkoma pagal atskiras raisis ir pavadinimus, nurodant

Jju nominalia bei isigijimo verte.



5 tema. TRUMPALAIKIS TURTAS IR JO APSKAITA

Trumpalaikis turtas tai turtas, kuri numatoma sunaudoti ar panaudoti per vienerius
metus arba kurio isigijimo verté yra mazesné uz vertg, kuria ilgalaikiam materialiam turtui
nustaté Vyriausybé (Siuo metu nedaugiau 500 Lt.)

Trumpalaikis turtas gali biiti grupuojamas pagal saugojimo vieta:

= daiktai esantys sandélyje;
= daiktai esantys naudojime.

Sandélyje ar naudojime esantis trumpalaikis materialus turtas apskaitomas vienodai.
Materialiai atsakingi asmenys turta apskaito pagal pavadinimus, vertg, kieki sandélio
apskaitos knygoje arba kortelése. Gautas turtas i apskaitos knyga iraSomas i$ tiekéjy saskaity,
o iSduotas turtas nuraSomas vaztaraSCiais (reikalavimais). Po kiekvieno iraso
apskaiciuojamas kiekio likutis. Materialiai atsakingy asmeny tvarkomus analitinius jraSus
tikrina materialiniy vertybiy apskaitos darbuotojai ir inventorizacinés komisijos.

Trumpalaikiam turtui apskaityti skirta 07 Trumpalaikis turtas saskaita.

Trumpalaikis turtas gali biiti isigyjamas i$ biudzeto 1éSy, gauty 1éSu pagal pavedimus ir
kity Saltiniy.

Uz trumpalaikj turta jsigyjama i§ biudzeto lésSy gali biiti apmokama tiesiogiai tiekéjams
pervedant i§ valstybés izdo saskaitos arba apmokant i§ biudZetinés istaigos einamosios
saskaitos.

1. Apmokant tiesiogiai pervedant i§ izdo tiekéjams daromas toks buhalterinis jrasas:

D 090 Biudzeto 1¢30s, sumoketos 18 izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams

K 230 Finansavimas i§ biudzeto

Isigytas trumpalaikis turtas i$ biudzeto 1éSy uzpajamuojamas isigijimo verte:

D 070 Trumpalaikis turtas

K 090 Biudzeto 1¢So0s, sumoketos 18 izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams

antru jraSu didinamas trumpalaikio turto fondas:

D 200 Islaidos i biudzeto

K 260 Trumpalaikio turto fondas

2. Apmokant i$ biudZetinés istaigos einamosios saskaitos daromi tokie buhalteriniai
|rasai:
D 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1éSos



Isigytas trumpalaikis turtas 1§ biudzeto 1éSy uzpajamuojamas isigijimo verte:
D 070 Trumpalaikis turtas
K 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais
antru jrasu didinamas trumpalaikio turto fondas:
D 200 Islaidos i8 biudzeto
K 260 Trumpalaikio turto fondas
3. Apmokant uz trumpalaiki turta i§ pavedimy 1éSy daromas toks buhalterinis jrasas:
D 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais
K 110 Pavedimy 1éSos
Isigytas trumpalaikis turtas i§ pavedimy léSy uZpajamuojamas isigijimo verte, darant
tokius buhalterinius jrasus:
D 070 Trumpalaikis turtas
K 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais
antru jrasu didinamas trumpalaikio turto fondas:
D 214 Pavedimy 1é8y iSlaidos
K 260 Trumpalaikio turto fondas
Ivykdzius pavedimy programa iSlaidos nuraSomos darant tokius buhalterinius jrasus:
D 176 Atsiskaitymai uz pavedimy léSas
K 214 Pavedimy 1é8y iSlaidos
4. Trumpalaikis turtas gali buti gautas auksStesniosios organizacijos potvarkiu i§ kity
istaigy nemokamai. Tokiu atveju daromas vienas buhalterinis jrasas:
D 070 Trumpalaikis turtas
K 260 Trumpalaikio turto fondas
5. Jei perkeliamas ilgalaikis turtas | trumpalaikio turo saskaita daromas toks
buhalterinis jrasas:
D 070 Trumpalaikis turtas
K 013-019 Kompiuterin¢ technika ir rySiy priemonés, MinkStasis inventorius,
Transporto priemonés, Gamybinis ir ikinis inventorius, Bibliotekos fondas ir
muziejinés vertybés, Kitas ilgalaikis materialusis turtas, Nematerialusis turtas
antru jraSu didinamas trumpalaikio turto fondas
D 250 Ilgalaikio turto fondas
K 260 Trumpalaikio turto fondas
Trumpalaikio turto gavimo operacijos sukaupiamos keliuose memorialiniuose
orderiuose. Juose kartu yra ir antryju {rasSuy saskaity korespondencija trumpalaikio turto

fondui padidinti.



Trumpalaikis turtas gali buti perkeltas i§ vienos istaigos padalinio i kita, tokiu atveju
pasikeiCia tik materialiai atsakingi asmenys. Kei€iantis materialiai atsakingiems asmenims
atlickama inventorizacija ir suraSomas perdavimo- priémimo aktas. Trumpalaikio turto
perkélimo operacijos sukaupiamos nura§ymo ZiniaraStyje. Siam Ziniara$¢iui priskiriamas
memorialinis orderis Nr. 10. [raSai | memorialini orderj daromi i§ trumpalaikio turto
perkélimo istaigos viduje vaztaraSciy.

Gali buiti nustatyti ir valstybés ir savivaldybiy institucijy patvirtinti specialiyjy
drabuziy, aprangos, avalynés, patalynés ir kai kuriy kity trumpalaikio turto objekty
eksploatavimo normatyvai. Susidévejgs trumpalaikis turtas pasibaigus jo norminiam
eksploatavimo laikui, nuraSomas ir likviduojamas, uzpajamuojant lickamasias medziagas ju
galimo panaudojimo kainomis.

Nusidévejes, nereikalingas ir netinkamas naudoti trumpalaikis turtas biudzetingje
istaigoje nurasomas Vyriausybés nustatyta tvarka. NuraS§ymas jforminamas aktu, kuri tvirtina
istaigos vadovas. NuraSymo operacijos sukaupiamos nuraS§ymo Ziniarastyje, iraSai daromi i§
nuraSymo akty.

Nura$yti savo paskirt] prarade daiktai turi biti perduoti i antriniy medziagy sandélj ir
apskaityti komisijos nustatyta verte:

D 06 Medziagos ir maisto produktai

K 230 Finansavimas i§ biudzeto

Sugadinti arba pamesti daiktai, nurodant akte jvykio priezastis ir nustatytus ir teismo
pripaZintus kaltininkus, i§ kuriy i§skaitomas nuostolis, nuraSomi:

D 170 Atsiskaitymai uz trukumus

K 070 Trumpalaikis turtas

antru jrasu sumazinamas fondas ir didinamas finansavimas:

D 260 Trumpalaikio turto fondas

K 230 Finansavimas i§ biudzeto

ISieskota 1§ kalty asmenuy suma iskaitoma | einamaja saskaita ir daromas toks
buhalterinis jrasas:

D 09 Biudzeto 1¢Sos, sumokétos 1§ izdo saskaitos tiesiogiai tiekéjams, 10 Biudzetiniy

1ésy saskaitos banke, 11 Kity l1éSy saskaitos banke

K 170 Atsiskaitymai uz trukumus

NuraSant trumpalaiki turta istaigos saskaita, neatsizvelgiant | trumpalaikio turo
1sigijimo Saltinius trumpalaikis turtas nurasomas tokiu buhalteriniu jrasu:

D 260 Trumpalaikio turto fondas

K 070 Trumpalaikis turtas



Buhalterijoje nuraSytus vertine iSraiSka, bet ilgiau naudojamus daiktus materialiai
atsakingi asmenys suraso i apskaitos knyga.

Nereikalingas arba netinkamas naudoti turtas pripazistamas kai jis:

° fiziSkai nusidévi;

J funkciskai (technologiskai) nusidévi,

J Vyriausybés nustatyta tvarka pripazistamas avariniu;

. sugenda arba sugadinamas;

. stichiniy nelaimiy, avariju metu sunaikinamas (sugadinamas) ir S$is faktas

atitinkamai jforminamas;

o jo negalima naudoti dél treCiyjy asmeny veiklos, jei yra isiteiséjgs kvotos
organo, tardytojo, prokuroro nutarimas, teismo ar teis¢jo nutartis nutraukti baudziamaja byla
arba teismo ar teis¢jo nutarimai nutraukti administracinio teisés pazeidimo byla;

o nelieka kur ji pritaikyti.

Trumpalaikis materialus turtas gali buti pripazintas nereikalingu arba netinkamu
naudoti, kai ji atnaujinti ekonomiskai netikslinga. Laikoma, kad turta atnaujinti ekonomiskai
netikslinga, kai jo remonto (rekonstravimo) iSlaidos lygios naujo tokios pat paskirties ir to
paties pajégumo turto isigijimo kainai ar ja virSija.

Panaudoti nereikalinga ar netinkama naudoti valstybés ar savivaldybés trumpalaiki
materialyji turta galima:

o neatlygintinai perduodant patikéjimo teise i§ vienos valstybés ar savivaldybés
biudzeto iSlaikomos jstaigos ar organizacijos kitai tokiai istaigai ar organizacijai;

o perduodant pagal panaudos sutart] vieSosioms istaigoms, labdaros ir paramos

organizacijoms,fondams, visuomeninéms organizacijoms, politinéms partijoms ir kitiems

subjektams;
o investuojant istatymy nustatyta tvarka;
o parduodant vieSuose prekiy aukcionuose Vyriausybés nustatyta tvarka.

Analitiné apskaita buhalterijoje tvarkoma dviem budais. Kuris i§ ju priimtinas,
sprendzia vyriausias buhalteris.

Gali biiti naudojamos kiekinés suminés apskaitos kortelés. Kortelés registruojamos
korteliy registracijos registre. Kortelése jraSomas daikty kiekio ir sumos pasikeitimas bei
likuciai pagal daikty riiSis. Analitinei ir sintetinei apskaitai patikrinti sudaromas ketvirtinis
kiekinis suminis apyvartos ZiniaraStis. Arba naudojamas inventorizacijos apyrasas, kuriame
suraSyti trumpalaikio turto faktiski likuciai tam tikrai datai. Prie apyraso idedamas lapas

pagal dokumentus gauty ir nurasyty daikty kiekiui ir sumai apskaityti.



Ketvir¢io pabaigoje i§ idedamojo lapo iraSy suskai¢iuojama gavimo ir nuraSymo
apyvarta. I§ inventorizacijos apyraSo imamas likutis pradzioje, pridedama gauty, atimama
nuraSyty daikty suma ir apskaiciuojamas ju likutis ketvir¢io pabaigoje. Apskaiciuoto likucio
suma turi biti lygi 070 subsaskaitos likuciui. Didziojoje knygoje Siuo biidu tvarkant
trumpalaikio turto analitine apskaita, nereikia perrasyti i§ inventorizacijos apyraso i kiekini

suminj apyvartos ziniarastj daugelio daikty pavadinimy, iSvengiama perra§ymo klaidy.

6 tema. ATSARGOS IR JU APSKAITA

BiudZetinés istaigos atsargoms priskiriama: statybinés medziagos, montuotini
irengimai, medziagos, maisto produktai, kuras, degalai, pasarai, tara, masiny ir jrengimy
atsarginés dalys, pagalbiniy tkiy produkcija ir gaminiai, gyviinai, gyvuliai ir juy prieauglis,
medziagos mokslo, mokymo tikslams bei laboratoriniams bandymams, specialiis jrengimai
reikalingi moksliniams darbams ir kt.

Atsargy apskaita tvarkoma tokiose saskaitose:

03- Gaminiai ir produkcija;

04- Montuotini jrengimai ir statybinés medziagos

05- Gyviinai, gyvuliai ir jy prieaugis;

06- Medziagos ir maisto produktai.

Uz visas materialines vertybes ir ju sauguma atsako materialiai atsakingi asmenys, su
kuriais sudaromos materialinés atsakomybés sutartys.

Visos atsargos pajamuojamos juy gavimo dieng pagal isigijimo arba pagaminimo vertg
(neiskaitant transportavimo islaidy), kuri nurodyta pirminiuose dokumentuose. Sandéliuose
ar kitose saugojimo vietose materialiai atsakingi asmenys atsargas apskaito sandélio
apskaitos knygose. Kiekvienai atsargy riiSiai skiriamas reikiamas lapy skaicius. [raSai
knygoje daromi kasdien, registruojant visus atsargy gavimo ir iSdavimo dokumentus bei
apskaiCiuojant likuti. Ménesio pabaigoje sudedami pajamy ir iSlaidu duomenys ir
patikrinamas paskutinés dienos likutis. Gavimo ir iSdavimo dokumentus materialiai atsakingi
asmenys suregistruoja 1 dokumenty perdavimo saraSa (dviejuose egzemplioriuose), jame
nurodo dokumenty skaifiy, numerius, bendra skaiCiy ir viena egzemplioriy atiduoda
buhalterijai. Antrame saraSo egzemplioriuje buhalterijos darbuotojas uzraso gavimo data,
pasiraSo ir grazina materialiai atsakingam asmeniui. Buhalterija gavus 1S materialiai
atsakingy asmeny dokumentus juos patikrina. Patikrinti dokumentai yra pagrindas daryti
buhalterinius iraSus. Buhalterijoje atsargos apskaitomos pinigine ir vertine iSraiSka pagal

materialiai atsakingus asmenis ir pavadinimus. Atsargos i$ sandélio i§duodamos biudzetinés



istaigos vadovo nustatyta tvarka. Gali biti iSduodama pagal vaztara$Cius, vaZztaraScius-
reikalavimus, atsargy iSdavimo ziniaraScius, limito korteles ir kt. Atsargy iSdavimas i$skyrus

maisto produktus apskaitomas memorialiniame orderyje Nr. 13.

6.1. GAMINIAI IR PRODUKCIJA

03 Gaminiai ir produkcija saskaitoje apskaitoma biudzetiniy istaigy gamybiniy bei
mokymo dirbtuviy, pagalbiniy Zemés ikio ir mokymo- bandomyjy ikiy gaminiai ir
produkcija. Siai produkcijai apskaityti naudojama ir 080 Gamybinés veiklos sanaudos bei
280 Parduota, produkcija, atlikti darbai ir suteiktos paslaugos saskaitos. 080 Gamybingés
veiklos sanaudos saskaitoje apskaitomos gamybinés veiklos sanaudos skirstomos i
tiesiogines ir netiesiogines.

Tiesioginés sanaudos tai: medziagos, gamybos darbuotojuy, moksliniy bendradarbiy
darbo uzmokestis. Ten kur gaminama vienartu$é produkcija , visos sanaudos yra tiesioginés.

Netiesioginés sanaudos tai: valdymo aparato ir aptarnaujancio personalo darbo
uzmokestis, patalpy nuoma, patalpy iSlaikymo iSlaidos ir kt. Esant keliems objektams,
netiesioginés sanaudos per ménesi apskaitomos 210 Paskirstytinos islaidos subsaskaitoje ir
nuraSomos tokiu jrasu:

D 080 Gamybinés veiklos sanaudos

K 210 Paskirstytinos iSlaidos

1 080 Gamybinés veiklos sanaudos subsaskaitos debeta iskaitomos gamybos ir suteikty
patarnavimy bei gyvuliy prieaugio kritimo nuostoliai.

Gatavos produkcijos verte i apskaitg jie jtraukiama pagal fakting priémimo aktuose
nustatyta pagaminimo vert¢ darant irasa:

D 030 Gaminiai ir produkcija

K 080 Gamybinés veiklos sanaudos

ISrasius saskaita uz suteiktus patarnavimus, faktiné savikaina jraSoma tokiu jrasu:

D 280 Parduota produkcija, atlikti darbai ir suteiktos paslaugos

K 080 Gamybineés veiklos sanaudos

080 Gamybinés veiklos sanaudos subsaskaitos likutis parodo nebaigtos gamybos

sanaudy suma.

Realizavus produkcija daromas jrasas:
D 280 Parduota produkcija, atlikti darbai ir suteiktos paslaugos
K 030 Gaminiai ir produkcija

Jei istaiga pagaminta produkcija naudoja savo reikméms daromas toks jrasas;



D 06 Medziagos ir maisto produktai

K 030 Gaminiai ir produkcija

Planiné produkcijos savikaina iki faktinés savikainos mety pabaigoje koreguojama taip:

kai per metus gautos Zemés tkio produkcijos faktiné savikaina didesné uz planuota,
savikainos skirtumo dalis, tenkanti nerealizuotai produkcijai, iraSoma

D 030 Gaminiai ir produkcija

K 080 Gamybinés veiklos sanaudos

Realizuotai produkcijai tenkanti dalis

D 280 Parduota produkcija, atlikti darbai ir suteiktos paslaugos

K 080 Gamybinés veiklos sanaudos

Kai per metus gautos zemés iikio produkcijos faktiné savikaina yra mazesné uz planing,
savikainos skirtumo dalis, tenkanti nerealizuotai produkcijai,iraSoma “raudonojo” storno
btudu

D 030 Gaminiai ir produkcija

K 080 Gamybinés veiklos sanaudos

Realizuotai produkcijai tenkanti dalis

D 280 Parduota produkcija, atlikti darbai ir suteiktos paslaugos

K 080 Gamybinés veiklos sanaudos

6.2. MEDZIAGU IR MAISTO PRODUKTU APSKAITA

BiudZetinés istaigos nekaupia atsargy ir ju dazniausiai isigyja tiek kiek ju reikia
kasdieniniam naudojimui, todél ne visos savo struktiiroje turi sandélius. ISimtis tose
istaigose kuriose maitinami zmones, kaip vaiky namai, globos namai, mokyklos- internatai,
kartuomene, kaléjimai ir kt., o taip pat istaigos, kuriy veiklai reikalingi dideli kiekiai
medziagy. Tose istaigose, kuriose néra sandéliy apskaita tvarko tik buhalterijos.

Saskaita 06 Medziagos ir maisto produktai turi tokias subsaskaitas:

060 - Medziagos mokslo ir mokymo tikslams;

061 - Maisto produktai;

062 - Medikamentai;

063 - Ukinés medziagos ir ratinés reikmenys;

064 - Kuras, degalai ir tepalai;

066 - Tara;

067 - Kitos medziagos;

068 - Medziagos kelyje;

069 - Atsarginés dalys.



Subsaskaita 061 Maisto produktai apskaitoje naudoja tik tos biudzetinés istaigos, kuriy
iSlaidy samatose Siam tikslui skirti asignavimai (i$laidos maitinimui).

Gauty maisto produkty kiekis ir verté ir su maisto produktais kartu gauta tara,
apskaitomi maisto produkty gavimo kaupiamajame ZiniaraStyje, kuris sudaromas atskirai
pagal kiekviena materialiai atsakinga asmeni. Per ménesj Ziniarastyje kaupiami jraSai apie
gauty produkty kiekius ir sumas ir pasibaigus ménesiui suskaiciuojamas kiekvieno produkto
pavadinimo kiekis ir verté, i§ viso gauta iSskiriant tara. IS maisto produkty gavimo
Ziniarasciuose sukaupty duomeny daromi tokie iraSai memorialiniame orderyje Nr. 11:

1. pajamuojami gauti maisto produktai

D 061 Maisto produktai

K 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais

2. Gauta tara:

D 066 Tara

K 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais

Centralizuotos buhalterijos, kurios aptarnauja daugelj istaigy ir materialiai atsakingus
asmenis, sudaro maisto produkty gavimo kaupiamyjy Ziniara$¢iy suvesting. IS Ziniaras$¢iy 1
suvesting perkeliama bendra gauty produkty verté, o taip pat ir taros verté, nurodant tiekéjus.

Prie memorialinio orderio Nr.11 pridedami gavimo Ziniara$iai ir pirminiai
dokumentai, kurie sugrupuojami pagal tiekéjus chronologine tvarka. Memorialinio orderio
Nr.11 Ziniara$éiai ir suvestiné yra sintetinés ir analitinés apskaitos registrai. Ziniaras¢iuose
raSoma gauty maisto produkty kiekis ir suma pagal pavadinimus ir pagal materialiai
atsakingus asmenis. Ziniara§¢iy suvestinés ir kity Ziniara$¢iy gavimo operacijos grupuojamos
pagal tiekéjus.

Pagrindinis iSlaidy dokumentas iSduotiems i§ sandé¢lio ir sunaudotiems maitinimui
produktams nuraSyti yra valgiarastis - reikalavimas. Galima naudoti ir kitus dokumentus,
pvz.; vienkartinis reikalavimas, aktas produkty gedimui ir trikumams nuraSyti bei
grazintiems tiekéjams produktams.

Valgiarastis — reikalavimas sudaromas kiekviena diena. Ji sudarantis asmuo atsako uz
racionaly maitinima. Dokumento titulin¢je dalyje jraSomas i{staigos pavadinimas, data,
besimaitinanciy grupé, pagal iSlaidy normas ir Zmoniy skaiciy. Antroje dokumento dalyje
nurodomi produkty pavadinimai, iy produkty iSduodamas kiekis, kuris taip pat priklauso
nuo valgiarasCio (kiek skirta pusryCiams, pietums, pavakariams ir vakarienei).

Suskaiciuojamas iSduoty produkty kiekis i§ viso. Dokumenta pasiraSo iSdaves produktus



sandélininkas, gaves produktus vir¢jas ir sudargs valgiarasti — reikalavima asmuo.
Dokumenta tvirtina istaigos vadovas.

ISduotuy produkty kiekis pagal pavadinimus irasomas i sandélio apskaitos knyga.
Sugrupuoti ir suregistruoti dokumentai grafike nustatytais terminais (bet ne re¢iau kaip tris
kartus per ménesi) atiduodami i buhalterija. Buhalterijos darbuotojai maisto produkty i$laidy
dokumentuose iraSo mazmenines kainas ir apskai¢iuoja juy vertg. Vidutinés kainos taikomos
tada, kai reikia nuraSyti ivairiomis kainomis gautus ty paciy pavadinimy produktus, pvz.:
rukytas deSras. Vidutinés maisto produkty kainos apskaiCiuojamos atsizvelgiant | Siu
produkty likuti ménesio pradzioje ir 1 ju gavimo kieki. Liku¢io ménesio pradzioje kiekis ir
suma suraSomos apyvartos ZiniaraStyje, o gavimo kiekis ir suma pagal pavadinimus —
ataskaitinio ménesio maisto produkty kaupiamajame Ziniarastyje.

Maisto produkty sunaudojimas per ménesi apskaitomas maisto produkty sunaudojimo
kaupiamajame ZiniaraStyje, kuris sudaromas atskirai pagal materialiai atsakingus asmenis.
Irasai jame daromi kiekviena diena remiantis valgiaras¢iais — reikalavimais arba kitais
dokumentais. Sunaudoty produkty kieki dazniausiai suskaic¢iuojami per dekada ir per ménesi.

Jeigu yra vienas maisto produkty sandélis, tai Sis Ziniarastis yra pagrindas sintetiniy
saskaity jrasui — sunaudoti maisto produktai :

D 200 ISlaidos 1§ biudzeto

K 061 Maisto produktai

Kai yra keletas maisto produkty sandéliuy (arba atsakingy uz juos asmeny), tai sudaroma
Ziniaras$¢iy suvesting. [ suvesting be maisto produkty sunaudojimo Ziniara$ciy, iraSomi ir kiti
nuraSymo dokumentai, pvz.: grazinimo sandéliui arba tiekéjui aktai, inventorizacijos apyrasy
palyginamieji ziniara$c¢iai.

Duomenys apie truokumus, su vadovo iSvada iSieskoti i§ kalty asmeny ar nurasyti
natiiralaus nuostolio normy ribose, taip pat suraSomi suvestinéje. Ziniaraéiy suvesting yra
pagrindas memorialiniam orderiui Nr. 12 suraSyti.

Nurasyti faktiniam maisto produkty triikumui dél natiiralaus sumazéjimo (nubyréjimo,
i8dzitivimo) daromas toks buhalterinis jrasas:

D 200 ISlaidos 1§ biudZeto

K 061 Maisto produktai

Jeigu yra faktiniai trikumai, o patvirtinty nattiralaus sumazéjimo normy néra arba,
jeigu trukumai vir§ija norma ir turi buti iSieSkomi i$ kalty asmeny.

1. Nustacius maisto produkty trilkuma kalty asmeny saskaita daromi tokie buhalteriniai

|rasai:



D 170 Atsiskaitymai uz trakumus

K061 Maisto produktai

2. Padengiant trikuma, ineSus pinigus | kasa arba atsiskaitomaja saskaita banke
daromas toks buhalterinis jrasas:

D 120 BiudZetines 1éSos kasoje, 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1éSos

K 170 Atsiskaitymai uz trukumus

3. Uz trukumo padengima gautas sumas pervedus i biudzeta i§ kurio finansuojama
istaiga daromas toks buhalterinis jrasas:

D 173 Atsiskaitymai su biudzetu

K 170 Atsiskaitymai uz trikumus

Jeigu produktai grazinti tiekéjui daromas toks buhalterinis jrasas:

D 178 Atsiskaitymai su kitais debitoriais ir kreditoriais

K 061 Maisto produktai

Maisto produkty nuraSymo operacijos registruojamos memorialiniame orderyje Nr.12.

IS memorialinio orderio Nr.12 jrasai perkeliami { Didziaja knyga.



7 tema. MATERIALINIU VERTYBIU INVENTORIZACIJA

Inventorizacija- tai istaigos 1éSy, atsargu, ilgalaikio ir trumpalaikio turto faktinis
sutikrinimas tam tikrai datai jas perskaiciuojant, matuojant, sveriant.

Pagrindinis inventorizacijos tikslas — patikrinti buhalteriniuose dokumentuose irasyty
apskaitos duomeny atitikima faktinius duomenis.

Inventorizacija padeda iSaiskinti skirtumus tarp faktiniy duomeny ir apskaitos.

Ne mazesng svarba inventorizacija turi vidiniam auditui, materialiai atsakingy asmeny
darbui jvertinti bei patikrinti, ar néra vagysciy, grobstymu.

BiudZzetinés istaigos privalo inventorizuoti: ilgalaiki materialyji ir nematerialyji turta,
pagaminta produkcija, zaliavas, medziagas, kura, pasarus ir kitas atsargas, nebaigta gamyba
ir savos gamybos pusfabrikacius, nebaigtus mokslo tiriamuosius darbus — ne reciau kaip
karta per metus ir ne anksc¢iau kaip ataskaitiniy mety lapkricio 30 diena; maisto produktus,
gyvuliy prieaugli, penimus gyvulius, paukscius, Svelniakailius zvérelius, biciy Seimas — ne
reCiau kaip karta per ketvirty; pinigus kasoje, nepanaudotus specialiy apskaitos dokumenty ir
kity numeruoty dokumenty blankus — kiekvieng ménesj.

Metin¢ inventorizacija iSaiSkina realias turto atsargas, ju buklés kokybg, ivertinimo
teisinguma ir situacijaq su skolomis ir realy nuosavybés dydj.

Inventorizuojant faktiSkai rasti likuciai palyginami su apskaitos duomenimis, o ne
atvirksciai.

Inventorizacija gali biiti pilnoji ir daline.

Pilnoji inventorizacija atlickama prie$ ataskaitiniy mety pabaiga, po stichinés nelaimés
ar kitais atvejais.

Daliné inventorizacija gali biiti atlickama keleta karty per metus, o kasoje esantys
pinigai- kiekviena ménesj ar audito metu.

Metin¢ inventorizacija atliekama prie§ metinés finansinés atskaitomybés sudaryma, ne
reciau kaip karta per metus.

Inventorizacija privaloma ir kitais atvejais:

. reorganizuojant istaiga, imong, turi biti inventorizuojamas visas turtas pagal
likviduotojo paskyrimo dienos biikleés;

. likviduojant istaiga, imong, taip pat turi biiti inventorizuojamas visas turtas
pagal likviduotojo paskyrimo dienos buklg;

o keiCiantis materialiai atsakingiems asmenims, turi buti inventorizuojama turto
dalis, perduodama vieno materialiai atsakingo asmens kitam atsakingam asmeniui pagal

reikaly perdavimo ir priémimo dienos biiklg;



. iSnuomotas turtas inventorizuojamas pagal perkainojimo dienos biiklg;
o perkainotas turtas inventorizuojamas pagal perkainojimo dienos biklg;
o nustacius plésimo, grobimo, vagystés, piktnaudziavimo faktus, pagal ju

nustatymo dienos biikle, t. y. nedelsiant;

o nustacius vertybiy gedima, pagal gedimo nustatymo dienos biklg, t.y.
nedelsiant;
o po gaisro arba stichiniy nelaimiy, tuoj pat pasibaigus gaisrui, stichinei nelaimei,

kai tik jmanoma, inventorizuojama likusi turto dalis.
Inventorizacija susideda i§ daugelio darby, kuriuos reikia atlikti laiku ir tiksliai.

Inventorizacijos procesa galima suskirstyti | tris pagrindinius etapus:

o parengiamieji darbai;
° turto tikrinimas natiira;
. inventorizacijos rezultaty apibendrinimas.

Parengiamieji darbai

Istaigose ir organizacijose sudaroma inventorizacijos komisija, kurios sudéti tvirtina
vadovas. Didelése istaigose, kur turto ir darbuotojy yra daug, rekomenduojama sudaryti
centring komisija ir atskiras komisijas atlikti inventorizacija istaigos padaliniuose ar
filialuose. Inventorizacing komisija skiria istaigos ar imonés vadovas isakymu.

Inventorizacijos komisija vadovo isakymu sudaroma inventorizacijos komisija.
Biudzetiniy istaigy inventorizacijos komisijai vadovauja vienas i§ vadovy pavaduotojy, i
komisija turi buti jtrauktas buhalterijos atstovas. Inventorizacijos komisijos nariais negali
buti materialiai atsakingi ir atskaitingi uz inventorizuojama turta asmenys, iSskyrus tuos
atvejus kai istaigoje dirba ne daugiau kaip penki darbuotojai ir joje dirbantys asmenys neturi
atitinkamos kompetencijos atlikti inventorizacija.

Inventorizacija yra viena i$ audito procediiry. Jeigu istaigoje yra vidaus auditorius, jis
turéty buti inventorizacinés komisijos nariu. Dalyvaudamas inventorizacijoje auditorius turi
ne tik patikrinti faktini turto kieki, bet ir susipaZinti su istaigos turto naudojimo efektyvumu,
jo bukle, atsargy saugojimo tvarka.

Buhalterinés apskaitos duomenys turi bitinai kaupiami pagal materialiai atsakingus
asmenis. Vyriausiasis finansininkas turéty numatyti, kaip atsargy ir ilgalaikio turto apskaita
turi tvarkyti materialiai atsakingi asmenys. Jiems biitina nustatyti turto uzpajamavimo
dokumenty pateikimo buhalterijai terminus, periodinés inventorizacijos daznj, atsargy
iSdavima i§ sandélio pagrindzianciy pirminiy dokumenty pateikimo buhalterijai tvarka bei
terminus. Turi biiti nustatyta, kokiuose registruose materialiai atsakingi asmenys turi tvarkyti

jiems patikéto turto apskaita. Praktikoje dazniausiai naudojamos sandélio atsargy apskaitos



kortelés arba jy kompiuterinis variantas, o atsargos bei kitas turtas apskaitomi tik kiekine
iSraiSka. Taciau kiekiné apskaita sudaro daug galimybiy atsargas grobstyti, todél, ypac esant
kompiuterizuotai apskaitai, kur kas palankiau naudoti kody sistema, kuri leidzia labai
panasSias, taCiau skirtingos isigijimo vertés atsargas ar turta apskaityti pagal daugeli
skiriamyjuy pozymiy, iskaitant ir isigijimo kaing.

Su kiekvienu darbuotoju, i kurio pareigas jeina tvarkyti ir saugoti istaigos turta ir
atsargas, turi biiti sudaryta rastiSka visiSkos materialinés atsakomybés sutartis, Istaigos,
imonés administracijos vadovas kartu su vyriausiuoju buhalteriu (finansininku) atsako uz
teisinga inventorizacijos rezultaty bei neiSieskoty trikumy ir pertekliaus jtraukima i apskaita.

Svarbiausias inventorizacijos etapas yra natlrinis turto tikrinimas. Inventorizuojant
ilgalaiki materialyji turta, biitina kiekviena jo objekta iraSyti aprasuose pavieniui, nurodyti
paskirti, inventoriaus numeri, pagaminimo metus, konstrukcija ir galinguma. Tokie
duomenys turi buti jrasyti ilgalaikio turto apskaitos kortelése.

Inventorizacija galima atlikti, pasitelkus Siuolaiking technika t.y. kompiuterines
apskaitos sistemas.Tam naudojama briikSniniy kodu sistema ir specialiis informacijos
nuskaitymo bei perdavimo | kompiuteriy duomeny bazes jrenginiai- skeneriai. Pasigaminus
specialius lipdukus su briik$niniy kody sistema ir kiekviena objekta jais pazyméjus, galima
inventorizuoti ir ilgalaiki turta. Naudojant skenerius galima iSvengti skai¢iavimo klaidy.

Natiiralios netekties nuostoliai nei§vengiami, juy susidarymo priezastys labai jvairios:
vezant, kraunant, technologiniy procesy metu ir pan.

Yra nustatytas natiiralios netekties nuostoliy bendras normatyvas. Faktiski nattralios
netekties nuostoliai iSaiSkinami atlikus inventorizacija sandéliuose ar kitose atsargy
saugojimo vietose, kai konstatuojamas trukumas.

Inventorizuojant atsargas, patartina patikrinti ju saugojimo salygas. Atsargos, kurios
saugomos talpyklose arba kriivose, inventorizuojamos matuojant esama masg. Po to
apskaiCiuojamas ju tiiris, kurj padauginus i§ lyginamojo svorio nustatomas per
inventorizacija rastas bendras kiekis. Tokiais atvejais neimanoma apsieiti be paklaidy. Jeigu
paklaidos nevirSija leistiny dydziy, laikoma, kad nustatytas atsarguy kiekis atitinka
iregistruotaji apskaitoje. Kai paklaida yra didesné arba maZesn¢, turi biiti registruojamas
atsargy trikumas arba perteklius.

Jeigu patvirtintos atsargy sunaudojimo normos, netiesioginiais skai¢iavimais galima
nustatyti atsargy grobstymo ar neracionalaus naudojimo atvejus. Teisiniuose gincuose dél
nuostoliy atlyginimo gal ir ne visada pavykty irodyti grobstymo faktus, remiantis tik
netiesioginiais skaiciavimais. Jeigu medziagy sunaudojimo normos nenustatytos, medziagy

neracionalaus naudojimo faktus nustatyti bus daug sudétingiau.



Praktikoje daznai pasitaiko, kad trilkumai ir perteklius nustatomi tik todel, kad viena ir
ta pati atsargy rasis buvo skirtingai vadinama arba netiksliai apibudinti rasies poZymiai.
Todél apskaitoje rekomenduojama atsargas registruoti ne tik bendriniu pavadinimu, bet ir
nurodyti bent viena, o dar geriau- du rtsies pozymius, pvz., kvietiniai I r. miltai, kvietiniai
pasijoti miltai ir pan. Papildoma démes; reikéty atkreipti | importuotas prekes. Ju
pavadinimai turi buti teisingai verCiami i lietuviy kalba ir visose apskaitos grandyse
vartojami vienodi, be iSkraipymy ir sutrumpinimy. Vartojant trumpinimus, jie turi baiti aisktis
ir suprantami.

Atlikus natiirini turto, skoly ir isipareigojimy patikrinima, parengiami inventorizacijos
aprasai ir perduodam buhalterijai. Nustacius duomeny neatitikima, komisija turi i$siaiSkinti
trakumy ar pertekliaus priezastis. Materialiai atsakingi darbuotojai privalo savo
pasiaiSkinimus pateikti rastu. Paprastai triikumo dengti pertekliumi negalima, iSskyrus iSimt;-
kai irodoma, kad vieny atsargy trilkumas, o kity perteklius susidaré dél rasiavimo klaidos.
Biudzetinése istaigose kai turtas turi panasia vartojimo paskirtj ir iSorg, pertekliumi galima
padengti trakuma.

Trikumai 1§ materialiai atsakingy asmeny gali biiti iSieSkomi tuo atveju, jeigu
nustatoma, kad jie susidaré dél darbuotoju, su kuriais sudaryta visiSkos materialinés
atsakomybés sutartis, kaltés. Jeigu darbuotojo kaltés néra, trikumy sumos turi biiti
nurasomos istaigos ir organizacijos saskaita.

1. Nustacius triikuma istaigos saskaita arba natiiralaus nubyréjimo ribose daromas toks
buhalterinis jrasas:

D 230 Finansavimas i§ biudzeto

K 01 Ilgalaikis turtas, 06 Medziagos ir maisto produktai, 07 Trumpalaikis turtas, 12

Kasa

2. Nustacius triikuma kalty asmeny saskaita daromas toks jrasas:

D 170 Atsiskaitymai uz trukumus

K 03 Gaminiai ir produkcija, 04 Montuotini {rengimai ir statybinés medziagos, 05

Gyvinai, gyvuliai ir ju prieauglis, 06 Medziagos ir maisto produktai, 07 Trumpalaikis

turtas, 12 Kasa

3. IS materialiai atsakingo asmens iSieskojus sumas trikumui padengti daromas toks
jrasas:

D 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1éSos, 120 Biudzetinés 1éSos kasoje

K 170 Atsiskaitymai uz trukumus



4. IS materialiai atsakingo asmens iSieskotos sumos pervedamos i biudzeta i§ kurio
finansuojama jstaiga:

D 173 Atsiskaitymai su biudzetu

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos léSos

Inventorizacijos metu nustacius pertekliy jis pajamuojamas tokiais buhalteriniais
jrasais:

1. Ilgalaikio turto perteklius

D 01 Ilgalaikis turtas

K 250 Ilgalaikio turto fondas

2. Trumpalaikio turto perteklius

D 070 Trumpalaikis turtas

K 260 Trumpalaikio turto fondas

3. Atsargy perteklius

D 06 Medziagos ir maisto produktai

K 230 Finansavimas i§ biudzeto

Iregistravus apskaitoje trikumus arba pertekliy, galima teigti, kad visi inventorizacijos

darbai atlikti ir metinés finansinés atskaitomybés duomenys yra tikri ir teisingi.



8 tema. KITOS LESOS

Biudzetinés istaigos ir organizacijos, iSlaikomos i§ biudzeto léSy, gali turéti ir ne
biudZeto 1é¥y. Sioms léSoms apskaityti biitina turéti atskira patvirtinta samata. [staigoms,
finansuojamoms i§ Lietuvos valstybés biudzeto, nebiudZetiniy 1éSy sudarymo ir naudojimo
taisykles nustato Lietuvos Respublikos Vyriausybé, o istaigoms, finansuojamoms i$
savivaldybiy biudzety, - savivaldybiy vykdomosios institucijos.

Ne biudzeto 1éSoms priskiriamos:

1. 1éSos specialiosioms programoms;
2. pavedimy léSos;
3. depozitai.
Kitoms 1éSoms apskaityti pavyzdiniame saskaity plane numatytos atskiros saskaitos..
11 saskaita Kity 18y saskaitos banke. Si saskaita turi tokias subsaskaitas:
110 — Pavedimy léSos;
111 — Lésos, gautos uz teikiamas paslaugas;

112 — Kitos 1éSos.

8.1. BIUDZETU LESOS SPECIALIOSIOS PROGRAMOS

Biudzety specialigsias programas reglamentuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
2001-05-14 nutarimas Nr. 543 “Dél Lietuvos respublikos valstybés biudzeto ir savivaldybiy
biudzety sudarymo ir vykdymo tvarkos patvirtinimo™.

Valstybés institucijy, istaigy pajamos, gautos uz teikiamas paslaugas (buvusios
specialiosios 1¢Sos), taip pat valstybés biudzeto asignavimy valdytoju administruojamos
pajamos (pertvarkyty fondu, valstybés rezervo ir kitos) imokamos i valstybés biudzeta.
Imoky 1 valstybés biudZeta sumos nustatomos kiekvienam valstybés biudzeto asignavimuy
valdytojui atitinkamy mety valstybés biudZete. Visos valstybés biudZeto asignavimy
valdytoju Sios veiklos iSlaidos padengiamos valstybés biudZeto asignavimais pagal
atitinkamas specialigsias programas. BiudZzetiniy istaigy teikiamy paslaugy apmokéjimo
kainas nustato istaigos, jeigu teisés aktai nenustato kitaip.

BiudZetinés istaigos bei mokslo ir studijy institucijos gautas pajamas uz teikiamas
paslaugas, taip pat asignavimy valdytojai administruojamas pajamas kaupia atskiroje
saskaitoje. Biudzetinés istaigos sumas i§ Siy saskaity moka imoka i atitinkama biudzeta 2
kartus per ménesi — 3 ir 18 dienomis arba i$ karto, jeigu Sios pajamos virsija viena tiikstanti
lity (kai Sios dienos sutampa su Svenciy arba poilsio dienomis, mokejimo terminas

perkeliamas { artimiausia darbo dieng). Mokslo ir studijy institucijos pajamas uz teikiamas



paslaugas imoka i valstybés biudzeta ne reciau kaip karta per ménesi ir kiekvieno ketvir¢io
paskuting darbo diena. Imokétos sumos parodomos atskiroje buhalteringje ataskaitoje
Finansuy ministerijos nustatyta tvarka.

Gaunamas pajamas uz teikiamas paslaugas biudzetinés istaigos imoka i biudzeta nuo
2002 m. sausio 1 dienos. VieSojo administravimo ir kontrolés jstaigos bei institucijos,
mokslo ir studijy institucijos pajamas uz teikiamas paslaugas imoka { biudzeta nuo 2001 m.
sausio 1 dienos.

Virsplaninés arba nepanaudotos imokos i biudZeta pagal Lietuvos respublikos biudzeto
sandaros jstatymo nuostatas palieckamos biudZetinéms istaigoms bei mokslo ir studijuy
institucijoms ir gali biiti naudojamos einamaisiais ir kitais biudZetiniais metais vir§ Lietuvos
Respublikos Seimo patvirtinty bendryjuy asignavimu pagal atskira samata, pervedant Sias
1éSas asignavimy valdytojams i§ biudzeto 1éSu likucio. Specialiyjy programy planuojamos
iSlaidos gali virSyti planuojamas pajamas, jeigu specialiosios programos sujungiamos su
kitomis i§ biudZeto finansuojamomis programomis. Visais atvejais specialiyjy programy
finansavimas yra mazinamas faktiskai negautomis (palyginti su planu) IéSomis uz teikiamas
paslaugas arba Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy valdytoju
administruojamy pajamy negautomis sumomis, t.y. asignavimy valdytojai patys neturi teisés
pateikti mokeéjimo paraisSky dél tos sumos arba naudoti specialiajai programai tos 1Sy sumos,
kuri nebuvo jmokéta i biudzeta.

Biudzetinés istaigos bei mokslo ir studijy institucijos, gaunancios pajamy uz teikiamas
paslaugas, kasmet sudaro pajamy ir specialiyjy programy iSlaidy samatas (viena samata arba
samatas pagal kiekviena pajamy rasj). Samatose gali buti numatyti asignavimai ir istaigos
pagrindinei veiklai. Samatas tvirtina valstybés biudZeto asignavimu valdytojai. Valstybés
biudzeto asignavimy valdytojai sudaro administruojamu pajamy, specialiyjy programuy, taip
pat suvestines pajamy uz teikiamas paslaugas ir specialiyjy programy iSlaidy samatas ir viena
egzemplioriy pateikia Finansy ministerijai.

Savivaldybiy specialiyjuy programy sudarymo ir vykdymo tvarka nustato savivaldybiy
tarybos.

Biudzety 1€Sos specialiosioms programoms apskaitomos atskirai, bet ta pacia tvarka

kaip ir biudZeto l&Sos.



8.2. PAVEDIMU LESOS

Biudzetiniy istaigy pavedimuy léSos — tai i$ kity imoniy, istaigy, organizaciju (iskaitant
aukstesniasias) ir fiziniy asmeny gautos 1éSos tam tikriems pavedimams vykdyti. Sios 1é30s
saugomos banko istaigos saskaitoje Pavedimy léSos.

Ivykdziusi pavedima, istaiga ar organizacija nusiuncia léSas pervedusiai imonei,
Istaigai ar organizacijai ataskaita ir grazina nepanaudoty 1éSy likuti.

IS kity biudZetiniy istaigy ir organizacijy gautos ir tais paciais metais nepanaudotos
pagal paskirtj 1éSos grazinamos {staigoms, organizacijoms bei fiziniams asmenims,
pervedusiems $ias 1éSas, ne véliau kaip iki gruodzio 31 d. (iskaitytinai).

Pavedimy IéSoms apskaityti pavyzdiniame saskaity plane yra numatytos atskiros
saskaitos:

110 Pavedimy 1éSos
176 Atsiskaitymai uz pavedimy lésas
214 Pavedimy 1ésy iSlaidos

Pavedimy 1éSy apskaita apzvelgta temoje Finansavimo, piniginiy 1éSy ir iSlaidy

apskaita.

8.3. DEPOZITAI

Biudzetiniy istaigy ir organizacijy depozitai yra laikinai $iy istaigy ir organizacijy
saugomos tam tikry aplinkybiy arba susitarimy salygojamos 1éSos, pvz.: uzstatas
bibliotekoje, policijoje. Depozitai saugomi banke atskirose saskaitose ir apskaitomi atskirai
nuo kity léSy. Pasikeitus aplinkybéms arba nutraukus susitarima, biudZetinés istaigos
depozitus grazina depozitoriams.

BiudzZetinés istaigos depozitus saugo ribota laika:

e léSas, kurios turi buti grazintos fiziniams asmenims — trejus
metus po $iy léSy grazinimo salygose numatyto termino;

e léSas, kurios turi biiti grazintos biudZetinéms jstaigoms ir
organizacijoms — iki mety pabaigos;

e lésas, kurios turi biiti grazintos kitiems juridiniams asmenims —
metus po $iy 1éSy grazinimo salygose numatyto termino.

Nustatytu laiku neatsiémus savo 1€Sy, biudzetinés istaigos privalo jas pervesti |
Lietuvos Respublikos valstybés biudZeta.

Depozitiniy 1éSy apskaita apzvelgta temoje Finansavimo, piniginiy 1éSy ir iSlaidy

apskaita.



9 tema. BIUDZETINIU [STAIGU ATSKAITOMYBE
9.1. SASKAITU UZDARYMAS METU PABAIGOJE

Pasibaigus ataskaitiniams metams biudZetinés istaigos nuraSo per metus padarytas
iSlaidas, t. y. uzdaro 200 ISlaidos i§ biudzeto saskaita, iSskyrus priskaityta darbo uzmokesti
priskaityta darbuotojams uz gruodzio ménesio antraja pus¢. Taciau, jeigu istaigai uztenka
1éSy iSmokéti darbuotojams darbo uzmokesti uz gruodzio ménesio antraja puse ir jis
iSmokamas paskuting ataskaitiniy mety diena, tuomet nuraSoma visa per ataskaitinius metus
padaryta iSlaidy suma. Nurasant per metus padarytas biudZeto iSlaidas daromas toks
buhalterinis jrasas:

D 230 Finansavimas i§ biudZeto

K 200 Islaidos i8 biudzeto

Tais atvejais, kai istaiga vykdo kelias programas ir turi du ar daugiau finansavimo
Saltiniy, tuomet islaidos nurasomas atskirai pagal kiekviena finansavimo Saltinj. Pavyzdziui,;
Vaiky darzeliuose tévai moka mokesti uz vaiky maitinimo islaidas ir papildomam ugdymui,
todel metams pasibaigus bus daromas dar vienas buhalterinis jraSas:

D 232 Finansavimas i$ kity Saltiniy

K 201 Islaidos i$ kity Saltiniy

Jei istaigos saskaitoje liko nepanaudoty biudzeto léSu pasibaigus metams jos turi biti
grazinamos | biudZeta i§ kurio finansuojama jistaiga. GraZinus biudZetui per ataskaitinius
metus nepanaudotas pinigines 1éSas daromas toks buhalterinis jrasas:

D 230 Finansavimas i§ biudzeto

K 100 Asignavimy valdytojo istaigos 1€Sos

Specialiyjy programy finansavimui gautos léSos arba 1éSos gautos i§ kity finansavimo
Saltiniy pereina i kitus metus.

Visi auk$¢iau paminéti buhalteriniai irasai registruojami atskirame memorialiniame

orderyje Nr. 274 ir perkeliami | DidZiaja knyga.



9.2. BIUDZETINIU [STAIGU ATSKAITOMYBES SUDETIS

Biudzetiniy istaigy atskaitomybés sudétj, formas nustato ir gali keisti Lietuvos

Respublikos finansy ministerija

Biudzetinés istaigos sudaro tokias finansinés atskaitomybes formas:

1. forma Nr.1 - meting, ketvirtiné ,,ISlaidy samaty vykdymo 20 m. 1 d. balansas*;

2. forma Nr. 2 - metiné, ketvirtiné, ménesiné ,,Biudzeto islaidy samatos jvykdymo 20
m. 1 d. apyskaita®;

3. forma Nr. 3-1 - meting, ketvirtiné ,,Valstybés valdymo ir mokslinio tyrimo istaigy
etaty ir strukttiros plano jvykdymo 20 m. 1 d. apyskaita®;

4. forma Nr. 3-2 - metine, ketvirtiné ,,Ikimokykliniy, visy tipy bendrojo lavinimo,
internatiniy ir vaiky globos bei kity Svietimo istaigy tinklo, etaty ir kontingento plano
ivykdymo 20 _m. 1 d. apyskaita®;

5. forma Nr. 3-3 - meting, ketvirtiné ,,Mokslininky rengimo valstybinése mokslo ir
studiju institucijose etaty ir kontingento plano jvykdymo 20 _m. 1 d. apyskaita“;

6. forma Nr. 3-4 - metiné, ketvirtin¢ ,,Profesiniy, auksStesniyjy, aukStyju mokykly etaty
ir kontingento plano ivykdymo 20 _m. 1 d. apyskaita“;

7. forma Nr. 3-5 - metine, ketvirtiné ,, Teismy ir prokuratiiros istaigy etaty ir strukttiros
plano ivykdymo 20 m. 1 d. apyskaita®;

8. forma Nr. 3-6 - metiné, ketvirtiné ,,Sveikatos prieziiiros ir socialinés apsaugos istaigu
etaty, struktiiros ir kontingento plano ivykdymo 20 _m. 1 d. apyskaita®;

9. forma Nr. 3-7 - metiné, ketvirtiné ,,Krasto apsaugos istaigy etaty, struktiiros ir
kontingento plano ivykdymo 20 m. 1 d. apyskaita®;

10. forma Nr. 3-8 - metiné, ketvirtin¢ ,,Vidaus reikaly sistemos biudzetiniy istaigu
etaty, struktiiros ir kontingento plano jvykdymo 20 m. 1 d. apyskaita* ;

11. forma Nr. 3-9 - metiné, ketvirtiné ,,Zemés iikio biudZetiniy jstaigy etaty ir
strukttiros plano jvykdymo 20 m. 1 d. apyskaita“

12. forma Nr. 3-10 - metine, ketvirtiné ,,Valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos
biudZetiniy staigy etaty ir strukttros plano jvykdymo 20  m. 1 d. apyskaita“ (pridedama);

13. forma Nr. 3-11 - metiné, ketvirtiné “Kity istaigy ir priemoniy etaty ir struktiros
plano ivykdymo 20 m. 1 d. apyskaita*

14. forma Nr. 3-12 - metin¢, ketvirtiné ,,Vidaus reikaly, specialiyjy tyrimu tarnybos,
valstybés saugumo, kraSto apsaugos, prokuratiiros, kal¢jimy departamento pareigiiny ir kariy

valstybiniy pensijy plano jvykdymo 20  m. 1 d. apyskaita“



15. forma Nr. 3-13 - metine, ketvirtiné ,,Valstybiniy pensiju, pasalpy bei kity iSmoky
plano ivykdymo 20 m. 1 d. apyskaita“

16. forma Nr. 3-14 - metiné, ketvirtiné ,,Kaléjimy departamento prie Teisingumo
ministerijos biudzetiniy istaigy etaty, struktiiros ir kontingento plano ivykdymo 20 m. 1
d. apyskaita®);

17. forma Nr. 3-15-sav. - metineé, ketvirtin¢ ,,Personaliniy pensijy ir paSalpy plano
ivykdymo 20 _m. 1 d. apyskaita“

18. forma Nr. 3-16-sav - meting, ketvirtiné ,,VieSosios tvarkos ir visuomenés apsaugos
etaty ir kontingento plano ivykdymo 20 _m. 1 d. apyskaita®;

19. forma Nr. 4 - meting, ketvirtiné ,,Paslaugy pajamy ir iSlaidy samatos (specialiosios
1€¢S0s) vykdymo 20 m. 1 d. apyskaita*

20. forma Nr. 5 - metiné ,,Nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto jud¢jimo 20
m. apyskaita®

21. forma Nr. 6 - metiné ,,Atsargy ir trumpalaikio materialiojo turto judé¢jimo 20 _m.
apyskaita‘“

22. forma Nr. 7 - metiné ,,Vertybiniy popieriy jud¢jimo 20 m. apyskaita“

23. forma Nr. 8 - metine ,,Apyskaita apie gauta ir panaudota 20 _m. parama‘

24. forma Nr. 9 - metiné ,,Valiutiniy 1éSy judéjimo 20 _ m. apyskaita“

25. forma Nr. 10 - metiné, ketvirtiné¢, ménesiné ,,Biudzetiniy istaigy pajamuy, gauty uz
teikiamas paslaugas, imoky i biudzeta 20 m. 1 d. apyskaita®

26. forma Nr.11 - metiné ,,Paskoly 20 _ m. judéjimo apyskaita*

27. forma Nr. 12 - metiné ,,Pazyma apie grazintas 20 m. | biudZeta nepanaudotas
biudzeto lésas*

28. forma Nr. 13 - metiné ,,PaZyma apie iSlaidy samaty vykdymo balanso likuc¢ius*

29. forma Nr. 14 - meting, ketvirtiné ,,Pazyma apie debitorinj - kreditorini 20 m. 1
d. isiskolinimag‘;

30. forma Nr. 15 - metiné ,,Turto trikumy ir nuostoliy 20 _ m. apyskaita™.

Savivaldybés apie biudzeto jvykdyma sudaro tokias finansinés atskaitomybés formas:

1. forma Nr. 1- sav. - meting, ketvirtiné ,,Savivaldybés biudzeto vykdymo 20 m. 1
d. balansas‘;

2. forma Nr. 2 - sav. - meting, ketvirtiné ,,Savivaldybés biudzeto ivykdymo 20 m. 1
d. apyskaita® .

Biudzetinés istaigos valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos (VSDFV)
teritoriniam skyriui pateikia tokias pat apyskaitas kaip ir visos imonés, istaigos ir

organizacijos.
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