PATVIRTINTA :
Tytuveny kultiiros centro

direktoriaus
2016 m. kovo 10 d. jsakymu Nr. V-11

TYTUVENU KULTUROS CENTROVIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO,
ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tytuvény kulttros centro (toliau — kultliros centras) vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato kultiiros
centro vieSyjy pirkimy sistemg ir kultiros centro vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos apradu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi kultiiros
centre ir sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti kultiiros centrui skirtus
valstybés biudzeto asignavimus ir kitas l1éSas.

3 Vlesuosms pirkimus kulturos centre reglamentuOJa Lletuvos Respubllkos wesq;q p1rk1mq
4. Plrklmus planuoja, 1nicijuoja kultliros centro dlrektorlus arba pavaduotojas, o plrklmus atlieka
kultliros centro direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo, atsakantis uz paskirty funkcijy atlikima
tinkamai ir laiku.

5. Siame Tvarkos aprade vartojamos savokos yra apibréztos Viedyjy pirkimy jstatyme ir kituose
teisés aktuose, i8skyrus atvejus, kai Siame Tvarkos aprase yra apibréezta kitaip.

IL. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Planuojant kultiros centro vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais
biudzetiniais metais kultiiros centro vieSyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).

6. Pirkimy plang pagal 8io Tvarkos aprafo 1 priede pateikta forma rengia direktorius arba
direktoriaus pavaduotojas. Pirkimy planas tvirtinamas direktoriaus jsakymu.

7. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant | parengtus ir patvirtintus kultliros centrui biudzetiniams
metams pagal finansavimo programas sudarytus i§laidy planus.

8. Pirkimy planas turi biti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety vasario 15
dienos. Taip pat kiekvienais metais ne veliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamyjy mety
Pirkimy plang — nedelsiant po patikslinimo, Centrinéje vieyjy pirkimy informacinéje sistemoje ir
kulttiros centro interneto svetainéje skelbia tais metais planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy (i8skyrus
supaprastintus mazos vertés pirkimus) suvesting, kurioje nurodo pavadinimg, adresg, kontaktinius
duomenis, pirkimo objekto pavadinimg ir koda, numatoma kiekj ar apimt] (jeigu jmanoma),
numatoma pirkimo pradzig, pirkimo biidg, ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukme. VieSyjy
pirkimy suvestiné skelbiama VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

9. Pirkimai kultdiros centre gali biti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, juos suderinus su
direktoriumi, kuris koordinuoja ir kontroliuoja kultiiros centro veiklg.

10. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja pirkimy organizatorius. Pirkimy planas tikslinamas
vieng karta per ménesj, i8skyrus atvejj, kai konkretaus pirkimo, kuris Pirkimy plane nebuvo
numatytas, verte virsija 3 450 Eur be pridétinés vertés mokes¢io (PVM).

11. Uz Pirkimy plano vykdyma ir vieSyjy pirkimy eigos kontrolg¢ atsako pirkimy organizatorius,
pagal jo veiklos sri¢iai priskirta kompetencijg atlieka pirkimus, uz $io plano vykdymo kontrolg —
centro direktorius.



ML VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

12. Kultiros centro vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti kultiros centro direktoriaus
Jjsakymu:

12.1. sudaroma kultliros centro viedyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) organizuoti ir atlikti
tarptautinius vieSuosius pirkimus ir supaprastintus vieSuosius pirkimus, i$skyrus supaprastintus
mazos vertes vieSuosius pirkimus;

12.2. sudaroma kultiros centro mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija (toliau — MaZos vertés
vieSyjy pirkimy komisija) organizuoti ir atlikti supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus (kai
konkrec¢iu prekiu ir paslaugy pirkimo verté didesné kaip 14 481 Eur be PVM. o konkre¢iy darbu
pirkimo verté didesné kaip 43 443 Eur be PVM);

12.3. paskiriamas kultliros centro darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj (toliau — Pirkimy
organizatorius), supaprastintiems mazos vertés vieSiesiems pirkimams (kai konkreCiy prekiy,
paslaugy verté nevirSija 14 481 Eur be PVM, o ir darby pirkimo verté nevir$ija 43 443 Eur be
PVM) organizuoti ir atlikti, jei kultiiros centro direktorius nenusprendzia kitaip.

13. Pirkimo iniciatorius del kiekvieno pirkimo parengia paraiska (1 priedas), kurioje turi nurodyti
Sig informacijg ir pridéti reikalingus dokumentus:

13.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, perkamy prekiy, paslaugy ir darby reikalingg
kiekj ir apimtis, atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais;
13.2.maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;

13.3.s1ilomus minimalius tiek€)y kvalitikacinius reikalavimus (tiekéjui ir specialistams);
13.4.siilymus del pasitilymy vertinimo kriterijy, o kai sitiloma vertinti ekonomiskai naudingiausio
pasiiilymo kriterijumi — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus;

13.5.prekiy pristatymo ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme;

13.6.jeigu paraiSka paduodama dél papildomo pirkimo, motyvuotg specialisto i§vadg ir kultiiros
centro direktoriaus patvirtintg apzitiros akty deél reikaiingy papildomy darby objekte;

15. Paruosta paraika tvirtinama kulttiros centro direktoriaus.

16. Parengta pirkimo ( i8skyrus mazos vertés pirkimg) paraiskg pirkimy organizatorius paskelbia
CVPIS.

17. Pirkimo dokumentus pagal kultiiros centro direktoriaus patvirtintg paraiska rengia Komisija arba
pirkimo organizatorius.

17.1. Komisija priima sprendimg dél vieSojo pirkimo biido pasirinkimo, o vienam i§ Komisijos
nariy Komisijos protokoliniu sprendimu pavedama parengti ir Komisijos svarstymui pateikti
pirkimo dokumenty projekta. Pirkimo dokumenty projektas rengiamas atsizvelgiant | patvirtintg
Pirkimo paraiska;

17.2 Komisijos nario parengti pirkimo dokumentai vra perduodami vieyjy pirkimy komisijos
pirmininkui, kuris sukomplektuoja visus reikiamus pirkimui dokumentus ir teikia Komisijai
Komisijos nario parengtas pirkimo sglygas ( jei apie pirkimg bus skelbiama) ir tiekéjy sarasg
tvirtina Komisija.

18.Kai pirkimg vykdo ir pirkimo sglygas rengia pirkimo organizatorius, tai pirkimo sglygas tvirtina
kultiiros centro direktorius (arba jo pavaduotojas).

19. Jei tiekéjy pasiilymai pateikiami vokuose, vokai su tiekéjy pasitilymais yra registruojami
vieSyjy pirkimy komisijos gauty voky su tiekéjy pasiiilymais registracijos Zurnale.

20. Prie§ pradedant darba, Komisijos nariai, pirkimo organizatorius turi pasiraytine SaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadejima, kuriy formos pateiktos Apraso 3 ir 4 prieduose.Taip
pat Sie asmenys turi susipazinti su etiSko elgesio vieSuosiuose pirkimuose mokomaja medziaga,
paskelpta Viedyjy pirkimy interneto svetainéje www.cvp.lt.

21.Prekes, paslaugas ir darbus galima pirkti CPO (centring perkancigjg organizacijg).

22 Atlikus pirkima pirkimo organizatorius pildo Tiekejy apklausos pazymg (2 priedas).

22 Kiekvieng atliktg pirkimg pirkimy organizatorius registruoja Pirkimy zurnale (priedas 5).



IV. ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO

23, Pirkimy organizatorius teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengia ir VieSyjy pirkimy
tarnybai teikia:

23.1. vieSyju pirkimuy skelbimus;

23.2. vieSyjy pirkimy procediiry ataskaitas;

23.3. kiekvienos jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) ataskaitas;
23.4. skelbimus apie sudarytas ar nesudarytas pirkimo sutartis, kai buvo vykdomas tarptautinis
pirkimas;

23.5. skelbimg apie sudaryta pirkimo ar preliminarigjg sutartj dél VieSyjy pirkimy jstatymo 2
priedélio B paslaugy sarase nurodyty paslaugy, kai pirkimo verté yra ne mazesné, negu nustatyta
tarptautinio pirkimo vertes riba.

24. Pirkimy organizatorius teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengia ir VieSyjy pirkimy
tarnybai teikia VieSyjy pirkimy ir pirkimy, nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5
dalyje, ataskaita.



Tytuvény kultiros centro vieSyjy pirkimy

planavimo, inicijavimo, organizavimo,

atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraso
1 priedas

PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

20

(data)

Struktirinis padalinys

Atsakingas uz pirkimo dokumenty parengima asmuo

Pirkimo objekto pavadinimas ir jo apibudinimas
(nurodomi perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes,
kokybés ir kiti reikalavimai (techniné specifikacija).

Saltinis ir

Planuojamos (turimos) §iam pirkimui 1é3os, i

maksimali $io pirkimo verté.

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys.

Prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby atlikimo terminas,
pirkimo sutarties trukmé, kitos reikalingos sutarties

salygos arba pirkimo sutarties projektas.

Kvalifikaciniai reikalavimai tiekéjams

Minimalis tiekéju kvalifikaciniai reikalavimai.

Patvirtinantys dokumentai

Jei paraiSka dél pirkimo apklausos biidu — argumentuotas
siilomy kviesti tiekejy saraas.

Pasitilymy vertinimo kriterijus (kai sitiloma ekonomigkai
naudingiausio pasiailymo kriterijus nurodomi vertinimo

kriterijai ir parametrai)

I8vada, kodél siiloma kviesti §iuos tiekéjus.

Reikalingi planai, bréziniai ir projektai

Kita reikalinga informacija

Galimybe pirkime taikyti aplinkosaugos kriterijus.

Pirkimy Organizatorius:

(paraSas)
SPRENDIMA TVIRTINU:

Direktoré:

(para3as)

(vardas, pavarde)

(vardas, pavardé)




Tytuvény kultiros centro vieSyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybeés tvarkos apraso

2 priedas
TYTUVENU KULTUROS CENTRAS
TVIRTINU:
(pareigy pavadinimas)
(paraf¥aos)
(vardas, pavardeé)
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA
Nr.
(data)
Pirkimo pavadinimas, BVPZ:
Pirkimo budas ir jo pasirinkimo bei pasiGlymus pateikti kvie¢iamy tiekeéjy skaiiaus pasirinkimo
pagrindimas (nustatytas, vadovaujantis LR viesSyjy pirkimy jstatymu ir perkanciosios organizacijos
supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklémis):
Pirkimo objekto apraSymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):
Pirkimas vykdytas CVP IS priemonémis: taip D ne D
Tiekéjai apklausti: sodiu [ | rasu [ ]
Pasitilymy vertinimo kriterijus: maziausios kainos l:] ekonomiskai naudingiausio/tinkamiausio l:,
Kvietimo pateikti pasiilymus pateikimo tiekéjams / kreipimosi j tiekéjus data: | J
Pasiilymy pateikimo terminas (data, valanda, minuté): | |
Pirkimo metu derétasi dél pirkimo salygy: taip Ij ne I:]
Apklausti tiekéjai:
Eil. Tiekéjo pavadinimas, Pasitlyma pateikusio Pasitilymo Pasialymo kaina Pasiiilymo eilés
Nr. jmonés kodas asmens pareigos, vardas, data ir kitos numeris
pavarde, telefonas, e. charakteristikos

pastas (jei zinomi)

Laiméjusiu pripazintas
tiekéjas ir tokio
sprendimo priezastys

Pastabos:
(nurodyti, ar buvo atmesty pasialymy, ar buvo gauta tiekeéjy pretenzijy bei j jas atsakyta kt.)

Apklausa atliko pirkimy organizatorius:

(pareigos, vardas, pavarde, paradas)



Tytuveny kultiros centro vieSyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraso
4 priedas

TYTUVENU KULTUROS CENTRO

(Komisijos nario, eksperto ar pirkimy organizatoriaus vardas ir pavardé)

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS PIRMININKO, KOMISIJOS NARIO, EKSPERTO AR
PIRKIMU ORGANIZATORIAUS
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Tytuvénai

Biudamas VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, komisijos nariu, ekspertu ar pirkimy
organizatoriumi (reikalinga pabraukti),

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps zZinoma, dirbant Vie$yjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu ar
ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu bidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
1gyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms
arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkan¢iosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSai8kinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas. Tokig informacijg sudaro visy pirma
komerciné (gamybiné) paslaptis ir konfidencialieji pasitilymy aspektai;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vie3yjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems 3aliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §] pasizadéjima, turésiu atlyginti Seimo kanceliarijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(vardas, pavarde) (paras3as)
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Tytuvény kultiiros centro viesSyjy pirkimy

atlikimo ir atskaitomybes tvarko

planavimo, inicijavimo, organiz
5 priedas
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TYTUVENU KULTUROS CENTRAS
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