PATVIRTINTA
Tytuvény kultiiros centro
direktoriaus
2020 m. gruodzio 23 d. jsak. Nr. V-39

VIDAUS KONTROLES IGYVENDINIMO TYTUVENU KULTUROS CENTRE
POLITIKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tytuveny kultiiros centras (toliau —Centras) vidaus kontroles politika (toliau —Politika) -
vidaus dokumentas, reglamentuojantis vidaus kontrolés organizavimg Istaigoje ir darbuotojy,
atlickanciy joje vidaus kontrolg, pareigas ir atsakomybe.

2. Politika parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, Vidaus kontrolés
igvvendinimo vie$ajame juridiniame asmenyje tvarkos aprasu, Vie$ojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSu, Kitais norminiais aktais,
reglamentuojanciais vidaus kontrolg.
3. Uz Vidaus kontrolés politikos sukiirima, jgvvendinima, stebéseng ir vertinima atsakingas
Centro direktorius.
4. Atsizvelgiant j nuolat kintan¢ias ekonomines, reguliavimo ir veiklos salygas vidaus
kontrolés politikos turinys turi biiti nuolat perzitirimas ir atnaujinamas.
5.Vidaus kontrolé —Centro rizikos valdymui jo vadovo sukurta kontrolés sistema, padedanti
siekti tokiy tiksly:

5.1 laikytysi teisés akty, reglamentuojan¢iy Centro veikla, reikalavimy;

5.2.saugoty turta nuo suk¢iavimo, i$8vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ar Kity neteiséty veiky; )

5.3. vykdyty veiklg laikydamasis patikimo finansy valdymo principo, grindziamo
ckonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

5.4.teikty patikima, aktualia, i$samia ir teisinga informacija apie savo finansing ir kita veikla.
6.Vidaus kontrolés politika —Centro veiklos sri¢iy vidaus kontroles tvarkos aprasy, taisykliy ir
kity dokumenty, skirtu vidaus kontrolei [staigoje sukurti ir jgyvendinti, visuma.
7.Istaigos rizika-tikimybé, kad del Centro rizikos veiksniy Centro veiklos tikslai nebus
jgvvendinti arba bus jgyvendinti netinkamai ir délto jis gali patirti nuostoliy.
8.Istaigos rizikos valdymas-Centro rizikos veiksniy nustatymas, analize ir priemoniy, kurios
sumazinty arba pasalinty neigiama poveik) [staigos veiklai, parinkimas.
9. Centro veiklg reglamentuojanciy jstatymy ir Kity teisés akty sgrasas (priedas Nr. 1), jstaigos
taisykles, tvarkos, programos (priedas Nr.2).

I1 SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMAS

10.Vidaus kontrolé Centre jgyvendinama atsizvelgiant } Centro veiklos ypatumus (organizaciné
struktiira, dydis, reguliavimo lvgis, rizika, veiklos aplinka, sudétingumas ir kiti ypatumai),



vidaus kontrol¢ | Centro veikla, apimant pagrindinius valdymo procesus (planavima, atlikimg ir
stebéseng), atsizvelgus j poky¢ius nuolat tobulinant ir kei¢iant vidaus kontrolg.
I1.Vidaus kontrolés elementai:

11.1. kontrolés aplinka — Centro organizacinés struktiira, valdymas, personalo valdymo politika,
darbuotojy profesinio elgesio principai ir taisykles, kompetencija ir Kiti veiksniai, turintys jtakos
vidaus kontrolés jgyvendinimui ir kokybei;

11.2.rizikos vertinimas — rizikos veiksniy nustatymas ir analiz¢;

11.3 kontrolés veikla — Centro veikla, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos veiksniy poveik)
Centro ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos prie turto ir
dokumenty kontrolg, veiklos ir rezultaty perziiirg, veiklos prieziiirg ir kity [staigos vadovo
nustatyty reikalavimy laikymasi;

11.4.informavimas ir komunikacija - su vidaus kontrole susijusios aktualios, 18samios, patikimos
ir teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

11.5.stebésena — nuolatinis ir (arba) periodinis stebejimas ir vertinimas, kai analizuojama, ar
vidaus kontrol¢ Centre jgyvendinama pagal [staigos vadovo nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar
1 atitinka pasikeitusias veiklos salygas.
12.Vidaus kontrolés principai:

12.1.tinkamumas — vidaus kontrolé pirmiausia turi biiti jgyvendinama tose Centro veiklos srityse,
kuriose susiduriama su didZiausia rizika;

12.2 efektyvumas — vidaus kontrolés jgyvendinimo sanaudos neturi virdyti dél atliekamos vidaus
kontrolés gaunamos naudos;

12.3 rezultatyvumas — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

12.4 optimalumas — vidaus kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

12.5. dinamiskumas — vidaus kontrolé turi biti nuolat tobulinama atsizvelgiant | pasikeitusias
Centro veiklos salygas;
13.Vidaus kontrolés elementai:

13.1. kontrolés aplinka — Centro organizacinés struktiira, valdymas, personalo valdymo
politika, darbuotojy profesinio elgesio principai ir taisykles, kompetencija ir kiti veiksmai, turintys
jtakos vidaus kontrolés jgyvendinimui ir kokybei:
13.2.rizikos vertinimas — rizikos veiksniy nustatymas ir analize;
13.3.kontrolés veikla — Centro veikla, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos veiksniy poveikj
Centrui ir kuri apima jgaliojimu, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos prie turto ir
dokumenty kontrolg, veiklos ir rezultaty perziiira, veiklos priezitira ir kity Centro vadovo nustatyty
reikalavimy laikymasi;
13.4.informavimas ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i§samios, patikimos ir
teisingos informacijos gavimas ir teikimas laiku vidaus ir i8orés informacijos vartotojams;
13.5.stebésena — nuolatinis ir (arba) periodinis steb¢jimas ir vertinimas, kai analizuojama, ar vidaus
kontrolé Centro jgyvendinama pagal Istaigos vadovo nustatyta vidaus kontrolés politika ir ar ji
atitinka pasikeitusias veiklos salygas.

14 Finansy valdymo principai:

14.1. ekonomiSkumas —minimalus i§tekliy panaudojimas uztikrinant vykdomos veiklos kokybeg:;

14.2. efektyvumas —geriausias naudojamy itekliu ir vvkdomos veiklos (kiekio, kokybes ir laiko
poziiiriu) santykis;

14.3. rezultatyvumas —nustatyty veiklos tiksly ir planuoty rezultaty pasiekimo lygis.



15. Finansingje atskaitomybeéje informacija apie finansing ir Kitg veiklg turi biiti patikima, aktuali,
i§sami ir teisinga.

16. Dalis vidaus kontrolés yra finansy kontrolé. Finansy kontrolé Centre atlickama laikantis tokio
nuoseklumo:

16.1. iSankstin¢ finansy kontrolé, kurios paskirtis —priimant arba atmetant sprendimus, susijusius
su turto panaudojimu, prie$ juos tvirtinant Centro vadovui, nustatyti, ar akin¢ operacija yra
teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai
atlikti pakaks patvirtinty asignavimy;

16.2. einamoji finansy kontrole, kurios paskirtis —uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi
Centro priimti sprendimai dél turto panaudojimo;

16.3. paskesné finansy kontrolé, kurios paskirtis —nustatyti, kaip yra jvykdyti [staigos
priimti sprendimai del turto panaudojimo.
17.Atsakingi asmenys uz finansy kontrolg:

17.2. apskaita organizuojama centralizuotai — uz finansy kontrolg yra atsakingas Centro
vadovas bei jo paskirti darbuotojai ir centralizuotos apskaitos jstaigos vadovas bei jo paskirti
centralizuotos apskaitos jstaigos darbuotojai.

18. Kontrolés aplinka apibiidina $ie principai:

18.1. profesinio elgesio principai ir taisykleés —|staigos vadovas ir darbuotojai laikosi
profesinio elgesio principy ir taisykliy, vengia vieSyjy ir privaéiy interesy konflikto, Centro
vadovas formuoja teigiama darbuotojy poziiirj ) vidaus kontrolg;

18.2. organizaciné struktiira — Centro patvirtintoje organizacingje struktiiroje nustatymas
pavaldumas ir atskaitingumas, pareigos vykdant Centro veikla ir jgyvendinant vidaus
kontrolg. Organizaciné struktiira detalizuota pareigybiy saraSe ir darbuotojy pareigybiy
apraSymuose;

19. Kontrolés veikla apibiidina Sie principai:

19.1. kontrolés priemoniy parinkimas ir tobulinimas —parenkamos ir tobulinamos rizika iki
toleruojamos rizikos mazinancios kontrolés priemones:

19.1.1. jgaliojimy, leidimy suteikimas — uztikrinama, kad biity atlickamos tik Centro vadovo
nustatytos procediiros;

19.1.2. prieigos kontrolé —sumazinama rizika, kad turtu ir dokumentais naudosis nejgalioti
(nepaskirti) asmenys ir kad turtas ir dokumentai bus neapsaugoti nuo neteisety veiky;

19.1.4. veiklos ir rezultaty perziiira - periodiskai perziiirimos veiklos sritys, procesai ir
rezultatai, sickiant uztikrinti ju atitiktj [staigos tikslams ir reikalavimams, vertinama veikla
teisétumo, ekonomiSkumo, efektyvumo ir rezultatyvumo pozidiriu, palyginami ataskaitinio
laikotarpio veiklos rezultatai su planuotais ir (arba) pra¢jusio ataskaitinio laikotarpio veiklos
rezultatais;

19.1.5. veiklos priezitira —priziirima Centro veikla (uzduo¢iy skyrimas, perziiira ir tvirtinimas),
kad kiekvienam darbuotojui biity aiSkiai nustatytos jo pareigos ir atsakomybe, sistemingai

19.2. technologijy naudojimas —parenkama ir tobulinama technologijy veikla (valdymo ir
kontrolés mechanizmy, uztikrinan¢iy [staigos informaciniy technologijy sistemy veikla bei
tinkama nustatyty veiklos priemoniy kontrolg, kirimas, saugos politikos taikymas,
informaciniy technologijy jsigijimo, priezitiros ir palaikymo procesy kontrolé ir kita veikla);



19.3. politiky ir procediiry taikymas —kontrolés veikla jgyvendinama taikant atitinkamas Centro
politikas ir procediiras. Vidaus kontrolé reglamentuojama nustatant [staigos tikslus,
organizacing struktiira, veiklos sritis ir vidaus kontrolés procediiras (pavyzdziui, struktiirinése
schemose, politikose, tvarky aprasuose, taisyklese ir kituose dokumentuose).
20.Informacinés apskaitos sistemos kontrolé.

Nustatoma, kiek galima pasitikéti Centro taikomosiose programose jdiegtomis kontrolés
procediiromis, kuriy metu nustatoma ar duomenys neiskraipomi:

1) jvedant duomenis j konkre¢ia tatkomaja programa,

2) tvarkant duomenis konkre¢ioje taikomojoje programoje;

3)iSvedant duomenis 1§ konkre¢ios tatkomosios programos;

I SKYRIUS
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMO SUTARCIU VEIKLOS IR FINANSU
KONTROLE

21. Centras prekes, paslaugas ir darbus, kurie yra Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymo
objektu, perka vadovaudamasi $io jstatymo nuostatomis ir patvirtintu [staigos vieSyjy pirkimy
planu.

22. Uz metinio vieSyjy pirkimy plano parengima, tinkamg ir savalaik; vykdyma yra atsakingas
Centro direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (vieSyjy pirkimy organizatorius).

23. Centro direktorius arba jo paskirtas asmuo koordinuoja ir kontroliuoja viedyjy pirkimy
planavimg ir metinio vieSyjy pirkimy plano vykdyma.

24. Viedyjy pirkimy i8anksting finansy kontrolg atliecka Kelmés rajono biudZetiniy jstaigy apskaitos
centro darbuotojas, derindamas pirkimo paraiska patvirtina, kad faktiSkai turimy (jvertinus
panaudotas lésas) priemonei skirty €3y uzteks prekiy, paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti.

25. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutartys rengiamos, derinamos ir pasiraSomos vadovaujantis
Centro supaprastinto vieSojo pirkimo taisyklése nustatyta vieSojo pirkimo sutaréiy rengimo,
derinimo ir pasiraSymo tvarka

26. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutar¢iy vykdymo einamoji finansy kontrolé vykdoma
vadovaujantis [staigos supaprastinto vieSojo pirkimo taisyklése nustatyta tvarka.

27. Centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, pasiraSydamas pirkimo sutarties vykdyma
jrodané¢ius dokumentus (perdavimo-priemimo aktus, saskaitas faktiiras), patvirtina, kad prekiy,
paslaugy ar darby pirkimai atitinka sutartyje numatytus reikalavimus.

28. Uz sutarties vykdyma atsakingas darbuotojas, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus,
apie tai informuoja Centro direktoriy ir pateikia sitilymus, kaip pasalinti nustatytus
netikslumus ar pazeidimus. Centro direktorius priima sprendima del tolesnio prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo vykdymo (sustabdymo ar atlikimo).

IV SKYRIUS
LESU ISTAIGOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE

29. Centro darbuotojams gali biiti iSmokamos Sios léSos:
29.1.darbo uzmokestis ir su juo susijusios 1I¥mokos;



29.2. komandiruo¢iy i8laidos;

29.3.ikineéms iSlaidoms.
30. Kelmés rajono biudZetiniy jstaigy apskaitos centras yra atsakingas:

30.1.uz darbo uzmokesc¢io ir su juo susijusiy iSmoky apskaiiavima pagal teises aktus;

30.2. uz teisingg [staigos darbuotoju nepanaudoty atostogy dieny paskai¢iavima.
31.Centro direktorius atlieka darbuotojams i¥mokamy l&3y kontrolg, pasiraSydamas darbuotojams,
iSmokamuy lédy apskaiiavimo dokumentus, patvirtina, kad 1éSos yra skiriamos teisétai (yra
galiojantis direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél 1€y skyrimo), 1é8y iSmokoms uzteks.
32. Uz darbuotojams i$mokamy léSy apskai¢iavimo dokumenty atitikt) teisés akty reikalavimams
atsako Siuos dokumentus rengiantys atsakingi darbuotojai.

V SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

33. Uz Centre apskaitomo materialiojo ir nematerialiojo turto valdymo ir naudojimo kontrolg
atsako Centro direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai ir Kelmés rajono biudzetiniy jstaigy
apskaitos centras.

34. llgalaikio ir trumpalaikio turto naudojimo ir apskaitos kontrolé |staigoje yra atlickama pagal:

34.1. ilgalaikio materialiojo turto apskaitos aprasa;

34.2. nematerialiojo turto apskaitos aprasa;

34.3. atsargy apskaitos aprasa;

34 .4 Centro direktoriaus jsakymu patvirtintas inventorizacijos taisykles.
35.Turto naudojimo kontrolg vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

35.1. turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

35.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nuradymas,
likvidavimas ir Kkitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

35.3. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu ir
likvidavimu, biity suraSomi iikinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas biity
perduodami Kelmes rajono biudZetiniy jstaigy apskaitos centrui;

35.4. atleidziami 1§ uzimamy pareigy Centro darbuotojai grazinty, jiems perduota naudoti turta,
darbuotojui atsakingam uz turto valdyma.

VI SKYRIUS
BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE

36. Kelmes rajono biudzetiniy jstaigy apskaitos centras, tvarkantis [staigos buhaltering apskaita,
atsako uz [staigos apskaitos tvarkymg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
jstatyma, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma, VieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybeés standartus, [staigos apskaitos vadova (nustatyta apskaitos
politika) ir kitus buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus.



37. Kelmes rajono biudZetiniy jstaigy apskaitos centras, tvarkantis [staigos apskaita, atsako uz
visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tkiniy jvykiy ir ikiniy operacijy
itraukima ] apskaita ir buhalteriniy jrady atitiktj @ikiniy jvykiy ar tkiniy operacijy turiniui.

38. Istaigos apskaitai tvarkyti ir mokéjimams atlikti skirtos informacinés sistemos naudojamos
pagal Bendruosius elektroninés informacijos saugos valstybés institucijy ir jstaigy
informacinése sistemose nustatytus reikalavimus.

39. Centro direktorius atlieka [staigos apskaitos kontrolg.

40. Kelmés rajono biudZzetiniy jstaigy apskaitos centras turi teise:

40.1. reikalauti, kad subjekto vadovas, subjekto vadovo paskirti atsakingi asmenys, sudaryty
komisijy atstovai laiku teikty teisinga informacija, reikalingg buhalterinei apskaitai tvarkyti ir
ataskaitoms rengti;

40.2. tikrinti dokumentus, susijusius su prisiimtais jsipareigojimais ir atlickamais mokéjimais,
arba pavesti tai kitam jam pavaldziam darbuotojui;

40.3. grazinti ikineés operacijos dokumentus ju rengejams, jeigu iSankstinés finansy kontrolés
metu nustato, kad Gikiné operacija yra neteiséta, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy ar
kad tikinés operacijos pagrindimo dokumentai yra netinkamai parengti;

40.4. nevykdyti jokiy nurodymu, jeigu su jais susijusios Gkinés operacijos priestarauja teisés
aktams, reglamentuojantiems apskaitos dokumenty rengima, arba jy vykdymo idlaidos nenumatytos
samatoje, ir apie tai raStu nedelsdamas informuoti subjekto vadova. Jeigu nurodymai licka
nepakeisti, atsakomybe uz tikinés operacijos atlikima tenka subjekto vadovui;

VII SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

41. Centro direktorius uztikrina, kad kiekvienais metais biity atlickama vidaus kontrolés analizé,
apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu bty jvertinami Centro veiklos triikumai,
poky¢iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams, vidaus kontrolés jgyvendinimo prieZiiirg atliekan¢iy
darbuotojy pateikta informacija ir numatomos vidaus kontrolés tobulinimo priemonés.
42. Centro vidaus kontrolé vertinama:

42.1. labai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés triikumy nerasta;

422 gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés trikumy,
neturin€iy neigiamos jtakos Centro veiklos rezultatams;

42.3. patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, taciau del netinkamo rizikos valdymo yra
vidaus kontrolés triikumy, kurie gali turéti neigiamg jtaka Centro veiklos rezultatams;

424, silpnai - jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus
kontrolés triikumai daro neigiama jtaka Centro rezultatams.
43. Vidaus kontrolé Centre nuolat tobulinama, atsizvelgiant | vidaus kontrolés analizés vertinimo
rezultatus (pateiktas rekomendacijas ir pasitlymus).

VIII SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES [GYVENDINIMA TEIKIMAS

44 Kaip [staigoje kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrolé, atitinkanti vidaus kontrolés
principus ir apimanti visus vidaus kontrolés elementus;



42 4. silpnai - jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus
kontroleés tritkumai daro neigiamg jtakg Centro rezultatams.
43. Vidaus kontrole Centre nuolat tobulinama, atsizvelgiant | vidaus kontrolés analizés
vertinimo rezultatus (pateiktas rekomendacijas ir pasiilymus).

VIII SKYRIUS
INFORMACLJOS APIE VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMA TEIKIMAS

44, Kaip [staigoje kuriama ir jgyvendinama vidaus kontrole, atitinkanti vidaus kontrolés
principus ir apimanti visus vidaus kontroles elementus;

67.3. ar atlickama vidaus kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kontrolés elementus,
jvertinami [staigos veiklos triikumai, poky¢€iai, atitiktis nustatytiems reikalavimams;

67.4. ar padalinti vidaus kontroles jgyvendinimo prieziiirg atlickan¢iy darbuotojy, vidaus
auditoriy ir kity [staigos audito vykdytoju nustatyti vidaus kontroles triikumai ir jy atsiradima
lemiantys veiksniai,

67.5. Istaigos vidaus kontrolés vertinimas.
21. Istaigos vadovas informacija uz pragjusius metus apie vidaus kontrolés jgyvendinimg
Centre teikia Kelmés rajono savivaldybei, jos nurodytu informacijos teikimo terminu

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Vidaus kontrolés politikos jgyvendinimo prieziiira ir kontrole vyvkdo Centro direktorius bei
valstybeés institucijos, turin¢ios teis¢ jstatymy nustatyta tvarka tikrinti Centro veikla.

23. Visi uz veiklos kontrolg atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiSkai atlikti savo pareigas,
privalo siekti, kad kontrolé Centre biity veiksminga.

24. Centro darbuotojai turi teis¢ rastu teikti Centro direktoriui $ios Politikos ir veiklos kontroles
tobulinimo pasitilymus. )



