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TYTUVENU KULTUROS CENTRO
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Tytuveény kultiiros centro tikvedzio pareigybé yra priskiriama specialisty grupei (pareigybes
kodas — 515101).

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareiginés algos koeficientas — 0,62-3,98 (priklausomai nuo profesinés darbo stazo
trukmes).

4. Ukvedys pavaldus Tytuvény kulttiros centro direktoriui.

5. Pareigybés paskirtis — rlpintis jstaigos turto saugumu bei priezitira, organizuoti ir vykdyti
remonto darbus. Uztikrinti higienos, darby saugos, darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy
laikymasi jstaigoje.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj (iki 1995 m. spec. vidurinj) arba jam prilyginta
i§silavinima;

6.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Kelmés rajono savivaldybés tarybos sprendimus, Kelmés rajono administracijos direktoriaus
1sakymus, jstaigos vadovo jsakymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius statybos, remonto
darby ir ukinés veiklos organizavimg, materialinj-techninj apripinimg, prieSgaisring sauga,
darbuotojy saugg ir sveikatg, dokumenty rengimo taisykles, gebéti juos taikyti praktiskai;

6.3. mokeéti dirbti su teksto redaktoriumi, skaic¢iuokle, pristatymy kiirimo programa, internetu,
elektroniniu pastu;

6.4. gerai mokéti valstybine kalba;

6.5. biiti pareigingam, darbs¢iam, atsakingam, iniciatyviam, gebéti bendrauti ir
bendradarbiauti;

6.6. zinoti jstaigos valdymo struktirg, vidaus darbo taisykles, pagrindines profesinés etikos
normas bei subtilybes.

III. UKVEDZIO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas:

7.1. vadovaujasi Lietuvos Respublikos ijstatymais kitais teisés aktais, Kultiiros centro
direktoriaus jsakymais, zodiniais pavedimais, prieSgaisrinés saugos taisyklémis, darby saugos
normatyviniais aktais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.2. organizuoja ir uztikrina tinkamg jstaigos apskaitoje esanciy statiniy, patalpy elektros,
Silumos, vandentiekio ir védinimo tikio, prieSgaisrin€s ir apsauginés signalizacijos, rySio priemoniy,



inzineriniy tinkly sistemy ir irenginiy (iSskyrus kompiuterinius tinklus ir kompiutering technikg) bei
kity materialiniy vertybiy naudojima, prieziiirg ir remonta, vykdo jstaigos teritorijos, pastaty ir
patalpy priezitirg pagal higienos normy reikalavimus;

7.3. nustato jstaigos materialaus turto poreikj, atlieka jo panaudojimo priezitiros analize, teikia
sitilymus dél materialiniy vertybiy nusidévéjimo ir tinkamumo toliau naudoti;

7.4. nuolat stebi statiniy konstrukcijy, patalpy bei inzineriniy tinkly technine biikle, dalyvauja
vykdant periodines, sezonines bei neeilines apziiiras;

7.5. dalyvauja rengiant jstaigos sgnaudy, susijusiy su iikio prieziiira ir ikinémis reikmémis,
samatos projektus;

7.6. organizuoja ir atlieka jstaigos jrangos, inventoriaus pakrovimo bei iSkrovimo, baldy
montavimo darbus;

7.7. istaigos vadovui pavedus, dalyvauja materialiniy vertybiy patikrinimo komisijose, taip
pat atliekant jstaigos turto meting ir neeilines inventorizacijas;

7.8. uztikrina tinkamg materialiniy vertybiy apsauga, laikyma ir paskirstyma, jstaigos patalpy
apsauga, jstaigos vadovui pavedus — patalpy perdavimag saugoti apsaugos tarnybai;

7.9. apie nustatytus tvarkos pazeidimus, gedimus nedelsiant informuoja jstaigos vadova, imasi
priemoniy jiems pasalinti;

7.10. teikia pasitilymus ijstaigos vadovui dél jstaigos materialiniy-techniniy poreikiy
tenkinimo, darbo organizavimo, turto valdymo, naudojimo, apsaugos ir kitais Sios pareigybés
kompetencijai priskirtais klausimais;

7.11. ruosia reikiamus dokumentus ir jgyvendina darby saugos, prieSgaisrinés apsaugos bei
darbuotojy saugos ir sveikatos norminiy akty nuostatas jstaigoje, instruktuoja jstaigos darbuotojus
saugos darbe, priesgaisrinés saugos ir elektros saugos klausimais bei kontroliuoja saugos ir
sveikatos instrukcijy laikymasi;

7.12. kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su funkcijy vykdymu pagal patvirtintg
istaigos dokumentacijos plang iki jy perdavimo i istaigos archyva;

7.13. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja savo veiklos vertinimo procediirose;

7.14. jstaigos vadovui pavedus, dalyvauja mokymuose, seminaruose;

7.15. teikia pagalbg kitiems darbuotojams organizuojant ir jgyvendinant renginius;

7.16. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens pavedimus,
susijusius su Siame pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis.

IV. BAIGIAMOJI DALIS

8. Vykdydamas Siame pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, Gkvedys turi teises ir
pareigas, nustatytas Lietuvos Respublikos darbo kodekse, Vidaus tvarkos taisyklése, kituose teises
aktuose, reglamentuojanciuose darbo santykius.

9. Ukvedziui taikoma Lietuvos Respublikos teisés aktais nustatyta atsakomybé.

SusipaZinau:

Ukvedys (&)

data parasas vardas, pavardé



