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ASMENS DUOMENU TVARKYMO TYTUVENU KULTUROS CENTRE TAISYKLES
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Tytuveény kulttiros centre taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato
asmens duomeny tvarkymo apimtis ir tikslus, asmens duomeny saugojimo priemones, asmens
duomeny saugos pazeidimy valdyma, asmens duomeny subjekty teises, duomeny subjekty praSymy
del teises (-1y), jtvirtinty 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES)
2016/679 del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas), jgyvendinimo pateikimo
ir nagrinéjimo Tytuveény kultiiros centre (toliau — Kultiiros centras) tvarka.

2. Tytuvény kulttros centre asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — Asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymas);

2.2. Lietuvos Respublikos kulttiros centry jstatymu;

2.3. Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu;

2.4. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

2.5. Lietuvos Respublikos mobilizacijos ir priimanciosios Salies paramos jstatymu;

2.6. Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymu;

2.7. Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu;

2.8. Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i$ valstybés ir savivaldybiy institucijy

ir jstaigy jstatymu;

2.9. Konkursy valstybes ir savivaldybiy jmonése, i§ valstybés, savivaldybiy ir Valstybinio
socialinio draudimo fondo biudzety bei i8 kity valstybés jsteigty fondy €Sy finansuojamose
valstybés ir savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose jstaigose, kuriy savininke yra valstybe ar
savivaldybé, organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d. nutarimu Nr. 496 ,,D¢l Konkursy valstybés ir savivaldybiy
jmonése, i§ valstybés, savivaldybiy ir Valstybinio socialinio draudimo fondo biudzety bei i3 kity
valstybés jsteigty fondy 1é3y finansuojamose valstybés ir savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose
jstaigose, kuriy savininke yra valstybé ar savivaldybé¢, organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
patvirtinimo*;

2.10. Valstybeés ir savivaldybiy kultiiros centry kultiiros ir meno darbuotojy atestavimo
nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos kulttiros ministro 2004 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr.
[V-441 , Dél Valstybés ir savivaldybiy kultiiros centry kultiiros ir meno darbuotojy atestavimo
nuostaty patvirtinimo®;

2.11. Tarnybiniy komandiruociy i§laidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 , D¢l
Tarnybiniy komandiruo€iy i§laidy apmokeéjimo biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo®;

2.12. Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m.
lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms
asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo™;



2.13. Reglamento 6 straipsnio 1 dalies b, ¢ ir f papunk¢iuose nurodytais pagrindais arba
asmens duomeny subjekto sutikimu (Reglamento 6 straipsnio 1 dalies a papunktis);

2.14. Siomis Taisyklémis.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Kultairos centre dirbantys asmenys (toliau — darbuotojai),
kurie tvarko Kultliros centre esan¢ius asmens duomenis, arba eidami savo pareigas, juos suzino
Prieiga prie asmens duomeny gali biti suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems asmens
duomenys yra reikalingi jy pareigybiy apraSymuose nustatytoms ar kitais teisés aktais pavestoms
funkcijoms atlikti.

4. Taisykleése vartojamos sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galia
nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj,
buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis fizinio asmens fizines,
fiziologines, genetines, psichings, kultlirinés, ekonominés ar socialinés tapatybés pozymius.

4.2. Duomeny valdytojas — Tytuveny kultiiros centras, juridinio asmens kodas 300077836 ,
buveinés adresas Maironio g.2., Tytuvénai, Kelmés rajonas, LT-86484 ;

4.3. Duomeny naudotojas — duomeny valdytojo darbuotojai, kurie turi teis¢ naudoti asmens
duomenis numatytoms funkcijoms atlikti ir yra jvardyti Siose Taisyklése. Jei toliau tekste duomeny
naudotojams keliami konkretiis reikalavimai dél asmens duomeny saugos veiksmy, tai duomeny
naudotojas suprantamas kaip darbuotojas, kuriam suteikta teisé¢ naudoti asmens duomenis savo
darbo funkcijoms atlikti;

4.4. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska,
skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

4.5. Duomeny tvarkymas automatiniu biadu — duomeny tvarkymo veiksmai visiskai ar i§
dalies atlickami automatinémis priemonémis;

4.6. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuri valdytojo vardu tvarko asmens bylas.

4.7. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
Istaiga, kuri valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.8. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas Reglamente ir Asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme.

5. Kai 1§ duomeny subjekto renkami jo asmens duomenys, Kultliros centras duomeny subjektui
asmens duomeny gavimo metu pateikia Reglamento 13 straipsnyje nurodytg informacijg.

6. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba)
automatiniu buidu.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

7. Istaiga, jgyvendindami Kulttiros centro funkcijas, tvarkydama asmens duomenis vadovaujasi

Sials principais:

7.1. asmens duomenis tvarko teisétai, skaidriu biidu, saziningai $iose taisyklése apibréztiems
tikslams pasiekti;

7.2. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga darbuotojy asmens
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

7.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tikslis, prireikus atnaujinami. Imamasi visy
pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant j jy tvarkymo
tikslus, biity nedelsiant iStaisomi, i$trinami arba sustabdomas jy tvarkymas;



IIT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

8. Asmens duomenys tvarkomi [staigoje Siais tikslais:

8.1. vidaus administravimo, darbuotojy asmens byly tvarkymo, pretendenty j konkurso keliu
uzimamas pareigas byly tvarkymo tikslais tvarko $iuos duomenis: asmens vardas ir pavarde,
gimimo data, asmens kodas, pilietybé, gyvenamoji vieta, darbovietés pavadinimas ir pareigos,
Seimyniné padetis, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento numeris, diplomas ar kitas
i8silavinimo dokumentas, ypatingi asmens duomenys: informacija apie sveikata, taip pat kiti
asmeniui biidingi ekonominio ar socialinio pobiidzio duomenys, kuriuos buitina tvarkyti uztikrinant
tinkamg vidaus administravima;

8.2. jstaigoje esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys: LR pilie€io paso ar asmens
tapatybés kortelés numeris, idavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, dokumenty
registracijos data ir numeris, asmens vardas (vardai), pavardé (pavardes), asmens kodas, gimimo
data, nuotrauka, parasas pilietybe, tautybe, parasas, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris,
elektroninio paSto adresas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, atsiskaitomosios saskaitos
numeris, asmens socialinio draudimo numeris, gyvenimo ir veiklos aprasymas, telefono numeris
(asmeninis), specialiyjy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu, ikiteisminio
tyrimo prad¢jimu, Seimyniné padétis, pareigos, duomenys apie priémimg j pareigas ir atleidimg i3
Ju, duomenis apie i8silavinimg ir kvalifikacijg, darbo stazg, duomenys apie mokymasi, duomenys
apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, pasalpas informacija apie dirbtg darbo laika,
duomenys apie atskirg darbo grafikg, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, darbo pareigy
pazeidimus, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenis apie darbuotojy veiklos
vertinimg, profsgjungos veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris, ieitines iSmokos,
kompensacijos, informacija bei kiti duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) tvarkyti jstaiga
]pareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai tvarkomi vidaus administravimo (personalo, valdymo,
raStvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy naudojimo, archyvavimo) tikslais;

8.3. civilinio mobilizacinio personalo rezervo sudarymo ir apskaitos tikslais tvarko $iuos
duomenis: vardas, pavarde, pareigos, kontaktinis telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas;

8.4. centre ir jo skyriuose veikla vykdan¢iy megejy meno kolektyvy nariy asmens duomenys (LR
piliecio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg
i8davusi jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris, asmens vardas (vardai), pavardé (pavardes);
asmens kodas, gimimo data, pilietyb¢, tautybeé, nuotrauka, kolektyvo nuotraukos, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, aprangos dydziai ir kiti duomenys, reikalingi Centro veiklai vykdyti gali bati
renkami tik gavus rastiSkus kolektyvy nariy sutikimus (priedas Nr. 2) ir tik tada, kai §iuos duomenis
tvarkyti Centrg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai, vidaus administravimo (pagrindinés veiklos
vykdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy i$tekliy naudojimo, archyvavimo) tikslais
(priedas Nr.3).

Megejy meno kolektyvy veiklos organizavimo tikslais tvarko $iuos asmens duomenis: suaugusiyjy
— asmens vardas ir pavarde; vaiky iki 18 mety — vaiko vardas ir pavarde, gimimo data, vaiko tévo
pareigy turétojo vardas ir pavarde, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris;

8.5. asmeny prasymy, skundy nagrinéjimo ir paslaugy teikimo tikslais tvarko $iuos asmens
duomenis: vardas ir pavarde, gimimo data arba asmens kodas (kai tai numatyta teisés aktuose),
deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. pasto adresas ir/ar telefono numeris;

8.6. vieSyjy renginiy organizavimo tikslu tvarko $iuos duomenis: asmens vardas ir pavarde,
gyvenamosios vietos adresas, el. pasto adresas ir/ar telefono numeris;

8.7. automobiliy panaudos sutar¢iy rengimo tikslais naudoja $iuos duomenis: asmens vardas ir
pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, privataus automobilio registracijos pazymejimo
duomenys (indentifikavimo numeris, valstybinis numeris ir kt.); rengdamas darbuotojo kelionés
draudimo bei draudimo nuo nelaimingy atsitikimy sutartis tvarko $iuos asmens duomenis: vardas ir
pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, darbovietés pavadinimas ir pareigos;

8.8. darby saugos ir gaisrinés saugos instruktavimo tikslais tvarko $iuos asmens duomenis:
asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, pareigos;



8.9. viedyjy pirkimy konkursy organizavimo tikslais tvarko $iuos asmens duomenis: juridinio
asmens vadovo, VieSyjy pirkimy komisijos nariy vardas ir pavarde, pareigos;

8.10. privaciy interesy deklaravimo kontrolés tikslais tvarko $iuos asmens duomenis: asmens
vardas ir pavarde, asmens kodas, darbovietés pavadinimas ir pareigy kodas, asmens sutuoktinio
(sugyventinio, partnerio) vardas ir pavarde, pilietybé, darbovietés pavadinimas ir pareigy kodas,
asmens ir jo sutuoktinio (sugyventinio, partnerio) sudaryti sandoriai, individuali veikla, rysiai su
juridiniais asmenimis, ry$iai su fiziniais asmenimis, kurie gali kelti interesy konfliktg, aplinkybés,
kurios asmeniui gali kelti interesy konfliktg.

8.11. Kultiiros centro veiklos vie§inimo tikslais tvarko $iuos asmens duomenis: mégéjy meno
kolektyvy nariy, vieSyjy renginiy dalyviy ir Zitirovy nuotraukos ir vaizdo bei garso jrasai;

8.12. duomenims tvarkyti automatiniu biidu naudojamos $ios informacinés sistemos:
Dokumenty valdymo sistema DVS, privaciy interesy deklaracijy informaciné sistema IDIS,
..Sodros* duomeny bazg, elektroninio archyvo informaciné sistema EAIS, Finansy valdymo ir
apskaitos informaciné sistema, VMI elektroninio deklaravimo sistema, ,,Sodros* elektroniné
draudéjy sistema, Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema, Centrinés perkanciosios
organizacijos informaciné sistema, Elektroniniy valdZios varty portalas, interneto svetainés
www.tytuvenukulturoscentras.lt administravimo sistema, elektroninio pasto sistema, facebook
svetaingje.

8.13. Kultdiros centro patalpy ir jrangos nuomos tikslais tvarko nuomininky asmens
duomenis: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, asmens tapatybe¢ patvirtinan¢io dokumento
duomenys, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, gyvenamosios vietos adresas, el. pasto adresas ir/ar
telefono numeris;

8.14. Kultuiros centro interneto svetaingje turi bati maksimaliai apribotos galimybés viesai
veikian¢ioms interneto paieSkos sistemoms bei paieskos varikliy robotams kopijuoti svetaingje
esancig informacijg ir maksimaliai apribota galimybé $ioms sistemoms ir robotams surasti anks¢iau
skelbtos, bet 1§ Kultliros centro interneto svetainés jau pasalintos informacijos kopijas.
Kompiuteriné jranga turi biiti apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy
programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.).

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS REIKALAVIMAI

9. Darbuotojai, kuriems yra suteikta teis¢ tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis
Reglamente nurodyty asmens duomeny tvarkymo principy ir reikalavimy, laikyti paslaptyje bet
kokig su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino atlikdami savo funkcijas
ir pavedimus.

10. Kultiiros centro darbuotojai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis,
privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimuy:

10.1. asmens duomenys renkami iy Taisykliy 7 punkte apibréztais tikslais ir paskui tvarkomi
su $iais tikslais suderintais budais;

10.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

10.3. asmens duomenys turi biiti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar nei§samils duomenys turi bati iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkymas;

10.4. asmens duomenys turi biiti tapatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti;

10.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

10.6. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamente, Asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatyme ir kituose Kultiiros centro veiklg reglamentuojané¢iuose teisés aktuose nustatytus asmens
duomeny tvarkymo reikalavimus.

11. Asmens duomenys Kultiiros centre renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant:

11.1. tiesiogiai i§ duomeny subjekto;

11.2. pagal asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju);



11.3. duomeny valdytojui pateikiant praSyma, kuriame turi biiti nurodytas asmens duomeny
naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny
apimtis (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

12. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, tvarkomi, jtraukiami j apskaitg, vie§inami ir
saugomi vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 .. Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo* ir kiti teises aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma. Asmens duomenys
saugomi ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Konkretiis asmens dokumenty
(duomeny) saugojimo terminai nustatyti Kulttiros centro direktoriaus patvirtintame Dokumentacijos
plane. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, i§skyrus
tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti Lietuvos valstybés naujajam archyvui.

13. Kultiiros centras uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui bty
pateikiama aiskiai ir suprantamai.

14. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Kultiiros centras gali teikti jos tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Kultiiros centrg jpareigoja
|statymai ar kiti teises aktai, pagal duomeny gavéjo praSyma (vienkartinio teikimo atveju) arba
savivaldybes administracijos ir duomeny gavejo sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio teikimo atveju).

15. Duomeny gavejo praSymai ir duomeny teikimo sutartys privalo atitikti Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 6 straipsnio reikalavimus. Teikiant
duomenis pagal duomeny teikimo sutartj, prioritetas teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o
teikiant duomenis pagal duomeny gavéjo praSymag — duomeny teikimui elektroniniy rySiy
priemonémis.

16. Kultiiros centras jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines saugumo
priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

17. Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams apie tai rastu
informavus Kultiiros centra, toks duomeny subjekto rastas jdedamas j byla, o automatinése
duomeny rinkmenose ir duomeny bazése duomenys atnaujinami, iStrinant neaktualius asmens
duomenis ir jraSant aktualius duomenis.

18. Personalo, finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybes bylos, taip pat kitos archyvinés
bylos ir elektroninés bylos, kei€iantis dokumentus ir bylas tvarkantiems Kult@iros centro
darbuotojams ar jy jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ir asmens duomenis tvarkyti
paskirtam Kultiiros centro darbuotojui perdavimo-priémimo aktu.

19. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Kultiiros centro
dokumentai, kuriuose nurodomi asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad Siy
dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

20. Duomeny subjekty pateikti dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose
spintose, seifuose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi biiti latkomi
visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais
susipazinti.

21. Vietinio tinklo sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo biiti apsaugotos
prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais arba turi biiti apribotos prieigos teisés prie jy. Prieigos
prie asmens duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uztikrinant jy konfidencialuma,
yra unikaliis, sudaryti i§ ne maziau kaip 12 simboliy, nenaudojant asmeninio pobtidzio informacijos,
kei¢iami periodiSkai ne reciau kaip kartg per 1 ménesj, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms
(pasikeitus darbuotojui, i8kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptaZodis tapo zinomas
tretiesiems asmenims, ir pan.) ir naudotojo pirmojo prisijungimo metu. Savivaldybés
administracijos darbuotojas prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis asmeniskai ir
neatskleisti jy tretiesiems asmenims.



V SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

22. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam Kulttiros centro darbuotojui, kuriam
asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

23. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Kulttiros centro
darbuotojui yra suteiktos teisés. Kultiiros centro darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens
duomenis, privalo:

23.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty Reglamente, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, $iose Taisyklése ir kituose
teisés aktuose;

23.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia
informacija biity vie$a pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti
asmens duomeny paslapt] galioja ir peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus darbo santykiams
Kultiiros centre (Priedas Nr.1);

23.3. laikytis Siose Taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny
saugumo priemoniy, kad bity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti
dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti nereikalingy
kopijy darymo;

23.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis n¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

23.5. nedelsiant pranesti direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui apie bet kokig jtarting
situacijg, kuri gali kelti grésme¢ Kultliros centro tvarkomy asmens duomeny saugumui,

23.6. dometis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei kelti
asmens duomeny teisinés apsaugos kvalifikacija;

23.7. laikytis kity taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

24. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Kultiiros centre tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipazinti Kultiiros centro darbuotojai turi pasirasyti nustatytos formos
konfidencialumo pasizadéjima (priedas), kuris saugomas Kultiiros centro darbuotojo asmens byloje.

25. Kultiiros centro darbuotojas netenka teisés tvarkyti subjekty asmens duomenis, kai pasibaigia
jo darbo santykiai su Kultiiros centru arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu
nesusijusias funkcijas.

26. Asmens duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinimo atlikimo tvarkg ir saugumo
pazeidimy valdyma, reagavimo j $iuos pazeidimus veiksmus, duomeny atsarginiy kopijy darymo,
saugojimo ir duomeny atkiirimo i§ atsarginiy duomeny kopijy tvarkg nustato saugos politikos
jgyvendinamieji dokumentai.

VI SKYRIUS

27. Duomeny subjektas turi teis¢ zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma
(priedas Nr.2). Duomeny subjektams informacija apie asmens duomeny tvarkyma pateikiama
interneto svetainéje www.tytuvenukulturoscentras.It nurodant, kad:

27.1. duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas — Tytuveny kulttros
centras, juridinio asmens kodas 300077836, buveinés adresas Maironio g. 2, LT-86484, Tytuvénai,
Kelmés rajonas;

27.2. asmens duomenys Kultiiros centre tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose
rinkmenose ir (arba) automatiniu biidu;

27.3. Kultiiros centre tvarkomy duomeny subjekty asmens duomeny apimtis ir asmens
duomeny tvarkymo tikslai nurodyti $iy taisykliy III skyriuje;

27.4. asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka.

28. Duomeny subjektas turi $ias teises:

28.1. teise susipaZinti su asmens duomenimis, tvarkomais Kultiiros centre, ir gauti $ig
informacijg:




28.1.1. asmens duomeny tvarkymo tikslai,

28.1.2. atitinkamy asmens duomeny kategorijos,

28.1.3. duomeny gavejai arba duomeny gavejy kategorijos, kuriems per paskutinius
vienerius metus buvo ar yra teikiami asmens duomenys, visy pirma duomeny gavejai tre€iosiose
valstybése arba tarptautinés organizacijos,

28.1.4. nustatytas asmens duomeny saugojimo laikotarpis,

28.1.5. kai asmens duomenys renkami ne 1§ duomeny subjekto, — visa turima informacija
apie jy $altinius;

28.2. teisg reikalauti, kad buity iStaisyti netiksliis su asmeniu susij¢ duomenys ir / ar papildyti
nei$samiis asmens duomenys;
28.3. teise reikalauti, kad Kultiiros centras nedelsdamas i$trinty su juo susijusius asmens
duomenis (teise buti pamir§tam), esant bent vienai 18 Siy salyguy:
28.3.1. asmens duomenys nebereikalingi tikslams, kuriems jie buvo renkami arba kitaip
tvarkomi, pasiekti,
28.3.2. asmens duomeny subjektas atSaukia sutikimg,
28.3.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu,

28.3.4. asmens duomenys tvarkomi neteisétai,

28.3.5. asmens duomenys turi biiti i$trinti laikantis Europos Sgjungos arba nacionalingje
teis¢je, kuri taikkoma duomeny valdytojui, nustatytos teisin€s prievoles;

28 4. teise reikalauti, kad Kultiiros centras apriboty duomeny tvarkyma, esant bent vienai i3 iy
salygy:

28.4.1. asmens duomeny subjektas uzgin¢ija duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui, per
kurj duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma,

28.4.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas, kai duomeny subjektas nesutinka, kad
duomenys biity istrinti, ir praso apriboti jy naudojima,

28.4.3. duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia
duomeny subjektui, siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

28.5. teise gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateike duomeny valdytojui
susisteminto, jprastai naudojamo ir kompiuterio skaitomo formato, ir teis¢ persiysti tuos duomenis
kitam duomeny valdytojui (teisé | duomeny perkeliamuma), o Kultiiros centras, kuriam tokie
asmens duomenys buvo pateikti, turi nesudaryti kliti¢iy, kai duomeny tvarkymas grindziamas
sutikimu arba duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis. Naudodamasis $iame punkte
nurodyta teise, duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad Kultiiros centras asmens duomenis
tiesiogiai persiysty kitam duomeny valdytojui, kai tai techni$kai jmanoma.

29. Duomeny subjektas turi teis¢ dél su jo konkreciu atveju susijusiy priezas€iy bet kuriuo metu
nesutikti, kad su juo susij¢ asmens duomenys bty tvarkomi, kai toks duomeny tvarkymas
atlickamas, kai asmens duomenis tvarkyti biitina siekiant teiséty duomeny valdytojo arba treciosios
Salies interesy, jskaitant profiliavima, remiantis tomis nuostatomis.

30. Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti, kad jam bty taikomas tik automatizuotu duomeny
tvarkymu, jskaitant profiliavima, grindziamas sprendimas, dél kurio jam kyla teisiniy pasekmiy arba
kuris jam panas$iu budu daro didelj poveikj.

VII SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

31. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais
atvejais ir tvarka:

31.1. Kultiiros centro darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokes¢io administravimo
tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,
mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokeséiy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos, civilinio mobilizacinio personalo rezervo sudarymo ir apskaitos tikslu — Kelmés rajono
savivaldybés administracijai

31.2. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Kultiiros centra jpareigoja
jstatymai ar kiti teisés aktai, sutartys.



5 ) VIII SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO PATEIKIMAS

32. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, Kultiiros centrui turi pateikti rasytinj
praSymg asmenisSkai, pastu ar per pasiuntinj arba elektroniniy ry$iy priemonémis.

33. PraSymas turi biiti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi biiti nurodyta duomeny subjekto
vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys ry$iui palaikyti ir informacija apie tai, kokig i§ Taisykliy
V skyriuje nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

34. Pateikdamas praSymg, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

34.1. pateikdamas pras§yma Kultaros centro darbuotojui, registruojané¢iam praSyma, turi pateikti
asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg;

34.2. pateikdamas praSymg pastu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija;

34 3. pateikdamas praSyma elektroniniy ry$iy priemonémis, turi pasira$yti jj elektroniniu parasu.

35. Duomeny subjektas savo teises Kultiiros centre gali jgyvendinti pats arba per atstova. Jei
atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Kulttiros centrg kreipiasi asmens atstovas, jis savo praSyme turi
nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat atstovaujamo
asmens varda, pavardg, gyvenamaja vieta, informacijg apie tai, kokig i§ Taisykliy V skyriuje nurodyty
duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti atstovavima patvirtinantj
dokumentg ar jo kopija, patvirtintg teisés akty nustatyta tvarka.

36. Kulttiros centras duomeny subjekto pras§ymo, kuris pateiktas nesilaikant Taisykliy 33-36
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja.

37. Kulttiros centras, gaves duomeny subjekto ar jo atstovo praSyma, ne véliau kaip per 30 darbo
dieny nuo pra§ymo gavimo dienos pateikia duomeny subjektui ar jo atstovui informacijg apie veiksmus,
kuriy imtasi gavus pra§yma. Atsakymas duomeny subjektui ar jo atstovui pateikiamas valstybine kalba.
Duomeny subjekto pra§ymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu jo pasirinktu bdu: registruotu
pastu, jteikiant asmeniskai atvykus j Kulttiros centrg arba elektroninémis rysSio priemonémis pateikiant
elektroninj dokumentg, pasiradytg saugiu elektroniniu parasu. Kultiiros centras, dél objektyviy
priezas€iy negalédamas pateikti atsakymo duomeny subjektui ar jo atstovui jo pasirinktu biidu,
atsakymag pateikia registruota korespondencijos siunta.

38. Jei duomeny valdytojas nenagrinéja duomeny subjekto praSymo, jis nedelsdamas, taciau ne
véliau kaip per 30 darbo dieny nuo pra§ymo gavimo, informuoja duomeny subjekta ar jo atstova apie
nenagrin€jimo priezastis ir apie galimybe pateikti skundg prieZitiros institucijai ir pasinaudoti kita teisiy
gynimo priemone.

39. Duomeny subjekto teisés Kultiiros centre jgyvendinamos neatlygintinai vieng kartg per
kalendorinius metus.

40. Kulturos centras, atsisakydamas vykdyti duomeny subjekto prasyma jgyvendinti jo, kaip
duomeny subjekto, teises, pateikia jam tokio atsisakymo motyvus.

41. Kulturos centro atsisakymas jgyvendinti duomeny subjekto teises gali buti skundziamas jstatymy
nustatyta tvarka.

42. Kultdros centras, jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity pazeista kity
asmeny teisé ] privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

IX SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS PAZEIDIMU VALDYMAS

43. Duomeny saugos pavojaus duomeny subjekto teiséms ir laisvéms tikimybé ir mastas nustatomi
atsizvelgiant | duomeny tvarkymo pobiidj, apréptj, konteksta ir tikslus. Remiantis objektyviu jvertinimu,
nustatoma, ar duomeny tvarkymo operacijos yra susijusios su pavojumi arba dideliu pavojumi.

44. Kulturos centro darbuotojas, informaciniy sistemy naudotojas, suzZinojgs apie galimg asmens
duomeny, tvarkomy automatizuotomis priemonémis, saugos pazeidimg arba apie galimg asmens
duomeny, tvarkomy ne automatizuotomis priemonémis, saugos pazeidimg pranesa Kultiiros centro
direktoriaus pavaduotojui.

45. Kulttiros centro direktoriaus pavaduotojas nustates, kad dél galimo asmens duomeny saugos
pazeidimo gali kilti pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, apie tai informuoja Kultiiros centro
direktoriy.



46. Kulturos centro direktorius apie asmens duomeny saugos pazeidimus, kelian¢ius pavojy fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms, pranesa priezitiros institucijai Reglamento 33 straipsnio 1 dalyje nustatytais
terminais.

47. Kultiros centro direktorius apie asmens duomeny saugos pazeidima, dél kurio gali kilti didelis
pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, neprivalo prane$ti duomeny subjektui, jeigu yra salygos,
nurodytos Reglamento 34 straipsnio 3 dalyje.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

48. Kulturos centro darbuotojai su Siomis Taisyklémis supazindinami Dokumenty valdymo sistemos
priemonémis arba pasirasytinai.

49. Uz Taisykliy laikymosi prieziurg ir kontrole atsakingas Kultiiros centro direktoriaus
pavaduotojas.

50. Sios Taisyklés periodiskai, ne re¢iau kaip karta per 2 metus, apsvarstomos ir, reikalui esant,
atnaujinamos.

51. Kultaros centro darbuotojai, pazeide $iy Taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos
teises akty nustatyta tvarka.




Asmens duomeny tvarkymo

Tytuvény kultiiros centre taisykliy

Priedas Nr.1

(Tytuvény kultiros centro darbuotojo jsipareigojimo saugoti asmens duomeny paslaptj forma)
TYTUVENU KULTUROS CENTRO DARBUOTOJO ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI
ASMENS DUOMENU PASLAPTI

(data)

Tytuvénai

AS, i
(vardas, pavardé)

>

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,
Tytuvény kultiiros centro direktoriaus patvirtinta Tytuvény kulttiros centro asmens duomeny teisinés
apsaugos politika bei Asmens duomeny tvarkymo Tytuvény kultiiros centre taisyklémis, kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslapt] visa darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu Sie asmens
duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti netikslius ar
nei$samius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri butina jiems tvarkyti ir vykdomai funkcijai atlikti.
5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima nustatyti ne ilgiau negu
to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau Siuos duomenis
sunaikinti.

6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, nuostatas, numatancias, kaip
asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkymg ir apsauga, nuostaty.

(Darbuotojo pareigos) (Parasas) (Vardas, pavarde)



Asmens duomeny tvarkymo
Tytuvény kultiros centre taisykliy
Priedas Nr.2

TYTUVENU KULTUROS CENTRO

(struktarinio padalinio pavadinimas, pareigos, vardas, pavarde)

INFORMAVIMAS APIE DARBUOTOJO ASMENS DUOMENU TVARKYMA

{data)

Tytuvénai

AS,

esu informuotas (-a), kad mano asmens duomenys yra tvarkomi duomeny valdytojo —
Tytuveny kultiiros centro, juridinio asmens kodas 300077836, buveinés adresas Maironio g.2
Tytuvénai, Kelmeés raj. (toliau — duomeny valdytojas), Siais tikslais:
e darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos, tinkamy darbo sglygy uztikrinimo bei
kity darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamo vykdymo: vardas, pavarde,
asmens kodas, gimimo data, lytis, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybe,
kontaktiniai duomenys (adresas, e. paSto adresas, tel. numeris), gyvenimo ir veiklos
apraSymas, Seimin¢ padétis, pareigos, duomenys apie priémimg (perkélimg) | pareigas,
atleidimg 13 pareigy, duomenys apie darbo ir (ar) profesinj, taip pat ir (ar) vadovavimo
stazg (patirtj) Kultiiros centre (t.p. bibliotekoje, muziejuje), duomenys apie iSsilavinimg ir
kvalifikacijg, duomenys apie mokymg, kvalifikacijos tobulinimg, atostogas, su darbo
teisiniais santykiais susijusias iSmokas, uzsienio kalby mokéjimo lygj, skatinimus,
apdovanojimus, atliktus darbus ir uzduotis, veiklos vertinimg, Lietuvos Respublikos
pilieCio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, i§davimo data, galiojimo data,
dokumentg iSdavusi jstaiga, atvaizdas, paraSas, ypatingi asmens duomenys: informacija
apie teistumg, sveikata, taip pat kiti asmeniui biidingi ekonominio ar socialinio pobiidzio
duomenys, kuriuos biitina tvarkyti uztikrinant tinkamg vidaus administravimg ar kuriuos
pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti duomeny valdytojg jpareigoja jstatymai ir
kit1 teisés aktai;
e dokumenty valdymo, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo: vardas, pavarde,
pareigos, asmens kodas, parasas;
e tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne darbo ir darbo metu palaikyti: tel. numeris.
Taip pat esu informuotas (-a), kad turiu teis¢ susipazinti su savo duomenimis, kuriuos
tvarko duomeny valdytojas, reikalauti iStaisyti neteisingus, nei$samius, netikslius mano asmens
duomenis, sustabdyti duomeny tvarkymo veiksmus bei reikalauti sunaikinti neteisétai, nesaziningai
sukauptus mano asmens duomenis bei nesutikti (teisiSkai pagrjstai), kad bty tvarkomi mano
asmens duomenys, pasinaudoti kitomis su mano asmens duomeny tvarkymu susijusiomis teisémis,

jtvirtintomis jstatymuose ir kituose teisés aktuose.

(para3as) (vardas, pavarde)



Asmens duomeny tvarkymo
Tytuveny kulttiros centre taisykliy
Priedas Nr.3.

(Sutikimo tvarkyti asmens duomenis forma)

SUTIKIMAS TVARKYTI MEGEJU MENO KOLEKTYVU NARIU ASMENS DUOMENIS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavarde)

(kolektyvo, kuriame dalyvauja pavadinimas)
patvirtinu, kad esu susipazines (-usi) su Tytuveny kultiiros centro asmens duomeny

tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2018 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-25 , D¢l
asmens duomeny tvarkymo Tytuvény kultiiros centre taisykliy patvirtinimo®, $iy Taisykliy I1I
skyriaus 8.4. punktu, kuris i§déstytas taip:

Centre ir jo skyriuose veiklg vykdanc¢iy mégéjy meno kolektyvy nariy asmens duomenys (LR
piliecio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, i§davimo data, galiojimo data, dokumentg
i3davusi jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris; asmens vardas (vardai), pavardé (pavardés);
asmens kodas, gimimo data, pilietybé, tautybe, nuotrauka, kolektyvo nuotraukos, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, aprangos dydziai ir kiti duomenys, reikalingi Centro veiklai vykdyti gali bati
renkami tik gavus rastiSkus kolektyvy nariy sutikimus (priedas Nr. 2) ir tik tada, kai Siuos duomenis
tvarkyti Centrg jpareigoja jstatymai ir kiti teises aktai, vidaus administravimo (pagrindinés veiklos
vykdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy i$tekliy naudojimo, archyvavimo) tikslais.

Laisva valia sutinku/nesutinku (pabraukti), kad mano asmens duomenis Centras tvarkyty
Siy taisykliy III skyriaus 8.4. punkte nurodytais tikslais.



